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Einleitung

Gratis EPub und Dokumentationsgenerator

Verwendung des integrierten Online-Hilfesystems:

Verwendung des integrierten Online-Hilfesystems:

In IThrem Hausverwaltungs-Computersystem ist ein Online-Hilfesystem enthalten, welches Sie
von nahezu jeder Stelle im Programm aufrufen kdnnen.

Dieses Hilfesystem kann als elektronisches Handbuch verwendet werden und ersetzt das
gedruckte Benutzerhandbuch.

Wenn immer Sie wahrend Ihrer Computerarbeit eine verarbeitungsspezifische Information
bendtigen, driicken Sie einfach die F1-Taste oder Klicken auf die Schaltflache ?

Aufgrund der Programmauswabhl, die Sie gerade ausfiihren, prasentiert das Hilfesystem genau
das Kapitel aus dem elektonischen Handbuch, welches zur gerade durchgefiihrten
Computerarbeit paBt und diese beschreibt.

Es erscheint das elektronische Handbuch, wobei sie im linken Teil das Handbuch-
Inhaltsverzeichnis und im rechten Teil das aktuelle Han ch-Kapitel, welches die
Informationen zum aufgerufenen Programm enthalt.

Das Inhaltsverzeichnis kénnen Sie auch ausblenden, z.B. um mehr Bildschirmflache fur die
Handbuchinformationen frei zu machen.

Innerhalb des Hilfesystems haben Sie alle denkbaren Méglichkeiten, wie in einem Buch zu
blattern, zu suchen oder beliebige Seiten, Abschnitte oder Kapitel auszudrucken.

Ausblenden des Handbuch-Inhaltsverzeichnisses:

Klicken Sie auf das Symbol "Ausblenden" (in der Symbolleiste links oben) um das
Inhaltsverzeichnis auszublenden. Das Symbol éandert sich automatisch auf "Einblenden".

Wiedereinblenden des Handbuch-Inhaltsverzeichnisses:

Klicken Sie auf das Symbol "Einblenden" (in der Symbolleiste links oben) um das
Inhaltsverzeichnis wieder einzublenden. Die Symbolbeschriftung andert sich automatisch auf
"Ausblenden".

VergroBern der lesbaren Handbuchflache:

Bringen Sie den Cursor genau Uber den linken Rand des Hilfefensters und ziehen Sie die Kante
beliebig weit nach links um die Flache zu vergréBern.

Um die Handbuchflache zu maximieren, klicken Sie auf die dasmittlere der 3 rechts oben
befindlichen Kontollkastchen. Das Handbuch erscheint jetzt bildfillend.

Um die Handbuchflache wieder auf den Zustand vor der Maximierung zu bringen, klicken Sie
ebenfalls auf das mittlere Kontrollkastchen. Das Handbuch reduziert sich auf den
urspringlichen Zustand.

Um das Online-Hilfesystem zu verlassen , klicken Sie im Hilfesystem-Fenster rechts oben auf
das Endesymbol X .

Sie gelangen automatisch zum Ausgangspunkt ihrer Computerarbeit zurick (wo Sie vor Aufruf
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des Hilfesystems waren)

Kindle eBooks einfach herstellen

Arbeiten mit Dateneingabefeldern:

Arbeiten mit Dateneingabefeldern:

Die meisten Bildfenster enthalten Dateneigabefelder in unterschiedlicher Art und Anzahl.

In Stammdaten-Bildfenster sind es die einzelnen Stammdaten-Eingabefelder wie z.B. Mieter-
Name, Mieter-Anschrift, Mieter-Plz ..., in Buchungsfenstern sind es die Buchungseingabefelder
wie z.B. Buchungsdatum, Belegnummer, Kontonummer ..., in den Verarbeitungsauswahl-
Bildfenstern die Auswahlfelder fiir die Selektion und Spezifikation der gewliinschten
Programmverarbeitung.

Immer ist der Cursor (die Eingabemarke) zunachst auf dem jeweilsersten Dateneingabefeld
des Bildfensters (normalerweise links oben) positioniert wenn Sie ein Bildfenster aufgerufen
haben.

Das Feld, in dem sich der Cursor befindet, ist flir Dateneingaben des Anwenders zuganglich.

Dateneingabefelder kénnen nur dann Eingaben und Veréanderungen entgegennehmen, wenn
sich der Cursor auf dem betreffenden Feld befindet.

In welchem Feld sich der Cursor gerade befindet, merken Sie daran, daB dieses Feld immer
teilweise farbig unterlegt ist und ein senkrechter diinner Strich (der Cursor-Strich) im
Feldinneren blinkt.

Wenn Sie Eingaben in ein Datenfeld vornehmen wollen, muiissen Sie zuerst den Cursor auf das
Feld positioniert haben.

Wie bewegen Sie sich von einem Dateneingabefeld zum nachsten oder einem beliebig anderen
Dateneingabefeld des Bildfensters, um Eingaben in diesem Zielfeld vorzunehmen:

Es gibt daftir im Windows-System 2 hauptsachliche Méglichkeiten, und zwar:

e Feld vorwairts springen mit Tabulatortaste einmal Driicken der Tabulatortaste
(linke Hand) bewirkt den Sprung auf das nachste Dateneingabefeld des
Bildfensters (auf die gleiche Weise springen Sie um je ein Feld zurliick wenn Sie
zuerst die Umschalt- und zusatzlich die Tabulatortaste driicken)

e Sprung auf beliebiges Feld mit Mausklick: Sie fiihren den Mauszeiger Uber das
gewiinschte Dateneingabefeld (der Pfeil befindet sich liber dem Zielfeld) und
klicken kurz 1 x auf die linke Maustaste.

Danach befindet sich der Cursor im angewahlten Feld, das Feld selbst ist durch eine farbige
Unterlegung hervorgehoben - es ist nun bereit fir eine Dateneingabe.
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Plausibilitatspriifungen bei Dateneingabefeldern

Plausibilitatsprifungen bei Dateneingabefeldern

Jede Eingabe und Verdnderung, die Sie in einem Dateneingabefeld vornehmen, wird vom
Programm auf Richtigkeit Gberprift.

Manche Datenfelder sind grundsatzlich so definiert, daB Buchstaben und sonstige alphanum.
Zeichen schon bei deren Eingabe abgewiesen werden.

In "numerischen" Dateneingabefeldern sind grundsatzlich nur Ziffern, in "Betragsfeldern" nur
Ziffern, Dezimalpunkt (Beistrich), und Vorzeichen (-,+) zulassig.

Darlber hinaus erfolgen auch Plausibilitatsprifungen des Feldinhaltes.

Die Prifungen durch das Computerprogramm erfolgen grundsatzlich dann, wenn Sie das Feld
nach der durchgefiihrten Eingabe wieder verlassen, indem Sie auf ein anderes Datenfeld
wechseln oder auf einen anderen Datensatz verzweigen oder das Bild beenden wollen.

Von den Prifungen merken Sie nichts, auBer wenn das Programm eine Fehleingabe
festgestellt hat.

Im Falle eines Eingabefehlers erscheint ein kleines Fehlermeldungsfenster, welches die
Fehlerart beschreibt und erklart.

Das Programm halt Sie solange in dem Dateneigabefeld mit fehlerhaftem Inhalt fest, bis Sie
einen glltigen, richtigen Feldinhalt eingegeben haben.

Obwohl die Fehlerbeschreibung im Fehlermeldungsfenster meistens ausreicht, einen Fehler
bereinigen zu kénnen, kann es bei komplexeren Zusammenhangen sinnvoll sein, sich der im
System enthaltenen Onlinehilfe zu bedienen.

Die Onlinehilfe kann an jeder beliebigen Stelle mit F1-Taste oder Anklicken der ? -
Schaltflache aufgerufen werden.
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Programmstart / Anmeldung

Einfacher EPub und Dokumentationseditor

Programmstart:

Programmstart:

Nach Aufruf des Hausverwaltungsprogrammpaketes (z.B. Anklicken der HV-Auswahl auf dem
Desktop) erscheint ein Anmeldungsfenster fir den Anmeldungsdialog.

Geben Sie jetzt die Anmeldungsinformationen in die Anmeldungsfelder ein.

Im Verlauf der Anmeldungseingaben erfolgen automatische Prifungen der Zugriffsberechtigung
sowie der Lizenzberechtigung.
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Sind Sie mit der Eingabe der Anmeldungsdaten fertig, dann klicken Sie auf die Schaltflache
OK Weiter (oder ENTER), das Anmeldungsfenster verschwindet und das Hauptbild fir die
Auswahl der Hausverwaltungsprogramme steht zur Verfligung.

Anmeldeversuche von Anwendern ohne giltiger Zugriffsberechtigung oder fehlender
Lizenzberechtigung werden automatisch abgewiesen und der Zugriff auf die
Hausverwaltungsprogramme und Dateien verhindert.
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Qt Help-Dokumentation leicht gemacht

Anmeldungsfenster:

Anmeldungsfenster:

Im Anmeldungsfenster sind die folgenden Eingaben mdglich:

Password:

Einstiegspassword des Anmelders.

Das in diesem Feld eingegebene Wort (Password) muss im Password-Stamm enthalten sein
(automatische Prifung).

Anmerkung: Passworte werden normalerweise vom zustandigen Systemadministrator (oder
von einem Anwender mit “"Supervisor-Berechtigung") definiert und verwaltet.

Jeder Anwender erhalt vom Systemadministrator sein eigenes Password, welches aus
Sicherheitsgriinden geheim gehalten werden soll, sodaB Personen ohne Password-
Berechtigung nicht in das Hausverwaltungssystem eindringen kdénnen.

Mandanten-Nr:

Mandantennummer, mit der der Anwender arbeiten moéchte.

Die Mandantennummer ist normalerweise 01. Wenn im Hausverwaltungssystem jedoch
mehrere Hausverwaltungen getrennt voneinander gefihrt werden sollen, dann erfolgt die
Unterscheidung der Hausverwaltungsdaten mittels unterschiedlicher Mandantennummern.

Buchungsjahr:

Das Buchungsjahr, in dem der Anmelder die buchhalterische Verarbeitung durchfiihren
mochte.

Sonstige Funktionen:

Durch Anklicken der Schaltflache OK Weiter (oder mit ENTER) wird die Anmeldung
abgeschlossen.



glossschaltfl.che.htm
glossenter.htm
https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour/hilfedateien-fuer-das-qt-help-framework-erstellen
glossschaltfl.che.htm
glossenter.htm

Es erfolgt eine programminterne automatische Priifung der Anmeldungsdaten und - wenn
fehlerfrei — die Weiterverzweigung in das HV-Hauptbild.

Mit der Schaltflache Einstellungen ist die Definition des Laufwerkes, auf dem sich die HV-
Datenbank befindet, mdglich.

Mit der Schaltflache Abbrechen kann der Anwender den Anmeldungs-Vorgang abbrechen.

Neuanmeldung: Falls man bereits angemeldet ist und z.B. eine andere Mandanten-Nr oder
ein anderes Buchungsjahr auswahlen méchte, dann muss man nicht das Programm beenden,
sondern kann mittels des Menlis NeuAnmelden aus dem HV-Hauptbild heraus ein neues
Anmeldefenster aufrufen
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Kindle eBooks einfach herstellen

Lizenzberechtigung:

Lizenzberechtigung:

Die Lizenzberechtigung ist der festgelegte Programm-Nutzungsumfang des Anwenders, wie er
bei der Bestellung des Programmpaketes zwischen dem Programm-Erwerber und DATA
SERVICE vereinbart wurde.

Die Lizenzberechtigung bei der Anmeldung wird hinsichtlich

- des Mandanten-Namens

- der Mandanten-Nummer und

- der Anzahl gleichzeitiger HV-Aufrufe im Mehrplatzsystem

gepruft.

Werden die Lizenzmdglichkeiten Gberschritten, dann gibt das Prifprogramm eine
entsprechende Fehlermeldung aus.

siehe auch:
Mégliche Lizenz-Fehlermeldungen:
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Hilfedateien fur das Qt Help-Framework erstellen

Mogliche Lizenz-Fehlermeldungen:

Mogliche Lizenz-Fehlermeldungen:

Lizenzproblem — ungleiche Mandantennamen
Lizenz fir diese Mandantennummer nicht vorhanden

Lizenz-Anzahl fir gleichzeitige HV-WIN-32 Aufrufe Gberschritten
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Lizenzproblem [lingleiche Mandantennamen

Lizenzproblem - ungleiche Mandantennamen

Diese Meldung kommt, wenn die Mandantennamen 1-3 im Mandantenstamm nicht
buchstabengetreu identisch sind mit den Mandantennamen 1-3 in der Lizenzberechtigung.

In der Fehlermeldungs-Messagebox sind sowohl die im Mandantenstamm gespeicherten
Mandantennamen, als auch die Mandantennamen It. Lizenzberechtigung ersichtlich.

Die Fehlermeldungs-Messagebox bietet folgende Weiterflihrungs-Mdglichkeiten:

Anmeldung abbrechen (auf Abbrechen klicken) und bei DATASERVICE-Kundenbetreuung eine
entsprechende Lizenzberechtigung einholen oder

weiterverarbeiten (auf OK klicken) - in diesem Fall werden die Mandantennamen im
Mandantenstamm automatisch auf die It. Lizenzberechtigung festgelegten
Mandantennamen abgeandert - in dem anschlieBend erzeugten Hausverwaltungs-
Auswertungen werden daher diese gednderten Mandantennamen gemaB Lizenzberechtigung
verwendet !
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Lizenz fir diese Mandantennummer nicht vorhanden

Lizenz fiir diese Mandantennummer nicht vorhanden

Diese Meldung erhalten Sie, wenn Sie eine Mandantennummer eingegeben haben, die héher
ist, als die hoéchste in der Lizenzberechtigung vermerkte Mandantennummer.

Geben Sie eine andere, giltige Mandantenummer ein.

Falls Sie eine zusatzliche Mandantennummer flr die Verarbeitung eines zusatzlichen
Hausverwaltungs-Datenbestandes benétigen, dann wenden Sie sich bitte an die
DATASERVICE Kundenbetreuung zwecks Erweiterung Ihrer Lizenzberechtigung.
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Qt Help-Dateien auf einfache Weise erstellen

Lizenz-Anzahl fir gleichzeitige HV-WIN-32 Aufrufe iberschritten

Lizenz-Anzahl fiir gleichzeitige HV-WIN-32 Aufrufe
iilberschritten
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Diese Meldung erscheint, wenn das Hausverwaltungs-Programmpaket insgesamt 6fters im
Computersystem aufgerufen ist, als es der Lizenzberechtigung entspricht.

Die Anzahl der mdéglichen Aufrufe ist in einem Einplatz-System ist normalerweise 1.

In Mehrplatzssystemen kdénnen Sie gleichzeitig soviele Aufrufe durchfiihren, als Sie
Arbeitsplatz-Aufruflizenzen erworben haben.

Wenn Sie die Fehlermeldung erhalten haben und Sie im Besitz mehrer Arbeitsplatz-
Aufruflizenzen sind, kénnen Sie den HV-Aufruf auf dem gewinschten Gerat trotzdem
durchflihren, wenn Sie zumindest eine HV-Verarbeitung auf einem anderen Arbeitsplatz
beenden und dann den HV-Aufruf wiederholen.

Falls Sie eine zusatzliche Aufruflizenz bendtigen — weil z.B. ein neuer Arbeitsplatz
hinzugekommen ist - dann wenden Sie sich bitte an die DATASERVICE Kundenbetreuung
zwecks Erweiterung Ihrer Lizenzberechtigung.

Anmerkung: es zahlen auch mehrfache HV-Aufruf auf ein- und demselben PC (Taskleiste
kontrollieren !)
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Gratis Webhilfegenerator

HV-Programme finden und aufrufen

Web-basierte iPhone-Dokumentation erstellen
Alilgemein

Allgemein

Das Hausverwaltungs-Computersystem umfafBt eine groBe Anzahl von Programmen und
Auswahlmadglichkeiten.

Um eine bestimmte Programmauswahl zu finden und aufzurufen verwendet man in erster Linie

e den Hauptmeniibalken fir die Auswahl der entspechenden Hauptgruppe (man

klickt man im allgemeinen im Hauptmenibalken auf den entsprechende
Gruppennamen z.B. “Obj/Kanzlei-Buchhaltung"),

e Offnet ein Untermenii (Pull Down-Men() mit den Detailauswahimdéglichkeiten, z.B.

“"USt-Voranmeldung mit integriertem Formulardruck"”, "USt-Jahreserklarung Liste"

e und klickt auf die Auswahlzeile mit der gewlinschten Auswahl, z.B. “USt-
Voranmeldung ...".

Das aufgerufene Programm wird daraufhin geladen, das Arbeitsfenster der Auswahl erscheint
am Bildschirm und die eigentliche sachbezogene Computerarbeit kann beginnen.

Aufgrund der Vielfaltigkeit der Auswahlgruppierung ist mdglich, daB nach Anklicken einer

Auswahlzeile ein weiteres Unterment (Untermenl zum vorangeganenen Untermen) gedffent

wird, sodaB3 bestimmte Detailauswahlen erst in der dritten oder vierten Unterebene gefunden
werden, d.h. der Anwender muB mehrere Untermenis durchwandern bis er zur endgiltigen
Programmdetailauswahl gelangt.
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Aufgrund der vielen Programm-Mdoglichkeiten und der daraus resultierenden Men(-
Verschachtelungen kdnnte es fiir einen Anwender am Anfang schwierig sein, zu wissen, in
welcher Hauptgruppe, in welchem Unterment, in welcher Auswahlzeile befindet sich seine
momentan gesuchte Programmauswahl.

Dieses anfdngliche Auffinde-Problem ist geldést mit dem “"Auswahl-Stichworteverzeichnis".
Es handelt sich um eine Online-Auswahlhilfe, die eine wirkungsvolle, schnelle und direkte
Mdéglichkeit bietet, in eine bestimmte Programmauswahl problemlos einzusteigen.
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Programme schnell finden mit Online-Stichworteverzeichnis

Programme schnell finden mit Online-
Stichworteverzeichnis

Einfache Mdglichkeit, ein bestimmtes Programm schnellstmdglich zu finden und aufzurufen
(ohne zu wissen, in welchem Auswahlmenl das Programm enthalten ist)

e Anklicken “"Auswahl-Stichworteverzeichnis" in der Hauptauswahl.

e Es erscheint das Fenster “Programmauswahl-Stichworteverzeichnis".

e In Eingabefeld “Auswahl-Stichwort" das Stichwort, das die gewlinschte
Programmauswahl beschreibt, eingeben.

e Findet das System eine Programmauswahl aufgrund des eingegebenen
Stichwortes, dann wird die gefundene Programmauswahl in der Tabelle
“verfligbare HV-Programme" angelistet.

e Findet das System keine Programmauswahl, dann erscheint die Tabelle
“verfiigbare HV-Programme" leer.

e Findet das Programm mehrere mégliche Programmauswahlen zum eingegebenen
Stichwort, dann werden alle gefundenen Programmauswahlzeilen in der Tabelle
“verfligbare HV-Programme" angelistet und der Cursor befindet sich auf der ersten
Mdéglchkeit (diese ist farblich hervorgehoben).

e Im Falle mehrerer angezeigter Mdglichkeiten klickt der Anwender auf diejenige
Programmauswahlzeile, die ausgewahlt werden soll.

e Mit der Eingabe von ENTER ruft der Anwender das Programm auf, welches in der
farblich hervorgehobenen Zeile beschrieben ist.

Auch der Doppelklick auf eine angezeigte Programmauswahlzeile bewirkt den Aufruf des
zugehdrigen Programmes.

Die Ergebnistabelle reagiert sofort nach jedem eingegebenen Stichwort-Buchstaben.
Je weniger Buchstaben eingegegen sind, desto mehr Méglichkeiten werden angezeigt — mit
zunehmender Buchstabeneingabe (je genauer der Suchbegriff spezifiziert ist) nimmt

normalerweise die Anzahl der angezeigten Programmzeilen ab.

Werden Uberhaupt keine Programmzeilen angezeigt, dann existieren unter dem gegebenen
Stichwort (Suchbegriff) keine Programme - in diesem Fall versuchen Sie es mit einem anderen
Stichwort (und beginnen mit der Eingabe mdglichst weniger Anfangsbuchstaben).

Beispiel:

der Anwender mdéchte z.B Voranmeldungen auf Formular drucken — es soll das
Vorameldungsformular gleich mitgedruckt werden.
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Klicken auf “Programmauswahl-Stichworteverzeichnis".
Beginnen mit Eingeben des Wortes “Voranmeldung" in Feld “Auswahl-Stichwort".

Bereits nach Eingabe des ersten Buchstabens “V" (vom Wort “"Voranmeldung") erscheinen
sofort 3 mdgliche Programmauswahlzeilen in der Tabelle (in alphabetischer Reihenfolge), u.zw
die Zeilen:

e UST Voranmeldung Listendruck (kein Formular)
e USt Voranmeldung mit integriertem Formulardruck
e UST Voranmeldung Sachkonten Detailliste

Die erste der 3 méglichen Programmauswahlzeilen ist farblich hervorgehoben.

Da im Beispiel bereits nach Eingabe des ersten Stichwort-Buchstabens alle
Programmmaglichkeiten in der Auswahltabelle erschienen sind, ist es unndtig, weitere
Buchstaben zum Stichwort einzugeben (in den meisten Fallen brauchen die Stichworte nicht
komplett, sondern nur mit einigen Anfangsbuchstaben eingegeben werden).

Gesucht ist im Beispiel die in der zweiten Zeile angezeigte Auswahl.

Um die zweite Zeile auszuwdhlen kann der Anwender

e direkt durch Doppelklick auf die zweite Zeile in das Programm “USt Voranmeldung
Formulardruck mit integriertem Formulardruck" verzweigen oder

e zuerst die gewlinschte zweite Zeile durch Einmal-Klick auswahlen (die Zeile
erscheint nach Anklicken farblich hervorgehoben) und danach mit ENTER oder
Klicken auf OK in das Programm verzweigen.

Anmerkung: wiirde der Anwender lieber auf eine andere der angezeigten Auswahlen
verzweigen, z.B. die “"USt Voranmeldung Sachkonten Detailliste" auswahlen, dann kann er mit
Doppelklick auf die entsprechende andere Zeile in diese Auswahl einsteigen (beliebige Auswahl
der angezeigten Programmzeilen).
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Webhilfe-Seiten einfach erstellen

Auswahlhilfen, Stammdatenauflistungen

iPhone Websites einfach gemacht

Allgemeine Beschreibung zu Auswabhlhilfen

Allgemeine Beschreibung zu Auswabhlhilfen

Fur alle Arten der Auswahlhilfen gelten die folgenden Informationen:
Die Auswabhlhilfen funktionieren nach dem gleichen, grundsatzlichem Schema.

In der Optionfeldgruppe "Sortierungs-Auswahl!" (im linken unteren Bildteil) bestimmen Sie die
Auswahl-Art (nach welchen der 3 Kriterien gesucht werden soll).

n n

Auswahl-Arten kdnnen sein: "nach Namensteilen", "nach Namen" oder "Auswahl nach
Nummern".

Klicken Sie auf eines der drei Optionsfelder um eine bestimmte Sortierungs-Art zu wahlen,
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oder lassen Sie die eingestellte Definition unverandert.
Es gilt das Optionsfeld als ausgewahlt, dessen kreisrunde Innflache dunkel markiert ist.

Anmerkung: Als Voreinstellung erhalten Sie die Auswahl-Art 'nach Namensteilen", die Sie
meistens direkt verwenden kdénnen, da sie die vorteilhafteste Suchmdglichkeit ist

Im Eingabefeld links oben beginnen Sie mit der Eingabe des Suchbegriffes (z.B. BE-Namen
oder Obj-Be-Nummer) abhangig von der eingestellten Auswahl-Art in "Sortierungs-Auswahl ":
e nach Namensteilen: beliebigen Auschnitt des Suchbegriffes eingeben.

Es kdnnen beliebige Namensteile sein, die nicht bei der ersten Stelle des Namensfeldes
beginnen missen.

Sie kénnen z.B. auch Vornamen eingeben und danach suchen.
e nach Namen: Suchbegriff mit dem linken Buchstaben beginnend eingeben.
Bei dieser Art mlissen Sie wissen, wie mit welchen Buchstaben der Suchbegriff links
beginnt.
e Auswahl nach Nummern: Eingabe des Suchbegriffes als Nummer mit der linken
Ziffer beginnend.

Bei der Eingabe des Suchbegriffes bemerken Sie eine Programmreaktion nach jedem
eingegebenen Zeichen.

Das Programm wartet nicht auf die komplette Eingabe eines Suchtextes sondern meldet
nach jedem Zeichen sofort alle bis dahin gefundenen Datensatze in der Ergebnistabelle.

Im Normalfall nimmt die Anzahl der aufgrund der eingegebenen Zeichen gefundenen
Datensatze ab, je mehr Zeichen Sie eingeben.

Geben Sie zuviele Zeichen ein oder findet das Suchprogramm keine Ubereinstimmung,
dann erscheint die Ergebnistabelle leer.

Sie erhalten alle Datensatze (ohne Einschrankung) wenn Sie den Suchbegriff im
Eingabefeld auf LEER setzen.

Findet das Programm mehrere Datensatze zum eingegebenen Suchbegriff, dann kénnen
Sie sich in der Ergebnistabelle vor- und rickwartsbewegen und einen bestimmten
Datensatz Anklicken markieren bzw. mit Doppelklicken auswahlen.

siehe auch:

Auswahlhilfe Bankleitzahlen
Auswahlhilfe Finanzamtsadressen
Auswahlhilfe Indextabelle

Auswahlhilfe Objekte
Auswahlhilfe Bestandnehmer

Auswahlhilfe Hauseigentimer
Auswahlhilfe Sachkonten
Auswahlhilfe Kreditorenkonten
Auswahlhilfe Debitorenkonten
Auswahlhilfe Bankdaten
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Gratis iPhone-Dokumentationsgenerator
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Auswahlhilfe Bankleitzahlen

Auswahlhilfe Bankleitzahlen

Programmaufruf aus Hauptmeniileiste "AUSWAHLHILFEN / Bankleitzahlen-Auswahlhilfe"
oder aus der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

Kostenloser Qt Help-Dokumentationsgenerator

Auswahlhilfe Finanzamtsadressen

Auswahlhilfe Finanzamtsadressen

Programmaufruf aus Hauptmeniileiste "AUSWAHLHILFEN / Finanzamter-Auswahlhilfe" oder
aus der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

HTML-Hilfe, DOC, PDF und Druckhandbiicher von einer
einzigen Quelle aus erstellen

Auswahlhilfe Indextabelle

Auswahlhilfe Indextabelle

Programmaufruf aus Hauptmeniileiste "AUSWAHLHILFEN / Indextabelle" oder aus der
jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

Gratis Kindle-Hersteller

Auswabhlhilfe Objekte

Auswahlhilfe Objekte

Programmaufruf aus Hauptmenileiste "AUSWAHLHILFEN / Objekte-Auswahlhilfe" oder aus
der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.
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HVWin10 Hilfe

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Auswahlhilfe Bestandnehmer

Auswahlhilfe Bestandnehmer

Programmaufruf aus Hauptmeniileiste "AUSWAHLHILFEN / Bestandnehmer-Auswahlhilfe"
oder aus der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

CHM, PDF, DOC und HTML Hilfeerstellung von einer einzigen
Quelle aus

Auswahlhilfe Hauseigentiimer

Auswahlhilfe Hauseigentimer

Programmaufruf aus Hauptmenileiste "AUSWAHLHILFEN / Hauseigentiimer-Auswahlhilfe'
oder aus der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

Was ist ein Hilfe-Entwicklungstool?

Auswahlhilfe Sachkonten

Auswahlhilfe Sachkonten

Programmaufruf aus Hauptmentleiste "AUSWAHLHILFEN / Sachkonten-Auswahlhilfe" oder
aus der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

Plattformubergreifende Qt Help-Dateien erstellen
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HVWin10 Hilfe

Auswahlhilfe Kreditorenkonten

Auswahlhilfe Kreditorenkonten

Programmaufruf aus Hauptmenileiste "AUSWAHLHILFEN / Kreditorenkonten-Auswahlhilfe"
oder aus der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

Gratis EPub und Dokumentationsgenerator

Auswahlhilfe Debitorenkonten

Auswahlhilfe Debitorenkonten

Programmaufruf aus Hauptmentleiste "AUSWAHLHILFEN / Debitorenkonten-Auswabhlhilfe"
oder aus der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

Qt Help-Dateien auf einfache Weise erstellen

Auswahlhilfe Bankdaten

Auswahlhilfe Bankdaten

Programmaufruf aus Hauptmenileiste "AUSWAHLHILFEN / Bankdaten-Auswahlhilfe" oder
aus der jeweiligen Anwendung heraus durch Anklicken der beschriebenen Auswahlhilfe-
Schaltflache.

Siehe auch "Allgemeine Beschreibung zu Auswahlhilfen"

SO >=>

EPub-Blicher einfach erstellen

Ubergeordnete Stammdaten

Hilfedateien flir das Qt Help-Framework erstellen
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Firmen-Stamm

Firmen-Stamm

Programm fir die Aktualisierung des Ubergeordneten Firmenstammdaten.

Die Firmen-Stammadaten gliedern sich in mehrere Abschnitte, die anschlieBend im Einzelnen
beschrieben sind.

Das Firmen-Stammbild hat die Darstellung eines Registers, wobei jede Register-Uberschrift
einen bestimmten Firmen-Stammdatenabschnitt prasentiert.

Durch Anklicken einer Registeriiberschrift 6ffnen Sie den zugehérigen Stammdaten.-Abschnitt
und gelangen so in die gewlinschte Datengruppe.

Anmerkung: Die Datengruppe "FirmenAnschrift" muB zwar glltig mit Daten beflllt werden, ist
jedoch derzeit nicht in Verwendung.

Fir Ausdrucke mit der Hausverwaltungsadresse wird die Mandantenanschrift aus dem
Mandanten-Stamm verwendet !

Bei Anwendern mit nur einer Mandanten-Nummer sollte die FirmenAnschrift mit gleichen Daten
wie die Mandanten-Anschrift beflllt werden.

siehe auch:

Programmaufruf fliir Firmen-Stamm
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Funktionsreicher EPub-Generator

Programmaufruf fiir Firmen-Stamm

Programmaufruf fir Firmen-Stamm

In Menilleiste "STAMMDATEN /Firmen-Stamm"

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:

FirmenAnschrift

Registeruberschrift.

Die Folgenden Daten sind im Register "FirmenAnschrift" enthalten:

FirmenNamel:

Eingabe des Firmennames.
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Max. 40 Stellen

FirmenName?2:

Eingabe des Firmennamens zweite Zeile (falls erforderlich)

Max. 40 Stellen

FirmenName3:

Eingabe des Firmennamens dritte Zeile (falls erforderlich)

Max. 40 Stellen

Anschrift:

Eingabe der Firmananschrift

Max. 40 Stellen

Postleitzahl:

Postleitzahl der Firma

Nationalitat-Symbol:

Nationalitat-Symbol der Firma.
Max. 6 Stellen.

Das Nationalitdt-Symbol wird — wenn vorhanden - beim Ausdruck der Adresse verwendet und
der Postleitzahl links (mit Einfligung eines Bindestriches) vorangestellt.

ort:

Eingabe des Ortes der Firma.

Max. 40 Stellen

Kat-Sédtze

Registeriberschrift.
Die Folgenden Daten sind im Register "Kat-Satze" enthalten:

Anmerkung: Felder fiir die Eingabe des jeweils geltenden Kategorie-Mietzinses je



Quadratmeter nach Mrg § 16, 2 u. 4.

Die Satze sind vom Anwender zu aktualisieren wenn die 5%-Schwelle It. Stat.Zentralamt
Uberschritten wird.

Die Satze werden in der autom. Wertsicherung und bei den monatl. autom. Honorarbuchungen
verwendet.

Kat-A-Satz:

Eingabe des verlautbarten Kategorie-A-Satzes, getrennt nach Kategoriesatz, 150%- und 2/3-
Kategoriesatz.

Kat-B-Satz:

Eingabe des verlautbarten Kategorie-B-Satzes, getrennt nach Kategoriesatz, 150%- und 2/3-
Kategoriesatz.

Kat-C-Satz:

Eingabe des verlautbarten Kategorie-C-Satzes, getrennt nach Kategoriesatz, 150%- und 2/3-
Kategoriesatz.

Kat-D-Satz:

Eingabe des verlautbarten Kategorie-D-Satzes, getrennt nach Kategoriesatz, 150%- und 2/3-
Kategoriesatz.

Kat-N-Satz:

Eingabe des verlautbarten Kategorie-Dneu-Satzes, getrennt nach Kategoriesatz, 150%- und
2/3-Kategoriesatz.

Richtwert-Prozent:

Eingabe des verlautbarten Richtwert-Prozentsatzes.

Wird beim Wertsicherungstypus "Richtwert" verwendet.
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Funktionsreicher EBook-Editor
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Password-Stamm

Password-Stamm

Programm fir die Aktualisierung des Password-Stammes.
Der Password-Stamm ist ein Verzeichnis aller Passworte und deren Berechtigungen.

Der Password-Stamm ist nur von Anwendern, die selbst eine Supervisor-Berechtigung
(uneingeschrankte Zugriffsberechtigung haben) veranderbar.

siehe auch:
Programmaufruf fir Password-Stamm
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EBooks einfach erstellen

Programmaufruf fiir Password-Stamm

Programmaufruf fiir Password-Stamm

In Mendlleiste "STAMMDATEN /Password-Stamm"

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdoglich:

Password:

Eingabe eines Password-Textes.
Max. 20 Stellen.

Es wird empfohlen, kurze, einfache Passworte anzulegen, die sich die Anwender leicht merken
kdnnen

Berechtigung:

Definition der Zugriffsberechtigung gema den Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes:

Supervisor (darf alles), lesen und verandern (kein Password), nur lesen (kein Password)

Ablaufdatum:

Definition des Password-Ablaufdatums im Datumsformat TT.MM.JJ

Die Passwordberechtigung erlischt automatisch mit dem eingegebenen Ablaufdatum.
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Passwordstamm lesen/speichern:

Neueinlesen der Password-Stammdaten nach einer Anderung.

Password neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neues Password zu er6ffnen.

Password loschen:

Um ein Password komplett zu I6schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.
Es wird der am Bildschirm ersichtliche Password-Stamm geldscht.

Achtung: nicht alle Supervisor-Passworte |6schen, da Sie sonst die Supervisor-Berechtigung
verlieren wirden und keine Passworte mehr aktualisieren kdnnten.

Password vor/ riick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kénnen Sie Passworte vor- und rlckwartslesen
oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Passwordstamm einlesen)
< ... einen Datensatz zurlicksetzen (vorigen Passwordstamm einlesen)
>]| ... neuesten Passwordstamm einlesen

| < ... dltesten Passwordstamm einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Password-Stamm"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Bankleitzahlen-Stamm

Bankleitzahlen-Stamm

Programm flr die Aktualisierung des Bankleitzahlen-Stammes.
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Der Bankleitzahlen-Stamm ist ein Verzeichnis aller gespeicherten Bankleitzahlen.

Bei Neuinstallation Ihres Hausverwaltungs-Computersystems wird der Bankleitzahlen-Stamm
mit Bankleitzahlen bereits vorbestiickt geliefert.

Da laufend Veranderungen stattfinden und neue Bankleitzahlen hinzukommen kdénnen Sie
jederzeit den Bankleitzahlen-Stamm aktualisieren, erweitern bzw. Ihrem Bedarf anpassen.

siehe auch:
Programmaufruf fir Bankleitzahlen-Stamm
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Funktionsreicher EBook-Editor

Programmaufruf fiir Bankleitzahlen-Stamm

Programmaufruf fiir Bankleitzahlen-Stamm

In Menlleiste "STAMMDATEN /Bankleitzahlen-Stamm"

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:

Bankleitzahl:

Eingabe einer Bankleitzahl It. Bankleitzahlen-Verzeichnis.

Bankleitzahlen sind normalerweise 5-stellig numerisch.

Bank-Bezeichnung:

Bezeichnung der Bank.

Max. 50 Stellen
Bank-Kurzbezeichnung:

Kurzbezeichnung der Bank.

Max. 20 Stellen
Bank-Dateienkennzeichen:

Das Bank-Dateienkennzeichen ist ein Unterscheidungsmerkmal im Datentrégernamen bei der
Normdatentrager-Erstellung (z.B. Einziige), wenn Sie mehrere unterschiedliche Bankleitzahlen
bei Objektkonten verwenden.

Z.B. "BA" bei BankAustria, "CA" bei Creditanstalt, "EQ" bei 1.0st., "PO" bei Postsparkasse usw.
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Wenn Sie keine Normdatentrager erstellen, dann ist das Bank-Dateienkennzeichen
bedeutungslos.

Bankleitzahl lesen/speichern:

Neueinlesen des Bankleitzahlen-Stammes nach einer Anderung.

Bankleitzahl neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um eine neue Bankleitzahl zu eroéffnen.

Bankleitzahl lIoschen:

Um eine Bankleitzahl komplett zu 16schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.

Es wird der am Bildschirm ersichtliche Bankleitzahlen-Stamm geldscht.

Bankleitzahl vor / riick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kénnen Sie Bankleitzahlen vor- und
rickwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Blz-Stamm einlesen)

< ... einen Datensatz zurlicksetzen (vorigen Blz-Stamm einlesen)

>| ... letzten Bankleitzahlen-Stamm einlesen

| < ... ersten Bankleitzahlen-Stamm einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Bankleitzahlen-Stamm"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Finanzamtsadressen-Stamm

Finanzamtsadressen-Stamm
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Programm fir die Aktualisierung des Finanzamtsadressen-Stammes.

Der Finanzamtsadressen-Stamm ist ein Verzeichnis aller im Hausverwaltungssystem
gespeicherten Finanzamtsadressen.

Bei Neuinstallation Ihres Hausverwaltungs-Computersystems wird der Finanzamtsadressen-
Stamm mit Finanzamtsadressen bereits vorbestlckt geliefert.

Da haufig Veranderungen vorkommen, kdnnen Sie jederzeit den Finanzamtsadressen-Stamm
aktualisieren, erweitern bzw. Ihrem Bedarf anpassen.

Anmerkung: im unteren Teil der Finanzamtsadressen-Bilder wird die sog. "HV7-FA-Nummer =
..." angezeigt.

Dies ist die Information an die ehem. HV7-Anwender (Vor-Version zu HV Win 32), da jetzt
andere (offizielle) Nummern verwendet werden, wie die Nummer im HV7-System war.

siehe auch:
Programmaufruf fliir Finanzamtsadressen-Stamm
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Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Programmaufruf fiir Finanzamtsadressen-Stamm

Programmaufruf fir Finanzamtsadressen-Stamm

In Mendlleiste “"STAMMDATEN /Finanzamter-Stamm"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:
FinanzamtsNummer:

Eingabe der Nummer, unter der das Finanzamt gespeichert werden soll.

Achtung: die derzeit gespeicherten Finanzamts-Nummern sind die offiziellen Finanzamts-
Nummern, die auch von den Finanzamtern verwendet werden.

Bei Neuerdffnung von Finanzamtern maoglichst wieder nur offizielle Nummern ermitteln und
eingeben.

Finanzamts-Name:

Bezeichnung des Finanzamtes.
Max. 50 Stellen

Anmerkung: die Bezeichnung ohne das Wort "Finanzamt" eingeben, da das Computersystem
automatisch vor dem Finanzamts-Namen "Finanzamt" voranstellt.
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Sie geben z.B. ein: "fiir den 4., 5. u.10.Bezirk "

nicht: "Finanzamt fiir den 4., 5. u. 10.Bezirk"

Finanzamts-Anschrift:

Anschrift des Finanzamtes.

Max. 50 Stellen

Finanzamts-Plz / Ort:

Postleitzahl und Ort (max. 50 Stellen) des Finanzamtes.

Fa-Nummer lesen/speichern:

Neueinlesen des Finanzamts-Stammes nach einer Anderung.

Fa-Nummer neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Finanzamts-Stamm zu eroéffnen.

Fa-Nummer loschen:

Um einen Finanzamts-Stamm komplett zu 16schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.

Es wird der am Bildschirm ersichtliche Finanzamts-Stamm geléscht.

Finanzamt vor / rick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kdnnen Sie Finanzamter vor- und
rackwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Finanzamts-Stamm einlesen)
< ... einen Datensatz zuricksetzen (vorigen Finanzamts-Stamm einlesen)
>| ... letzten Finanzamts-Stamm einlesen

| < ... ersten Finanzamts-Stamm einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Finanzamter-Stamm"
einzublenden.


glossschaltfl.che.htm

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

SO >=>

Qt Help-Dateien auf einfache Weise erstellen

Indexdaten-Stamm (Indextabelle)

Indexdaten-Stamm (Indextabelle)

Programm fir die Aktualisierung der Indextabelle.

Im Index-Stamm sind die Indexwerte von max. 20 Indexarten aus beliebig vielen
Indexmonaten eingebbar und aktualisierbar.

Am Bildschirm ist die 20-stellige Indextabelle des gerade ausgewdhlten Indexmonats
ersichtlich.

Die Indexwerte werden vom Statistischen Zentralamt ca. am 15. jeden Monats
bekanntgegeben.

Die Indexwerte in der Indextabelle missen von Ihnen aktuell gehalten werden, d.h. diejenigen
Indexarten, die Sie fir Ihre Wertsicherungsverarbeitungen verwenden, missen Sie spatestens
zum Zeitpunkt einer Wertsicherungsdurchfihrung auf den neuesten Stand bringen.

In der Indextabelle sind die ersten 6 Indexarten aus Einheitlichkeitsgriinden mit fixen
Bezeichnungen bestlickt, u.zw. Verbraucherpreisindex 1966, Vp 1958 I, Vp 1958 II, Vp 1976,
Vp 1986 und Vp 1996.

Die Indexarten 7 — 20 sind dzt. unbelegt und kénnen von Ihnen nach Bedarf definiert und
verwendet werden (siehe "Neue Indexbezeichnungen anlegen" )

siehe auch:

Programmaufruf fiir Index-Stamm
Neue Indexbezeichnungen anlegen:

|| 2=

Online-Hilfen fiir Qt-Anwendungen generieren

Programmaufruf fiir Index-Stamm

Programmaufruf fiir Index-Stamm

In Mentlleiste "'STAMMDATEN /Index-Stamm"

Index-MM.]1]1]:

Eingabe des Index Monats und Jahres um die Daten eines bereits gespeichertes IndexMonats
auszuwahlen.
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Index-Betrag:

Eingabe des Indexbetragex zum ausgewahlten Index-MM.J11] in Indextabelle mit 20
Indexfeldern.

IndexStamm lesen/speichern:

Neueinlesen der Index-Stammdaten nach einer Anderung.

Index-Auswahlhilfe:

Verzweigungsmaoglichkeit in ein Auswahlhilfefenster um einen bestimmten Indexmonat
auszuwéhlen.

Im Auswahlhilfefenster sind alle gespeicherten Index-Betrdge aus allen gespeicherten
Indexmonaten tabellarisch aufgelistet (eine Zeile pro Indexmonat)

Mandanten-Stamm:

Siehe "Neue Indexbezeichnungen anlegen" am Ende dieses Kapitels.

neuesten Index-Monat hinzueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Indexmonat hinzuzufiigen.

Das Programm laBt keine Licken in der Monatskontinuitat zu und schlagt automatisch den
nachsthéheren, méglichen Monat vor.

altesten Index-Monat hinzueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen altesten Indexmonat hinzuzufiigen.

Das Programm laBt keine Licken in der Monatskontinuitat zu und schlagt automatisch den
nachstniedrigeren, mdglichen Monat vor.

Index-Stamm loschen:

Um einen Indexmonat komplett zu |6schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.

Das Programm laBt keine Liicken in der Monatskontinuitat zu und gestattet ausschlieBlich die
Léschung des jeweils dltesten oder neuesten Indexmonats.

Je nachdem, ob Sie den altesten oder neuesten Indexmonat I6schen wollen, miissen Sie sich
vor "Index-Stamm l6schen" den altesten oder neuesten Monat ausgewahlt und am Bildschirm
sichtbar haben.
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IndexMonat vor/ riick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kdnnen Sie Indexmonate vor- und
rackwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Monat nach vorsetzen (neueren Indexmonat einlesen)
< ... einen Monat zurlicksetzen (@lteren Indexmonat einlesen)
>]| ... neuesten Indexmonat einlesen

| < ... dltesten Indexmonat einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Index-Stamm" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

SO >=>

Hilfedateien fir das Qt Help-Framework erstellen

Neue Indexbezeichnungen anlegen:

Neue Indexbezeichnungen anlegen:

Im Mandanten-Stamm, Register "IndexBez" befinden sich die Definitionen fir die Indexarten-
Texte.

Wenn Sie z.B. eine neue Indexart "7" mit dem Text "Neuer Index" grinden mdéchten, dann

klicken Sie auf "Mandanten-Stamm", Register "IndexBez" und tragen in Zeile 7, in Feld

"Index-Bezeichnungen" den neuen Indextext, z.B. "Neuer Index" und in Feld "Kurzbez" eine
Kurzbezeichnung, z.B. "NInd" ein.

Nach Verlassen des Mandanten-Stammes ist die neugegriindete Indexbezeichnung im Index-
Stamm ersichtlich und kann ab jetzt verwendet werden.

S || =2

Hilfedokumente einfach erstellen

Mandanten-Stammdaten (Hausverwaltungs-Stammadaten)

Online-Hilfen fiir Qt-Anwendungen generieren
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Mandanten-Stammdaten allgemein

Mandanten-Stammdaten allgemein

Unter Mandant ist eine Hausverwaltung zu verstehen.

Da das Hausverwaltungs-Computersystem auch die Fiihrung mehrerer Hausverwaltungen im
gleichen Computersystem gestattet (entsprechende Lizenzberechtigung vorausgesetzt),
spricht man im Falle mehrerer gleichzeitig vorhandener Hausverwaltungsbesténde von
Mandanten und unterscheidet die Hausverwaltungen durch Mandantennummern.

Aufbau, Gliederung und Datenarten des Mandanten-Stammes sind in Abschnit "die Datenarten
des Mandanten" beschrieben.

Ahnlich den in Kapitel "libergeordnete Stammdaten" beschriebenen Stammdatenarten, sind
die Mandanten-Stammdaten ebenfalls (ibergeordnete Daten und zwar pro einer
Hausverwaltung.

Wahrend die "libergeordneten Stammdaten"” - auch im Fall mehrerer Mandanten - fir alle
Mandanten = alle Hausverwaltungen gelten, sind die Mandanten-Stammdaten nur innerhalb
eines einzigen Mandanten giiltig.

L || =

Gratis iPhone-Dokumentationsgenerator

Programmaufruf Mandanten-Stamm

Programmaufruf Mandanten-Stamm

In Mendlleiste "STAMMDATEN /Mandanten-Stamm" .

Die Auswahlfelder und Optionen des Mandanten-Stammadatenbildes sind in Abschnitt “die
Datenarten des Mandanten" beschrieben.

SO >=>

HTML-Hilfedokumente einfach erstellen

Die Datenarten des Mandanten

Die Datenarten des Mandanten

Die Mandanten-Stammdaten gliedern sich in mehrere Abschnitte, die anschlieBend im
Einzelnen beschrieben sind.

Das Mandanten-Stammbild hat die Darstellung eines Registers, wobei jede Register-
Uberschrift einen bestimmtenMandanten-Stammdatenabschnitt prasentiert.

Durch Anklicken einer Registertberschrift 6ffnen Sie den zugehérigen Stammdaten.-Abschnitt
und gelangen so in die gewlnschte Datengruppe.
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siehe auch:

Anschrift
Mand-Stamm?2
Mand-Stamm3
Mand-Stamm4
Anreden
Mand-Stamm6
IndexBez

SO >=>

Gratis Hilfeverfassungswerkzeug

Anschrift

Anschrift

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt enhdlt Namen und Anschrift des Mandanten (der Hausverwaltung), die in den
Ausdrucken im Briefkopf verwendet werden.

Die folgenden Daten sind im Register "Anschrift" enthalten

Mandanten-Anschrift:

Datengruppe flr Anschriftsdaten der Hausverwaltung innerhalb des Registers "Anschrift"

MandantenName1l:

Eingabe des Namens der Hausverwaltung.

Max. 40 Stellen

MandantenName?2:

Eingabe des Namens der Hausverwaltung zweite Zeile (falls erforderlich)

Max. 40 Stellen

MandantenName3:

Eingabe des Namens der Hausverwaltung dritte Zeile (falls erforderlich)

Max. 40 Stellen
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Anschrift:

Eingabe der Anschrift der Hausverwaltung

Max. 40 Stellen

Postleitzahl:

Postleitzahl der Hausverwaltung

Nationalitat-Symbol:

Nationalitdt-Symbol der Hausverwaltung.

Max. 6 Stellen.

Das Nationalitat-Symbol wird — wenn vorhanden — beim Ausdruck der Adresse verwendet und
der Postleitzahl links (mit Einfligung eines Bindestriches) vorangestellt.

Ort:

Eingabe des Ortes der Hausverwaltung

Max. 40 Stellen

Telefon-Nr:

Telefonnummer der Hausverwaltung.

Max. 40 Stellen

Fax-nr:

Faxnummer der Hausverwaltung

Max. 40 Stellen

Voranmeldung

Datengruppe flr Voranmeldungsdaten der Hausverwaltung innerhalb des Registers "Anschrift".

Hier werden die Voranmeldungsdaten fiir die UVA der Hausverwaltung definiert.



Voranm-Periode:

Voranmeldungsperiode des Mandanten gemaB Auswahlimdglichkeiten des Listenfeldes:

monatlich, halbjahrlich, jahrlich oder keine Definition

Steuernummer:

Steuernummer der Hausverwaltung

Referat:

Referat-Nummer der Hausverwaltung

Finanzamt:

Auswahl eines Finanzamtes flir die Hausverwaltung gemaB Auswahlimdglichkeiten des
Listenfeldes.

SO >=>

iPhone Websites einfach gemacht

Mand-Stamm?2

Mand-Stamm?2

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt ist flir kiinftige Gbergeordnete Definitionsmdglichkeiten reserviert und enthalt
derzeit nur das Vorschlagsfeld fiir "Mieteneingangskonto Bankleitzahl"

Mieteneingangskonto Bankleitzahl:

falls eingegeben, wird diese Bankleitzahl als Vorschlag beim Programmaufruf diverser
Verarbeitungen, z.B. Einzugsverarbeitung, verwendet.

SO >=>

Hilfedokumente einfach erstellen
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Mand-Stamm3

Mand-Stamm3

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt ist flir kiinftige Gbergeordnete Definitionsmdglichkeiten reserviert und enthalt
derzeit einige Datums-Statusfelder des Computersystems.

Buchungsjahr 1333:

Der Feldinhalt ist das aktuelle Buchhaltungsjahr des Computersystems.

Dieses Feld kann nur mit Supervisor-Berechtigung geandert werden.

Monatsstatus MM.J]]1]:

Der Feldinhalt ist das aktuelle Vorschreibungs-Monats-Status des Computersystems.

Dieses Feld kann nur mit Supervisor-Berechtigung geandert werden.
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Funktionsreicher EBook-Editor

Mand-Stamm4

Mand-Stamm4

Registeriberschrift.

Dieser Abschnitt ist fir kiinftige Ubergeordnete Definitionsmdglichkeiten reserviert und enthalt
derzeit keine Eintrage.
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Nachrichten und Informationen tber Hilfe-Entwicklungstools
und -software

Anreden

Anreden

Registeriberschrift.
Dieser Abschnitt enthalt die Anrede-Definitionen der Hausverwaltung.

Es existiert je ein Verzeichnis flir 20 lange Anreden und eines flir 20 kurze Anreden.
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Die hier gespeicherten Anreden kdnnen im Bestandeinheits-/Bestandnehmer-Stamm pro
Bestandnehmer zugeordnet werden.

Wenn Sie Sich im Bestandseinheits-/Bestandnehmer-Stamm, in Abschnitt "Bn-Stamm"
befinden, und auf das Listenfeld "Anrede (kurz/lang)" klicken, dann 6ffnet sich die Liste der
hier im Mandanten-Stamm definierten Anrede-Mdéglichkeiten.

Anreden

Insgesamt bestehen 20 Anredemdglichkeiten.

Pro Anrede gibt es eine "lange Anrede" mit max. 35 Stellen und "kurze Anrede"mit max. 20
Stellen.

Die langen Anreden werden in Verstandigungsbriefen A4, die kurzen Anreden in Auswertungen
mit weniger Platz verwendet.
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Nachrichten und Informationen tber Hilfe-Entwicklungstools
und -software

Mand-Stammeé6

Mand-Stamm®6

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt ist flir kiinftige Ubergeordnete Definitionsmaéglichkeiten reserviert und enthalt
derzeit keine Eintrage.
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EBooks einfach erstellen

IndexBez

IndexBez

Registeruberschrift.
Dieser Abschnitt enthalt die Index-Bezeichnungen der Hausverwaltung.

Es existiert je ein Verzeichnis fir 20 lange Indexbezeichnungen und eines fiir 20 kurze
Indexbezeichnungen.

Die hier gespeicherten Indexbezeichnungen werden im Index-Stamm und
Wertsicherungsbriefen verwendet.
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Indexbezeichnungen Kurzbez

Insgesamt bestehen 20 Indexbezeichnungs-Mdglichkeiten.

Pro Index gibt es eine "lange" Indexbezeichnung mit max. 30 Stellen und eine "kurze"
Bezeichnung mit max. 7 Stellen.

SO >=>

HTML-Hilfedokumente einfach erstellen

Auswertungs-Texte

Funktionsreicher EPub-Generator

Informationen fiir alle Textarten

Informationen fiir alle Textarten

Fur alle Textarten gelten die folgenden allgemeinen Informationen:

Nach Programmaufruf der gewlinschten Textart befinden Sie sich im Texte-Eingabebild fir die
spezielle Auswertungsart.

Im oberen Teil des Eingabebildes ist ersichtlich, wieviele Textzeilen zur jeweiligen Textart Sie
maximal eingeben kdnnen.

Die Anzahl und Lange der Textzeilen ist unterschiedlich und richtet sich nach der
aufgerufenen Textart (angepaBt an die Platzmdglichkeiten der jeweiligen Auswertungsart).

Der Zeilenumbruch geschieht automatisch.

Wenn Sie irrtiimlich zu viele Textzeilen zu einer Textart eingegeben haben, erhalten Sie eine
Fehlermeldung.

Anmerkung: da manche Bild-Schriftarten und Drucker-Schriftarten in unterschiedlichen
Konfigurationen sich leicht unterschiedlich verhalten, kann vorkommen, daB Textzeilenlangen
im Textestamm und in der gedruckten Auswertung verschieden behandelt werden (z.B.
kénnte das letzte Wort einer Zeile im Textestamm noch in der gleichen Zeile erscheinen und
in der gedruckten Auswertung bereits in der nachsten Zeile gedruckt werden).

Diese Unterschiede werden automatisch beim Drucken durch einen friiheren Zeilenumbruch
vom Programm her ausgeglichen und haben keine Nachteile, ausser wenn Sie selbst bei der
Texteingabe nach dem letzten Wort einer Zeile mit Enter eine neue Zeile erzwingen (in diesem
Fall haben Sie im gedruckten Text einen automatisch eingefligten Zeilenumbruch vor dem
letzten Wort und danach sofort wieder einen (vielleicht unerwliinschten) Zeilenvorschub).

Auf jeden Fall missen Sie nach Texteingaben die ersten Auswertungen, die mit dem
veranderten Text gedruckt werden kontrollieren, ob die Texte das gewtlinschte
Erscheinungsbild haben.
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In den Texte-Eingabildern gibt es 2 verschiedene Beendigungsmaoglichkeiten:

Abbrechen ohne Veranderungen

Klicken Sie auf diese Schaltfldche, wenn Sie die getatigten Textverdanderungen widerrufen
mdchten und Sie das Bild ohne Veréanderungen verlassen méchten.

Der urspriingliche Zustand bleibt erhalten.

OK Texte speichern

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie die Veranderungen im Textestamm speichern
mochten.
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Gratis HTML-Hilfedokumentationsgenerator

Texte Vorschreibungs-Verstandigung A4 Mieter

Texte Vorschreibungs-Verstandigung A4 Mieter

Max. 36 Textzeilen fir A4-Verstandigungsbriefe Mieter.

Teilung in Beginn- und Ende-Textblock mdglich.
siehe auch:
Programmaufruf flir Texte Vorschreibungs-Verstandigung A4 Mieter
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Plattformubergreifende Qt Help-Dateien erstellen

Programmaufruf fiir Texte Vorschreibungs-Verstandigung A4 Mieter

Programmaufruf fiir Texte Vorschreibungs-Verstandigung
A4 Mieter

In Menlleiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte Vorschreibungs-
Verstandigung A4 Mieter"
Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

Texteingabe:

Eingabespeicher fir max. 36 Textzeilen.
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HVWin10 Hilfe

Wenn Sie eine Raute-Zeile eingeben, werden die Textzeilen vor der Raute als Beginn-
Textblock und die Textzeilen nach der Raute als Ende-Textblock verarbeitet.

SO >=>

Einfacher CHM- und Dokumentationseditor

Texte Vorschreibungs-Verstandigung A4 Eigentimer

Texte Vorschreibungs-Verstandigung A4 Eigentiimer

Max. 36 Textzeilen fir A4-Verstandigungsbriefe Eigentiimer.

Teilung in Beginn- und Ende-Textblock méglich.
siehe auch:
Programmaufruf flr Texte Vorschreibungs-Verstandigung A4 Mieter
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Gratis HTML-Hilfedokumentationsgenerator

Programmaufruf fiir Texte Vorschreibungs-Verstandigung A4 Mieter

Programmaufruf fiir Texte Vorschreibungs-Verstandigung
A4 Mieter

In Menlileiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte Vorschreibungs-
Verstandigung A4 Eigentiimer"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdéglich:

Texteingabe:

Eingabespeicher fliir max. 36 Textzeilen.

Wenn Sie eine Raute-Zeile eingeben, werden die Textzeilen vor der Raute als Beginn-
Textblock und die Textzeilen nach der Raute als Ende-Textblock verarbeitet.
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Hilfedateien flir das Qt Help-Framework erstellen

Texte Vorschreibungs-Verstandigung quer Mieter

Texte Vorschreibungs-Verstandigung quer Mieter

441320
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Max. 9 Textzeilen fir Verstdandigungsbriefe quer (Zahlscheinformat) Mieter.

Diese Texte werden im Allongeteil der Formulararten ZSMON und ZSSET (Monats- und
Quartals-Set) sowie bei der Formularart "Verstandigung quer" verwendet.

siehe auch:
Programmaufruf flir Texte Vorschreibungs-Verstéandigung quer Mieter
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iPhone Websites einfach gemacht

Programmaufruf fiir Texte Vorschreibungs-Verstandigung quer Mieter

Programmaufruf fiir Texte Vorschreibungs-Verstiandigung
quer Mieter

In Menlileiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte Vorschreibungs-
Verstdandigung quer Mieter"
Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

Texteingabe:

Eingabespeicher fir max. 9 Textzeilen.
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Webhilfe-Seiten einfach erstellen

Texte Vorschreibungs-Verstandigung quer Eigentiimer

Texte Vorschreibungs-Verstandigung quer Eigentumer

Max. 9 Textzeilen fir Verstdandigungsbriefe quer (Zahlscheinformat) Eigentiimer.

Diese Texte werden im Allongeteil der Formulararten ZSMON und ZSSET (Monats- und
Quartals-Set) sowie bei der Formularart "Verstandigung quer" verwendet.

siehe auch:
Programmaufruf flir Texte Vorschreibungs-Verstéandigung guer Eigentliimer
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Elektronische Biicher einfach verfassen
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HVWin10 Hilfe

Programmaufruf fiir Texte Vorschreibungs-Verstandigung quer Eigentiimer

Programmaufruf fiir Texte Vorschreibungs-Verstandigung
quer Eigentumer

In Menlleiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte Vorschreibungs-
Verstandigung quer Eigentiimer"
Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdoglich:

Texteingabe:

Eingabespeicher fir max. 9 Textzeilen.
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Gratis CHM-Hilfedokumentationsgenerator

Texte 1.Mahnung

Texte 1.Mahnung

Max. 17 Textzeilen fir die Mahnzahlscheine mit Allonge (Formularart ZSMON).
siehe auch:

Programmaufruf flir Texte 1.Mahnung
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Kindle eBooks mit Leichtigkeit generieren

Programmaufruf fiir Texte 1.Mahnung

Programmaufruf fiir Texte 1.Mahnung

In Menlleiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte 1.Mahnung"

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:
Texteingabe:

Eingabespeicher fiir max. 17 Textzeilen.
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46/320
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HVWin10 Hilfe

Funktionsreicher EBook-Editor

Texte 2.Mahnung

Texte 2.Mahnung

Max. 17 Textzeilen fur die Mahnzahlscheine mit Allonge (Formularart ZSMON).
siehe auch:
Programmaufruf fir Texte 2.Mahnung
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Gratis EPub-Hersteller

Programmaufruf fiir Texte 2.Mahnung

Programmaufruf fiir Texte 2.Mahnung

In Menlileiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte 2.Mahnung"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind méglich:
Texteingabe:

Eingabespeicher fir max. 17 Textzeilen.
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Kindle eBooks mit Leichtigkeit generieren

Texte 3.Mahnung

Texte 3.Mahnung

Max. 17 Textzeilen flir die Mahnzahlscheine mit Allonge (Formularart ZSMON).
siehe auch:

Programmaufruf fiir Texte 3.Mahnung
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Gratis Hilfeverfassungswerkzeug
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Programmaufruf fiir Texte 3.Mahnung

Programmaufruf fiir Texte 3.Mahnung

In Menlileiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte 3.Mahnung"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdéglich:

Texteingabe:

Eingabespeicher flir max. 17 Textzeilen.

SO >=>

EPub-EBooks mit Leichtigkeit generieren

Texte Mahnung Fixteil

Texte Mahnung Fixteil

Max. 6 Textzeilen flr die Mahnzahlscheine mit Allonge (Formularart ZSMON).

Diese Texte erscheinen im rechten Allongeteil der Mahnung unabhangig von der Mahnstufe.
siehe auch:
Programmaufruf fiir Texte Mahnung Fixteil

SE || 22

Funktionsreicher EPub-Generator

Programmaufruf fiir Texte Mahnung Fixteil

Programmaufruf fiir Texte Mahnung Fixteil

In Menlileiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte Mahnung Fixteil"”

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:
Texteingabe:

Eingabespeicher fir max. 6 Textzeilen.

SE || 22

EPub-EBooks mit Leichtigkeit generieren
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Texte Bestandnehmer-Kontoauszug

Texte Bestandnehmer-Kontoauszug

Max. 25 Textzeilen fir Bestandnehmer-Kontoausziige.

Teilung in Beginn- und Ende-Textblock méglich.
siehe auch:
Programmaufruf fir Texte Bestandnehmer-Kontoauszug

SE || 22

EPub-EBooks mit Leichtigkeit generieren

Programmaufruf fiir Texte Bestandnehmer-Kontoauszug

Programmaufruf fiir Texte Bestandnehmer-Kontoauszug

In Menlleiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte Bestandnehmer-
Kontoauszug"

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:
Texteingabe:
Eingabespeicher fir max. 25 Textzeilen.

Wenn Sie eine Raute-Zeile eingeben, werden die Textzeilen vor der Raute als Beginn-
Textblock und die Textzeilen nach der Raute als Ende-Textblock verarbeitet.

|| 2=

iPhone Websites einfach gemacht

Texte Hauseigentiimer-Kontoauszug

Texte Hauseigentiimer-Kontoauszug

Max. 25 Textzeilen flir Hauseigentiimer-Kontoauszlige.

Teilung in Beginn- und Ende-Textblock mdglich.
siehe auch:
Programmaufruf flir Texte Hauseigentimer-Kontoauszug

SO >=>
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HTML-Hilfe, DOC, PDF und Druckhandbiicher von einer
einzigen Quelle aus erstellen

Programmaufruf fiir Texte Hauseigentiimer-Kontoauszug

Programmaufruf fiir Texte Hauseigentimer-Kontoauszug

In Menlileiste "STAMMDATEN /Auswertungstexte-Stamm / Texte Hauseigentiimer-
Kontoauszug"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:
Texteingabe:
Eingabespeicher flir max. 25 Textzeilen.

Wenn Sie eine Raute-Zeile eingeben, werden die Textzeilen vor der Raute als Beginn-
Textblock und die Textzeilen nach der Raute als Ende-Textblock verarbeitet.

|| 2=

CHM, PDF, DOC und HTML Hilfeerstellung von einer einzigen
Quelle aus

Abrechnungs-Positionen-Stamm

Kindle eBooks mit Leichtigkeit generieren

Betriebskosten-Blockpositionen-Stamm

Betriebskosten-Blockpositionen-Stamm

Der Blockpositionen-Stamm enthalt alle von der Hausverwaltung verwendeten Betriebskosten-
Abrechnungspositionen wie z.B. Allg.Betriebskosten, Heizkosten, Warmwasser, Lift usw.

Mit diesem Programm ist die Neuanlage von neuen Betriebskosten-Abrechnungspositionen und
die Veranderung von bestehenden Positionen mdéglich.

siehe auch:
Programmaufruf flr Betriebskosten-Blockpositionen-Stamm

|| 2=

Funktionsreicher Dokumentationsgenerator

Programmaufruf fiir Betriebskosten-Blockpositionen-Stamm

Programmaufruf fiir Betriebskosten-Blockpositionen-
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Stamm

In Menlileiste "STAMMDATEN /BK-Blockpositionen-Stamm"

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:
Bk-Block-Bezeichnung:

Eingabe der Bezeichnung flr die Abrechnungsposition.

Max. 40 Stellen

Anteil an Reserven in Eigentiimerabr:

Dieses Datenfeld betrifft Abrechnungspositionen, die in der Wohnungseigentiimer-
Betriebskostenabrechnung verwendet werden.

Definition gemaB Auswahlmdéglichkeiten des Listenfeldes.

Falls definiert, dann mindet die Abrechnungsposition in der Zusammenstellung in die "Anteile
an Reserven".

Kennzeichnung fiir Instandhaltungsblock:
Dieses Datenfeld betrifft Abrechnungspositionen, die in der Wohnungseigentiimer-
Betriebskostenabrechnung verwendet werden.

Definition gemaB Auswahlmdéglichkeiten des Listenfeldes.

Falls definiert, dann wird der Abrechnungsblock als Instandhaltungsblock verarbeitet.

ONORM-Aufteilungsschliissel:
Dieses Datenfeld betrifft Abrechnungspositionen, die in der ONORM-Betriebskostenabrechnung
verwendet werden.

Sie definieren hier die Schliisselposition des Abrechnungsschliissels, der in der ONORM-
Abrechnung zur Anteilsberechnung innerhalb des Abrechnungsblockes enthnommen werden
soll.

Blockpositionen Tabelle
Verzweigungsmaoglichkeit in die Auswabhlhilfe fiir BK-Blockpositionen.
Blockposition lesen/speichern

Neueinlesen des Positions-Stammes nach einer Anderung.



Blockposition neueroffnen

Klicken Sie auf diese Schaltflache um eine neue Betriebskostenposition zu eréffnen.

Blockposition léschen:

Um ein Position komplett zu I16schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.

Es wird der am Bildschirm ersichtliche Positions-Stamm geldscht.

vor / riick

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kdnnen Sie Positionen vor- und rlickwartslesen
oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Positionsstamm einlesen)

< ... einen Datensatz zuriicksetzen (vorigen Positionsstamm einlesen)

>] ... neuesten Positionsstamm einlesen

| < ... altesten Positionsstamm einlesen

~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Abrechnungs-Positionen-
Stamm" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

S || =2

Online-Hilfen fiir Qt-Anwendungen generieren

ONORM-Positionen-Stamm

ONORM-Positionen-Stamm

Der ONORM-Positionen-Stamm enthélt alle von der Hausverwaltung verwendeten ONORM-
Positionen, sowie deren Bezeichnungen und Verarbeitungsmerkmale.

Mit diesem Programm ist die Neuanlage von neuen ONORM-Positionen und die Veranderung
von bestehenden Positionen maglich.

siehe auch:
Programmaufruf fiir ONORM-Positionen-Stamm


glossschaltfl.che.htm
https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour/hilfedateien-fuer-das-qt-help-framework-erstellen

L || =

CHM-Hilfedokumente einfach erstellen

Programmaufruf fiir ONORM-Positionen-Stamm

Programmaufruf fiir ONORM-Positionen-Stamm

In Meniileiste “STAMMDATEN /ONORM-Positionen-Stamm"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:
Positions-Bezeichnung:

Eingabe der Bezeichnung fiir die ONORM-Abrechnungsposition.

Max. 80 Stellen

ONORM Positionen Tabelle

Verzweigungsmdglichkeit in die Auswahlhilfe fir ONROM-Positionen.
ONORM Position lesen/speichern:

Neueinlesen des ONROM-Positionsstammes nach einer Anderung.

ONORM Position neueréffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltfliche um eine neue ONORM-Position zu eréffnen.
ONORM Position léschen:

Um ein Position komplett zu I16schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.

Es wird der am Bildschirm ersichtliche Positions-Stamm gel6scht.
vor / rick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kdnnen Sie Positionen vor- und riickwartslesen
oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (ndchsten Positionsstamm einlesen)
< ... einen Datensatz zuricksetzen (vorigen Positionsstamm einlesen)

>| ... neuesten Positionsstamm einlesen


https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour
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| < ... altesten Positionsstamm einlesen

~

Klicken Sie auf diese Schaltfliche um die Onlinehilfe, Kapitel "ONORM-Positionen-Stamm"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

| =2

Funktionsreicher EPub-Generator

Vorschreibungsposten-Stammadaten

Hilfedokumente einfach erstellen

Vorschreibungsposten allgemein

Vorschreibungsposten allgemein

Der allgemeine Vorschreibungsposten-Stamm ist das Verzeichnis aller von der Hausverwaltung
verwendeten Vorschreibungsbezeichnungen und deren Verarbeitungsmerkmale.

Sie kdnnen beliebig viele Vorschreibungsposten anlegen.

Die Vorschreibungsposten werden in den einzelnen Objekten, in Objekt-Stammdaten,
Abschnitt "Obj-Vorschreibung" zugeordnet.

|| 2

eBooks fiir den Kindle verfassen

Programmaufruf Vorschreibungsposten-Stamm

Programmaufruf Vorschreibungsposten-Stamm

In Haupt-Menlleiste "STAMMDATEN /Postenstamm™
und

innerhalb der Objektstammdaten in Abschnitt "Obj-Vorschreibung", "Allgem. Postenstamm".

| =2

Hilfedateien fiir das Qt Help-Framework erstellen
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Datenfelder des Vorschreibungsposten-Stammes

Datenfelder des Vorschreibungsposten-Stammes

Posten-Nr:
Nummer, unter der Sie einen Vorschreibungsposten anlegen.

Die Nummern sind frei wahlbar, sollten jedoch mdglicht 2-stellig (unter 100) oder héchstens
3-stellig verwendet werden, da dies die Lesbarkeit verschiedner Tabellen erleichtert.

Postenbezeichnung lang:

Lang-Bezeichnung des Vorschreibungspostens z.B. Hauptmiete.

Max. 25 Stellen.

Postenbezeichnung kurz:

Kurz-bezeichnung des Vorschreibungspostens z.B. HMZ.

Max. 12 Stellen.

PostenMwstProzent:

Mwst-Prozentsatz des Vorschreibungspostens gemaB den Auswahlmaéglichkeiten des
Listenfeldes:
0 % fix, 10 % fix, 20 % fix

0 wenn Bn-Mwst = 0 sonst 20 % (z.B. Heizakonto)

0,10,20 je nach Bn-Mwst (z.B. Hauptmiete)
Postenart, Kennung:

Postenart des Vorschreibungspostens gemafB den Auswahlimdglichkeiten des Listenfeldes:

Hauptmiete-, Ehb-, Verwaltungsgeb-, Annuitat-, Zuschuss-Posten usw.

Kennz. fiir Einmalposten:

Kennzeichnung des Postens gemaB den Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes:

"normaler Posten (immer glltig)" oder "variabler Posten (1 Monat glltig)"



Posten wertgesichert:

Kennzeichnung des Postens gemaB Auswahlmaéglichkeiten des Listenfeldes:
Méglichkeiten: "wertgesichert" oder "nicht wertgesichert"

nur als "wertgesichert" gekennzeichnete Entgeltposten werden bei der automatischen
Wertsicherung neuberechnet und verandert.

Vorschreibung / sonst.Posten:

Kennzeichnung des Postens gemaB Auswahlmadglichkeiten des Listenfeldes.

Diese Kennzeichnung bezieht sich darauf, wie der Posten im monatlichen Sollstellungs-
Buchungslauf zu verbuchen ist.

Méglichkeiten: "Verbuchung in Vorschreibungssumme" oder "Verbuchung als separater Posten".

Sie kennzeichnen normalerweise Nachverrechnungsposten und Posten, die nicht zur laufenden
monatlichen Vorschreibung gehéren, mit "Verbuchung als separater Posten".

Dadurch sind solche Positionen am Bestandnehmerkonto als separate Zeile ersichtlich.

Posten mit der Definition "Verbuchung in Vorschreibungssumme" werden zu einer
einzigenVorschreibungssumme je Bestandnehmer zusammengefaBt und verbucht.

Mon.Ub.Empfinger Konto-Nr: 00,10,20%

Empfanger-Kontontonummer des Postens in der Objektbuchhaltung (Sachbuchhaltung) fir
monatl. Buchungsiiberleitung / Sollstellungsbuchungen.

Sie definieren damit, auf welches Objektbuchhaltungs-Einnahmenkonto die autom. monatliche
Vorschreibungsbuchung des Vorschreibungspostens erfolgen soll.

Die automatischen Buchungen werden als ObjektPostensummen getrennt nach Mwst-
Prozentsdtzen durchgefiihrt, daher 3 unterschiedliche Kontonummern erforderlich.

Mon.Ub.Leerst. Konto-Nr: 00,10,20%

Leerstehungs-Kontontonummer des Postens in der Objektbuchhaltung (Sachbuchhaltung) fir
monatl. Buchungslberleitung / Sollstellungsbuchungen.

Sie definieren damit, auf welches Objektbuchhaltungs-Einnahmenkonto die autom. monatliche
Leerstehungsbuchung des Vorschreibungspostens erfolgen soll.

Die automatischen Buchungen werden als ObjektPostensummen getrennt nach Mwst-
Prozentsatzen durchgefiihrt, daher 3 unterschiedliche Kontonummern erforderlich.

Postenstammsatz lesen /speichern:



Neueinlesen desPostenstammes nach einer Anderung.

Postenstammsatz neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltfldche um einen neuen Vorschreibungsposten zu eréffnen.

Postenstammsatz loschen:

Um einen Posten komplett zu l6schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.

Es wird der am Bildschirm ersichtliche Postenstamm gel&scht.

Anmerkung: Nur wenn ein Vorschreibungposten weder im aktuellen noch in einem
zurlickliegenden Vorschreibungsmonat fir Vorschreibungen verwendet wurde, ist die Ldschung

eines Postenstammsatzes mdglich.

Andernfalls erfolgt die Abweisung der Léschung.

Posten Suchhilfe:

Verzweigungsmaglichkeit in die Postensuchhilfe.

Sachkonten Stamm:

Verzweigungsméglichkeit in den Kontenstamm um z.B. ein Konto fir "Mon.Ub-
EmpfangerKonto-Nr:" anzulegen.

Sachkonten Suchhilfe:

Verzweigungsmdéglichkeit in die Sachkonten-Suchhilfe um z.B. ein Konto fiir "Mon.Ub-
EmpfangerKonto-Nr:" auszuwdhlen.

Postenstamm vor / riick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kénnen Sie Vorschreibungsposten vor- und
rackwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Postentamm einlesen)
< ... einen Datensatz zuricksetzen (vorigen Postenstamm einlesen)
>| ... letzten Postenstamm einlesen

| < ... ersten Postenstamm einlesen


glossschaltfl.che.htm
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"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Vorschreibungsposten-Stamm"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.

SO >=>

Hilfedokumente einfach erstellen

Schliissel-Stammdaten

CHM, PDF, DOC und HTML Hilfeerstellung von einer einzigen
Quelle aus

Schliissel allgemein

Schliissel allgemein

Der allgemeine Schlisseldaten-Stamm ist das Verzeichnis aller von der Hausverwaltung
verwendeten Schlissel und deren Verarbeitungsmerkmale.

Sie kénnen beliebig viele Schliissel anlegen.

Die Schliissel werden in den einzelnen Objekten, in den Objektstamm-Abschnitten "Obj-
Schlissel" und "Obj-Vorschreibung"” und in Abrechnungen (Betriebskosten-Abrechnung)
zugeordnet.

Es wird aus Einheitlichkeitsgriinden empfohlen, die Schliissel-Nummer 1 immer fir die
Nutzfldche zu definieren, bzw. in allen Objekten unter der Schlissel-Nummer 1 die Nutzflache
einzugeben.

L || =

EPub-Biicher einfach erstellen
Programmaufruf Schliissel-Stamm

Programmaufruf Schliissel-Stamm

In Haupt-Menlleiste "STAMMDATEN /Schliisselstamm™”
und

innerhalb der Objektstammdaten in Abschnitt "Obj-Schlissel", "Allgem. Schliisselstamm".
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Benutzerfreundliches Werkzeug zum Erstellen von HTML-
Hilfedateien und Hilfewebsites

Datenfelder des Schliissel-Stammes

Datenfelder des Schlussel-Stammes

Schliissel-Nr:

Nummer, unter der Sie einen Schllssel anlegen.

Die Nummern sind frei wahlbar, sie sollten jedoch mdéglichst 2-stellig (unter 100) oder
hoéchstens 3-stellig verwendet werden, da dies die Lesbarkeit verschiedener Tabellen
erleichtert.

Die Verwendung folgender Schlisselnummern wird empfohlen:

Schllissel-Nr 1 ... fir Nutzflache NFL

Schllissel-Nr 2 ... fiir Anteile ANT

Schlissel-Nr 3 ... fir den allgemeinen Betriebskostenschliissel BKS

Schliisselbezeichnung lang:

Lang-Bezeichnung des Schliissels z.B. Liftschlissel

Max. 14 Stellen.

Schliisselbezeichnung kurz:

Kurz-Bezeichnung des Schlissels z.B. LFT

Max. 6 Stellen.

Anzahl Dezimalstellen:

Dezimalstellen des Schlissels gemaB den Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes:

0,1,2,3,4

Schliisselstammsatz lesen /speichern:

Neueinlesen des Schliisselstammes nach einer Anderung.
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Schliisselstammsatz neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Schliissel zu eréffnen.

Schliisselstammsatz loschen:

Um einen Schllissel komplett zu 16schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.

Es wird der am Bildschirm ersichtliche Schlisselstamm geldscht.

Anmerkung: Nur wenn ein Schliissel weder im aktuellen noch in einem zurlickliegenden
Vorschreibungsmonat in Objekten verwendet wurde, ist die Loschung des

Schlisselstammsatzes moglich.

Andernfalls erfolgt die Abweisung der Schlissel-Léschung.

Schliissel Suchhilfe:

Verzweigungsmaoglichkeit in die Schliisselsuchhilfe.

Schliisselstamm vor / riick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kdnnen Sie Schliissel vor- und riickwartslesen
oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Schllssel einlesen)
< ... einen Datensatz zurlicksetzen (vorigen Schllssel einlesen)
>| ... letzten Schliisselstamm einlesen

| < ... ersten Schlisselstamm einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Schliissel-Stamm"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.

L || 2=

EPub-Blicher einfach erstellen
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Objekt-Stammdaten

HTML-Hilfedokumente einfach erstellen

Die Datenarten des Objektes

Die Datenarten des Objektes

Die Objekt-Stammdaten gliedern sich in mehrere Abschnitte, die anschlieBend im Einzelnen
beschrieben sind.

Das Objekt-Stammbild hat die Darstellung eines Registers, wobei jede Register-Uberschrift
einen bestimmten Objekt-Stammdatenabschnitt prasentiert.

Durch Anklicken einer Registeriiberschrift 6ffnen Sie den zugehérigen Stammdaten.-Abschnitt
und gelangen so in die gewlinschte Datengruppe.

Auf diese Weise haben Sie alle Stammdatenarten eines Objektes Ubersichtlich und komprimiert
im Zugriff.

siehe auch:

Objekt-Stammdaten allgemein
Objekt-Zusatzdaten
Objekt-Vorschreibungen
Objekt-Schltlissel
Objekt-Kontozuordnungen
Objekt-Honorare
Objekt-Diverse

|| 2=

Web-basierte iPhone-Dokumentation erstellen

Objekt-Stammdaten allgemein

Objekt-Stammdaten allgemein
Registeriberschrift "Obj-Stamm™"
Dieser Abschnitt enthalt die allgmeinen Objektdaten.

Folgende Daten sind im Register "Obj-Stamm" enthalten:
Objekt-Typus:
gemaB Listenfeld folgende Varianten madglich:

Miethaus, EigentiimerGemeinschaft, Genossenschaft, Untermiethaus, gemischt genutztes
Objekt, sonstiges Objekt
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Objekt-Anschrift

Datengruppe fiir Objektanschrift.

Folgende Datenfelder sind in dieser Datengruppe enthalten:

Kurzbezeichnung:

Kurzbezeichnung des Objektes.

Max. 25 Stellen

Anschrift:

Anschrift des Objektes.

Max. 40 Stellen

Postleitzahl:

Postleitzahl des Objektes.

Max. 5 Stellen numerisch (fihrende Nullen nicht einzugeben)

Nationalitat-Symbol:

Nationalitéten-Symbol des Objektes.
Max. 6 Stellen.

Wenn eingegeben, dann wird es in Adressen links (mit Einfligung eines Bindestriches) vor der
Postleitzahl verwendet

Ort:

Ort des Objektes.

Max. 40 Stellen

Objekt-Bankverbindung

Bankverbindungsdaten des Objektes

e Verwendung in Zahlscheindruck ("Mieteneingangskonto")
e Einzugsverarbeitung
e Uberweisungserstellung (Verbuchung Eingangsrechnungen)



BankKontoNummer:

Bankkontonummer des Objektes.
Max. 11 Stellen numerisch (fiihrende Nullen nicht einzugeben).

Sonderzeichen wie Querstrich, Schragstrich und Leerzeichen werden nicht eingegeben.

KontoBezeichnung:

Kontobezeichnung der Objekt-Bankkontonummer.

Max. 50 Stellen (davon werden 38 Stellen fiir Normdatentrager verwendet)

KontoKurzBezeich:

Kurzbezeichnung zur Objekt-Bankkontonummer.

Max. 25 Stellen.

Bankleitzahl:

Bankleitzahl zur Objekt-Bankkontonummer.
5 Stellen numerisch (flihrende Nullen nicht einzugeben)

Die Bankleitzahl muB im Bankleitzahlen-Stamm existent sein.

Bankleitzahlen Suchhilfe:

Verzweigungsmaglichkeit in die Suchhilfe fir Bankleitzahlen.
Auffindemdglichkeit aufgrund von Bankbezeichnung, Bezeichnungsteilen oder Bankleitzahlen.
Befinden Sie sich beim Anklicken der Bankleitzahlen-Suchilfe im Feld "Bankleitzahl:", dann

kdnnen Sie die in der Suchilfe ausgewahlte Bankleitzahl automatisch in das Stammdatenfeld
Ubernehmen.

Haus-Eigentiimer

die Datengruppe Haus-Eigentiimer erscheint automatisch, wenn als Objekt-Typus Miethaus
gewahlt wurde.

He-Obj-/He-Nr:

Objekt- und He-Nr des Hauseigentiimers, den Sie diesem Objekt zuordnen wollen.



Wenn das Objekt mehrere Hauseigentiimer hat, dann definieren Sie die Nummer des
Haupteigentiimers (dessen Adresse in der UVA aufscheinen soll)

Der Hauseigentimer muB im Hauseigentimer-Stamm existieren.

Nach Eingabe einer richtigen He-Obj-/He-Nr erscheint der Name des Hauseigeiimers sowie
dessen steuerliche Daten in den Feldern Voranm.Periode, Steuer-Nr, Referat und Finanzamt.

Die steuerlichen Daten kdnnen (abweichend von den steuerlichen Daten im Hauseigentiimer-
Stamm des definierten Hauseigentimers) fir das Objekt auch verandert werden.

Hauseigentimer Suchhilfe:

Verzweigungsmaglichkeit in Suchhilfe flir Hauseigentimer.
Auffindemdglichkeit aufgrund von He-Namen, Namensteilen oder He-Nummern.

Befinden Sie sich beim Anklicken der Hauseigentiimer-Suchilfe im Feld "He-Obj-/He-Nr:", dann
kdnnen Sie die in der Suchilfe ausgewdhlte He-Nummer automatisch in das Stammdatenfeld
Ubernehmen.

Hauseigentiimer Stamm:

Verzweigungsméglichkeit in Hauseigentiimer-Stamm.

Wohnungs Eingentiimer Gemeinschaft

die Datengruppe WohnungseigentimerGemeinschaft erscheint automatisch, wenn als Objekt-
Typus "Eigent.Gemeinschaft" definiert wurde.

Die steuerlichen Datenfelder Voranm.Periode, Steuer-Nr, Referat und Finanzamt gelten in
diesem Fall fir die Wohnungseigentimergemeinschaft dieses Objektes.

Voranm.Periode:

Voranmeldungsperiode des Objektes.

GemahB Listenfeld moégliche UVA-Perioden sind: monatlich, va-jahrlich, jahrlich oder keine
Definition.
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Objekt-Zusatzdaten
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Registeruberschrift "Obj-Zusatzdaten"
Dieser Abschnitt enthédlt Objektzusatzdaten.

Folgende Daten sind im Register "Obj-Zusatzdaten" enthalten:

Einlagez:

Einlagezahl des Objektes.

Max. 12 Stellen, Eingabe in beliebiger Form

Kat.Gem:

Katastralgemeinde des Objektes.

Max. 20 Stellen, Eingabe in beliebiger Form

Grundparz:

Grundparzelle des Objektes.

Max. 10 Stellen, Eingabe in beliebiger Form

Darl.Datum MM.JJ:
Beginn-MM.]1] des Darlehens.
steuert die autom. Einmindung bzw. Aliquotierung der aus 1 Prozent des Ein.wertes

berechneten Vermdgenssteuer in die Hauptmietzinsreserve-Abrechnung.

verwaltet seit TT.MM.]]:

Verwaltungsbeginndatum des Objektes.

Datumseingabe in der Form TT.MM.]]

Besch:

Nummer des Einheitswertbescheides.

Max. 20 Stellen, Eingabe in beliebiger Form.

Besch. TT.MM.J]:

Bescheiddatum des Objektes.



Datumseingabe in der Form TT.MM.]]

Einh.w.alt:

"alter" Einheitswert des Objektes.

Berechnungsbasis fir die Obj-Afa in "Beiblatt zur Einkommensteuererklarung" wenn in HE-
GroBrep/Riicklage-Stamm die HE-Afa-Art = 1.

zum TT.MM.JJ:

Datum des "alten" Einheitswertes im Datumsformat TT.MM.]]

Afa-%:

Afa-Prozentsatz fiir die Berechnung der Objekts-Afa vom Einheitswert (fir "Beiblatt" wenn in

HE-GroBrep/Riicklage-Stamm die HE-Afa-Art = 1).

Bei Eingabe eines Afa-%-Satzes erfolgt autom. die Errechnung und Darstellung des Afa-
Betrages am Bildschirm rechts neben Afa-%.

Einh.w.neu:
"neuer" Einheitswert des Objektes.
Frihere Verwendung: Berechnungsbasis flir Vermoégenssteuer in "Hauptmietzinsreserve" (wenn

die Hauptmietzinsreserve-Abrufperiode nicht kleiner dem "Einh.w-neu TTMMJ1]" ist, wird
"Einh.w. neu" herangezogen).

zum TT.MM.]]:

Datum des "neuen" Einheitswertes im Datumsformat TT.MM.]]

Versicherung 1,2,3,4:

Felder flir die Eingabe von Versicherungen.

4 Zeilen zu je max. 50 Stellen.

frei verwendb 1,2,3,4:

Felder fir freie Verwendung.

4 Zeilen zu je max. 50 Stellen.
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Objekt-Vorschreibungen

Registeruberschrift "Obj-Vorschreibungen"
Dieser Abschnitt enthalt die Tabelle mit den Entgeltposten (Vorschreibungen) des Objektes.

Folgende Daten sind im Register "Obj-Vorschreibungen" enthalten:

Objekt Vorschreibungstabelle

die Vorschreibungstabelle enthalt die Vorschreibungsposten-Informationen des Objektes sowie
die Objekt-Vorschreibungssummen.

In der Vorschreibungstabelle sind die Spalten "PoNr:" und "Schlissel" eingebbar. Diese
Kolonnen sind farblich anders (standardmaBig grin) unterlegt.

PoNr:

Flr die Definition einer Vorschreibungs-Postennummer in der Postenzeile.

Wenn sich der Cursor im Feld "PoNr:" befindet, dann erscheint rechts im Feld eine kleine
Schaltflache (Button).

Um eine Postennummer im Feld "PoNr:" zu definieren, klicken Sie auf diese Schaltflache,
verzweigen in die Auswahltabelle "Allgem. Gesamt-Postentabelle" und Doppelklicken in der
Auswahltabelle auf einen auszuwahlenden Posten.

Nach der Postenauswahl wird die Postenbezeichnung des Postens rechts neben der
Postennummer sowie dessen Mwst-Prozentsatz angezeigt.

Schliissel:

FlUr die Definition eines Schllissels zur Postenzeile.

Wenn sich der Cursor im Feld "Schlissel:" befindet, dann erscheint rechts im Feld eine kleine
Schaltflache (Button).

Um eine Schlissel-Positionsnummer im Feld "Schlissel:" zu definieren, klicken Sie auf diese
Schaltflache, verzweigen in die Auswahltabelle "Objekt-Schlisseltabelle" und Doppelklicken in
der Auswahltabelle auf einen auszuwahlenden Schlissel.

Nach der Schliisselauswahl wird die Schliisselbezeichnung des Schlissels rechts neben der
Schlissel-Positionsnummer angezeigt.

Anmerkung: Sie kdnnen nur solche Schlissel definieren, die im Objekt, in Abschnitt "Obj-
Schlissel" ausgewahlt wurden.
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Hinzufiigen einer Postenzeile

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine neue Postenzeile in der Postentabelle
hinzuzufiigen.

Entfernen einer Postenzeile

Klicken Sie auf diese Schaltflache um eine Postenzeile im Objekt zu entfernen.
Es wird diejenige Postenzeile, auf der der Cursor sich befindet, geléscht.

Anmerkung: die Ldschung einer Postenzeile ist nur méglich, wenn innerhalb des Objektes die
Bestandseinheitsvorschreiben bei diesem zu I6schendem Posten Null sind (bei Bedarf vorher
Nullzustellen).

Allgem. Posten Auswahlhilfe

Verzweigungsmaoglichkeit in die allgemeine Vorschreibungsposten-Tabelle.

Allgem. Postenstamm

Verzweigungsmaoglichkeit in den allgemeinen Postenstamm, z.B. um einen neuen
Vorschreibungsposten zu eréffnen.

Obj-Schliissel Auswahlhilfe

Verzweigungsmoglichkeit in die Objekt-Schlisseltabelle, z.B. um zu ersehen, welche Schlissel
im Objekt zugeordnet sind.

Neukalkulation Betragseingaben
Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Betrage und Kalkulations-Arten flir eine

Objektkalkulation einzugeben und eine Objektkalkulation zu beginnen.

Siehe Abschnit "Objekt-Vorschreibungskalkulation"
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Registeruberschrift "Obj-Schliissel"
Dieser Abschnitt enthalt die Tabelle mit den Schlisselzuordnungen des Objektes.

Folgende Daten sind im Register "Obj-Schlissel" enthalten:

Objekt Schliisseltabelle
die Schlisseltabelle enthéalt die Schlissel-Informationen und die Schliisselsummen des
Objektes.

In der Schlisseltabelle ist die Spalte "Schlisselbezeichnung" flir den Anwender veranderbar.
Diese Kolonne ist farblich anders (standardmaBig griin) unterlegt.

Schliissel:

Schlissel-Zeilennummer.

Schliisselbezeichnung:
Flr die Definition eines Schliissels in der Objekt-Schllsselzeile.

Wenn sich der Cursor im Feld "Schliisselbezeichnung:" befindet, dann erscheint rechts im Feld
eine kleine Schaltflache (Button).

Um einen Schlissel im Feld "Schlisselbezeichnung:" zu definieren, klicken Sie auf diese
Schaltflache, verzweigen in die Auswahltabelle "Allgem. Gesamt-Schlisseltabelle" und
Doppelklicken in der Auswahltabelle auf einen auszuwahlenden Schlissel.

SchiSumme:

Die Schliisselsumme zeigt die Summe aller Bestandseinheits-Einzelschliissel innerhalb des
Objektes fir die Schlisselzeile.

ON A4000-Schliisseldefinitionen

Datenbereich mit Eingabemdglichkeit der Schliisseldefinitionen fiir die ONORM A4000-
Abrechnung (Kurzfassung).

Schliissel Nutzflache:

Definieren Sie hier, welcher Schlissel im Objekt die Nutzflache ist (standardmaBig Schlissel
1).

Schliissel Anteile:
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Definieren Sie hier, welcher Schllissel im Objekt die Anteile enthalt (standardmaBig Schlissel
2).
Wenn es im Objekt keine Anteile gibt, wird die Schlisseldefinition mit Null definiert.

Schliissel allg.Aufteil.schliissel:

Definieren Sie hier, welcher Schlissel im Objekt der allgemeine Aufteilungsschlissel ist
(standardmaBig Schllssel 3, Betriebskostenschliissel).

Hinzufligen einer Schliisselzeile

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine neue Schliisselzeile in der Objekt-Schlisseltabelle
hinzuzufligen.

Entfernen einer Schliisselzeile

Klicken Sie auf diese Schaltflache um eine Schliisselzeile im Objekt zu entfernen.
Es wird diejenige Schllisselzeile, auf der der Cursor sich befindet, geléscht.

Anmerkung: die Loschung einer Schlisselzeile ist nur méglich, wenn innerhalb des Objektes
die BestandseinheitsSchllisselwerte bei diesem zu I6schendem Schliissel Null sind (bei Bedarf
vorher Nullzustellen).

Allgem. Schliissel Auswahlhilfe

Verzweigungsmadglichkeit in die allgemeine Schllssel-Tabelle.

Allgem. Schliisselstamm

Verzweigungsmaglichkeit in den allgemeinen Schlisselstamm, z.B. um einen neuen Schlissel
zu eréfnnen.
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Objekt-Kontozuordnungen

Registeriberschrift "Obj-Kontozuordnungen"

Dieser Abschnitt enthalt die Kontozuordnungen fiir autom. Buchungskreise des Objektes.
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Folgende Daten sind im Register "Obj-Kontozuordnungen" enthalten:

Kontonummern fiir diverse Buchungskreise:

Definition der Kontonummern gemaB Feldbeschreibungen.

Die Kontonummern missen im Kontenstamm des Objekt-Statusjahres existent sein.

Konten Auswahlhilfe

Verzweigungsmoglichkeit in die allgemeine Sachkonten-Tabelle um Konten auszuwahlen.
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Objekt-Honorare

Registeruberschrift "Obj-Honorare"
Dieser Abschnitt enthélt die Honorar-Definitionen des Objektes.

Folgende Daten sind im Register "Obj-Honorare" enthalten:

Honorar von Betriebskonten

Diese Datengruppe enthélt die Informationen flir dieBetriebskosten-Honorararten.
BK-Honorar-Art:

Definition der Berechnungsart gemaB Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes.

Bei Auswahl: "Honorar It. Mrg (KatASatz x m2) autom. Berechnung" erscheint eine zusatzliche
Zeile mit dem nachvollziehbaren Berechnungsvorgang.

BK-Honorar:

Eingabe des Honorarbetrages fiir BK-Honorar.

Dieses Feld erscheint nur dann, wenn in "BK-Honorar-Art:" die Definition "Honorarbetrag It.
Sondervereinbarung" enthalten ist.
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Honorar von Hauseigentiimer

Diese Datengruppe enthélt die Informationen fiir dieden Hausbesitzer betreffenden
Honorararten.

HE-Honorar-Art:
Definition der Berechnungsart gemaB Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes.

Bei Auswahl: "Honorar von mon.ObjBruttoMiete autom.Berechnung" erscheint eine zusatzliche
Zeile mit dem Berechnungsdetail.

HE-Honorar:
Eingabe des Honorarbetrages flir HE-Honorar.

Dieses Feld ist nur eingebbar, wenn in "HE-Honorar-Art:" die Definition " "Honorar It.
eingegebenen Betrag".

|| 2=

Online-Hilfen fir Qt-Anwendungen generieren

Objekt-Diverse

Objekt-Diverse

Registeruberschrift "Obj-Diverse"
Dieser Abschnitt enthalt die sonstigen Daten des Objektes.

Folgende Daten sind im Register "Obj-Diverse" enthalten:

Objekt-MonatsStatus MM.JJ:

Monatsstatus des Objektes im Datumsformat MM.JJ.
Automatisch geflihrtes Feld, das normalerweise nicht verandert werden kann.

Das Feld ist nur veranderbar, solange keine automatischen Monatsiberleitungen zu diesem
Objekt durchgefiihrt worden sind.

Autom. Monatsiiberleitung Ja/Nein:

Definition, ob ein Objekt in die automatische Monatuberleitung einmindet oder nicht.
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Ja ... Monatslberleitung wird durchgefiihrt (Normalfall)

Nein ... keine Monatsliberleitung fiir dieses Objekt

Objekt giiltig ab MM.JJ:

Eingabe des Objekt-Beginndatums im Datumsformat MM.JJ.
Datum Null ist zulassig.

Das Datum dient derzeit nur als Information.
Objekt giiltig bis MM.JJ:
Eingabe eines Objekt-Endedatums, wenn das Objekt keine aktuellen Verarbeitungen mehr

haben soll.

In Verbindung mit der Definition "Autom. Monatslberleitung Ja/Nein:" halten Sie damit das
Objekt aus den aktuellen Verarbeitungen heraus.

Die Objektdaten stehen jedoch fiir bestimmte Verarbeitungen zuriickliegender Perioden

weiterhin zur Verfligung.

Periode Auswahl

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie einen zurlickliegenden Monat auswahlen
maodchten.

Sie erhalten die Objektdaten des ausgewahlten Monats.

Objekt einlesen / speichern:

Neueinlesen des Stammsatzes nach einer Anderung.

Objekt neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Objekt-Stammsatz zu eréffnen.
Objekt Auswahlhilfe:

Verzweigungsmaoglichkeit in die Objekt-Auswahlhilfe.

Bestandseinheiten Stamm:

Verzweigungsmaoglichkeit in den Bestandseinheiten-Stamm
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Objekt Optionen:

Verzweigungsmaglichkeit in die Objekt-Optionen.

In Objekt-Optionen kénnen Sie die Bankdaten des Objekt-Mieteneingangskontos definieren,
die als Vorschlag bei der Neueréffnung von Objekten eingesetzt werden sollen.

Diese Bankdaten bestehen aus den Feldern Bankkontonr, Kontobezeichnung,
Kontokurzbezeichnung und Bankleitzahl.

vor / riick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kénnen Sie Objektdaten vor- und
rickwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Objekt-Stamm einlesen)

< ... einen Datensatz zuriicksetzen (vorigen Objekt-Stamm einlesen)

>] ... letzten Objekt-Stamm einlesen

| < ... ersten Objekt-Stamm einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Objektr-Stamm" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

L || 2=

Gratis EPub und Dokumentationsgenerator

Objekt-Vorschreibungskalkulation

Objekt-Vorschreibungskalkulation

Bei der Objekt-Vorschreibungskalkulation erfolgt die automatische Neuberechnung der
ausgewahlten Vorschreibungsposten inklusive der Mwst-Neuberechnung.

Die Neuberechnung erfolgt iber alle Bestandseinheiten des Objektes.

Mehrere Arten von Vorschreibungskalkulationen sind mdéglich und in der Folge detailliert
beschrieben:

e die Kalkulation mit Postensummen und Schllssel
e die Kalkulation nach Satzen und Schlissel
e Direktwerte (jede Be erhalt den gleichen Betrag unabhangig von Schlissel)
e Posten-Nullstellungen (Nullstellung des Postenbetrages unabhangiv von Schlissel)
siehe auch:
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Vorschreibungs kalkulation durchfiihren
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Vorschreibungs kalkulation durchfiihren

Vorschreibungs kalkulation durchfiithren

Auswahl in "Objekt-Stammdaten”, Register "Obj-Vorschreibung",Schaltflache "Neukalkulation
Betragseingaben"

Um eine Objekt-Vorschreibungskalkulation — egal welcher Kalkulationsart - durchzufihren,
klicken Sie auf die Schaltflache "Neukalkulation Betragseingaben".

Es erscheint ein neuer Tabellenteil am rechten Rand der Vorschreibungstabelle mit der
Uberschrift "NeueBetrage" und "K-Art".

die Kalkulation mit Postensummen und Schliissel:
Neuberechnung mit folgendem Berechnungsvorgang je Bestandseinheit:

Neuer Be-Postenbetrag = Neue Postensumme : Posten-Schliisselsumme x Posten-
Be-Einzelschliissel

Geben Sie in in Spalte "NeueBetrage" in diejenigen Entgeltposten-Zeilen, die neu berechnet
werden sollen, jeweils die neue Objekt-Postensumme ein und in Spalte "K-Art" das
Kalkulationssymbol "K" oder leer ein.

Wichtig: Achten Sie darauf, daB in Spalte "K-Art" von neuzukalkulierenten Zeilen entweder
keine Eintragung enthalten ist (leer) oder das Symbol "K" (Kalkulation) sichtbar ist, da sonst
nicht nach Schlissel kalkuliert wird.

Wenn "K-Art" ein anderes Symbol enthalt, z.B. "N" oder "D", dann éndern Sie das Symbol in
"K-Art" auf "K".

die Kalkulation mit Sdtzen und Schliissel:
Neuberechnung mit folgendem Berechnungsvorgang je Bestandseinheit:
Neuer Be-Postenbetrag = Satz x Posten-Be-Einzelschliissel

Geben Sie in in Spalte "NeueBetrage" in diejenigen Entgeltposten-Zeilen, die neu berechnet
werden sollen, jeweils die neue Satze ein und in Spalte "K-Art" das Kalkulationssymbol "S" ein.

Wichtig: Achten Sie darauf, daB in Spalte "K-Art" von neuzukalkulierenten Zeilen das Symbol
"S" (Satze) sichtbar ist, da sonst nicht nach der gewlinschten Art kalkuliert wird.

Wenn "K-Art" ein anderes Symbol enthalt, dann é@ndern Sie das Symbol in "K-Art" auf "S".

Neuberechnung mit folgendem Berechnungsvorgang je Bestandseinheit:
Neuer Be-Postenbetrag = Direktwert

Geben Sie in in Spalte "NeueBetrage" in diejenigen Entgeltposten-Zeilen, die neu berechnet
werden sollen, jeweils die neue Direktwerte ein und in Spalte "K-Art" das Kalkulationssymbol
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"D" ein.

Wichtig: Achten Sie darauf, daB in Spalte "K-Art" von neuzukalkulierenten Zeilen das Symbol
"D" (Direktwert) sichtbar ist, da sonst nicht nach Direktwerten kalkuliert wird.

Wenn "K-Art" ein anderes Symbol enthalt, dann é@ndern Sie das Symbol in "K-Art" auf "D".

Posten-Nullstellung:

Neuberechnung mit folgendem Berechnungsvorgang je Bestandseinheit:
Neuer Be-Postenbetrag = 0

Geben Sie in in Spalte "NeueBetrage" in diejenigen Entgeltposten-Zeilen, die neu berechnet
werden sollen, jeweils Null ein und in Spalte "K-Art" das Kalkulationssymbol "N" ein.

Wichtig: Achten Sie darauf, daB in Spalte "K-Art" von nullzustellenden Postenzeilen das
Symbol "N" (Nullstellung) sichtbar ist, da sonst keine Nullstellung erfolgt.

Wenn "K-Art" ein anderes Symbol enthalt, dann dndern Sie das Symbol in "K-Art" auf "N".
Neuberechnung starten:
Klicken Sie auf die Schaltflache "Neukalkulation starten" um die Kalkulation zu beginnen.

Es erscheint eine schnell ablaufende Anzeige, welche Bestandseinheitsnummern gerade
neuberechnet werden.

Das Ende der Kalkulationsverarbeitung wird durch eine kurze Anzeige "KALKULATION BEENDET"
gemeldet und die Objekt-Vorschreibungstabelle wird auf ihre normale GroBe reduziert.

Der Tabellenteil "NeueBetrage" verschwindet automatisch.
In der Tabellenspalte "ObjektPostenSummen" sind die neuen Summen ersichtlich.
Um Posten nullzustellen, siehe Posten-Nullstellung.

Anmerkung: mit der Kalkulationsart "K" oder "S" kdnnen Sie nur solche Entgeltposten
neuberechnen, die in Spalte "Schlissel" einen Schllssel zugeordnet haben.

SO >=>

Hilfedateien fir das Qt Help-Framework erstellen

Objekt-Schliisselkalkulation

Objekt-Schliisselkalkulation

Bei der Objekt-Schlisselkalkulation erfolgt die automatische Neubildung der ausgewahlten
Schliisselpositionen.

Die Neuberechnung erfolgt tber alle Bestandseinheiten des im Zugriff befindlichen Objektes.
Mehrere Arten von Schlisselkalkulationen sind mdglich und in der Folge detailliert

beschrieben:

e SchllUssel neukalkulieren (100% errechnen)
e Schlussel nullstellen
e Schlissel von anderer SchllUsselposition ibernehmen
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e Schlissel von anderer Schllisselposition ibernehmen und neukalkulieren (100%
errechnen)

siehe auch:

Schlisselkalkulation durchfiihren
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Schliisselkalkulation durchfiihren

Auswahl in "Objekt-Stammdaten”, Register "Obj-Schllssel", Schaltflache "Schlissel neubilden"

Um eine Schlisselkalkulation — egal welcher Kalkulationsart - durchzufiihren, klicken Sie auf
die Schaltflache "Schlissel neubilden".

Es erscheint ein neuer Tabellenteil am rechten Rand der Schliisseltabelle mit der Uberschrift
"Von" und "K-Art".

Schliissel neukalkulieren (100% errechnen):

Neuberechnung mit folgendem Berechnungsvorgang je Bestandseinheit:

Neuer Be-Schliisselbetrag = 100 x Be-Schliisselbetrag : Obj-Schliisselsumme
Die neue Obj-Schlisselsumme = 100

Wahlen Sie in Spalte "K-Art" das Kalkulationssymbol "K".

In Spalte "Von" nichts einzugeben.

Schliissel nullstellen:

Neuberechnung mit folgendem Berechnungsvorgang je Bestandseinheit:

Neuer Be-Schliisselbetrag = Null

Wadhlen Sie in Spalte "K-Art" das Symbol "N" Schlissel nullstellen.

In Spalte "Von" nichts einzugeben.

Schliissel von anderer Schliisselposition iibernehmen:

Neuer Be-Schliisselbetrag = Be-Schliisselbetrag der abgebenden Schliisselposition

Die Schllisselbetrage werden von der abgebenden Schllsselposition unverandert ibernommen
und bei der empfangenden Schliisselposition eingesetzt.

Waihlen Sie in Spalte "K-Art" das Symbol "U" .

in Spalte "Von" die Schllisselposition des abgebenden Schllssels einsetzen.

Schliissel von anderer Schliisselposition iibernehmen und neukalkulieren (100%
errechnen):

Neuberechnung mit folgendem Berechnungsvorgang je Bestandseinheit:
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Neuer Be-Schliisselbetrag = 100 x Be-Schliisselbetrag der abgebenden
Schliisselposition : Obj-Schliisselsumme der abgebenden Schliisselposition

Die neue Obj-Schlisselsumme = 100

Waéhlen Sie in Spalte "K-Art" das Symbol "UK" .

in Spalte "Von" die Schlisselposition des abgebenden Schlissels einsetzen.
Schliisselneubildung starten:

Klicken Sie auf die Schaltflache "Schlisselkalkulation starten" um die Schliisselneubildung zu
beginnen.

Es erscheint eine schnell ablaufende Anzeige, welche Bestandseinheitsnummern gerade
neuberechnet werden.

Das Ende der Kalkulationsverarbeitung wird durch eine kurze Anzeige "KALKULATION BEENDET"
gemeldet und die Objekt-Schllsseltabelle wird auf ihre normale GroBe reduziert.

Der Tabellenteil "Von" und "K-Art" verschwindet automatisch.

In der Tabellenspalte "ObjektSchliisselSummen" sind die neuen Summen ersichtlich.
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Online-Hilfen fiir Qt-Anwendungen generieren

Objekt als unaktiv kennzeichnen

Objekt als unaktiv kennzeichnen

Es besteht die Mdglichkeit, ein Objekt als unaktiv zu kennzeichnen.

Unaktive Objekt sind nicht geléscht und stehen fir bestimmte Verarbeitungen zurickliegender
Perioden weiterhin zur Verfligung.

Es werden jedoch keine neuen Monatsverarbeitungen mehr durchgefiihrt und das Objekt
nimmt an den aktuellen Auswertungen nicht mehr teil.

siehe auch:
Objekt unaktiv setzen im Detail

L || =

iPhone Websites einfach gemacht

Objekt unaktiv setzen im Detail

Objekt unaktiv setzen im Detail

Um ein Objekt als unaktiv zu kennzeichnen, wahlen Sie in Hauptmenli "STAMMDATEN /
Objekt-Stammdaten"”, geben die gewiinschte Objektnummer ein und klicken auf die
Registeruberschrift "Obj-Diverse".
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Definieren Sie jetzt das Feld "Autom.Monatsiberleitung Ja/Nein:" mit "Nein" und

geben Sie in Feld "Objekt giiltig Bis MM.JJ:" ein Endedatum ein.
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iPhone-Dokumentation einfach erstellen

Objekt I6schen

Objekt l6schen

Es besteht die Mdglichkeit, ein Objekt mit allen Objekt-Datenarten und einschlieBlich
untergeordneten Datenarten des Objektes komplett und unwiderruflich zu I6schen.

Nach der Léschung ist das Objekt komplett aus der Datenbank entfernt und steht auch flr
die Verarbeitung zurlickliegender Perioden nicht mehr zur Verfligung.

siehe auch:
Programmaufruf Objekt I6schen
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Benutzerfreundliches Werkzeug zum Erstellen von HTML-
Hilfedateien und Hilfewebsites

Programmaufruf Objekt l6schen

Programmaufruf Objekt loschen

In Hauptmeni "SONSTIGE / Objekt I6schen" anklicken.

Diese Programmauswahl |6scht und entfernt unwiderruflich die ausgewahlten Objekt-
Stammdaten mit allen Objekt-Datenarten und untergeordneten Daten wie:

alle Bestandseinheiten- und Bestandnehmerdaten sowie Objekt- und
Bestandnehmerbuchungen des Objektes,

alle Vorschreibungs- und Schliisseldaten des Objektes,
alle Hauseigentiimerdaten und Buchungen des Objektes,
alle sonstigen Datenarten des Objektes.

Innerhalb der Objekt-Buchhaltung (Sachbuchhaltung) werden die Objektsbuchungen nur des
jeweils aktuell ausgewahlten Buchungsjahres geldscht.

Um zuriickliegenden Buchungsjahre zu I6schen, wéhlen Sie im Anmeldungsbild das
entsprechend zurickliegende Buchungsjahr und wiederholen Sie die Objektléschung. Diese
I6scht dann nur mehr die Sachbuchungen des ausgewéhlten Buchungsjahres.

Wenn Sie eine Objektldschung zu einem bereits entfernten, nicht mehr vorhandenen Objekt
durchftihren, erhalten Sie die Meldung, daB keine Daten zum Léschen gefunden wurden.
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HVWin10 Hilfe
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Kindle eBooks einfach herstellen

Bestandseinheiten-/Bestandnehmer-Stammadaten

Einfacher EPub und Dokumentationseditor

Die Datenarten der Bestandseinheit und des Bestandnehmers

Die Datenarten der Bestandseinheit und des
Bestandnehmers

Die Bestandseinheits-/Bestandnehmer-Stammdaten gliedern sich in mehrere Abschnitte, die
anschlieBend im Einzelnen beschrieben sind.

Das Bestandseinheits-/Bestandnehmer-Stammbild hat die Darstellung eines Registers, wobei
jede Register-Uberschrift einen bestimmten Stammdatenabschnitt prasentiert.

Durch Anklicken einer Registeriberschrift 6ffnen Sie den zugehdérigen Stammadaten.-Abschnitt
und gelangen so in die gewlinschte Datengruppe.

Auf diese Weise haben Sie alle Stammdatenarten einer Bestandseinheit / Bestandnehmer
Ubersichtlich und komprimiert im Zugriff.

siehe auch:

Bestandseinheits- Bestandnehmer-Stammdaten allgemein

Be-Vorschreibung
Be-Schllssel

Bestandnehmer-Stammdaten
Bn-Versandadresse
Bn-Bankverbindung
Be-FreieVerwendungl
Be-FreieVerwendung?2
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Funktionsreicher Multiformat-Hilfsgenerator

Bestandseinheits- Bestandnehmer-Stammdaten allgemein

Bestandseinheits- Bestandnehmer-Stammdaten
allgemein

Registeriberschrift "Be-Stamm™

Dieser Abschnitt enthalt die allgmeinen Bestandseinheitsdaten.

80/320
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Folgende Daten sind im Register "Be-Stamm" enthalten:

Bestandseinh.Art:

Art der Bestandseinheit.
Auswahlimdglichkeit gemas Listenfeld:

Wohnung, Lokal, Garage, Abstellplatz, Sonstige Einheit, Garconiere, Startwohnung, Wohnplatz

Be-Typus:

Typus der Bestandseinheit.
Auswahlméglichkeit geméaB Listenfeld:

Hauptmietvertrag, Wohnungseigentum,Hausbesorgerwohnung, Untermiete, Eigennutzung
mit/ohne Mwst-Automatik

Bestandseinheits-Anschrift

Als Bestandseinheits-Anschrift wird anléBlich von Bestandseinheits-Neuerdffnungen die
Objekt-Anschrift automatisch eingesetzt und vorgeschlagen.

Veranderungen sind maéglich.

Strasse, HausNr:

Anschrift (Strasse, Hausnr etc.) der Bestandseinheit.

Max. 40 Stellen

Block:

Adress-Block der Bestandseinheit (falls vorhanden).

Max. 10 Stellen oder leer

Stiege:

Stiege der Bestandseinheit (wenn mehrerer Stiegen im Wohnblock vorhanden).

Max. 10 Stellen oder leer

Stock:
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Stockwerk der Bestandseinheit.

Max. 10 Stellen oder leer

Tlr:

Tdirnummer (Topnummer) der Bestandseinheit.

Max. 10 Stellen oder leer

Postleitzahl:

Postleitzahl der Bestandseinheit

Max. 5 Stellen numerisch (fihrende Nullen nicht einzugeben)

Nationalitat-Symbol:

Nationalitat-Symbol der Bestandseinheit.

Wenn eingegeben, dann wird es in Adressen links (mit Einfligung eines Bindestriches) vor der
Postleitzahl verwendet

Ort:

Ort der Bestandseinheit.

Max. 40 Stellen.

Kategorie:

Kategorie der Bestandseinheit gemaB Auswahlimaoglichkeiten des Listenfeldes:

A,B,C,D,N(neu) oder keine Definition

UrKategorie:

UrKategorie der Bestandseinheit gemaB Auswahlmadglichkeiten des Listenfeldes:

A,B,C,D,N(neu) oder keine Definition

Wertsicherungsdaten



Werts.Variante:

Wertsicherungsvariante der Bestandseinheit gemaB Auswahlimdglichkeiten des Listenfeldes:
nach angemess.Mietzins, Kat-Mietzins angehoben, 150% Kat-Mietzins, 2/3 Kat-Mietzins, Kat-
Mietzins nicht angehoben, Richtwert, Tol.Punkte, freieWertsicherung mit Nachverrechnung
oder keine Definition.

Die einzelnen Wertsicherungsvarianten sind im Kapitel "Wertsicherung" im Detail beschrieben.

Index-Art:

Fir die Bestandseinheit zustandige Indexart gemaB Auswahlimaéglichkeiten des Listenfeldes:

Verbraucherpreisindex 1966, 1958 I, 1958 II, 1976, 1986, 1996

Werts.Prifmon:

Wertsicherungs-Priifmonat fliir diese Bestandseinheit.

Wenn eingetragen, dann erfolgt die Wertsicherungs-Verarbeitung flr diese Bestandseinheit

ausschlieBlich nur im definierten Monat (z.B. bei Richtwert-Wertsicherung immer
Werts.Priifmon = 5 eingeben)

EHB-JN:

letzter Index:
Index-Wert zum Zeitpunkt der letzten Wertsicherungs-Erhéhung der Bestandseinheit.

Sie mussen dieses Feld nur bei der Daten-Erstanlage bestlicken (danach erfolgt die weitere
Aktualisierung automatisch durch das Wertsicherungsprogramm).

letzter Index Datum MM.]J:

Datum der letzten Wertsicherungs-Erhéhung der Bestandseinheit.

Sie mUssen dieses Feld nur bei der Bestandseinheits-Erstanlage bestlicken (danach erfolgt die
weitere Aktualisierung automatisch durch das Wertsicherungsprogramm).

Tol.Proz.Satz:

Toleranz-Prozentsatz der Bestandseinheit.

Das Wertsicherungprogramm Uberprift ob aufgrund der neuen Indexziffer pro Bestandseinheit,



ob der Toleranzprozentsatz Gberschritten wurde nach dem folgenden grundsatzlichen
Berechnungsvorgang:

Erhéhungsprozentsatz = (neue Indexziffer aus Indextabelle x 100 / letzte Indexziffer aus Be-
Stamm) - 100

Ist der ermittelte Erhdhungsprozentsatz gréBer als der Toleanz-Prozentsatz der
Bestandseinheit, dann gilt der Tolerzanz-Prozentsatz als Uberschritten und die weitere
Wertsicherungsverarbeitung wird durchgefihrt.

Telefon:

Telefon-/Faxnummer zur Bestandseinheit.

Max. 70 Stellen.

Anmerkung:

Feld zur freien Verwendung.

Max. 10 Stellen.
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HTML-Hilfe, DOC, PDF und Druckhandbiicher von einer
einzigen Quelle aus erstellen

Be-Vorschreibung

Be-Vorschreibung

Registeriberschrift "Be-Vorschreib"
Dieser Abschnitt enthalt die Bestandseinheits-Vorschreibungstabelle.

Folgende Daten sind im Register "Be-Vorschreibung" enthalten:
Be-Vorschreibungstabelle

Tabelle mit den Vorschreibungsinformationen der Bestandseinheit.

Die Vorschreibungstabelle ist Abbild der im Objekt definierten Objekt-Vorschreibungstabelle -
mit Objektsummen und Bestandseinheits-Einzelvorschreibungen.

In der Be-Vorschreibungstabelle ist die Spalte "PoBetrag" eingebbar.

PoBetrag:

Vorschreibungs-Einzelpostenbetrag der Bestandseinheit.
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Wird ein Betrag eingegeben oder verandert, dann erfolgt automatisch die Neuberechnung der
Posten-Objektsumme und der Objekt-Mwst und die veranderte Vorschreibungszeile sowie der
Vorschreibungs-Summenblock am unteren Ende der Tabelle wird neu dargestellt.

SO >=>

Plattformubergreifende Qt Help-Dateien erstellen

Be-Schliissel

Be-Schliissel

Registertberschrift "Be-Schliissel”
Dieser Abschnitt enthalt die Bestandseinheits-Schliisseltabelle.

Folgende Daten sind im Register "Be-Schlissel" enthalten:

Be-Schliisseltabelle

Tabelle mit den Schlisselinformationen der Bestandseinheit.

Die Schlisseltabelle ist Abbild der im Objekt definierten Objekt-Schlisseltabelle — mit
ObjektSchlisselsummen und Bestandseinheits-EinzelSchlissel.

In der Be-Schlisseltabelle ist die Spalte "SchlBetrag" eingebbar.
SchiBetrag:
Einzel-Schlisselbetragsfeld der Bestandseinheit.

Wird ein Betrag eingegeben oder verandert, dann erfolgt automatisch die Neuberechnung der
Schlissel-Objektsumme und die veranderte Schlisselzeile wird neu dargestellt.

SO >=>

Qt Help-Dateien auf einfache Weise erstellen

Bestandnehmer-Stammdaten

Bestandnehmer-Stammadaten

Registertberschrift "Bn-Stamm™"
Dieser Abschnitt enthalt die allgemeinen Bestandnehmer-Stammdaten.

Folgende Daten sind im Register "Bn-Stamm" enthalten:
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Bestandnehmer-Name:

1. Namenszeile:

Name des Bestandnehmers.

Max. 40 Stellen.

2. Namenszeile:

Name-Fortsetzungszeile des Bestandnehmers.

Max. 40 Stellen

Anrede (kurz / lang):

Auswahl des Anredetextes flr kurze und lange Anrede des Bestandnehmers gemaB Listenfeld.

Einzugsdatum TT.MM.JJ:

Bezugsdatum des Bestandnehmers im Datumsformat TT.MM.]J.

Auszugsdatum TT.MM.]1J:

Auszugsdatum des Bestandnehmers im Datumsformat TT.MM.]].

Aktuelle Bestandnehmer haben Auszugsdatum Null.

Vorschreibungsart:

Vorschreibungsart des Bestandnehmers gemafl Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes:
Zahlschein, Dauerauftrag, Personalbiiro (dzt. nicht verwendet), Einzug oder keine Definition.

Anmerkung: Die Vorschreibungsart Einzug kann n i ¢ h t im Datenfeld "Vorschreibungsart"
ausgewahlt werden.

Um einen Einzug neu zu definieren, wahlen Sie die Stammdatenart "Bn-BankVerbind", geben
dort die fliir den Einzug erforderlichen Bankdaten des Bestandnehmers ein und definieren Sie
im Listenfeld "Einzug Ja/Nein:" die Definition "Ja Einzug".

Dies bewirkt die automatische Umstellung der Vorschreibungsart von Zahlschein oder

Dauerauftrag auf Einzug.

Versandadr. in ZS:

Die Definition fur dieses Feld ist standardmaBig "Ja".
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Wenn flr diesen Bestandnehmer eine Versandadresse exisitiert und Sie mochten, daB diese
Versandadresse in Zahlscheinen nicht verwendet werden soll, dann wahlen Sie "Nein".

Kautionsbetrag:

Kautionsbetrag des Bestandnehmers (oder Null).

Erlegungs-Art:

Definition gemaB Auswahlmdéglichkeiten des Listenfeldes:

Bankerlag, Kassaerlag oder kein Erlag

Erlegungs-Datum TT.MM.]J:

Erlegungsdatum des Kautionsbetrages im Datumsformat TT.MM.1]

Befr.Mietvertr. TT.MM.]1]:

Befristetes Mietvertragsdatum im Datumsformat TT.MM.]]

Mahnung JN:

Kennzeichnung, ob der Bestandnehmer im Falle eines Riickstandes gemahnt werden soll oder
nicht.

Ja ... Bestandnehmer soll gemahnt werden (Normalfall)

Nein ... Bestandnehmer soll nicht gemahnt werden

Mahngeb JN:

Kennzeichnung, ob bei diesem Bestandnehmer im Falle einer Mahnung die Mahngebihr
vorgeschrieben werden soll oder nicht.

Ja ... Mahngebuhr wird vorgeschrieben

Nein ... Mahngebihr wird nicht vorgeschrieben

Stund.Bet:

Stundungsbetrag des Bestandnehmers.

Wenn eingegeben, Bericksichtigung in der Mahnungsverarbeitung.



St.bis MM.]]:

Stundungs-bis-Datum im Datumsformat MM.]]

Solange der Rickstand den Stundungsbetrag bzw. das Stundungs-bis-Datum nicht Ubersteigt
wird keine Mahnung ausgegeben.

Mahnstufe:

Aktuelle Mahnstufe des Bestandnehmers.
Automatisch gefiihrtes Feld.

Dieses Feld ist veranderbar, um Mahnstufen, die z.B. aufgrund von Fehlbuchungen
entstanden sind, korrigieren zu kénnen.

Mahnhaufigkeit:

Mahnhaufigkeit des Bestandnehmers.

Diese Information sagt aus, wie oft im laufenden Jahr der Bestandnehmer bereits mahnfallig
war.

Das Feld ist veranderbar, um Mahnhaufigkeiten, die z.B. aufgrund von Fehlbuchungen
entstanden sind, korrigieren zu kénnen.

Nach "Mahnstufe:" und "Mahnhdufigkeit:" wird eine Informationszeile "letzter Mahnsaldo vom"
... mit letztem Mahnungs-Druckdatum und letztem Rickstand ausgewiesen.

Bn-Mwst-%:

Mwst-Prozentsatz des Bestandnehmers gemaB den Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes.
Méglichkeiten dzt. 00,10,20

Der Bn-Mwst-Prozentsatz wird bei Vorschreibungsposten angewendet, deren "PostenMwst"
mit "0,10,20% je nach BeMwst" oder "0 wenn beMwst 0, sonst 20%" definiert ist.

Anmerkung: Wenn Sie diesen Bn-Mwst-%-Satz verandern (z.B. von 10 auf 20 %) dann wird
die gesamte Mwst der Bestandseinheit neu berechnet.

Mwst-Ausweis:

Mwst-Ausweis des Bestandnehmers.
Ja ... die Mwst wird ausgewiesen ( Normalfall).

Nein ... die Mwst wird nicht offen ausgewiesen.



neuen Bestandnehmer eroffnen

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie einen neuen Bestandnehmer eréffnen wollen.

Der neue Bestandnehmer erhélt automatisch die gleiche Objekt- und Bestandseinheits-
Nummer wie der alte Bestandnehmer jedoch wird die Bestandnehmer-Nummer um 1 erhoht.

Anmerkung: damit ein neuer Bestandnehmer eréffnet werden kann, missen Sie zuerst dem
alten Bestandnehmer ein Auszugsdatum eingeben.

Der neue Bestandnehmer erhédlt automatisch ein Bezugsdatum, welches um 1 Tag hoéher ist
als das Auszugsdatum des alten Bestandnehmers

SO >=>

Funktionsreicher Hilfegenerator

Bn-Versandadresse

Bn-Versandadresse

Registertberschrift "Be-Schliissel”
Dieser Abschnitt enthalt die Bn-Versandadressdaten.

Folgende Daten sind im Register "Bn-Versandadresse" enthalten:

Versandadresse anlegen

Um flr einen Bestandnehmer eine Versandadresse einzugeben, klicken Sie auf die Schaltflache
"Versandadresse anlegen”.

Danach werden die Eingabefelder fiir Bestandnehmer-Versandadressdaten sichtbar:

Name:

Name in der Bestandnehmer-Versandadresse.
Max. 40 Stellen.
Name-Fortsetzungszeile in der Bestandnehmer-Versandadresse.

Max. 40 Stellen.

Strasse, HausNr:

Anschrift (Strasse, Hausnr etc.) des Bestandnehmers in der Versandadresse.

Max. 40 Stellen
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Block:

Adress-Block des Bestandnehmers (falls vorhanden) in der Versandadresse.

Max. 10 Stellen oder leer
Stiege:
Stiege des Bestandnehmers (wenn mehrerer Stiegen im Wohnblock vorhanden) in der

Versandadresse.

Max. 10 Stellen oder leer

Stock:

Stockwerk des Bestandnehmers in der Versandadresse.

Max. 10 Stellen oder leer

Tlr:

Tirnummer (Topnummer) des Bestandnehmers in der Versandadresse.

Max. 10 Stellen oder leer

Postleitzahl:

Postleitzahl des Bestandnehmers in der Versandadresse.

Max. 5 Stellen numerisch (fiihrende Nullen nicht einzugeben)

Nationalitat-Symbol:
Nationalitat-Symbol des Bestandnehmers in der Versandadresse.

Wenn eingegeben, dann wird es in Adressen links (mit Einfiigung eines Bindestriches) vor der
Postleitzahl verwendet

Ort:

Ort des Bestandnehmers in der Versandadresse.

Max. 40 Stellen.



Versandadresse speichern

Nach Beendigung der Bestandnehmer-Versandadressdateneingabe klicken Sie auf die
Schaltflache "Versandadresse speichern" um die Eingabe abzuschlieBen.

Eroffnung abbrechen

Wollen Sie die begonnene Eréffnung der Bestandnehmer-Versandadressdaten abbrechen und
nicht zu Ende fihren, dann klicken Sie auf diese Schaltflache.

Die bisher eingegebenen Versandadressdaten des Bestandnehmers werden in diesem Fall nicht
gespeichert.

Bankleitzahlen Suchhilfe

Verzweigungsmaoglichkeit in die Suchhilfe flir Bankleitzahlen.
Auffindemdglichkeit aufgrund von Bankbezeichnung, Bezeichnungsteilen oder Bankleitzahlen.
Befinden Sie sich beim Anklicken der Bankleitzahlen-Suchilfe im Feld "Bankleitzahl:", dann

kdnnen Sie die in der Suchilfe ausgewahlte Bankleitzahl automatisch in das Stammdatenfeld
Ubernehmen.

Bankleitzahlen Stamm

Verzweigungsmaoglichkeit in das Bankleitzahlen-Stammprogramm.

Versandadresse loschen

Die Schaltflache "Versandadresse 16schen" ist sichbar, wenn fir den Bestandnehmer bereits

Versandadressdaten existieren.

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie die Versandadresse des Bestandnehmers
komplett l6schen (entfernen) mdchten.
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HTML-Hilfedokumente einfach erstellen

Bn-Bankverbindung

Bn-Bankverbindung

Registeriberschrift "Bn-Bankverbindung"

Dieser Abschnitt enthalt die Bestandseinheits-Bankdaten.
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Folgende Daten sind im Register "Bn-Bankverbindung" enthalten:

neue Bankverbindungsdaten anlegen
Um fir einen Bestandnehmer Bankdaten einzugeben, klicken Sie auf dieSchaltflache "neue

Bankverbindungsdaten anlegen”.

Danach werden die Eingabefelder fir Bestandnehmer-Bankdaten sichtbar:

Beleg-Nr:

interne Belegnummer (oder Null).

Name:

Name des Kontoinhabers.
Max. 40 Stellen.

Bei Neueingabe von Bankverbindungsdaten erscheint als Initialvorschlag der Name des
Bestandnehmers.

Dieser Vorschlag kann bei Bedarf verandert werden.

Bankleitzahl:

Bankleitzahl des Kontoinhabers.

Die Bankleitzahl muB im Bankleitzahlenstamm existieren.

KontoNr:

Kontonummer des Kontoinhabers.

Max. 11 Stellen numerisch (fihrende Nullen nicht einzugeben)

Einzug J/N:

Definition, ob fliir den Bestandnehmer ein monatl.Vorschreibungs-Einzug durchzufiihren ist
oder nicht.

Auswahlmaéglichkeit gemaB Listenfeld:

nein kein Einzug ... Bankverbindungsdaten sind zwar eingegeben aber unaktiv

ja Einzug ... monatl. Vorschreibungs-Einzug wird durchgefihrt

nur GuthabenAuszahlung ... kein Einzug, jedoch GuthabensAuszahlung bei BK-Abrechnungen
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(dzt. nicht in Verwendung)

neue Bankverbindungsdaten speichern

Nach Beendigung der Bestandnehmer-Bankdateneingabe klicken Sie auf die Schaltflache
"neue Bankverbindungsdaten speichern” um die Eingabe abzuschlieBen.

Eroffnung abbrechen

Wollen Sie die begonnene Eréffnung der Bestandnehmer-Bankdaten abbrechen und nicht zu
Ende fiihren, dann klicken Sie auf diese Schaltflache.

Die bisher eingegebenen Bankdaten des Bestandnehmers werden in diesem Fall nicht
gespeichert.

Bankleitzahlen Suchhilfe

Verzweigungsmoglichkeit in die Suchhilfe fir Bankleitzahlen.
Auffindemadglichkeit aufgrund von Bankbezeichnung, Bezeichnungsteilen oder Bankleitzahlen.
Befinden Sie sich beim Anklicken der Bankleitzahlen-Suchilfe im Feld "Bankleitzahl:", dann

kénnen Sie die in der Suchilfe ausgewahlte Bankleitzahl automatisch in das Stammdatenfeld
Ubernehmen.

Bankleitzahlen Stamm

Verzweigungsmaoglichkeit in das Bankleitzahlen-Stammprogramm.

Bankdaten I6schen

Die Schaltflache "Bankdaten l6schen" ist sichbar, wenn fliir den Bestandnehmer bereits

Bankdaten existieren.

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie die Bankdaten des Bestandnehmers komplett
I6schen (entfernen) mochten.
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Vorteile eines Hilfe-Entwicklungstools

Be-FreieVerwendungl

Be-FreieVerwendungl


https://www.helpauthoringsoftware.com/de

Registeruberschrift "Be-FreieVerwendungl”
Dieser Abschnitt enthalt die Bestandseinheits-Datenfelder flir freie Verwendung Teill.

Folgende Daten sind im Register "Be-FreieVerwendungl" enthalten:

Felder zur freien Verwendung 1 - 10

10 Dateneingabefelder, Teil 1, fir freie Verwendung bei dieser Bestandseinheit.

Max. 80 Stellen je Datenfeld.
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Was ist ein Hilfe-Entwicklungstool?

Be-FreieVerwendung2

Be-FreieVerwendung2

Registertberschrift "Be-FreieVerwendung2"
Dieser Abschnitt enthalt die Bestandseinheits-Datenfelder fiir freie Verwendung Teil2.

Folgende Daten sind im Register "Be-FreieVerwendung2" enthalten:

Felder zur freien Verwendung 1 - 10

10 Dateneingabefelder, Teil 2 fir freie Verwendung bei dieser Bestandseinheit.

Max. 80 Stellen je Datenfeld.

Periode Auswahl

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie einen zurlickliegenden Monat auswahlen
mochten.

Sie erhalten die Bestandseinheits-/Bestandnehmerdaten des ausgewahlten Monats.
Bestandseinheit einlesen / speichern:

Neueinlesen des Stammsatzes nach einer Anderung.

Bestandseinheit neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Bestandseinheits-/Bestandnehmer-
Stammsatz zu eroéffnen.
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Bestandseinheit Auswahlhilfe:

Verzweigungsmaglichkeit in die Bestandnehmersuchhilfe.

Objektstamm:

Verzweigungsmaoglichkeit in die Objekt-Stammdaten.

vor / riuck:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kénnen Sie Be/Bn-Daten vor- und
rackwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Be/Bn-Stamm einlesen)
< ... einen Datensatz zuricksetzen (vorigen Be/Bn-Stamm einlesen)
>| ... letzten Be/Bn-Stamm einlesen

| < ... ersten Be/Bn-Stamm einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel
"Bestandseinheits-/Bestandnehmer-Stamm" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

SO >=>

Gratis PDF-Dokumentationsgenerator

Bestandseinheiten und Bestandnehmer auswahlen

Bestandseinheiten und Bestandnehmer auswahlen

Zu Beginn werden die Daten der allerersten Bestandseinheit angezeigt.

Um eine bestimmte, gewlnschte Bestandseinheit auszuwahlen haben sie zwei grundsatzliche
Mdglichkeiten

1) Auswahl mit der Bestandseinheit Auswahlhilfe:

Tippen Sie die F2-Taste oder klicken Sie auf die grin unterlegte Schaltflache
"Bestandseinheit Auswahlhilfe'.

Es erscheint ein Fenster mit den Auswahlmadglichkeiten Gber Namen oder Nummern.
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Nach Auswahl einer Bestandseinheit verschwindet das Bestandseinheiten-Auswahlfenster und
es erscheinen die Stammdaten der gewlinschten Bestandseinheit.

2) Direkte Eingabe der Objekt- und Be-Nummer:

Geben sie in Feld "Objekt-Nr" die gewlinschte Objektnummer und in Feld 'Be-Nr" die
gewlinschte Bestandeinheitsnummer ein und tippen Sie anschlieBend die "ENTER"-Taste oder
klicken Sie auf die Schaltflache "Bestandseinheit einlesen speichern".

ANMERKUNG: Sie erhalten Sie immer automatisch den letztaktuellen Bestandnehmer zur
ausgewahlten Bestandseinheit.

Um einen bestimmten (zurlickliegenden) Bestandnehmer innerhalb einer Bestandseinheit direkt
auszuwahlen klicken Sie auf die Register-Uberschrift "BN-Stamm" (sie befinden sich dann im
Abschnitt mit den Bestandnehmerstammdaten), geben Sie im Feld "Bn-Nr" die
Bestandnehmernummer des gewiinschten Bestandnehmers ein und tippen anschlieBend die
"ENTER"-Taste oder klicken Sie auf die Schaltflache "Bestandseinheit einlesen speichern".

Bitte beachten Sie, daB die direkte Eingabe und Auswahlmdglichkeit im Feld "Bn-Nr" nur
innerhalb des Stammdatenabschnittes "BN-Stamm" besteht (in allen anderen
Stammdatenabschnitten wird das Feld "Bn-Nr" zwar angezeigt, kann aber nicht verandert
werden)!
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Plattformibergreifende Qt Help-Dateien erstellen

Bestandseinheit loschen

Bestandseinheit loschen

Es besteht die Mdglichkeit, eine Bestandsheineit mit allen Bestandseinheits-Datenarten und
einschlieBlich untergeordneten Datenarten der Bestandseinheit zu I6schen.
siehe auch:

Programmaufruf Bestandseinheit I6schen
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iPhone Websites einfach gemacht

Programmaufruf Bestandseinheit l6schen

Programmaufruf Bestandseinheit lIoschen

In Hauptmeni "SONSTIGE / Bestandseinheit I6schen" anklicken.

Diese Programmauswahl 16scht und entfernt unwiderruflich die ausgewahlten Objekt- /
Bestandseinheits-Stammdaten mit allen Datenarten und untergeordneten Daten wie:

alle Bestandnehmerdaten sowie Bestandnehmerbuchungen der Bestandseinheit,

alle Vorschreibungs- und Schliisseldaten der Bestandseinheit,
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HVWin10 Hilfe

alle sonstigen Datenarten der Bestandseinheit.

Wenn Sie eine Objektléschung zu einer bereits entfernten, nicht mehr vorhandenen
Bestandseinheit durchflihren, erhalten Sie die Meldung, daB keine Daten zum L&schen
gefunden wurden.
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Funktionsreicher Kindle eBooks Generator

Hauseigentumer-Stammdaten

Kostenloser Qt Help-Dokumentationsgenerator

Hauseigentimer-Stammadaten allgemein

Hauseigentimer-Stammadaten allgemein

Der Hauseigentimer-Kontenstamm ist das Verzeichnis aller von der Hausverwaltung
verwendeten Hauseigentimer und deren Verarbeitungsmerkmale.

Sie kénnen beliebig viele He-Kontonummern im He-Kontenstamm anlegen.
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Kindle eBooks mit Leichtigkeit generieren

Programmaufruf Hauseigentiimer-Stammdaten

Programmaufruf Hauseigentiimer-Stammadaten

In Haupt-Menileiste "STAMMDATEN /Hauseigentiimer-Stamm"
und

in Haupt-Mentleiste "OBJ-/HEBUCHHALTUNG / Hauseigentiimer-Stamm".
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Web-basierte iPhone-Dokumentation erstellen

Die Datenarten des Hauseigentiimers

Die Datenarten des Hauseigentumers

Die Hauseigentiimer-Stammdaten gliedern sich in mehrere Abschnitte, die anschlieBend im
Einzelnen beschrieben sind.

97/320
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Das Hauseigentimer-Stammbild hat die Darstellung eines Registers, wobei jede Register-
Uberschrift einen bestimmten Hauseigentiimer-Stammdatenabschnitt prasentiert.

Durch Anklicken einer Registeriiberschrift 6ffnen Sie den zugehérigen Stammdaten.-Abschnitt
und gelangen so in die gewlinschte Datengruppe.

siehe auch:

He-Stamm allgem

He-Bankverbindung

Beiblatt, Grossreparatur, Instandh, Herstellaufwand
Beiblatt Instandsetzung
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Kostenloser Qt Help-Dokumentationsgenerator

He-Stamm allgem

He-Stamm allgem

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt enhdlt die Adresse, Finanzamtsdaten und andere allgemeine Definitionen zum
Hauseigentlimer.

Die folgenden Daten sind im Register "He-Stamm allgem" enthalten
He-Adressdaten

Adressdatenblock des Hauseigentiimers.

He-Name:

2 Namenszeilen fir Hauseigentimer-Namen zu je max. 40 Stellen.
Anrede-Symbol:

Definition einer Anrede gemaB Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes.
Strasse, Hausnummer:

Anschrift des Hauseigentimers.

Max. 40 Stellen.
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Block, Stiege, Stock:

Adressteile bei Bedarf eingeben.

3 Felder zu je max. 10 Stellen

Tur:

Tdrnummer des Hauseigentliimers

Max. 10 Stellen

Postleitzahl:

Postleitzahl des Hauseigentiimers.

Nationalitats-Symbol:

Nationalitdts-Symbol des Hauseigentiimers.

Wenn vorhanden, dann wird das Nationalitédgts-Symbol links vor die Postleitzahl gedruckt.

Ort:

Ort des Hauseigentimers.

Max. 40 Stellen

Telefon-Nr:

Telefonnummer des Hauseigentiimers.

max. 60 Stellen.

Finanzamt:

zustdndiges Finanzamt des Hauseigentiimers gemaB Auswahlmaoglichkeiten des Listenfeldes:

Referat:

zustdndiges Referat des Hauseigentiimers



Steuer-Nr:

Steuernummer des Hauseigentiimers

Anteile Bruch:

Je ein Feld fir den Zahler und Nenner der Anteile-Bruchzahl.

Z.B.bei 1/3 wird im linken Feld (Zahler) "1" und im rechten Feld (Nenner) "3" eigegeben.

Anteile %:

Anteile als Prozentsatz.

Beginn-Datum TT.MM.J]J:

Beginndatum des Hauseigentliimers im Datumsformat TT.MM.]J.

Ende-Datum TT.MM.]J:

Endedatum des Hauseigentiimers im Computersystem.

Datumsformat TT.MM.]]
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Qt Help-Dokumentation leicht gemacht

He-Bankverbindung

He-Bankverbindung

Registeriberschrift.
Dieser Abschnitt enhdlt die Bankdaten des Hauseigentimers.

Die folgenden Eingabefelder sind im Register "He-Bankverbindung" enthalten
Bankleitzahl:

Bankleitzahl des Hauseigentiimers (muss im Bankleitzahlenstamm enthalten sein).


https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour/hilfedateien-fuer-das-qt-help-framework-erstellen

Bank-Kontonummer:

Bankkontonummer des Hauseigentimers.

Max. 11 Stellen numerisch (nur Ziffern eingeben)

Kontobezeichnung:

Kontobezeichnung zur Bankkontonummer des Hauseigentiimers.

Max. 30 Stellen.
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CHM, PDF, DOC und HTML Hilfeerstellung von einer einzigen
Quelle aus

Beiblatt, Grossreparatur, Instandh, Herstellaufwand

Beiblatt, Grossreparatur, Instandh, Herstellaufwand

Registeriberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die Betragstabellen fir die Beiblattverarbeitung.
Grossreparaturen:

Tabelle fir die Eingabe der Grossreparatur der letzten 10 Jahre
Instandhaltungen:

Tabelle fiir die Eingabe der Instandhaltungen der letzten 10 Jahre
Herstellaufwand:

Tabelle fir die Eingabe der Herstellaufwendungen der angezeigten Jahre
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Gratis EPub-Hersteller
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Beiblatt Instandsetzung

Beiblatt Instandsetzung

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt dieAfa-Definitionen und Betragstabellen fiir die Beiblattverarbeitung.
Afa-Art:

Afa-Art gemaB den Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes.

Kaufpreis:

Kaufpreis des Objektes

Restnutz-Jahre:

Restnutzdauer in Jahren

Grundanteil-%o:

Prozentsatz Grundanteil

Direkt-Afa-Betrag:

Eingabe eines Direkt-Afa-Betrages, wenn dieser im Beiblatt verwendet werden soll.
Tabelle Instandsetzungen:

Tabelle fur die Betragseingaben zu Instandsetzungen der letzten 10 Jahre.
Tabelle Riicklagen:

Tabelle flr die Betragseingaben zu Ricklagen der letzten 10 Jahre.

He-Stamm lesen/speichern:

Neueinlesen des Hauseigentiimer-Stammes nach einer Anderung.



He-Stamm neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Hauseigentimer-Stamm zu eréffnen.

He-Stamm loschen:

Um einen Hauseigentimer-Stamm komplett zu I6schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.
Es wird der am Bildschirm ersichtliche Hauseigentiimer-Stamm geldscht.

Anmerkung: Nur wenn zur Hauseigentimer-Kontonummer keine Buchungen existieren, ist die
Léschung eines Kontenstammsatzes mdoglich.

Andernfalls erfolgt die Abweisung der Léschung.

He Auswahlhilfe:

Verzweigungsmadglichkeit in die He-Stammsuchhilfe.

He-Stamm vor / riick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kénnen Sie He-Stammdaten vor- und
rickwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten He-Stamm einlesen)
< ... einen Datensatz zurlicksetzen (vorigen He-Stamm einlesen)
>| ... letzten He-Stamm einlesen

|< ... ersten He-Stamm einlesen

"~

n

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Hauseigentimer-Stammdaten
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.
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Plattformubergreifende Qt Help-Dateien erstellen
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Hauseigentumer loschen

Hauseigentiimer Ioschen

Es besteht die Mdglichkeit, einen Hauseigentiimer einschlieBlich aller untergeordneten
Datenarten des Hauseigentimers (He-Buchungen, He-Salden) zu Iéschen.
siehe auch:

Programmaufruf Hauseigentiimer I6schen
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Funktionsreicher Multiformat-Hilfsgenerator

Programmaufruf Hauseigentiimer l6schen

Programmaufruf Hauseigentiimer Ioschen

In Hauptmen( "SONSTIGE / Hauseigentiimer I6schen" anklicken.

Diese Programmauswahl 18scht und entfernt unwiderruflich die ausgewahlten Hauseigentiimer-
Stammdaten mit allen Datenarten und untergeordneten Daten wie die Buchungen des
Hauseigentimers in der Nebenbuchhaltung "He-Buchhaltung".

Anmerkung: in der Objekt-Kanzleibuchhaltung (Sachbuchhaltung) werden keine
Veranderungen durchgefihrt.

Die He-Sammelbuchungen in der Sachbuchhaltung bleiben unverandert.

Wenn Sie eine He-Ldschung zu einer bereits entfernten, nicht mehr vorhandenen
Hauseigentimer durchfiihren, erhalten Sie die Meldung, daB keine Daten zum L&schen
gefunden wurden.
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iPhone Websites einfach gemacht

Sachkonten-Stamm (Objekt-/Kanzlei-Kontenstamm)

Plattformubergreifende Qt Help-Dateien erstellen
Sachkontenstamm allgemein

Sachkontenstamm allgemein

Der Sachkontenstamm ist das Verzeichnis aller von der Hausverwaltung verwendeten
Kontonummern und deren Verarbeitungsmerkmale.

Sie kénnen beliebig viele Kontonummern im Sachkontenstamm anlegen.
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Die SachkontenStammdaten werden in der allen Buchungsverarbeitungen, insbesondere
Objekt-/Kanzleibuchhaltung verwendet.

Der Sachkontenstamm ist ein Jahresbestand und wird in jedem neuen Buchungsjahr anlaBlich
der JahresNeubildung (Programmaufruf "neues Buchungsjahr erstellen") vom Vorjahr
automatisch Gibernommen
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Funktionsreicher EBook-Editor

Programmaufruf Sachkontenstamm

Programmaufruf Sachkontenstamm

In Haupt-Menileiste "STAMMDATEN /Sachkontenstamm"
und

in Haupt-Menlileiste "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Sachkontenstamm".

|| 2=

Gratis HTML-Hilfedokumentationsgenerator

Die Datenarten des Sachkontenstammes

Die Datenarten des Sachkontenstammes

Die Sachkonten-Stammdaten gliedern sich in mehrere Abschnitte, die anschlieBend im
Einzelnen beschrieben sind.

Das Sachkonten-Stammbild hat die Darstellung eines Registers, wobei jede Register-
Uberschrift einen bestimmten Sachkonten-Stammdatenabschnitt prasentiert.

Durch Anklicken einer Registeriiberschrift 6ffnen Sie den zugehérigen Stammdaten.-Abschnitt
und gelangen so in die gewlnschte Datengruppe.

siehe auch:

Allgemein
BkAbr-Definitionen

ON-A4000-Definitionen:
HeABR-Definitionen
Beibl-Definitionen
HMZ-Definitionen
Abschl-Definitionen
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Allgemein

Allgemein

Registeriberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die Kontobezeichnung und andere allgemeine Definitionen zum
Sachkonto

Die folgenden Daten sind im Register "Allgemein" enthalten

Kontobezeichnung:

Kontobezeichnung des Sachkontos.

Max. 60 Stellen.
Anmerkung zur Kontoverwendung:

Anmerkung des Anwenders, wie das Sachonto verwendet werden soll, als interne
Dokumentation und Information.

Die Anmerkung wird nirgends auf Auswertungen ausgedruckt.

2 Zeilen zu je max. 80 Stellen.
Kontotypus:

Definition des Kontotypus gemaB Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes:

Kanzleikonto ... das Sachkonto wird ohne Objekthummer gebucht und ist dem Bereich der
Unternehmenskonten zugeordnet

Objektkonto ... das Konto gliedert sich nach Objekten - bei der Verbuchung muB eine
Objektnummer eingegeben werden (die Kontonummer selbst wird nur einmal, nicht pro
Objektnummer eréffnet).

Kanzleikonto unterteilt ... dzt. nicht in Verwendung

Konto-UstProzentsatz:

Definition eines UstProzentsatz fiir die automatische UstBerechnung gemaB den
Auswahlmadglichkeiten des Listenfeldes:

0,10,20 und "keine Zuordnung"

Beim Direktbuchen wird der UstProzentsatz flir die automatische Berechnung des Ustbetrags-
Vorschlages verwendet.
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Konto-UstKontoNr:

Definition einer Ust-Kontonummer, die beim Direktbuchen fiir die Erstellung der automatischen
Ust-Buchung verwendet wird.

Die Ust-Kontonummer mufB im Sachkontenstamm bereits existieren.

Voranmeldungs- Position:

Definition einer Voranmeldungs-Position gemal Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes:

Sachkonten, die eine Voranmeldungs-Position zugeordnet haben, minden automatisch in die
Verarbeitung flr die Umsatzsteuer-Voranmeldung (UVA) ein.
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PDF-Hilfedokumente einfach erstellen

BkAbr-Definitionen

BkAbr-Definitionen

Registeriberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die verarbeitungssteuernden Definitionen, die ein Sachkonto benétigt,
um in die Betriebskostenabrechnung einzumuinden.

Die folgenden Daten sind im Register "BkAbr-Definitionen" enthalten

BK-Mieter-/Eigentiimer-Abr:

Definition gemaB den Auswahlmadglichkeiten des Listenfeldes, ob ein Sachkonto in die Mieter-
Bk-Abrechnung oder Wohnungseigentiimer-Abrechnung einzuminden hat.

Im Fall "keine Definition" ist das Sachkonto kein Betriebskosten-Konto.

BK-Einn-/Ausg-/SV-Definition:

Definition gemaB den Auswahlmaéglichkeiten des Listenfeldes:

Aufwandskonto, Einnahmenkonto, Bk-Saldovortragskonto oder keine Definition.

BK-Konto-Darstellung-Def. in Abrechnung:

Definition der Kontendarstellung in der Bk-Abrechnung gemaB den Auswahlmdglichkeiten des
Listenfeldes.
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BK-Abr-Aufteilungsschliissel (Position in Obj-Schliissel):

Zuordnung eines Aufteilungsschlissels aus dem Objektstamm, Register "Obj-Schllssel" fir die
Aufteilung des Buchungsstoffel des BK-Abr-Kontos auf die Bestandseinheiten.

Gemeinsame Daten fiir BK-und ONORM-Abrechnung:

Datengruppe fiir gemeinsamen Daten innerhalb der Register "BkAbr-Definitionen" und "ON-
A4000-Definitionen".

Die Datenfelder "Bk-Block-Auswahl" und "Abr.-UstProzentsatz" gelten flir beide
Abrechnungsarten.

BK-Block-Auswabhl:

Zuordnung einer Betriebskosten-Art (prasentiert durch einen BK-Block) gemafi den
Auswahlmadglichkeiten des Listenfeldes.

Die Funktion der Betriebskosten-Blocke ist eine Gliederung der Bk-Abrechnung nach

Betriebskosten-Arten.

Abr.-UstProzentsatz:

Definition der Abrechnungs-Ust gemaB den Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes.
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iPhone Websites einfach gemacht

ON-A4000-Definitionen:

ON-A4000-Definitionen:

Registeriberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die verarbeitungssteuernden Definitionen, die ein Sachkonto benétigt,
um in die Betriebskostenabrechnung einmiinzden.

Die folgenden Daten sind im Register "ON-A4000-Definitionen" enthalten
ONORM A4000-Abrechnung Konto-Abrech.Position:

Definition gem&B den Auswahimdglichkeiten des Listenfeldes, ob ein Sachkonto in die ONORM
A4000-Betriebskostenabrechnung einzumiinden hat.

Die Abrechnungspostion ordnet das Konto innerhalb der ONORM-Abrechnungsgliederung einem
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auszuwahlenden Abschnitt zu.

Im Fall "keine Definition" ist das Sachkonto kein ONORM A4000-Betriebskosten-Konto.

KontenArt:

Definition gemaB Auswahlméglichkeiten des Listenfeldes:

"keine Definition" = Normalfall (das Sachkonto in gemischten Objekten gilt fir Mieter und
Wohnungseigentimer)

"ON-A4000, Konto nur fiir Wohnungseigentum" = wenn das Sachkonto in einem gemischten
Objekt nur fir den Wohnungseigentums-Anteil gelten soll.

Bk-Block-Auswahl:

Abr-UstProzentsatz:

Diese beiden Datenfelder gelten sowohl fiir Bk-Abrechnung als auch ONORM-Abrechnung.

Siehe "gemeinsame Daten fiir BK- und ONORM-Abrechnung" weiter oben.
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EPub-Blicher fiir das iPad verfassen

HeABR-Definitionen

HeABR-Definitionen

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die verarbeitungssteuernden Definitionen, die ein Sachkonto bendtigt,
um in die Hausbesitzer-Abrechnung einzuminden.

Die folgenden Daten sind im Register "HeAbr-Definitionen" enthalten

He-Einn- /Ausg-Def:

Definition gemaB den Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes, ob ein Sachkonto in die
Hauseigentimerabrechnung als Einnahmenkonto oder Ausgabenkonto einminden soll.

Im Fall "keine Definition" ist das Sachkonto kein Hauseigentiimerabrechnungs-Konto.

He-Konto-Darstellung-Def in Hauseigentiimer-Abrechnung:
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Definition der Kontendarstellung in der Hauseigentiimer-Abrechnung gemaB den
Auswahlmadglichkeiten des Listenfeldes.

SO >=>

HTML-Hilfe, DOC, PDF und Druckhandbiicher von einer
einzigen Quelle aus erstellen

Beibl-Definitionen

Beibl-Definitionen

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die verarbeitungssteuernden Definitionen, die ein Sachkonto benétigt,
um in die "Beiblatt zur Einkommensteuer"-Verarbeitung einzumuinden.

Die folgenden Daten sind im Register "Beibl-Definitionen" enthalten
Konto-Beiblattpositionen:

Definition gemaB den Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes, ob und in welche Position ein
Sachkonto in die "Beiblatt zur Einkommensteuer"-Verarbeitung zugeordnet werden soll

Im Fall "keine Definition" miindet das Sachkonto nicht in die Beiblatt-Verarbeitung.

Definition der Kontodarstellung in Beibltt-Objektteil:

Definition der Kontendarstellung in der Hauseigentiimer-Abrechnung gemaB den
Auswahlmadglichkeiten des Listenfeldes.
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EBooks einfach erstellen

HMZ-Definitionen

HM2Z-Definitionen

Registeriberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die verarbeitungssteuernden Definitionen, die ein Sachkonto bendtigt,
um in die "Hauptmietzinsreserve"-Verarbeitung einzuminden.

Die folgenden Daten sind im Register "HMZ-Definitionen" enthalten:

dzt. keine Datenfelder


https://www.helpndoc.com/de/hilfeentwicklungs-tool
https://www.helpndoc.com/de/hilfeentwicklungs-tool
https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour

L || =

Kostenloser Qt Help-Dokumentationsgenerator

Abschl-Definitionen

Abschl-Definitionen

Registeriberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die verarbeitungssteuernden Definitionen fir die
JahresabschluB /Eréffnung des Kontos.

Die folgenden Daten sind im Register "Abschl-Definitionen" enthalten

Konto-AbschluB3-Art:

Definition der Konto-AbschluB3-/Eréffnungsart gemaB den Auswahlmadglichkeiten des
Listenfeldes.

Auf diese Informationen wird bei der automatischen Erstellung der AbschluB- /
Eré6ffnungsbuchungen zugegriffen.

SBK-/GUV-Konto:

Kontonummer des SBK- bzw. GUV-Kontos, flir die automatische AbschluBbuchung.

Ist die "Konto-AbschluB-Art "Bestandskonto", dann wird hier die Kontonummer flr das
SchluBbilanzkonto (SBK-Konton) eingegeben.

Ist die "Konto-AbschluB-Art" "Aufwand/Erléskonto"”, dann wird hier die Kontonummer fir das
Gewinn-u.Verlustkonto (GuV-Konto) eingegeben.

EBK-Konto

Ist die "Konto-AbschluB-Art "Bestandskonto", dann wird hier die Kontonummer fir das
Eréffnungsbilanzkonto (EBK-Konto) eingegeben.

Kontenstammsatz lesen /speichern:

Neueinlesen des Kontenstammes nach einer Anderung.

Kontenstammsatz neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Kontenstamm im ausgewahlten
Buchungsjahr zu erdffnen.
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Kontenstammsatz loschen:

Um einen Kontenstamm komplett zu I6schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.
Es wird der am Bildschirm ersichtliche Kontenstamm geldscht.

Anmerkung: Nur wenn im ausgewahlten Buchungsjahr zur Kontonummer keine Buchungen
existieren, ist die Ldschung eines Kontenstammsatzes madglich.

Andernfalls erfolgt die Abweisung der Léschung.

Konten Auswahlhilfe:

Verzweigungsmaglichkeit in die Kontenstammsuchhilfe.

BK-Abr Positionsstamm:

Verzweigungsmaoglichkeit in den Positionsstamm flir Betriebskostenpositionen um z.B. eine
neue Position zu erdffnen.

ONORM Positionsstamm:

Verzweigungsmadglichkeit in den Positionsstamm fiir ONORM-Positionen um z.B. eine neue
ONORM-Position zu erdffnen.

Kontenstamm vor / riick:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kénnen Sie Kontendaten vor- und
rickwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Kontenstamm einlesen)
< ... einen Datensatz zurlicksetzen (vorigen Kontenstamm einlesen)
>| ... letzten Kontenstamm einlesen

|< ... ersten Kontenstamm einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Sachkonten-Stamm™
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.
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Qt Help-Dokumentation leicht gemacht

Debitorenkonten-Stamm

Funktionsreicher Multiformat-Hilfsgenerator

Debitorenkonten-Stamm allgemein

Debitorenkonten-Stamm allgemein

Der Debitorenkontenstamm ist das Verzeichnis aller von der Hausverwaltung verwendeten
Debitoren-Kontonummern und deren Verarbeitungsmerkmale.

Sie kénnen beliebig viele Debitoren-Kontonummern im Debitorenkontenstamm anlegen.

| =2

Funktionsreicher Dokumentationsgenerator

Programmaufruf Debitorenkontenstamm

Programmaufruf Debitorenkontenstamm

In Haupt-Menlleiste "STAMMDATEN /Debitorenkontenstamm"”
und

in Haupt-Menlileiste "DE-BUCHHALTUNG / Debitorenkontenstamm".

S| =2

Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Die Datenarten des Debitorenkontenstammes

Die Datenarten des Debitorenkontenstammes

Die Debitorenkonten-Stammadaten gliedern sich in mehrere Abschnitte, die anschlieBend im
Einzelnen beschrieben sind.

Das Debitoren-Stammbild hat die Darstellung eines Registers, wobei jede Register-Uberschrift
einen bestimmten Debitorenkonten-Stammdatenabschnitt prasentiert.

Durch Anklicken einer Registeriiberschrift 6ffnen Sie den zugehérigen Stammdaten.-Abschnitt
und gelangen so in die gewlnschte Datengruppe.

siehe auch:
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Allgemein
Bankdaten
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Kostenloser Qt Help-Dokumentationsgenerator

Allgemein

Allgemein

Registeruberschrift.
Dieser Abschnitt enhalt die Anschrift und andere allgemeine Felder zum Debitorenstamm.

Die folgenden Daten sind im Register "Allgemein" enthalten:
Name:

Name des Kunden.

Max. 40 Stellen.
Name2:

zweite Namenszeile des Kunden.

Max. 40 Stellen.
Name3:

dritte Namenszeile des Kunden.

Max. 40 Stellen.

Anschrift:

Anschrift des Kunden.

Max. 40 Stellen
Plz:

Postleitzahl des Kunden
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ort:

Ort des Kunden.

Max. 40 Stellen

Anrede:

Anrede gemaB Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes.
Versand-ZA:

Feld dzt. nicht in Verwendung.

Felder fiir freie Verwendung:

4 Textzeilen zu je max. 60 Stellen zur freien Verwendung.

SO >=>

EPub-Blicher flir das iPad verfassen

Bankdaten

Bankdaten

Registeruberschrift.
Dieser Abschnitt enhalt die Bankdaten des Kunden.

Die folgenden Daten sind im Register "Bankdaten" enthalten

Bankleitz:

Bankleitzzahl des Kunden.

Die Bankleitzahl muB im Bankleitzahlenstamm existent sein.

BankKontoNr:

Bank-Kontonummer des Kunden
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Bank-Kontobezeichnung:

Bank-Kontobezeichnung des Kunden.

Max. 50 Stellen

Einzug-Code:

Einzugs-Code gemaB den Auswahlmaoglichkeiten des Listenfeldes.

Debitorenstamm lesen /speichern:

Neueinlesen des Debitorenstammes nach einer Anderung.

Debitorenstamm neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Debitorenstamm zu eroéffnen.

Debitorenstamm loschen:

Um einen Debitoren-Stammsatz komplett zu I6schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.
Es wird der am Bildschirm ersichtliche Debitorenstamm geléscht.

Anmerkung: Nur wenn zur Debitoren-Kontonummer keine Buchungen existieren, ist die
Léschung eines Debitorenstammsatzes maéglich.

Andernfalls erfolgt die Abweisung der Léschung.

Debitoren Auswabhlhilfe:

Verzweigungsmadglichkeit in die Debitorenstammsuchhilfe.

vor / riuck:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kdnnen Sie Debitorendaten vor- und
rackwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Debitorenstamm einlesen)
< ... einen Datensatz zuricksetzen (vorigen Debitorenstamm einlesen)
>| ... letzten Debitorenstamm einlesen

| < ... ersten Debitorenstamm einlesen
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Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Debitoren-Stamm"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.
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iPhone-Dokumentation einfach erstellen

Kreditorenkonten-Stamm

Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Kreditorenkonten-Stamm allgemein

Kreditorenkonten-Stamm allgemein

Der Kreditorenkontenstamm ist das Verzeichnis aller von der Hausverwaltung verwendeten
Kreditoren-Kontonummern und deren Verarbeitungsmerkmale.

Sie kdnnen beliebig viele Kreditoren-Kontonummern im Kreditorenkontenstamm anlegen.

|| 2=

Kindle eBooks einfach herstellen

Programmaufruf Kreditorenkontenstamm

Programmaufruf Kreditorenkontenstamm

In Haupt-Menlleiste "STAMMDATEN /Kreditorenkontenstamm"
und

in Haupt-Menileiste "KR-BUCHHALTUNG / Kreditorenkontenstamm".
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eBooks fir den Kindle verfassen

Die Datenarten des Kreditorenkontenstammes

Die Datenarten des Kreditorenkontenstammes
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Die Kreditorenkonten-Stammdaten gliedern sich in mehrere Abschnitte, die anschlieBend im
Einzelnen beschrieben sind.

Das Kreditoren-Stammbild hat die Darstellung eines Registers, wobei jede Register-Uberschrift
einen bestimmten Kreditorenkonten-Stammadatenabschnitt prasentiert.

Durch Anklicken einer Registeriberschrift 6ffnen Sie den zugehérigen Stammdaten.-Abschnitt
und gelangen so in die gewlnschte Datengruppe.

siehe auch:

Allgemein
Bankdaten
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eBooks fiir den Kindle verfassen

Aligemein

Allgemein

Registeriberschrift.
Dieser Abschnitt enhalt die Anschrift und andere allgemeine Felder zum Kreditorenstamm.

Die folgenden Daten sind im Register "Allgemein" enthalten:

Name:

Name des Lieferanten.

Insgesamt 3 Namensfelder zu je max. 40 Stellen.

Anschrift:

Anschrift des Lieferanten.

Max. 40 Stellen

Plz:

Postleitzahl des Lieferanten
Ort:

Ort des Lieferanten.

Max. 40 Stellen
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Anrede:

Anrede gemaB Auswahlmaoglichkeiten des Listenfeldes.

Versand-ZA:

Feld dzt. nicht in Verwendung.

Felder fiir freie Verwendung:

4 Textzeilen zu je max. 60 Stellen zur freien Verwendung.

Fibu-Kontonummer:

Feld dzt. nicht in Verwendung
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eBooks fir den Kindle verfassen

Bankdaten

Bankdaten

Registeruberschrift.

Dieser Abschnitt enhalt die Bankdaten des Lieferanten.

Sie miissen diesen Datenblock eingeben, wenn Sie die Uberweisungsautomatik
verwenden, da das Programm wahrend der Kreditorenbuchungen auf die Kreditoren-

Bankdaten zugreift, um die autom. Uberweisungen zu bilden.

Die folgenden Bankdaten sind im Register "Bankdaten" enthalten

Bankleitz:

Bankleitzzahl des Lieferanten.

Die Bankleitzahl muB im Bankleitzahlenstamm existent sein.

BankKontoNr:

Bank-Kontonummer des Lieferanten
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Bank-Kontobezeichnung:

Bank-Kontobezeichnung des Lieferanten.

Max. 50 Stellen

Kreditorenstamm lesen /speichern:

Neueinlesen des Kreditorenstammes nach einer Anderung.

Kreditorenstamm neueroffnen:

Klicken Sie auf diese Schaltflache um einen neuen Kreditorenstamm zu er6ffnen.

Kreditorenstamm loschen:

Um einen Kreditoren-Stammsatz komplett zu |6schen, klicken Sie auf diese Schaltflache.
Es wird der am Bildschirm ersichtliche Kreditorenstamm geldscht.

Anmerkung: Nur wenn zur Kreditoren-Kontonummer keine Buchungen existieren, ist die
Léschung eines Kreditorenstammsatzes maglich.

Andernfalls erfolgt die Abweisung der Léschung.

Kreditoren Auswahlhilfe:

Verzweigungsmaoglichkeit in die Kreditorenstammsuchhilfe.

vor / riuck:

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kdénnen Sie Kreditorendaten vor- und
rickwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (nachsten Kreditorenstamm einlesen)
< ... einen Datensatz zuriicksetzen (vorigen Kreditorenstamm einlesen)
>| ... letzten Kreditorenstamm einlesen

| < ... ersten Kreditorenstamm einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Kreditoren-Stamm"
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einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Web-basierte iPhone-Dokumentation erstellen

Auswertungen Vorschreibungsbereich

Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Zinsliste

Zinsliste

Die Zinsliste bietet einen umfassenden und detaillierten Uberblick tiber die aktuellen
Vorschreibungs-, Schlissel- und sonstigen Daten im Bestandseinheits- und
Bestandnehmerbereich.

Pro ausgedrucktem Objekt wird zusatzlich ein Objektsummenblock mit Objekt-
Vorschreibungspostensummen ausgegeben.

Diese Auswertung bewirkt keine Bestandsveranderung und kann deshalb beliebig oft
wiederholt werden.

siehe auch:

Zinsliste Objekt-Summen
Zinsliste Abrufperioden
Programmaufruf Zinsliste

|| 2=

CHM, PDF, DOC und HTML Hilfeerstellung von einer einzigen
Quelle aus

Zinsliste Objekt-Summen

Zinsliste Objekt-Summen

Jedes Objekt wird mit einem Objektsummenblock abgeschlossen.

Der Objektsummenblock enthédlt Summenzeilen je Posten und Mwst-Prozentsatz sowie
Schlisselsummen und Gesamtsummen.

Wichtiger Hinweis: auch wenn Sie n i ¢ h t alle Bestandseinheiten eines Objektes flir den
Zinslistendruck auswahlen, so umfaBt der Objektsummenblock dennoch immerall e
Bestandseinheiten eines Objektes.
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Online-Hilfen fiir Qt-Anwendungen generieren

Zinsliste Abrufperioden

Zinsliste Abrufperioden

Es gibt mehrere unterschiedliche Abrufméglichkeiten, u.zw:

e Zinsliste gemaB HV-Monatsstatus
e Zinsliste mit Monatsauswabhl
e Zinsliste mit Periodenauswahl, Jahreszinsliste

Die Standardvariante ist "Zinsliste gemaB HV-Monatsstatus", bei der automatisch die
Zinslisten gemaB dem letztaktuellen HV-Monatsstatus gebildet werden.

Sie wahlen die gewinschte Variante durch Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes in der
Optionsfeld-Gruppe "Perioden-Auswahlart" im Programmaufrufbild der Zinsliste.

Bei der "Zinsliste mit Monatsauswahl" erscheint ein zusatzliches Eingabe-Feld " Auswah/
MM.JJj:" zwecks Eingabe des Auswahl-Monats.

Bei der "Zinsliste mit Periodenauswahl, Jahreszinsliste" erscheinen 2 zusatzliche Eingabe-
Felder "Auswahl/ von MM.JJ:" und "Auswahl bis MM.JJ:" zwecks Eingabe der Auswahl-Periode.
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EPub-Blicher flr das iPad verfassen

Programmaufruf Zinsliste

Programmaufruf Zinsliste

in Mentleiste "AUSDRUCKE" / Zinsliste.

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

von Objekt-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der gedruckt werden soll.

bis Objekt-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.

In der folgenden Kontrollkdstchen-Gruppe bestimmen Sie die beschriebenen
Verarbeitungsdetails:
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Euro ausweisen:

Eurobetrag zusatzlich zum Schillingbetrag in der Zinsliste ausweisen.

Wenn ausgewahlt, dann erscheint der monatliche Vorschreibungs-Bruttobetrag zusatzlich als
Eurobetrag links in der Netto /Mwst /Brutto-Zeile pro Bestandseinheit z.B. (=EUR 1000,00).

Gesamtsummen drucken:

StandardmaBig wird je ein Summenblock pro Objekt gedruckt, kein Gesamtsummenblock.
Wenn ausgewahlt, dann Ausgabe eines Gesamtsummenblockes am Ende der Auswertung Uber
alle Objekte auf einer separaten Seite (besteht die Zinsliste nur aus einem einzigen Objekt,

wird kein Gesamtsummenblock ausgegeben, da dieser identisch mit dem Objektsummenblock
ware).

Perioden-Auswahlart:

In der folgenden Qptionsfeldgruppe "Perioden-Auswahlart" kénnen Sie die gewlinschte
Periodizitét der Zinsliste festlegen:

Zinsliste gemaB HV-monatsstatus:

Dies ist der Standardfall.

StandardmaBig wird beim Zinslistendruck, je Objekt der letztaktuelle Objekt-Monatsstatus
festegestellt und die Zinsliste per diesem Monat erstelit.

Wenn ausgewahlt, dann erhalten Sie eine Zinsliste mit dem letztaktuellen HV-Monatstatus.

Zinsliste Monatsauswahl:

Wenn ausgewahlt, dann erscheint ein zusatzliches Eingabe-Feld zur Eingabe einer
Monatsauswahl und Sie legen fest, per welchem Monat die Zinsliste erstellt werden soll.

Der ausgewahlte Monat kann ein beliebiger zuriickliegender Monat sein.

Wenn Sie einen Monat eingeben, der gréBer dem allgemeinen HV-Monatsstatus ist, dann
erhalten Sie einen Warnungshinweis.

Wenn der Auswahlmonat groBer als der Objekt-Monatsstatus eines Objektes ist , dann wird
zu einem solchen Objekt k e i n e Zinsliste ausgegeben (Fehlermeldung).

Zinsliste mit Periodenauswahl, Jahreszinsliste:

Wenn ausgewahlt, dann erscheinen 2 zusdtzliche Eingabe-Felder zur Eingabe eines Von-
Monats und eines Bis-Monats.


glossoptionsfeldgruppe.htm

Die Auswahlperiode kann einen beliebigen zuriickliegenden Zeitraum umfassen.

Wenn Sie eine Periode definieren, die Uber den allgemeinen HV-Monatsstatus hinausreicht,
dann erhalten Sie einen Warnungshinweis.

Wenn der Auswahl-Von-Monat oder der Auswahl-Bis-Monat gréBer als der Objekt-

Monatsstatus eines Objektes ist, dann wird zu einem solchen Objekt k e i n e Zinsliste
ausgegeben (Fehlermeldung).

Be-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Bestandseinheits-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten
Bestandnehmers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Nummern.

Objekt-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Objekt-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Objektes
aufgrund von Anschrift, Anschriftsteilen oder Objektnummern.

Wenn ausgewahlt, dann Ausgabe eines Gesamtsummenblockes am Ende der Auswertung Uber
alle Objekte auf einer separaten Seite (besteht die Zinsliste nur aus einem einzigen Objekt,
wird kein Gesamtsummenblock ausgegeben, da dieser identisch mit dem Objektsummenblock
ware).

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Es dirfen nur solche Drucker verwendet werden, die eine OCRB-Schrift drucken kénnen, und
eine Zahlschein-Formularjustierung ermdéglichen.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Zinsliste" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.
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Einfacher EPub und Dokumentationseditor
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Vorschreibungs-Verstandigungen

Vorschreibungs-Verstandigungen

Diese Programmauswahl ermdglicht den Druck von Vorschreibungs-Verstandigungen
(Vorschreibungsbriefe) flir Mieter- und Wohnungseigentiimer je Bestandseinheit.

Vorschreibungs-Versténdigungen bieten eien umfassenden und detaillierten Uberblick (iber die
Zusammensetzung der Vorschreibungskomponenten fiir den Zahlungspflichtigen.

siehe auch:

Verstandigungs- Formate
Mittelungstexte in Verstandigungen
Programmaufruf Verstédndigungen
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Einfacher CHM- und Dokumentationseditor

Verstdandigungs- Formate

Verstandigungs- Formate

Zwei unterschiedliche Formate stehen zur Auswahl:

1. Verstandigungen im A4-Briefformat
2. Verstandigungen quer im Zahlscheinformat

Die Verstandigungen quer im Zahlscheinformat sind gleich den im Zahlschein-Set gedruckten
Verstandigungsallongen - jedoch ohne Zahlschein.
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Gratis HTML-Hilfedokumentationsgenerator

Mittelungstexte in Verstandigungen

Mittelungstexte in Verstandigungen

Innerhalb der Verstandigungen kdnnen individuelle Mitteilungs-Textblécke mitgedruckt werden.

Bei der A4-Verstandigung ist der Mitteilungs-Textblock zweigeteilt und vor und nach dem
Vorschreibungsdatenblock positioniert.

Bei den Quer-Format-Verstdndigungen ist der (ungeteilte) Mitteilungs-Textblock links neben
dem Vorschreibungsblock positioniert

Es kdnnen unterschiedliche Textbldcke fir Mieter und Wohnungseigentimer konzipiert werden.

Der Anwender formuliert und speichert die Texte im Texte-Stamm fiir Mieter und Texte-
Stamm fiir Wohnungseigentiimer auf die das Verstéandigungs-Druckprogramm zugreift.

Die Trennung in Textblock vor und nach dem Vorschreibungsdatenblock bei m A4-Format wird
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durch Eingabe einer #-Trennzeile (Raute) bewirkt. Textzeilen nach der Raute-Zeile werden
automatisch nach dem Vorschreibungsdatenblock gedruckt.

Der Zugang zumweiligen Texte-Stamm zwecks Eingabe von Mitteilungstexten ist innerhalb des
Programmaufrufes fiir Verstandigungen méglich. Siehe Programmaufruf, Verstandigungstexte
Mieter, Verstandigungstexte Eigentlimer.

Da auf den A4-Verstandigungen wesentlich mehr Platz fir Mitteilungstexte als bei den
Verstandigungen quer vorhanden ist, sind die Text-Stamme flir A4 und Quer-Format
unterschiedlich dimensioniert.
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Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Programmaufruf Verstandigungen

Programmaufruf Verstindigungen

in Menlleiste entweder

“"AUSDRUCKE" /Verstandigungen / Verstandigungen A4, Briefformat

oder

“"AUSDRUCKE" /Verstandigungen / Verstdandigungen quer, Zahlscheinformat

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

von Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der gedruckt werden soll.

bis Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.
Datum in Verstandigung:

Diese Bestimmung ist nur bei der Verstandigungsart A4 vorhanden.
StandardmaBig wird das Tagesdatum aus dem PC des Anwenders verwendet.

Der Anwender kann hier ein anderes Datum verwenden.

Auswahl nach Adressarten:

1. alle Be: Verstandigungen von allen BE's gemaB der VonBis-Auswahl drucken.
2. nur Versandadressen: nur Verstandigungen innerhalb der VonBis-Auswahl
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drucken, die Versandadressen enthalten.
3. nur Be-Adressen: nur Verstandigungen innerhalb der VonBisAuwahl drucken, die
keine Versandadressen enthalten.

Auswahl nach Vorschreibungsart:

1. alle Vorschreibungsarten: Verstandigungen von allen Be's gemaB der VonBis-
Auswahl drucken.

2. nur Be mit Einzugsauftragen: nurVerstdndigungen innerhalb der VonBis-Auswahl
drucken, die im Be-Stamm mit Einzug definiert sind.

3. nur Be mit Zahlscheinen: nur Verstéandigungen innerhalb der VonBisAuwahl
drucken, die im Be-Stamm mit Zahlschein definiert sind.

4. nur Be mit Dauerauftragen: nur Verstandigungen innerhalb der VonBisAuswahl
drucken, die im Be-Stamm mit Dauerauftrag definiert sind.

Euro ausweisen:

Eurobetrag zusétzlich zum Schillingbetrag im in der Verstédndigung ausweisen.

Wenn ausgewéhlt, dann erscheint der Eurobetrag rechts neben dem Bruttobetrag in der
Summenzeile z.B. (=EUR 1000,00).

Adressblock Hausverwaltung weglassen:

Diese Bestimmung ist nur bei der Verstandigungsart A4 vorhanden.
StandardmaBig wird im Verstandigungskopf die Adresse der Hausverwaltung ausgegeben.

Wenn ausgewahlt, dann entfallt dieser Adressblock und es kann ein Firmenpapier verwendet
werden, welches die Hausverwaltungsadresse und / oder Firmenlogo schon vorgedruckt hat.

keine Anrede vor Mitteilungstext:
StandardmaBig wird vor dem Mitteilungstext eine Zeile mit der Anrede des Bestandnehmers
gedruckt, z.B. Sehr geehrte Frau Wohnwohl Anita.

Wenn ausgewahlt, dann entféllt diese Anredezeile.

Be-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Bestandseinheits-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten
Bestandnehmers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Nummern.

Individueller Monatsstatus:

wenn ausgewdhlt, dann ist die Eingabe eines individuellen Monatsstatus in Feld "MM.J1JJ"
maoglich.

Dieser individuelle Monatsstatus wird dann in den Verstandigungen als Per-Datum eingesetzt.



Anmerkung: unabhangig vom individuelle Monatsstatus-Datum werden in den Verstandigungen
grundsatzlich die Vorschreibungsdaten des reguldren aktuellen Objektstatus verwendet.

Objekt-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Objekt-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Objektes
aufgrund von Anschrift, Anschriftsteilen oder Objektnummern.

Verstiandigungstexte Mieter

Verzweigung Texte-Stamm flr Verstdandigungstexte Mieter zwecks Formulierung des
Mitteilungstextes, der in der Mieterverstandigung gedruckt werden soll.

Verstiandigungstexte Eigentiimer:

Verzweigung Texte-Stamm fir Verstdandigungstexte Wohnungseigentiimer zwecks
Formulierung des Mitteilungstextes, der in der Eigentimerverstandigung gedruckt werden soll.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Es dlrfen nur solche Drucker verwendet werden, die eine OCRB-Schrift drucken kénnen, und
eine Zahlschein-Formularjustierung ermadglichen.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Vorschreibungs-
Verstandigungen" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

SO >=>

Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Zahischeine generell

Zahlscheine generell
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Die folgende Beschreibung gilt fiir alle Zahlscheinarten.

Zahlscheine werden flir Bestandnehmer dann gedruckt, wenn die Vorschreibungsart solcher
Bn im Be-Stamm auf “Zahlschein" oder “Dauerauftrag" definiert ist bzw. die Bestandseinheit
nicht leerstehend ist (Auszugsdatum mufB Null sein)

Fir andere Vorschreibungsarten und bei Einzligen werden normalerweise keine Zahlscheine
ausgegeben.

Der Anwender kann aber - davon abweichend - definieren, ob im Falle von Einziigen und /
oder Dauerauftragen dennoch Zahlscheine zu drucken sind.

Zahlscheine bei Einzligen sind immer mittels der Aufschrift "NICHT EINZAHLEN
EINZUGSAUFTRAG" und “X"-Zeile anstelle der OCRB-Zeile entwertet.

Ist die Vorschreibung ein Minusbetrag (Guthaben) oder Null, dann werden Zahlscheine mit
Aufschrift *"NICHT EINZAHLEN GUTSCHRIFT" oder “"NICHT EINZAHLEN" gedruckt, die mit einer
“X"-Zeile anstelle der OCRB-Zeile entwertet sind.

Bei Guthaben tritt eine Guthabens-Automatik in Kraft.

Flr Zahlscheindruck anlaBlich von Wertsicherungen gibt es eine spezielle Drucksteuerung, und
zwar kdnnen Zahlscheine nur bei Wertsicherung (wenn eine Wertsicherungsveranderung war)
selektiert werden, siehe separate Beschreibung.

siehe auch:

Formulardruck:

Guthabens-Automatik bei Zahlscheinen:
Adressen in Zahlscheinen:

Drucken nach Adressbldcken:

variable Posten in Zahlscheinen
Per-Datum in Zahlscheinen

Zahlscheine wenn Wertsicherung:
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Was ist ein Hilfe-Entwicklungstool?

Formulardruck:

Formulardruck:

Zahlscheine werden auf Zahlscheinformulare gedruckt. Der Druck innerhalb der Formulare muB
so erfolgen, daB3 einerseits die gedruckten Daten in den vorgesehenen Feldern richtig plaziert
sind und daB andererseits die OCRB-Zeile (letzte Zeile im Zahlschein) von Beleglesegeraten
der Banken optisch gelesen werden kann.

Um eine gute Druckplazierung der Zahlscheine zu erreichen, ist bei manchen Druckermodellen
eine Justierung bzw. Feinjustierung des Druckvorganges erforderlich.

Zu diesem Zweck kdénnen Sie mehrere individuelle Einstellungen definieren, u.zw. den linken
Rand generell und die Abstdande von der Oberkante flir Zahlscheinhinhalt und OCRB-Zeilen
separat fur den oberen und unteren Zahlschein im Formularset.

Mit oberer und unterer Zahlschein sind die 2 Zahlscheine gemeint, die bei
Laserdruckerformularen zu jeweils einem Formularblatt zusammengefal3t sind.
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Die Einstellungen sind durch Anklicken der Schaltflache "Optionen Zahlscheinjustierung" in
allen Zahlscheinprogrammaufrufbildern zuganglich.

Eine detaillierte Beschreibung zu Zahlscheinjustierung finden Sie in Abschnitt "Optionen
Zahlscheinjustierung".
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Gratis Hilfeverfassungswerkzeug

Guthabens-Automatik bei Zahlscheinen:

Guthabens-Automatik bei Zahlscheinen:

Durch hohe Minusbetrage, z.B. einmalige hohe Nachverrechnungsbetrage (meistens in
“varialben" Vorschreibungsposten) kann die Gesamtvorschreibung eines Bestandnehmers Uber
einen oder mehrere Vorschreibungsmonate negativ werden.

Die Guthabens-Automatik berlicksichtigt diese Situation Gber Monate hinweg und erstellt - je
nach Erfordernis — Zahlscheine mit Betrag Null (entwertet mit der Aufschrift *"NICHT
EINZAHLEN GUTSCHRIFT" mit “X"-Zeile anstelle OCRB -Zeile), Zahlschein mit dem Restsaldo,
sowie weitere Zahlscheine die nach Verrechnung des Guthabens wieder den vollen
Vorschreibungsbetrag enthalten.

Das System tragt den nicht im aktuellen Zahlscheinmonat vorschreibbaren Minusbetrag in die
nachsten Vorschreibungsmonate vor und beriicksichtigt den jeweils verbleibenden
Guthabensrest in darauffolgenden Zahlscheinen solange, bis das Guthaben aufgelést ist (dies
geschieht zumeist im Folgemonat, kann sich aber auch iber mehrere, beliebig viele
Zahlscheine hinziehen, egal, ob die Zahlscheine als Garnitur im Voraus, oder einzeln, je
Kalendermonat abgerufen werden.

Guthabensreste aus Vormonaten sind im linken Zahlscheinteil unterhalb der Mwst-Zeile als
separate Zeile: “"Restguth: Betrag" angedruckt.

Die Guthabens-Automatik wird bei Minus-Vorschreibungen immer wirksam, unabhangig davon,
ob der Minusbetrag durch “fixe" oder “variable" Vorschreibungsposten, oder durch direkte
Eingabe in Feld “"Restguthaben:" im Be-Stamm verursacht wurde.

AnlaBlich der monatlichen Buchungsiberleitung (wenn der Monatsstatus um ein Monat erhdht
wird) speichert das System den jeweiligen Guthabensrest im Feld “Restguthaben"”.

Das Restguthaben ist im Be-Stamm, Feld “Restguthaben" sichtbar und veranderbar (das Feld
bezieht sich immer auf den Guthabensrest des Vormonates und enthalt nicht etwaige Minus-
Vorschreibungen des laufenden Vorschreibungsmonats.

Anmerkung: analog zu den Zahlscheinzahlern funktioniert die Guthabens-Automatik auch bei
der Einzugsabwicklung tGber Monate hinweg.
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Gratis EPub-Hersteller
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Adressen in Zahlscheinen:

Adressen in Zahlscheinen:

Im Adressfenster des Zahlscheins wird als Name und Anschrift des Zahlungspflichtigen

e die Versandadresse verwendet , wenn eine solche im Be-Stamm definiert wurde
und das Feld “Verwendung in Zahlschein" auf “Ja" gesetzt wurde
e andernfalls die Bestandseinheits-Anschrift aus dem Be-Stamm herangezogen
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Gratis Webhilfegenerator

Drucken nach Adressblocken:

Drucken nach Adressblocken:

Oftmals ist die Bearbeitung bzw. Versand von Zahlscheinen unterschiedlich und es werden
z.B. die Zahlscheine mit Versandadressen Uber die Post abgewickelt und die restlichen
Zahlscheine vom Hausbesorger verteilt.

Das System tragt solchen unterschiedlichen Erfordernissen Rechnung und erméglicht die
Auswahl nach Versandadressen und Be-Adressen im Programmaufrufbild.
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Gratis Kindle-Hersteller

variable Posten in Zahlscheinen

variable Posten in Zahlscheinen

Variable Entgeltposten (Vorschreibungsposten, die nur einen Monat lang gelten, z.B.
Betriebskosten-Nachverrechnungen) werden nur im ersten Zahlschein pro Bestandnehmer
miteinbezogen und entfallen automatisch in allen Folgezahlscheinen

Durch variable Posten manchmal hervorgerufene Guthaben bewirken die oben
beschriebene Guthabensautomatik (soviele Zahlscheine werden automatisch nullgestellt
bzw. reduziert, bis das Guthaben durch Vorschreibungen aufgeldst ist).
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Was ist ein Hilfe-Entwicklungstool?

Per-Datum in Zahlscheinen

Per-Datum in Zahlscheinen

In jedem Zahlschein ist ersichtlich, fur welchen Vorschreibungsmonat der Zahlschein gilt .
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Im linken und rechten Zahlscheinteil, unterhalb des Zahlscheinbetrages wird Glltigkeits-
Monat und -Jahr ausgewiesen, z.B. “Vorschreibung 01.2000".

Der Monat im ersten Zahlschein ist der zum Zeitpunkt des Zahlscheindrucks giiltige
Objekt-Monatsstatus.

In jedem weiteren Zahlschein wird das Giltigkeitsdatum automatisch um je einen Monat
erhoht.

Glltigkeits-Monat/-Jahr werden im Zahlschein auch in der OCRB-Zeile verschliisselt
gespeichert und gelangen nach optischer Beleglesung lGber den Normdatentrager in den
Buchungstext der automatisch generierten Zahlungseingangsbuchung des
Bestandnehmers.

Der Buchungstext in der Zahlungsbuchung zu einem Zahlschein mit Giltigkeitsdatum
01.2000 wurde lauten: “Zahlscheinzahlung 01.2000".
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EPub-EBooks mit Leichtigkeit generieren

Zahlscheine wenn Wertsicherung:

Zahlscheine wenn Wertsicherung:

Wenn im Zahlschein-Programmaufrufbild in im Listenfeld "Auswahl Normal / Wertsicherung"
die Auswahl "Zahlscheine wenn Wertsicherung" gewahlt wird, dann druckt das Programm

Zahlscheine nur fir solche Bestandnehmer, fiir die eine Wertsicherungsverarbeitung (mit

Veranderungen aufgrund dieser Wertsicherung) stattgefunden hat.
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Hilfedokumente einfach erstellen

Zahlscheine monatlich

Zahlscheine monatlich

Druck von monatlichen Standardzahlscheinen flir einen bis 12 Monaten in voraus pro
Bestandnehmer.

Diese Zahlschein-Art enthalt keine Verstandigungsallonge (wie z.B. die Zahlschein-Set-
Zahlscheine).

siehe auch:
Programmaufruf Zahlscheine monatl.

|| 2=

Qt Help-Dokumentation leicht gemacht
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Programmaufruf Zahlscheine monatl.

Programmaufruf Zahlscheine monatl.

in Mentleiste "AUSDRUCKE" / Zahlscheine / Zahlscheine monatlich. Folgende Auswabhlfelder
und Optionen sind mdglich:

von Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der gedruckt werden soll.

bis Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.

Auswahl nach Adressarten:

alle Be: alle Zahlscheine gemaB der VonBis-Auswahl drucken.

nur Versandadressen: nur Zahlscheine innerhalb der VonBis-Auswahl drucken,
die Versandadressen enthalten.

6. nur Be-Adressen: nur Zahlscheine innerhalb der VonBisAuwahl drucken, die keine
Versandadressen enthalten.

vk

Auswahl Normal / Wertsicherung:

Zahlscheine Normalauswahl: Zahlscheine gemaB der VonBis-Auswahl drucken.

Zahlscheine wenn Wertsicherung: es werden nur dann Zahlscheine innerhalb der
VonBis-Auswahl gedruckt, wenn es zur Bestandseinheit eine Wertsicherung (mit
Wertsicherungsveranderung) gegeben hat.

Bei dieser Auswahl besteht ein Zusammenhang mit zuvor erfolgter
Wertsicherungsverarbeitung und Wertsicherungs-Verstandigungsbriefen.

Immer dann, wenn von einem Bestandnehmer ein Wertsicherungsbrief ausdruckbar ist,
kann auch ein Zahlschein gedruckt werden.

Druck-Auswahl:
Mithilfe dieser Optionsfeldergruppe kénnen Sie vom normalen Zahlschein-Erstellungsmodus in
einen der mdéglichen Leerdruckarten umschalten.

Siehe Thema "Zahlscheine Leerdruck"

Anzahl-Auswahl:

Auswahl zwischen 1 bis maximal 12 Zahlscheinen pro Bestandnehmer.



Euro ausweisen:

Eurobetrag zusétzlich zum Schillingbetrag im Zahlschein ausweisen.

Wenn ausgewéhlt, dann erscheint der Eurobetrag rechts neben dem Zahscheinbetrag z.B.
(=EUR 1000,00).

Zahlscheine auch bei Einzug drucken:

StandardmaBig werden Zahlscheine bei Einzugsauftrag nicht gedruckt.
Wenn ausgewahlt, dann Zahlscheindruck auch bei Einzugsauftragen.

Solche Zahlscheine enthalten die Aufschrift "NICHT EINZAHLEN EINZUG" und die OCRB-Zeile
ist mit “"X" aufgefilit.

Zahlscheine bei Dauerauftrag nicht drucken:
Standardmé&Big werden Zahlscheine bei Dauerauftréagen gedruckt (kein Hinweis oder

Kennzeichnung auf Dauerauftrag in solchen Zahlscheinen).

Wenn ausgewahlt, dann kein Zahlscheindruck bei Dauerauftragen.

Individueller Monatsstatus:

wenn ausgewahlt, dann ist die Eingabe eines individuellen Monatsstatus in Feld "MM.J1JJ]"
maglich.

Dieser individuelle Monatsstatus wird dann in den Zahlscheinen eingesetzt.

Anmerkung: unabhangig vom individuelle Monatsstatus-Datum werden in den Zahlscheinen
grundsatzlich die Vorschreibungsdaten des reguldren aktuellen Objektstatus verwendet.

Be-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Bestandseinheits-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten
Bestandnehmers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Nummern.

Objekt-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Objekt-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Objektes
aufgrund von Anschrift, Anschriftsteilen oder Objektnummern.

Druckerauswahl:



Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Es dirfen nur solche Drucker verwendet werden, die eine OCRB-Schrift drucken kénnen, und
eine Zahlschein-Formularjustierung ermadglichen.

Optionen Zahlscheinjustierung:
Durch Anklicken dieser Schaltflache erscheint eine Fenster mit Justierungsmadglichkeiten zum

Zahlscheindruck.

Siehe Detailbeschreibung "Optionen Zahlscheinjustierung".

~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Zahlscheine monatlich"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Online-Hilfen fiir Qt-Anwendungen generieren

Zahlscheine Monats-/Quartals-Set

Zahlscheine Monats-/Quartals-Set

Druck von monatlichen Standardzahlscheinen fir einen bis 3 Monaten in voraus pro
Bestandnehmer einschlieBlich einer Verstandigungsallonge.

Bei den Set-Zahlscheinen ist auch das Format der Verstéandigungsallongen ein Querformat
(Zahlscheinformat).

siehe auch:

Zahlscheinset-Formate

Mitteilungstexte in den Verstdandigungs- Allongen
Programmaufruf Set-Zahlscheine
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Gratis Hilfeverfassungswerkzeug
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Zahlscheinset-Formate

Zahlscheinset-Formate

Zwei unterschiedliche Zahlscheinset-Formate stehen zur Auswahl:

1. das Monats-Set: dieses enthalt einen 1 Zahlschein (fir 1 Monat) und
1Verstandigungs-Allonge pro Bestandnehmer

2. das Quartals-Set: dieses enthalt 3 Zahlscheine (fir 1 Quartal im Voraus) mit 1
Verstandigungs-Allonge pro Bestandnehmer.

Monats-Set und Quartals-Set werden als unterschiedliche Formulararten (in getrennten
Formularpaketen) geliefert.
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Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Mitteilungstexte in den Verstandigungs- Allongen

Mitteilungstexte in den Verstiandigungs- Allongen

Innerhalb der Verstandigung-Allongen kénnen - analog den “Vorschreibungs-Verstandigungen"
individuelle Mitteilungs-Textblécke mitgedruckt werden.

Da es ich um Verstdandigungen im Querformat handelt, ist der (ungeteilte) Mitteilungs-
Textblock links neben dem Vorschreibungsblock positioniert.

Es kdnnen unterschiedliche Textbldcke fiir Mieter und Wohnungseigentimer konzipiert werden.

Hinsichtlich der Verwendung der Mitteilungstexte gilt das gleiche, wie unter “Vorschreibungs-
Verstandigung" beschrieben.
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Gratis Webhilfegenerator

Programmaufruf Set-Zahlscheine

Programmaufruf Set-Zahlscheine

in Mendlleiste entweder

“"AUSDRUCKE" / Zahlscheine / Zahlscheine Monats-Set mit Allonge
oder

“AUSDRUCKE" / Zahlscheine/Zahlscheine Quartals-Set mit Allonge.

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:
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von Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der gedruckt werden soll.

bis Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.

Auswahl nach Adressarten:

[

alle Be: alle Zahlscheine gemaB der VonBis-Auswahl drucken.

2. nur Versandadressen: nur Zahlscheine innerhalb der VonBis-Auswahl drucken,
die Versandadressen enthalten.

3. nur Be-Adressen: nur Zahlscheine innerhalb der VonBisAuwahl drucken, die keine

Versandadressen enthalten.

Auswahl Normal / Wertsicherung:

Zahlscheine Normalauswahl: Zahlscheine gemaB der VonBis-Auswahl drucken.

Zahlscheine wenn Wertsicherung: es werden nur dann Zahlscheine innerhalb der
VonBis-Auswahl gedruckt, wenn es zur Bestandseinheit eine Wertsicherung (mit
Wertsicherungsveranderung) gegeben hat.

Bei dieser Auswahl besteht ein Zusammenhang mit zuvor erfolgter
Wertsicherungsverarbeitung und Wertsicherungs-Verstandigungsbriefen.

Immer dann, wenn von einem Bestandnehmer ein Wertsicherungsbrief ausdruckbar ist,
kann auch ein Zahlschein gedruckt werden.

Set-Auswahl:

in dieser Optionsfeldergruppe kann zwischen Quartals-Set und Monats-Set ausgewahlt
werden.

Die schwarz markierte Auswabhl ist jeweils giltig.

Euro ausweisen:

Eurobetrag zusétzlich zum Schillingbetrag im Zahlschein ausweisen.

Wenn ausgewéhlt, dann erscheint der Eurobetrag rechts neben dem Zahscheinbetrag z.B.

(=EUR 1000,00).

Zahlscheine auch bei Einzug drucken:



StandardmaBig werden Zahlscheine bei Einzugsauftrag nicht gedruckt.
Wenn ausgewahlt, dann Zahlscheindruck auch bei Einzugsauftragen.

Solche Zahlscheine enthalten die Aufschrift "NICHT EINZAHLEN EINZUG" und die OCRB-Zeile
ist mit “X" aufgefilit.

Zahlscheine bei Dauerauftrag nicht drucken:

StandardmaBig werden Zahlscheine bei Dauerauftragen gedruckt (kein Hinweis oder
Kennzeichnung auf Dauerauftrag in solchen Zahlscheinen).

Wenn ausgewahlt, dann kein Zahlscheindruck bei Dauerauftragen.

Individueller Monatsstatus:

wenn ausgewahlt, dann ist die Eingabe eines individuellen Monatsstatus in Feld "MM.J11])"
madglich.

Dieser individuelle Monatsstatus wird dann in den Zahlscheinen eingesetzt.

Anmerkung: unabhangig vom individuelle Monatsstatus-Datum werden in den Zahlscheinen
grundsatzlich die Vorschreibungsdaten des reguldren aktuellen Objektstatus verwendet.

Be-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Bestandseinheits-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten
Bestandnehmers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Nummern.

Objekt-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Objekt-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Objektes
aufgrund von Anschrift, Anschriftsteilen oder Objektnummern.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Es dlrfen nur solche Drucker verwendet werden, die eine OCRB-Schrift drucken kénnen, und
eine Zahlschein-Formularjustierung ermdglichen.

Optionen Zahlscheinjustierung:


glosslistenfeld.htm

Durch Anklicken dieser Schaltflache erscheint eine Fenster mit Justierungsméglichkeiten zum
Zahlscheindruck.

Siehe Detailbeschreibung "Optionen Zahlscheinjustierung".

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Zahlscheine Monats-/Quartals-
Set" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Nachrichten und Informationen tber Hilfe-Entwicklungstools
und -software

Zahlscheine Leerdruck

Zahlscheine Leerdruck

Folgende Arten von Zahlschein-Leerdruck sind méglich:
siehe auch:

Zahlscheine Leerdruck m i t Be-Daten
Zahlscheine Leerdruck o h n e Be-Daten
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Einfacher CHM- und Dokumentationseditor

Zahlscheine Leerdruck m i t Be-Daten

Zahlscheine Leerdruck m i t Be-Daten

Bei dieser Art werden die Zahlscheine wie normale Bestandseinheits-Zahlscheine gedruckt -
Sie kdnnen aber den Zahlscheinbetrag auf NULL stellen oder einen beliebigen fixen
Zahlscheinbetrag eingeben und einen individuellen BETREFF definieren.

Alle Auswahlmadglichkeiten fiir die Zahlscheinverarbeitung bei Bestandseinheiten bleiben
erhalten.

Sie kénnen z.B. flr bestimmte oder alle Bestandseinheiten eines ausgewahlten Objektes
Zahlscheine ohne Betrag, oder mit einem fixen Betrag und mit einem beliebiegen Betreff-Text
ausdrucken.

Um Zahlscheine dieser Art zu drucken wahlen Sie in Menlleiste "AUSDRUCKE" / Zahlscheine /
Zahlscheine monatlich" und klicken Sie auf das Optionsfeld "Zahlscheine LEERDRUCK m i t
Be-Daten". Es erscheinen die zusatzlichen Eingabefelder "Zahlschein-Betrag:" und
"Zahlschein-Betreff:".


glossschaltfl.che.htm
https://www.helpauthoringsoftware.com/de
https://www.helpauthoringsoftware.com/de
https://www.helpndoc.com/de
glossoptionsfeld.htm

Wenn Sie Betrag NULL eingeben, dann bleiben die Betragsfelder in den Zahlscheinen (auch in
OCRB-Zeile) leer.
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Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Zahlscheine Leerdruck o h ne Be-Daten

Zahlscheine Leerdruck o h n e Be-Daten

Bei dieser Art werden die Zahlscheine nicht mit Bestandseinheitsdaten bestlickt sondern als
vollstandig unabhangige leere Zahlscheine erstellt, deren Inhalt von Ihrer Eingabe abhangig
ist.

Um Zahlscheine dieser Art zu drucken, wahlen Sie in Menlleiste z.B."AUSDRUCKE" /
Zahlscheine / Zahlscheine monatlich" und klicken Sie auf das Optionsfeld "Zahlscheine
LEERDRUCK ohne Be-Daten".

n

Es erscheinen die zusatzlichen Eingabefelder "Konto-Nummer:", "Konto-Bezeichnung oberer
Zeilenteil:", "Konto-Bezeichnung unterer Zeilenteil:", "Bankleitzahl:", "Anzahl-Zahlscheine:",
"Zahlschein-Betrag:" und "Zahlschein-Betreff:", die sie nun bestlicken muissen.

Wenn Sie Betrag NULL eingeben, dann bleiben die Betragsfelder in den Zahlscheinen (auch in
OCRB-Zeile) leer.

Bei dieser Art werden soviele Zahlscheine gedruckt, wie Sie in "Anzahl-Zahlscheine:" definiert
haben.
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EBooks einfach erstellen

Optionen Zahlscheinjustierung

Optionen Zahlscheinjustierung

Sie erhalten die Optionen flir Zahlscheinjustierung, wenn Sie die Schaltflache "Optionen
Zahlscheinjustierung" anklicken.

Die Schaltflache "Optionen Zahlscheinjustierung" befindet sich in allen Zahlschein-
Programmaufrufbildern.

Die eingegebenen Korrekturwerte bleiben gespeichert und kénnen jederzeit gedndert werden.
siehe auch:

Korrektur in Millimeter:
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CHM, PDF, DOC und HTML Hilfeerstellung von einer einzigen
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Quelle aus

Korrektur in Millimeter:

Korrektur in Millimeter:

dieser Rahmen enthélt die Felder fiir Zahlscheinjustierung

linker Rand:

Wenn ungleich Null, dann wird der eingegebene Wert beim linken Druckrand plus oder minus
bericksichtigt.

Z.B.: wenn der Zahlscheindruck um 1,5 Millimeter zu weit links erfolgt, dann geben Sie 1,5
ein, um eine Korrektur nach rechts um diesen Wert zu bewirken.

Die Korrektureingaben bleiben gespeichert.

ACHTUNG: wenn dieser Wert zu hoch gewadhlt wird, dann kénnen manche Drucker die
auBerst rechten Stellen der Druckzeilen nicht mehr drucken und diese Stellen gehen
druckmaBig verloren.

Der Zahlschein kann dadurch ungiiltig werden!

Bei Eingaben in Feld "linker Rand:" miissen Sie unbedingt kontrollieren, ob in der
OCRB-Zeile, als duBerst rechtes Zeichen ein "+" gedruckt wird.

Fehlt das "+", dann muB der Wert fiir "linker Rand:" verkleinert werden!

oberer Zahlschein:

die folgenden 2 Einstellwerte gelten fiir den oberen Zahlschein innerhalb der Formularseite:

Zahlscheinzeilen von oben:

Wenn ungleich Null, dann wird der eingegebene Wert beim Druck der Zahlscheinzeilen (nicht
OCRB-Zeile) des oberen Zahlscheins plus oder minus bertcksichtigt.

Z.B.: wenn die Zeilen des oberen Zahlscheins um 2,3 Millimeter zu weit unten gedruckt wird,
dann geben Sie =2,3 ein, um eine Korrektur um diesen Wert zu bewirken.

OCRB-Zeile von oben:

Wenn ungleich Null, dann wird der eingegebene Wert beim Druck der OCRB-Zeile des oberen
Zahlscheins plus oder minus berlicksichtigt.

Z.B. wenn die OCRB-Zeile des oberen Zahlscheins um 1 Millimeter zu weit oben gedruckt wird,
dann geben Sie 1 ein, um eine Korrektur um diesen Wert zu bewirken.


https://www.helpndoc.com/de/hilfeentwicklungs-tool

unterer Zahlschein:

die folgenden 2 Einstellwerte gelten fiir den unteren Zahlschein innerhalb der Formularseite:

Zahlscheinzeilen von oben:

Wenn ungleich Null, dann wird der eingegebene Wert beim Druck der Zahlscheinzeilen (nicht
OCRB-Zeile) des unteren Zahlscheins plus oder minus berlcksichtigt.

Z.B.: wenn die Zeilen des unteren Zahlscheins um 2,3 Millimeter zu weit unten gedruckt wird,
dann geben Sie -2,3 ein, um eine Korrektur um diesen Wert zu bewirken.

OCRB-Zeile von oben:

Wenn ungleich Null, dann wird der eingegebene Wert beim Druck der OCRB-Zeile des unteren
Zahlscheins plus oder minus berlicksichtigt.

Z.B. wenn die OCRB-Zeile des unteren Zahlscheins um 1 Millimeter zu weit oben gedruckt
wird, dann geben Sie 1 ein, um eine Korrektur um diesen Wert zu bewirken.
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Gratis HTML-Hilfedokumentationsgenerator

Einzugsdaten- /Bankdatenliste Druck

Einzugsdaten- /Bankdatenliste Druck

Druck einer Liste Uber alle gespeicherten Bestandnehmer-Bankverbindungsdaten.

Die Liste kann alternativ in 2 Varianten gedruckt werden:

1. als Bestandnehmer-Einzugsdatenliste: nur die Einzugsdaten werden ausgedruckt
2. als Bestandnahmer-Bankdatenliste: alle Bestandnehmer-Bankdaten, sowohl die
Einzugsdaten als auch die sonstigen Bankdaten werden ausgedruckt.

Die Bestandnehmer-Einzugsdatenliste kann als monatliche Kontrolliste und zwecks Detail-
Abstimmung zur autom. monatlichen Einzugsverarbeitung verwendet werden, da sie die
aktuellen monatlichenVorschreibungen, die Guthabensreste aus Vormonaten und monatliche
Gesamt-Einzugssummen enthalt.

Die Liste enthalt auch separate Objektsummenzeilen pro Objektende mit Einzlige-
Objektsummen und Objekt-Bankdaten.

siehe auch:

Programmaufruf Einz- /Bankdatenliste
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Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Programmaufruf Einz- /Bankdatenliste

Programmaufruf Einz- /Bankdatenliste

in Menlleiste "AUSDRUCKE" / Einzugsdaten- / Bankdatenliste.

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

von Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der gedruckt werden soll.

bis Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.
Be-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Bestandseinheits-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten
Bestandnehmers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Nummern.

Objekt-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Objekt-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Objektes
aufgrund von Anschrift, Anschriftsteilen oder Objektnummern.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

~

Klicken Sie auf diese Schaltfldche um die Onlinehilfe, Kapitel "Einzugsdaten- /Bankdatenliste
Druck" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Funktionsreicher Kindle eBooks Generator

Befristete Mietvertrageliste Druck

Befristete Mietvertrageliste Druck

Druck einer Liste Uber alle gespeicherten Bestandnehmer mit féllig gewordenen befristeten
Mietvertragen.

Die Falligkeit wird in der Vorauswahl als Fristdatum TT.MM.]] eingegeben.

In die Liste miinden alle Bestandnehmer, deren "Befr.Mietvertr. TT.MM.]JJ" grésser Null und
kleiner oder gleich dem Auswahl-Fristdatum TT.MM.]]J ist

siehe auch:
Programmaufruf Befristete Mietvertrage Druck
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iPhone-Dokumentation einfach erstellen

Programmaufruf Befristete Mietvertrage Druck

Programmaufruf Befristete Mietvertrage Druck

in Menlleiste "AUSDRUCKE" / befristete Mietvertrage Liste".

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

von Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der gedruckt werden soll.

bis Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.
Fristdatum TT.MM.]J:

Vergleichsdatum im Datumsformat TT.MM.]J.

Es werden jene Bestandnehmer berlicksichtigt, deren Fristdatum grésser Null und kleiner oder
gleich dem Vergleichsdatum ist.


https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour/ebooks-fuer-den-amazon-kindle-erstellen
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Objekt-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Objekt-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Objektes
aufgrund von Anschrift, Anschriftsteilen oder Objektnummern.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Befristete Mietvertrage Druck"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Webhilfe-Seiten einfach erstellen

Finanzamtsbestatigungen mit integriertem Formulardruck

Finanzamtsbestatigungen mit integriertem
Formulardruck

Druck von Finanzamtsbestatigungen, wobei das Formular vom Programm mitgedruckt wird.
Die zu bestatigenden Betrage werden dem Vorschreibungs-Datenbestand entnommen.

Es gelangen automatisch diejenigen Vorschreibungs-Positionen in die Finanzamtsbestatigen,
die im "Posten-Stamm" als Annuitaten-Posten, Zuschuss-Posten oder Annuitdten-
Nachverrechnungs-Posten gekennzeichnet sind.

Um Vorschreibungs-Posten flir Finanzamtsbestatigungen zu kennzeichnen, wahlen Sie aus
dem Hauptmen( "Stammdaten" das Programm "Postenstamm" und rufen Sie einen
entsprechenden Darlehensposten auf.

Im Listenfeld "Posten-Art, Kennung:" klicken Sie auf "Annuitat-Posten", "Zuschuss-
Posten" oder "Annuitat-Nachverrechnungs-Posten".

siehe auch:
Programmaufruf FAB, Finanzamtsbestatigungen mit integriertem Formulardruck
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Funktionsreicher EPub-Generator

Programmaufruf FAB, Finanzamtsbestitigungen mit integriertem Formulardruck

Programmaufruf FAB, Finanzamtsbestatigungen mit
integriertem Formulardruck

in Mendlleiste "AUSDRUCKE" /FAB, Finanzamtsbestatigungen mit integriertem
Formulardruck".

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

von Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der gedruckt werden soll.

bis Obj-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.
Von-MM.JJ:

Auswahl-Von-Datum flr die Bestatigungsperiode.

Bis-MM.JJ:

Auswahl-Bis-Datum flr die Bestatigungsperiode.

Erstellungsdatum TT.MM.J13J:

Erstellungsdatum auf der Finanzamtsbestatigung.

Als anderbarer Initialvorschlag wird das Computer-Tagesdatum eingesetzt.

Bestandnehmer-Auswabhlhilfe:

Verzweigungsmaglichkeit in Bestandnehmer-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines
bestimmten Bestandnehmers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Objekt-/Be-Nummern.

Bestandseinheits-Stamm:


https://www.helpndoc.com/de/epub-ebooks-erstellen

Verzweigungsmaglichkeit in Bestandseinheits-Stamm.
Objekt-Stamm:

Verzweigungsmadglichkeit in Objekte-Stamm.
Posten-Stamm:

Verzweigungsmaglichkeit in den Posten-Stamm.
Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Befristete Mietvertrage Druck"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.
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EPub-EBooks mit Leichtigkeit generieren

Wertsicherung

Einfacher EPub und Dokumentationseditor

Wertsicherungssystem allgemeine Beschreibung

Wertsicherungssystem allgemeine Beschreibung

Das Wertsicherungssystem ermdglicht die automatische Abwicklung der Wertsicherung im
Hausverwaltungs-Computersystem (Vorschreibungsbreich).

Alle Wertsicherungsarten nach MRG inklusive der Richtwert-Wertsicherung, sowie eine sog.
freie Wertsicherung mit Nachverrechnung sind mdglich.

Bis zu 20 verschiedene Indexarten kdnnen verwendet werden.


glosslistenfeld.htm
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Die Indexwerte werden vom Statistischen Zentralamt ca. am 15. jeden Monats
bekanntgegeben.

Die Indexwerte in der Indextabelle (siehe "(bergeordnete Stammmdaten, Index-Stamm) missen
von Ihnen aktuell gehalten werden, d.h. diejenigen Indexarten, die Sie fir Ihre
Wertsicherungsverarbeitungen verwenden, missen Sie spatestens zum Zeitpunkt einer
Wertsicherungsdurchfiihrung auf den neuesten Stand bringen.
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Funktionsreicher Multiformat-Hilfsgenerator

Indexbezogene Definitionen im Postenbereich

Indexbezogene Definitionen im Postenbereich

Die in Objekten zugeordneten Entgeltposten kdnnen wertgesichert sein oder nicht.

Der Anwender definiert Ubergeordnet im Postenstamm je Posten-Nummer, ob und wie ein
Entgeltposten in die Wertsicherungs-Verarbeitung einmundet oder nicht.

Wertsicherungs-Definitionen im Postenstamm:
In Feld "Posten wertgesichert:" Auswahl "wertgesichert" oder "nicht wertgesichert"

In Feld "Postenart, Kennung:" Auswahl "Hauptmiete-Posten", "EHB-Posten", und
"Wertsich.Nachverr-Posten Ust %"
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Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Beschreibung der Wertsicherungstypen

Beschreibung der Wertsicherungstypen

Die in der Folge beschriebenen Wertsicherungstypen sind im Hausverwaltungs-
Computersystem standardmaBig enthalten.

Die einzelnen Arten unterscheiden sich in der Berechnung und im Aussehen der
Wertsicherungs-Briefe (Verstdandigungsschreiben).

Die Wertsicherungstypen "angemessener Mietzins" bis "Kategorie-Mietzins, nicht angehoben"
sind Mrg-geregelte Arten, der Wertsicherungstypus "Richtwert" unterliegt dem
Richtwertgesetz und der Wertsicherungstypus "freie Wertsicherung" ist eine unabhangige Art.

Die Auswahl einer Wertsicherungsvariante und Zuordnung zu einer Bestandseinheit erfolgt im
Bestandseinheits-Stamm, im Listenfeld "Werts.Variante".

siehe auch:

angemessener Mietzins

Kategorie-Mietzins angehoben
150% Kategorie-Mietzins


https://www.helpndoc.com/de/hilfeentwicklungs-tool
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2/3 Kategorie-Mietzins

Kategorie-Mietzins nicht angehoben
Richtwert

freie Wertsicherung mit Nachverrechnung
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Web-basierte iPhone-Dokumentation erstellen

angemessener Mietzins

angemessener Mietzins

grundsatzlicher Berechnungsvorgang:

Neue Indexziffer aus Indextabelle dividiert durch letzte Indexziffer aus Be/Bn-Stamm ergibt
Erhéhungsfaktor.

Wertgesicherte Entgeltposten mal Erhdéhungsfaktor ergibt neue Postenwerte.
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CHM-Hilfedokumente einfach erstellen

Kategorie-Mietzins angehoben

Kategorie-Mietzins angehoben

GemalB Mrg § 16 (2), Punkt 1
Hier handelt es sich um bereits auf Kategorie-Satze angehobene Hauptzinse.

Zwecks eindeutiger Prifbarkeit der Daten durch das Wertsicherungsprogramm sind die Falle
mit "nicht angehobenen" Hauptzins als eigener Wertsicherungs-Typus ausgelagert.

grundsatzlicher Berechnungsvorgang:

Neuer Kategorie-Satz mal m2-Nutzflache ergibt neuen Kategorie-Mietzins
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CHM-Hilfedokumente einfach erstellen
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150% Kategorie-Mietzins

150% Kategorie-Mietzins

GemalB Mrg § 44 (3)
grundsatzlicher Berechnungsvorgang:

Neuer Kategorie-Satz mal m2-Nutzflache ergibt fiktiven Kategorie-Mietzins.

Davon 150% ergibt neuen 150% Kategorie-Mietzins (Obergrenze).
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Gratis EPub-Hersteller

2/3 Kategorie-Mietzins

2/3 Kategorie-Mietzins

GemalB Mrg. § 45
grundsatzlicher Berechnungsvorgang:

Neuer Kategorie-Satz mal m2-Nutzflache ergibt fiktiven Kategorie-Mietzins.
Davon 2/3 ergibt neuen (fiktiven) 2/3 Kategorie-Mietzins (Obergrenze).
Abzliglich Hauptmietzins ergibt neuen Erhaltungsbeitrag.

Der Hauptzins selbst bleibt betraglich unverandert.

Anmerkung: Um obige Standardanwendung zu erzielen, muB der Hauptzins als "nicht
wertgesicherter" Hauptzinsposten definiert werden (da im Fall eines wertgesicherten
Hauptzinses sich die Erhdhung bis auf die 2/3-Katzins-Obergrenze sowohl auf Hauptzins als
auch neuen Erhaltungsbeitrag verteilen wirde).
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Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Kategorie-Mietzins nicht angehoben

Kategorie-Mietzins nicht angehoben

GemaB Mrg. § 16 (2).
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Hier handelt es sich um nicht auf kategorie-Satze angehobene Hauptzinse.

Zwecks eindeutiger Priifbarkeit der Daten durch das Wertsicherungsprogramm sind die Falle
mit "angehobenen" Hauptzins als eigener Wertsicherungstypus ausgelagert.

grundsatzlicher Berechnungsvorgang:

Neuer Kategorie-Satz mal m2-Nutzflache ergibt fiktiven Kategorie-Mietzins (diese Berechnung
dient der Ermittlung der gesetzlichen Obergrenze).

Neue Indexziffer aus Indextabelle dividiert durch letzte Indexziffer aus BE/BN-Stamm ergibt
Erhdhungsfaktor.

Wertgesicherter Hauptzins mal Erhéhungsfaktor ergibt neuen Hauptzins.

Im Falle einer kleineren Kategorie-Mietzins-Obergrenze tritt der jeweils kleinere Wert anstelle
des errechneten neuen Hauptzinses.
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Einfacher CHM- und Dokumentationseditor

Richtwert

Richtwert

GemabB Richtwertgesetz § 5.

Erhéhungen aus Richtwert-Wertsicherungen finden ausschlieBlich im Monat 5 statt.

grundsatzlicher Berechnungsvorgang:

Richtwert-Prozentsatz aus Firmenstamm mal alter Hauptzins dividiert durch 100 ergibt
Erhéhungsbetrag.

Alter Hauptzins + Erhéhungsbetrag = neuer Hauptzins.

Definitionen:

Firmenstamm:

Eingabe des jahrlich verlautbarten neuen Richtwert-Erhéhungs-Prozentsatzes.
Bestandseinheits-Stamm:

Index: "Verbraucherpreisindex 1986"

Wertsicherungs-Priifmonat: 5
Letzter Index: O oder richtiger Wert (Monat 12 des Vor-Vorjahres)
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Datum letzte Index-Anderung: O oder richtiger Wert (Index aus Monat 12 des Vor-Vorjahres)

Toleranz-Prozentsatz: 0

Anmerkung: Bei neuen Richtwert-Vertragen, die ab April gelten, muB vom Anwender in Feld
"Letzter Index:" und "Datum letzte Index-Anderung:" der Indexwert und Datum vom Monat 12
des Vorjahres eingesetzt werden (dies verhindert die automatische neuerliche Wertsicherung
im Mai).

Z.B. im Jahr 2000 : Letzer Index: 135,9 Datum letzte Index-Anderung: 12.1999
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Gratis EPub-Hersteller

freie Wertsicherung mit Nachverrechnung

freie Wertsicherung mit Nachverrechnung

grundsatzlicher Berechnungsvorgang:

Dieser besteht aus einer Nachverrechnung und der Neuberechnung der wertgesicherten
Posten.

Nachverrechnung:

Es wird untersucht, ob der Toleranz-Prozentsatz schon in frilheren Monaten Uberschritten
wurde.

Dies geschieht mithilfe der Indextabelle (Indexstamm) ab dem Monat der letzten Anderung bis
inkl. dem letztaktuellem Indexmonat (Datum, welches beim Programmaufruf "Wertsicherung
Verarbeitung", Feld "letzter Index aus MM.]J:" definiert wird) und sovielen zusatzlichen
Nachverrechnungsmonaten, die sich aus der Differenz zwischen ausgewahltem letztaktuellem
Indexmonat und aktuellem Vorschreibungsmonat ergeben.

Fir jeden vergangenen Monat mit Toleranz-Uberschreitung wird eine fiktive Posten-
Neuberechnung mit der Indexziffer des jeweiligen Monats durchgefihrt.

Die aus Monaten mit Uberschreitung resultierenden Differenzen werden zu einer
Nachverrechnungssumme addiert und automatisch in den hieflir definierten
Nachverrechnungsposten (getrennt nach Mwst-Prozentsatzen) eingesetzt.

Ergeben sich bei der Nachverrechnungs-Verarbeitung mehrere Indexspriinge (der Toleranz-
Prozentsatz wurde in mehreren Nachverrechnungs-Monaten neuerlich Uberschritten), dann
wird dieser Umstand ebenfalls bei der Bildung der Nachverrechnungssumme bericksichtigt.

Die Anzahl der Nachverrechnungsmonate und die Anzahl der enthaltenen Indexspriinge sind in
der Wertsicherungs-Kontrolliste ersichtlich.

Postenberechnung:

Neue Indexziffer aus Indextabelle dividiert durch letzte Indexziffer aus BE-Stamm ergibt
Erhéhungsfaktor.
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Wertgesicherte Entgeltposten mal Erhéhungsfaktor ergibt neue Postenwerte.
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iPhone Websites einfach gemacht

Wertsicherungs-Verarbeitung

Wertsicherungs-Verarbeitung

In dieser Auswahl finden die Posten-Neuberechnungen - unter Einbeziehung aller die
Wertsicherung betreffenden Stammdaten - statt.

Die Verarbeitung kann wahlweise mit Veréanderung der wertgesicherten Entgelte oder ohne
Veranderung, nur als Kontrolliste erfolgen.

Um Wertsicherungs-Verstandigungsbriefe drucken zu kédnnen, muB3 zuvor eine Wertsicherungs-
Verarbeitung mit Veranderung der wertgesicherten Entgelte erfolgt sein.

Es wird empfohlen, grundsatzlich v o r echten Veranderungen eine Kontrolldurchfiihrung ohne
Veranderungen durchzufihren um eventuelle Fehlerquellen auszuschalten.

Kontrollisten ohne Veranderungen kdénnen beliebig oft abgerufen werden.

Nach echten Veranderungen der wertgesicherten Entgelte ist eine Wiederholung nur méglich,
wenn zuvor die geanderten Wertsicherungsdaten im Bestandseinheits-Stamm auf den alten
Zustand zurlickgesetzt werden.

siehe auch:
Programmaufruf Wertsicherungs- Verarbeitung
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Gratis EPub und Dokumentationsgenerator

Programmaufruf Wertsicherungs- Verarbeitung

Programmaufruf Wertsicherungs- Verarbeitung

in Mendlleiste "BN-BUCHHALTUNG / Wertsicherungs-Verarbeitung".

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:

letzter Index aus MM.]]:

Vorgeschlagenes Initialdatum ist aktuelles Vorschreibungs-Status-Datum minus 2 Monate.
Das vorgeschlagene Datum kénnen Sie auch verandern.

Ein friheres Indexdatum ist z.B. dann erforderlich, wenn bei Wertsicherungstypus "freie
Wertsicherung mit Nachverrechnung" noch kein neuer Index vorliegt oder bei Mrg-geregelten
Indexarten auf einen schon weiter zuriickliegenden Index zugegriffen werden muB.
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von Objekt-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der verarbeitet werden soll.

bis Objekt-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der verarbeitet werden soll.

nur Kontrolliste / mit echten Anderungen:

Auswahl, ob Sie nur eine Kontrollverarbeitung (ohne echte Anderungen) wiinschen oder ob
die Wertsicherungsergebnisse auch abgespeichert werden sollen.

Es wird empfohlen, zuerst eine Kontrollverarbeitung ohne Anderungen durchzufiihren, diese zu
kontrollieren und erst danach eine Durchfiihrung mit echten Veranderungen abzurufen.

Klicken Sie auf das kreisrunde Optionsfeld, welches Sie auswdhlen méchten. Das ausgewahlte
Optionsfeld erscheint dunkel markiert.

bei Wertsicherung mit Nachverrechnung Analysezeilen drucken:

Der Wertsicherungstypus "freie Wertsicherung mit Nachverrechnung" enthélt eine oftmals
umfangreiche Nachverrechnungs-Verarbeitung, die nur schwierig nachvollziebar ware.

Um bei Bedarf die Nachverrechnungs-Ergebnisse kontrollieren zu kdnnen, kénnen Sie die
Details und Monatsergebnisse der Nachverrechnung im Protokoll ausdrucken.

Um Analysezeilen zu erhalten klicken Sie auf das beschriebene Kontrollkdstchen.

Wenn ausgewahlt, erscheint das Kontrollkdstchen mit einem Hackchen markiert.

~

Verzweigung in Onlinehilfe.

Mit F1-Taste erreichen Sie den gleichen Effekt.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswabhl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Die Auswahl eines bestimmten Druckers erfolgt durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in
der Druckerliste.
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glosskontrollk.stchen.htm
glosslistenfeld.htm

Verzweigungs- Moglichkeiten

Im unteren Teil des Programmauswahlbildes sind Schaltflachen flir folgende direkte
Verzweigungsmaglichkeiten angeordnet:

Objekt-Auswahlhilfe, Bestandseinheits-Auswahlhilfe

Firmenstamm, Indexstamm, Postenstamm

Verstandigungen drucken
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Gratis Hilfeverfassungswerkzeug

Wertsicherungs-Verstandigungen

Wertsicherungs-Verstandigungen

Druck von Wertsicherungs-Verstandigungen in Briefform (A4-Format).

Die Verstandigungsbriefe enthalten eine ausfihrliche, nachvollziehbare Erklarung der
Wertsicherungsberechnung.

Jeder Wertsicherungstypus hat einen eigenen spezifischen Brief-Aufbau.

Wertsicherungsbriefe sind verfligbar, wenn bereits eine "Wertsicherungs-Verarbeitung" mit
echten Bestandsverdnderungen fir die zu verstdandigenden Bestandseinheiten
durchgefihrt wurde.

siehe auch:
Programmaufruf Wertsicherungs- Verstandigungen
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eBooks fir den Kindle verfassen

Programmaufruf Wertsicherungs- Verstandigungen

Programmaufruf Wertsicherungs- Verstandigungen

in Menduleiste "BN-BUCHHALTUNG / Wertsicherungs-Verstiandigungen"”.

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:
von Objekt-Nr, Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der verarbeitet werden soll.
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bis Objekt-Nr, Be-Nr:

Eingabeder Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der verarbeitet werden soll.

Auswertungsdatum TT.MM.]1J:

Datum, welches in der Verstandigung gedruckt werden soll.
Als Vorschlag erscheint das Tagesdatum Ihres Computersystems.

Das Datum ist veranderbar.

Euro ausweisen:

Bestimmung, ob in der Wertsicherungs-Verstandigung neben dem Schilling auch der Euro-
Betrag ausgewiesen werden soll oder nicht.

Um den Euro-Ausweis zu aktivieren klicken Sie auf das beschriebene Kontrollkdstchen.

Wenn ausgewahlt, erscheint das Kontrollkastchen mit einem Hackchen markiert.

"~

Verzweigung in Onlinehilfe.

Mit F1-Taste erreichen Sie den gleichen Effekt.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Die Auswahl eines bestimmten Druckers erfolgt durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in
der Druckerliste.

Verzweigungs- Moglichkeiten
Im unteren Teil des Programmauswahlbildes sind Schaltflachen fiir folgende direkte

Verzweigungsmaoglichkeiten angeordnet:

Objekt-Auswahlhilfe, Bestandseinheits-Auswahlhilfe

Gl || 2



glosskontrollk.stchen.htm
glosslistenfeld.htm

HTML-Hilfe, DOC, PDF und Druckhandbiicher von einer
einzigen Quelle aus erstellen

Direktbuchen allgemeine Beschreibung

HTML-Hilfedokumente einfach erstellen

Buchhaltungsbereiche im Hausverwaltungssystem

Buchhaltungsbereiche im Hausverwaltungssystem

Das Hausverwaltungssystem unterstiitzt und unterscheidet die folgenden unterschiedlichen
Buchhaltungsbereiche:

Objekt- /Kanzlei-Buchhaltung (Sachbuchhaltung)
Bestandnehmerbuchhaltung (BN-Buchhaltung)
Hauseigentimerbuchhaltung (HE-Buchhaltung)
Kreditorenbuchhaltung (KR-Buchhaltung)
Debitorenbuchhaltung (DE-Buchhaltung)

Der Objekt-/Kanzlei-Buchhaltungsbereich (Sachbuchhaltung) ist die sog.
Hauptbuchhaltung.

Alle librigen Buchhaltungsbereiche sind sog. Nebenbuchhaltungen die Uber
Sammelkonten mit der Hauptbuchhaltung zusammenhéangen.

Flr jeden Nebenbuchhaltungsbereich — soweit dieser benltzt wird - miissen pro Objekt im
Objekt-Stamm, Abschnitt "Kontozuordnungen" Sammelkontonummern definiert werden.

Das Buchungsprogramm erstellt automatische Sammelbuchungen in der Hauptbuchhaltung,
wenn immer Sie Einzelbuchungen in einer Nebenbuchhaltung eingeben.
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Gratis CHM-Hilfedokumentationsgenerator

Direktbuchen alle Bereiche

Direktbuchen alle Bereiche

Diese Beschreibung bezieht sich auf direkte, manuelle Buchungseingaben durch den
Anwender, z.B. Verbuchen von Bankausziigen, Verbuchen von Kassabelegen, manuelle
Buchungen auf Bestandnehmerkonten, Hauseigentimerkonten usw.

Alle Arten der manuellen Direktverbuchung werden mithilfe eines zentralen
Buchungsprogrammes abgewickelt.

Es besteht ein einheitlicher Programmaufbau fir alle Buchhaltungsbereiche.

Im Hauptauswahlbild des Hausverwaltungsprogrammes finden Sie die Auswahl-Menileiste
nach Buchhaltungsbereichen unterteilt.

Da das zentrale Buchungsprogramm fiir alle Buchhaltungsbereiche einheitlich verwendet wird,
kann man das Buchungsprogramm "Direktbuchen" auch in allen Buchhaltungsbereichen
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aufrufen.
siehe auch:

Programmaufruf fir Direktbuchen:

Erfassen der Gegenbuchungsfelder

Erfassen der Einzelbuchungsfelder
Einzelbuchungen ausgeben, speichern
Gegen-Sammelbuchung ausgeben, speichern
Buchungsprogramm beenden

Auswabhlhilfen, Verzweigungs mdglichkeiten
F2-Auswabhlhilfe

Optionen fir Direktbuchen

S || =2

Qt Help-Dateien auf einfache Weise erstellen

Programmaufruf fiir Direktbuchen:

Programmaufruf fir Direktbuchen:

in Hauptmendileiste entweder

“"BN-BUCHHALTUNG /Direktbuchen" oder
“HE-BUCHHALTUNG / Direktbuchen" oder
“0BJ-/KANZLEI-BUCHHALTUNG / Direktbuchen" oder
“"KR-BUCHHALTUNG / Direktbuchen" oder
“"DE-BUCHHALTUNG / Direktbuchen" anklicken.

Die folgenden Ausfiihrungen beschreiben das Arbeiten mit dem Direktbuchungsprogramm im
Einzelnen.
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Gratis EPub und Dokumentationsgenerator

Erfassen der Gegenbuchungsfelder

Erfassen der Gegenbuchungsfelder

Buchungsdatum TT.MM.J1J:

Eingabe des Buchungsdatums fiir die einzugebende Buchung.

Das Buchungsdatum fiir Buchung und Gegenbuchung ist gleich.
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Belegnummer:

Eingabe der Belegnummer flr den Buchungskreis.

Belegnummer Null ist zulassig.

GegBuchungsArt:

Hier wird normalerweise "Sachbuchung" definiert.

Bei zweigeteilter Verbuchung von Eingangsrechnungen (mit Uberweisungsautomatik) wird hier
"Kreditorenbuchung" definiert.

Wenn als Gegenbuchungsart nicht schon die gewiinschte Buchungsart ersichtlich ist, dann
wahlen Sie diesen Begriff aus, indem Sie auf das Listenfeld klicken und innerhalb der jetzt
geodffneten Liste auf die Zeile mit dem gewlinschten Begriff klicken.

GegenObjektNr:

Eingabe der Objekt-Nummer fiir die Gegenbuchung falls das GegenKonto ein Objektkonto ist
(Objekt-Nummer Null eingeben, wenn das GegenKonto ein Kanzleikonto ist.

F2 ... Objekt-Auwahlhilfefenster

GegenKontoNr:

Eingabe der GegenKontoNummer des Buchungskreises.

F2 ... Konto-Auswahlhilfefenster

GegenKonto-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".

Anmerkung: Das GegenKonto-S/H kann leer gelassen werden.

In diesem Fall wird das GegenKonto-S/H fiir die Gegen-Sammelbuchung vom Programm
aufgrund der Einzelbuchungen ermittelt.

GegenKontoBetrag:

Eingabe des Betrages fiir die Gegen-Sammelbuchung .

Anmerkung: wenn Sie einen GegenKontoBetrag eingeben, dann verwendet das
Buchungsprogramm diesen Betrag automatisch als Abstimmsumme und fihrt am
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Abstimmkreisende eine Kontrolle mit der Summe der Einzelbuchungen durch.
Der GegenKontoBetrag kann auch Null gelassen werden.

In diesem Fall wird der GegenKontoBetrag vom Programm aufgrund der Einzelbuchungen
ermittelt und am Abstimmkreisende automatisch in die Gegenbuchung eingesetzt.

GegKontoBuch.text:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen fiir die Gegenbuchung.

Es wird empfohlen, den Buchungstext zweite Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu verwenden,
da in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fiir einen lberlangen Buchungstext bzw. fiir eine
zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte vom Druckprogramm noch einmal
geteilt werden miissen.
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Online-Hilfen fiir Qt-Anwendungen generieren

Erfassen der Einzelbuchungsfelder

Erfassen der Einzelbuchungsfelder

BuchungsArt:

Die Buchungsart muB unterschiedlich gewahlt werden, je hachdem in welchem
Buchhaltungsbereich gebucht werden soll.

Es stehen die BuchungsArten Sachbuchung, Bestandnehmerbuchung,
Hauseigentiimerbuchung, Debitorenbuchung und Kreditorenbuchung zur Verfiigung.

Z.B.bei einer Bestandnehmer-Einzelbuchung muBte hier "Bestandnehmerbuchung" definiert
werden, um dem Buchungsprogramm mitzuteilen, daB es jetzt auf ein Bestandnehmerkonto
(und nicht z.B. auf ein Sachkonto) buchen soll.

Wenn im Listenfeld nicht bereits die gewlinschte Buchungsart ausgewahlt ist, dann wahlen

Sie diesen Begriff aus, indem Sie auf das Listenfeld klicken und innerhalb der jetzt gedffneten
Buchungsarten-Liste auf die Zeile mit der bendtigten Buchungsart klicken.

ObjektNr:

Eingabe der Objekt-Nummer in Abhangigkeit von der Buchungsart:

Ist die Buchungsart eine Sachbuchung, Debitoren- oder Kreditorenbuchung, dann muB bei
objektunterteilten Konten (Definition in Kontenstamm) eine glltige Objekt-Nummer
eingegeben werden.
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Bei nicht objektunterteilten Konten Objekt-Nummer muB Null eingegeben bzw. bestatigt
werden.

Ist die Buchungsart eine Bestandnehmer- oder Hauseigentimerbuchung, dann muB auf jeden
Fall eine Objekt-Nummer eingegeben werden.

F2 ... Objektauswahlfenster

KontoNr:

Bestandseinh-/BN-Nr: He-KontoNr:

Eingabe der Kontierung in Abhangigkeit von der Buchungsart:

Ist die Buchungsart eine Sachbuchung, Debitoren- oder Kreditorenbuchung, dann erscheint
die Bezeichnung "KontoNr:" und Sie geben hier die entsprechende Sachkonto-, Debitoren-
oder Kreditorenkontonummer ein.

F2 ... Kontoauswahlfenster

Ist die Buchungsart eine Bestandnehmerbuchung, dann erscheint die Bezeichnung
"Bestandseinh-/BN-Nr:" und Sie geben hier die Bestandseinheits- und
Bestandnehmernummer (BN-Nr) ein.

Als BN-Nr: wird normalerweise (wenn die Zahlung den letztaktuellen Bestandnehmer betrifft)
Null eingegeben.

Wenn Sie als BN-Nr: Null eingegeben, dann wird automatisch die BN-Nr des letztaktuellen
Bestandnehmers eingesetzt.

F2 ... Bestandnehmerauswahlfenster

Ist die Buchungsart eine Hauseigentiimerbuchung, dann erscheint die Bezeichnung "He-
KontoNr:" und Sie geben die Kontonummer des Hauseigentliimers innerhalb des Objektes
(Hauseigentimer-Kontonummer It. He-Stamm) ein.

F2 ... Hauseigentimerauswahlfenster

Buchungs-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".

KontoBetrag:

Eingabe des Betrages fir die Einzelbuchung als Bruttobetrag (inkl. Ust).

Ust-Proz:

Ust-Prozentsatz fur die Einzelbuchung (nur bei Sachbuchungen).



Anmerkung: normalerweise setzt das Buchungsprogramm einen Ust-Prozentsatz als Vorschlag
ein und Sie Uberspringen das Feld Ust-Proz einfach ohne etwas zu verandern.

Der Vorschlag erfolgt aufgrund der Eintragung im Kontenstamm im Feld "Konto-
Ustprozentsatz".

Nur wenn der vorgeschlagene UstProzentsatz verandert werden soll, geben Sie hier den
anderen UstProzentsatz ein.

UstBetrag:

Ust-Betrag fir die Einzelbuchung (nur bei Sachbuchungen).

Anmerkung: normalerweise errechnet das Buchungsprogramm die Ust mithilfe des
Ustprozentsatzes automatisch als Vorschlag und Sie Uberspringen dieses Feld einfach mit der
Tab-Taste (normalerweise missen Sie keinen Ust-Betrag eingeben).

Nur wenn bei dieser Buchung der automatisch ermittelte Ust-Betrag durch einen anderen
Betrag ersetzt werden soll, geben Sie hier den anderen Ust-Betrag ein.

Buchungstext:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen.

Es wird empfohlen, den Buchungstext in der zweiten Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu
verwenden, da in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fir einen Uberlangen Buchungstext
bzw. fir eine zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte vom
Auswertungsdruckprogramm mehrmals geteilt werden miissen.
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EPub-Biicher einfach erstellen

Einzelbuchungen ausgeben, speichern

Einzelbuchungen ausgeben, speichern

Wenn Sie die zuletzt eingetippte Einzelbuchung ausgeben und speichern wollen, dann klicken
Sie auf die Schaltflache "Einzelbuchung speichern" (dasgleiche bewirken Sie, wenn Sie
einfach ENTER eingeben).

Sie erhalten dann eine Systemfrage z.B. "1. Buchung speichern ?" und kénnen mit "JA"
bestatigen oder mit "NEIN" in die Buchungserfassung zuriickkehren.

Wenn Sie "... Buchung speichern" mit 'JA" bestatigt haben, dann verschwindet die
Einzelbuchung aus dem Einzelbuchungs-Erfassungsteil und erscheint als erste (oberste)
Buchungszeile im Journalteil "bereits gespeicherte Buchungen" des Bildschirmes.

Die Gegen-Sammelbuchung wird ebenfalls als Buchungszeile im Journalteil "bereits
gespeicherte Buchungen" angezeigt.

Jetzt ist die Einzelbuchung gespeichert und das Programm bereit fir die Erfassung einer
neuen Einzelbuchung, die Sie jetzt eingeben kdénnen.
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An dieser Stelle (nach Einzelbuchung speichern) kénnen Sie auch den Buchungskreis komplett
abschliessen, d.h. keine neue Einzelbuchung mehr erfassen und die Gegen-Sammelbuchung
ausgeben und speichern (siehe Gegenbuchung ausgeben, speichern:).

SO >=>

Qt Help-Dokumentation leicht gemacht

Gegen-Sammelbuchung ausgeben, speichern

Gegen-Sammelbuchung ausgeben, speichern

Wenn Sie die Gegen-Sammelbuchung ausgeben und speichern wollen, dann klicken Sie auf die
Schaltflache "Buchungskreis abschliessen”.

Sie erhalten dann eine Systemfrage "Buchungskreis abschliessen ?" und kénnen mit "JA"
bestdtigen oder mit "NEIN" in die Buchungserfassung zuriickkehren.

Wenn Sie "Buchungskreis abschliessen" mit "JA" bestatigt haben, dann verschwindet die
Gegen-Sammelbuchung aus dem Gegenbuchungs-Erfassungsteil und das Programm ist bereit
fur die Erfassung eines neuen Buchungskreises.

An dieser Stelle (nach Buchungskreis abschliessen) kénnen Sie auch aus das
Buchungsprogramm beenden.

L || 2=

iPhone-Dokumentation einfach erstellen

Buchungsprogramm beenden

Buchungsprogramm beenden

Nachdem Sie den zuletzt erfassten Buchungskreis abgeschlossen haben, kénnen Sie das
Buchungsprogramm beenden.

Zu diesem Zweck klicken Sie auf die Schaltflache "Beenden".
Sie erhalten dann eine Systemfrage "Buchungsjournal jetzt drucken ?" und Sie kdnnen mit

"JA" bestatigen und das Journal jetzt drucken oder mit "NEIN" den Ausdruck verhindern (es
besteht die Méglichkeit, Buchungsjournale auch jederzeit spater nachzudrucken).
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Hilfedokumente einfach erstellen

Auswabhlhilfen, Verzweigungs moglichkeiten

Auswahlhilfen, Verzweigungs moglichkeiten
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Wahrend der Buchungserfassung stehen dem Anwender eine groBe Anzahl an Auswahlhilfen
und Verzweigungsmaglicheiten zur Verfligung, die auf der linken Seite des
Buchungserfassungsbildes als Schaltflachen sichtbar sind, und zwar:

e Sachkonten-Auswahlhilfe, Sachkonten-Stamm, Sachkonten-
Buchungsbewegungen (Bildkonto)

e Bn-Auswahlhilfe, Be-/Bn-Stamm, Bn-Konten-Buchungsbewegungen (Bildkonto)

e He-Konten-Auswahlhilfe, He-Konten-Stamm, He-Konten-Buchungsbewegungen

(Bildkonto)

e Kr-Konten-Auswahlhilfe, Kr-Konten-Stamm, Kr-Konten-Buchungsbewegungen
(Bildkonto)

e De-Konten-Auswahlhilfe, De-Konten-Stamm, De-Konten-Buchungsbewegungen
(Bildkonto)

e Objekte-Auswahlhilfe, Objekte-Stamm

Mit diesen Auswahlhilfen werden alle denkbaren Kontierungsinformationen fiir alle
Buchhaltungsbereiche bereitgestellt.

Es kann von jeder Stelle der Buchungserfassung heraus in die Konten-Stamme aller
Buchhaltungsbereiche verzweigt werden, um z.B. ein fehlendes Konto neu anzulegen.

Es kann von jeder Stelle der Buchungserfassung heraus in die Bildkonten aller
Buchhaltungsbereiche verzweigt werden, um Informationen Gber Einzelbuchungen, Kontosaldo
usw. eines Kontos einzusehen.
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F2-Auswahlhilfe

F2-Auswahlhilfe

Wenn sich der Cursor auf einem der folgenden Buchungseingabefelder
GegenObjektNr, KontoNr, ObjektNr, KontoNr, He-KontoNr oder Bestandseinh-/BN-NR

befindet, dann kénnen Sie mit F2 (Sie driicken kurz die Taste F2) direkt das dazugehoérende
Auwabhlhilfefenster einblenden.

F2 ist eine etwas schnellere Methode als wenn Sie durch Anklicken der Schaltflache fiir das
jeweilige Auswahlhilfefenster in das Auswahlfenster verzweigen.
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Kindle eBooks mit Leichtigkeit generieren

Optionen fiir Direktbuchen

Optionen fur Direktbuchen

Wenn Sie die Schaltflache "Optionen" anklicken, dann erscheint das Optionsfenster flir
Direktbuchen.
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Folgende Optionen sind einstellbar:

bei Kreditoren-Rechnungseingang ﬁberweisungsautomatik anwenden:

Sie konnen hier definieren, ob Sie bei Verbuchung von Eingangsrechnungen die
Uberweisungsautomatik anwenden wollen oder nicht.

Wenn Sie "Ja" auswéhlen mochten, dann muB3 Ihr Hausverwaltungs-Computersystem eine
Lizenz flr Uberweisungsautomatik haben.

autom. Ustbuchungen Einzel-/Sammelbuchung:

Sie kénnen hier definieren, ob die automatischen Ust-Buchungen als Einzelbuchungen
entstehen sollen oder als Sammelbuchungen.

Wenn Sie Sammelbuchungen wahlen, dann werden die Ust-Buchungen automatisch zu
Sammelbuchungen zusammengefaBt und gemeinsam mit der Sammel-Gegenbuchung
ausgegeben (die Ausgabe erfolgt immer dann, wenn Sie auf "Buchungskreis abschliessen"
klicken).
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Gratis PDF-Dokumentationsgenerator

Bestandnehmer Buchhaltung

CHM-Hilfedokumente einfach erstellen

Bestandnehmer Direktbuchen

Bestandnehmer Direktbuchen

Die Bestandnehmerbuchhaltung ist eine Nebenbuchhaltung zur Objekt-/Kanzleibuchhaltung
(zur "Sachbuchhaltung").

Hinsichtlich der Vorgangsweise bei der manuellen Buchungserfassung von
Bestandnehmerbuchungen gilt das gleiche wie in Kapitel "Direktbuchen allgemeine
Beschreibung" beschrieben (bitte dort nachlesen).

siehe auch:

Buchungskreis Bestandnehmer Direktbuchen
Programmaufruf Bestandnehmer Direktbuchen:
Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Erfassen der Einzelbuchungsfelder:
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HTML-Hilfe, DOC, PDF und Druckhandbiicher von einer
einzigen Quelle aus erstellen
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Buchungskreis Bestandnehmer Direktbuchen

Buchungskreis Bestandnehmer Direktbuchen
Beispiel:

Verbuchung von 3 Zahlscheinzahlungen Lustig Anneliese S 1.500, Ehrenberger Jutta S 800,
Renezberger Anton S 700, alle Bestandnehmer in Objekt 0001.

Verwendete Kontonummer It. Definition in Objekt-Stamm/Kontozuordnungen fiir Objekt-Nr
0001fur Bestandnehmer-Sammelkonto in “Bestandnehmer-Sammelkonto:" ... KontoNr 2300

Sammelbuchungen pro Objekt auf Sachkonten:

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben

2001 Bank-Konto (Eingabe als 3.000
Gegenbuchung)

2300 Mietenforderungen (Bestandnehmer- 3.000
Sammelkonto) (wird automatisch
gebildet)

Detail-Zahlungsbuchungen pro Objekt auf Bestandnehmerkonten:

Obj BeNr  Bn-Kontobezeichnung Soll Haben

00001 0015 Lustig Anneliese (Eingabe als 1.500,00
Einzelbuchung)

00001 0016 Ehrenberger Jutta (Eingabe als 800,00
Einzelbuchung)

00001 0017 Renezeder Anton (Eingabe als 700,00

Einzelbuchung)

Summe: 3000,00
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Einfacher CHM- und Dokumentationseditor

Programmaufruf Bestandnehmer Direktbuchen:

Programmaufruf Bestandnehmer Direktbuchen:

in Mentleiste "BN-BUCHHALTUNG / Bestandnehmer-Direktbuchen".

Nachstehend ist die grundsatzliche Vorgangsweise fir die Erfassung der in obigem
Buchungsbeispiel angefiihrten Buchungen detailliert beschrieben.
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Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Buchungsdatum TT.MM.]J:

Eingabe des Buchungsdatums fiir die einzugebende Buchung.

Das Buchungsdatum flr Buchung und Gegenbuchung ist gleich.

Belegnummer:

Eingabe der Belegnummer flr den Buchungskreis.

Belegnummer Null ist zuldssig.

GegBuchungsArt:

Bei Bestandnehmer-Sammel-Gegenbuchungen wird hier "Sachbuchung" definiert.
Wenn als Gegenbuchungsart nicht "Sachbuchung" definiert ist, dann wahlen Sie diesen Begriff

aus, indem Sie auf das Listenfeld klicken und innerhalb der jetzt gedffneten Liste der
Auswahlmadglichkeiten auf die Zeile "Sachbuchung" klicken.

GegenObjektNr:

Eingabe der Objekt-Nummer fiir die Gegenbuchung falls das GegenKonto ein Objektkonto ist
(Objekt-Nummer Null eingeben, wenn das GegenKonto ein Kanzleikonto ist.

GegenKontoNr:

Eingabe der GegenKontoNummer des Buchungskreises.
Bei Bestandnehmer-Sammel-Gegenbuchungen wird hier die Kontonummer der Bank
eingegeben.

GegenKonto-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".
Bei Bestandnehmer-Sammel-Gegenbuchungen normalerweise "S".
Anmerkung: Das GegenKonto-S/H kann leer gelassen werden.

In diesem Fall wird das GegenKonto-S/H fiir die Gegen-Sammelbuchung vom Programm
aufgrund der Einzelbuchungen ermittelt.
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GegenKontoBetrag:

Eingabe des Betrages fiir die Gegen-Sammelbuchung .

Anmerkung: wenn Sie einen GegenKontoBetrag eingeben, dann verwendet das
Buchungsprogramm diesen Betrag automatisch als Abstimmsumme und fiihrt am
Abstimmkreisende eine Kontrolle mit der Summe der Einzelbuchungen durch.

Der GegenKontoBetrag kann auch Null gelassen werden.

In diesem Fall wird der GegenKontoBetrag vom Programm aufgrund der Einzelbuchungen
ermittelt und am Abstimmkreisende automatisch in die Gegenbuchung eingesetzt.

In diesem Fall wird der GegenKontoBetrag vom Programm aufgrund der Einzelbuchungen
ermittelt.

GegKontoBuch.text:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen fiir die Gegenbuchung.
Bei Bestandnehmerbuchungen ist der Buchungstext sinngemé&B "Zahlungseingang Auszug ...".

Es wird empfohlen, den Buchungstext zweite Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu verwenden,
da in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fiir einen lberlangen Buchungstext bzw. fiir eine
zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte beim Ausdruck vom Druckprogramm
noch einmal geteilt werden miissen.
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Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

BuchungsArt:

Bei Bestandnehmer-Einzelbuchungen wird hier "Bestandnehmerbuchung" definiert.
Wenn als Buchungsart nicht "Bestandnehmerbuchung" definiert ist, dann wahlen Sie diesen

Begriff aus, indem Sie auf das Kombinationsfeld klicken und innerhalb der jetzt gedffneten
Liste der Auswahlmdéglichkeiten auf die Zeile "Bestandnehmerbuchung" klicken.

ObjektNr:
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Eingabe der Objekt-Nummer des Bestandnehmers.

Bestandseinh-/BN-Nr:

Eingabe der Bestandseinheits- und der Bestandnehmer-Nummer des Bestandnehmers.

Als BN-Nr: wird normalerweise (wenn die Zahlung den letztaktuellen Bestandnehmer betrifft)
Null eingegeben.

Wenn Sie als BN-Nr: Null eingegeben, dann wird automatisch die BN-Nr des letztaktuellen
Bestandnehmers eingesetzt.

Buchungs-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".

Bei Bestandnehmer-Einzelbuchungen normalerweise "H".

KontoBetrag:

Eingabe des Betrages fiir die Einzelbuchung .

Bei Bestandnehmer-Einzelbuchungen ist dies der eingezahlte (z.B. lUberwiesene) Betrag It.
Kontoauszug.

Buchungstext:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen fir die Einzelbuchung.

Bei Bestandnehmer-Einzelbuchungen ist als Buchungstext-Initialvorschlag bereits das Wort
"Zahlung" enthalten.

Sie kdénnen den vorgeschlagenen Buchungstext verandern oder erganzen.

Es wird empfohlen, den Buchungstext zweite Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu verwenden, da
in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fUr einen Gberlangen Buchungstext bzw. flr eine

zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte vom Auswertungsdruckprogramm noch
einmal geteilt werden mussen.

Alle anderen Informationen zum Buchungsvorgang entnehmen Sie bitte dem Kapitel
"Direktbuchen allgemeine Beschreibung".
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EPub-Blicher flir das iPad verfassen
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Bestandnehmer-Kontobewegungen (Bildkonto)

Bestandnehmer-Kontobewegungen (Bildkonto)

Tabellarische Anzeige der Kontobewegungen am Bildschirm.

Die am Bildschirm ersichtlichen Buchungen sind nach Buchungsdatum sortiert.
siehe auch:

Bestandnehmerkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:
Bestandnehmerkonto Buchungsanderungen
Programmaufruf Kontobewegungen Bildkonto
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Bestandnehmerkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:

Bestandnehmerkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:

Bestandnehmerbuchungen werden in einer tabellarischen Auflistung, einer "Buchungstabelle",
auf dem Bildschirm angezeigt.

Vertikale Bildlaufleiste:
Die Buchungstabelle enthalt 10 Tabellenzeilen fiir die Anzeige der Einzelbuchungen.

Ubersteigt die Buchungsanzahl eines Kontos die Kapazitat eines Bildschirms (10
Buchungszeilen), dann bringt die Bildanzeige zundchst eine Auswahl der letzten (datumsmaBig
neuesten) 10 Buchungen, die in der Buchungstabelle Platz haben.

In diesem Fall (wenn nicht alle Buchungen in ein und demselben Bild unterbringbar sind) ist
automatisch eine vertikale Bildlaufleiste eingeblendet mit deren Hilfe Sie die nicht sichtbaren
Buchungen ins Bild ziehen kénnen.

Sie erhalten altere Buchungen eingeblendet, wenn Sie mit dem Cursor das Bildlauffeld der
vertikalen Bildlaufleiste nach oben bewegen, datumsmaBig jingere Buchungen, wenn Sie es
nach unten ziehen.

Die vertikale Bildlaufleiste ermdglicht Ihnen das "Blattern" innerhalb der Einzelbuchungen eines
Kontos.

Horizontale Bildlaufieiste:

Die Buchungstabelle besteht aus mehr Spalten, als im sichtbaren Teil des Bildschirm Platz
haben.

Die wichtigsten Spalten der Buchungstabelle u.zw. Nr, Datum, Beleg, Soll, Haben, Saldo, Kor
und Buchungstext sind im permanent sichtbaren Teil des Bildschirms untergebracht.

Die restlichen Spalten u.zw. Buchunstext 2, GegKonto, JournalNr und BuNr befinden sich im
unsichtbaren rechten Teil der Tabelle.

Um auch diesen Teil sichtbar machen zu kénnen, enthélt die Buchungstabelle immer eine
horizontale Bildlaufleiste.
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Sie erhalten die normalerweise nicht sichtbaren restlichen Spalten eingeblendet, wenn Sie mit
dem Cursor das Bildlauffeld der horizontalen Bildlaufleiste nach rechts bewegen.
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Bestandnehmerkonto Buchungsanderungen

Bestandnehmerkonto Buchungsanderungen

Um fehlerhafte Buchungen und deren Korrekturbuchungen nicht in Auswertungen aufscheinen
zu lassen, besteht die Méglichkeit, solche Buchungen als "wegzulassen" zu kennzeichnen.

Diese solcherart markierten Buchungen werden in Auswertungsdrucken — ausgenommen
Buchungsjournal und Kontenblatt - weggelassen.

Die Kennzeichnung ist der Buchstabe "J3" in Spalte "KOR" der Buchungstabelle.

Bedingung ist, daB fehlerhafte Buchungen und Korrekturbuchungen sich innerhalb eines
Buchungsmonats betragsmaBig gegenseitig aufheben (die Betragssumme aller
gekennzeichneten Buchungen pro Monat muB Null ergeben), sodaB durch das "Weglassen" der
Buchungen in Auswertungsdrucken keine Unklarkeit entstehen kann.

Es ist auch mdglich, mit dem Buchungsanderungsprogramm die Buchungstexte
(Buchungstextl und Buchungstext2) im nachhinein textmaBig zu verandern (z.B. um
fehlerhafte Buchungstexte richtigzustellen).

Um Buchungsénderungen durchzufihren, klicken Sie auf die Schaltflache
"Buchungsanderungen starten", fiihren die gewlinschten Anderungen in den betreffenden
Buchungszeilen durch und klicken abschlieBend auf die Schaltflache "Buchungsanderungen
beenden".

Beim Beenden erfolgt automatisch eine Uberpriifung durch das Programm, ob die
Buchungssumme aller KOR="J" gegennzeichneten Buchungen pro Monat Null ergibt.

Anmerkung: Die Méglichkeit der Buchungsidnderungen in diesem begrenzten Ausman
wurde bereitgestellt, um die Lesbarkeit von buchhalterischen Auswertungen zu
verbessern und die Auswertungen von Fehl- und Korrekturbuchungen zu befreien.

Der Einsatz dieser Moglichkeit liegt jedoch in der Verantwortung und der
Sorgfaltspflicht des Ahwenders und es darf dadurch die OrdnungsmaBigkeit und
Nachvoliziehbarkeit der Buchhaltung nicht gezielt beeintrachtigt werden.
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Hilfedateien fur das Qt Help-Framework erstellen

Programmaufruf Kontobewegungen Bildkonto

Programmaufruf Kontobewegungen Bildkonto

in Menileiste "BN-BUCHHALTUNG /Bestandnehmer Kontobewegungen Bildkonto"
auswahlen.
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Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:

Objekt-Nr Be-Nr Bn-Nr

Diese 3 Eingabefelder befinden sich im Fenster links oben.

Eingabe der Objekt- Bestandeinheits- und Bestandnehmer-Nummer, ab der die Bildanzeige
beginnen soll.

Wenn Sie als Bn-Nr Null eingeben, dann erhalten Sie den letztaktuellen Bestandnehmer.

Bestandnehmer Auswahlen:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint ein Auswahlfenster flr die einfache und
rasche Auswahl von Bestandnehmer Gber Namen, Nummer oder beliebige Namensteile.

Bestandnehmer einlesen:

Bewirkt das Neueinlesen des ausgewahlten Bestandnehmers und dessen Buchungen.

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, wird die Buchungsanzeige neu aufgebaut und mit
aktuellsten Daten neu angezeigt (z.B. sinnvoll nach langeren Pausen).

Buchungs dnderungen starten:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, dann wird der anderbare Bereich der Buchungstabelle
farblich hervorgehoben und Sie kédnnen Buchungsverdnderungen in folgenden Spalten
durchfihren:

KOR: die Eintragung des Buchstaben "J" bewirkt, da diese Buchung in Auswertungen nicht
mehr aufscheint.

Buchungstext: Anderungen des 80-stelligen Buchungstextes

Buchungstext2: Anderungen des 80-stelligen zweiten Buchungstextes

Buchungsanderungen beenden:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, dann werden Gliltigkeitsprifungen der im Konto
eingegebenen KOR-Definitionen durchgefihrt.

Giiltigkeitspriifung: Die Buchungsbetrag-Summe aller mit KOR-definierten Konten pro
Buchungsmonat muss Null ergeben.

Im Fehlerfall erhalten Sie ein Fehlermeldungsfenster und Sie kénnen durch Klicken auf die
ensprechenden Schaltflachen wahlen zwischen

e '"Korrekturbearbeitung durch den Anwender" (in diesem Fall gelangen Sie
wieder in die Buchungsanderungen und kénnen die KOR-Definitionen korrigieren)
oder

e "Alle "J"-Kennzeichnungen dieses Kontos automatisch loschen" (in diesem
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Fall werden automatisch alle KOR-Eingaben dieses Kontos geléscht)
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Bestandnehmer Kontendruck (Kontoauszug)

Bestandnehmer Kontendruck (Kontoauszug)

Druck von Kontoauszligen fir Bestandnehmer.

In dieser Auswertung sind alle Detailbuchungen (eine Zeile pro Buchung) innerhalb der
ausgewahlten Konten ersichtlich.

Bestandnehmerkonten ohne Buchungen werden nicht gedruckt.
siehe auch:

Mitteilungstexte in Bestandnehmer Kontoauszug
Programmaufruf Bestandnehmer Kontoauszug
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Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Mitteilungstexte in Bestandnehmer Kontoauszug

Mitteilungstexte in Bestandnehmer Kontoauszug

Innerhalb der Kontoausziige kénnen individuelle Mitteilungs-Textblocke mitgedruckt werden.
Der Mitteilungs-Textblock zweigeteilt und vor und nach dem Buchhaltungsteil positioniert.

Der Anwender formuliert und speichert die Texte im Texte-Stamm fiir Bestandnehmer-
Kontoausziige auf die das Kontoauszugs-Druckprogramm zugreift.

Die Trennung in Textblock vor und nach dem Buchhaltungsteil wird durch Eingabe einer #-
Trennzeile (Raute) bewirkt. Textzeilen nach der Raute-Zeile werden automatisch nach den
Buchungsbewegungen gedruckt.

Der Zugang zum Texte-Stamm zwecks Eingabe von Mitteilungstexten ist innerhalb des
Programmaufrufes fiir Bestandnehmer-Kontoauszug mdéglich.
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Gratis Hilfeverfassungswerkzeug

Programmaufruf Bestandnehmer Kontoauszug

Programmaufruf Bestandnehmer Kontoauszug
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in Mentleiste "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Bestandnehmer Kontendruck
(Kontoauszug)" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:

von Obj-Nr, Be-Nr, Bn-Nr:

Eingabe der Objekt-, Bestandeinheits- und Bestandnehmernummer ab der gedruckt werden
soll.

bis Obj-Nr, Be-Nr, Bn-Nr:

Eingabeder Objekt-, Bestandeinheits- und Bestandnehmernummer, bis einschlieBlich der
gedruckt werden soll.

Detailbewegungen ab TT.MM.]1J:

Das Datum steuert den Umfang des Listendruckes.

Mit Eingabe dieses Datums bestimmen Sie, ab welchem Buchungsdatum Buchungszeilen im
Kontoauszug gedruckt werden sollen.

Alle dlteren, vor diesem Datum liegenden Bestandnehmerbuchungen werden nicht einzeln
gedruckt, sondern saldiert und ein etwaiger Saldo wird im Kontoauszug als "Saldo aus
Vorperiode" in einer separaten Zeile ausgewiesen.

Zahlungen beriicksichtigt bis TT.MM.J]J:

Das Datum steuert die Auswahl des Buchungsstoffes in die Auswertung.

Sie bestimmen mit Eingabe dieses Datums, bis inklusive welchem Buchungsdatum
Bestandnehmerbuchungen in den Kontoauszugdruck einmuinden sollen.

Datum in Kontoauszug TT.MM.]J:

Der Initialvorschlag fiir dieses Datum ist das Tagesdatum des Computersystems - Anderung
auf ein anderes Datum ist moglich.

Das Datum erscheint im Bestandnehmer-Kontoauszug in der Betreffzeile "Kontoauszug vom
..... " und rechts oben unterhalb der EDV-Nr.

Adressblock Hausverwaltung weglassen:

StandardmaBig wird im Verstandigungskopf die Adresse der Hausverwaltung ausgegeben.

Wenn ausgewahlt, dann entfallt dieser Adressblock und es kann ein Firmenpapier verwendet
werden, welches die Hausverwaltungsadresse und / oder Firmenlogo schon vorgedruckt hat.



keine Anrede vor Mitteilungstext:
StandardmaBig wird vor dem Mitteilungstext eine Zeile mit der Anrede des Bestandnehmers
gedruckt, z.B. Sehr geehrte Frau Wohnwohl Anita.

Wenn ausgewahlt, dann entféllt diese Anredezeile.

Bestandseinheits-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Bestandseinheits-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten
Bestandnehmers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Nummern.

Objekt-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Objekt-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Objektes
aufgrund von Anschrift, Anschriftsteilen oder Objektnummern.

Verstandigungstexte Bn-Kontoauszug

Verzweigung in Texte-Stamm flr Verstandigungstexte Bn-Kontoauszug zwecks Formulierung
des Mitteilungstextes, der in den Kontoauszligen gedruckt werden soll.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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Kindle eBooks einfach herstellen

Einziige Ausgabe auf Normdatentrager

Einziige Ausgabe auf Normdatentrager

Die Programmauswahl schafft die Voraussetzung flir eine automatisierte Abwicklung der
Vorschreibungs-Einzlge.

Das Programm erstellt aus den gespeicherten aktuellen Bestandseinheits-/Bestandnehmer-,
Vorschreibungs- und Einzugsdaten einen Datentrager (Datei mit normierten Datensatzen =
Normdatentréger) und den von den Banken vorgeschriebenen “Datentragerbegleitzettel" (eine
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Liste mit Kontroll- und Abstimmdaten).

Als Datentrager wird entweder eine Diskette (hauptsdchl. bei kleineren Datenbestdnden) oder
ein ein Festplatten-Datenbestand ausgegeben.

Dieser Datentrager wird vom Anwender an die Bank weitergeleitet (Abgabe der Diskette bei
kontofiihrender Stelle, oder Modem-Ubertragung der Festplatten-Datei) und dient der
edvmaBigen Einzugs-Durchflihrung in der Datenverarbeitung der Bank und danach in der
Hausverwaltung der automatischen Verbuchung der Einzugszahlungen auf den
Bestandnehmerkonten.

In die Einzugsverarbeitung minden automatisch alle Bestandnehmer, die im Be-Stamm
Bankdaten definiert haben und das Kennzeichen “Einzug JN" mit "Ja Einzug" eingestellt ist.

Im Fall eines Guthabens oder Vorschreibung Null werden keine Einzugsdaten weitergeben.

Bei einem Guthaben tritt automatisch die in Abschnitt “Zahlscheine" beschriebene Guthabens-
Automatik in Kraft, die den Vortrag des Guthabensrestes in die Folgeperiode bewirkt.

Die Einzlige eines Vorschreibungsmonats kénnen im Detail mithilfe der Einzugsdatenliste
kontrolliert werden.

Guthabensreste sind ebenfalls in der Einzugsdatenliste ausgewiesen.

Mit der Erstellung der Einzugsdatei und Weitergabe an die Bank sind die Einzugszahlungen
noch nicht auf den Bestandnehmerkonten verbucht.

Dies geschieht in einem separaten Programmaufruf (siehe Programmaufruf “"BN-
BUCHHALTUNG / Buchen Zahlungseingang Einzlige) zu einem etwas spateren Zeitpunkt, wenn
die Einzugssammelbuchungen bankmé&Big durchgefiihrt und auf den Kontoausziigen ersichtlich
sind.

Da fir die automatische Verbuchung der Zahlungseingange aus Einziigen vom das HV-System
ebenfalls wieder der Einzugsdaten-Normdatentrager bendtigt wird, dirfen diese
Einzugsdateien keinesfalls vor AbschluB3 der Einzugsverbuchung geldéscht werden.

siehe auch:

Einzlige verwendete Datentrager
Datentrager- Begleitzettel
Programmaufruf Einziige Ausgabe auf Normdatentrager
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EPub-EBooks mit Leichtigkeit generieren

Einziige verwendete Datentrager

Einziige verwendete Datentrager

Das HV-System verwendet derzeit die 120-stelligen Normdatentrager It.
Datentrageriibereinkommen der Banken.

Die Einzugsdatei kann auf Laufwerk A: (Diskette) oder einem beliebig anderem Laufwerk im
Computersystem des Anwenders erstellt werden.
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Der Pfad-/Dateiname der Einzugsdatei ist im Programmauswahlbild, in Feld “Spezifikation der
Einzugsdatei, Laufwerk, Pfad, Name:" ersichtlich und kann an dieser Stelle verandert werden.

Das HV-System speichert diese Spezifikation und berticksichtigt sie solange bis eine Anderung
durch den Anwender erfolgt.

Anmerkung: die empfohlene Vorgangsweise bei Verwendung von Disketten ist die folgende:

e Sie belassen im Programmaufrufbild die in Feld “Spezifikation der Einzugsdatei"
voreingestellten Eintragungen (z.B.: H:
\PROGRAMME\HVW\HVWDAT\EZ019912.BA1) unverdndert und

¢ Sie markieren die Checkbox “Diskette flir die Bank ausgeben" (es erscheint ein
Hackchen).

Die Einzugsdatei wird dann 2-fach ausgegeben (einmal auf Diskette, die an die Bank
weitergeleitet wird und ein zweitesmal als Festplattendatei It. “"Spezifikationen der
Einzugsdatei", die flr die spatere automatische Verbuchung der Bestandnehmer-
Zahlungseingange verwendet wird.
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Gratis CHM-Hilfedokumentationsgenerator

Datentrager- Begleitzettel

Datentrager- Begleitzettel

Datentrager (z.B. Einzugsdatei auf Diskette), die an eine Bank zur Verarbeitung libergeben
werden, missen von einem sog. Datentrager-Begleitzettel, der wie ein Lieferschein die
Datentragersendung begleitet, ausgestattet sein.

Es wird daher vom HV-System zu jedem Datentrager ein solcher Datentrager-Begleitzettel
ausgedruckt.

Datentrdgerbegleitzettel enthalten Informationen lber den Datentrager-Absender und
Informationen Uber den Inhalt des Datentragers.

Der Datentragerbegleitzettel ist nach “"Bestanden" unterteilt und er enthéalt soviele
“Bestdnde", als unterschiedliche Kontonummern am Datentrager enthalten sind.

Am Ende Des Datdentragerbegleitzettels ist Raum fiir Datum, Firmenstempel und Unterschrift
der Hausverwaltung.

Nach Erstellung der Einzugsdiskette, ist der Datentragerbegleitzettel von der Hausverwaltung
firmenmaBig zu unterfertigen und zusammen mit der Einzugsdiskette der Bank zu Ubergeben.

WICHTIG: Der Anwender sollte von jedem Datentragerbegleitzettel vor Weitergabe an die
Bank unbedingt eine Kopie flir den Verbleib in der Hausverwaltung erstellen, z.B. weil einige
Informationen wie “Dateiname am Datentrager" spater beim Aufruf der automatischen
Bestandnehmer-Verbuchung benétigt werden !
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Programmaufruf Einziige Ausgabe auf Normdatentrager

Programmaufruf Einziige Ausgabe auf Normdatentrager

in Menlleiste "BN-BUCHHALTUNG" /Einziige Ausgabe auf Normdatentrager

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdéglich:

per Monats-Status MM.J]J:

Im Normalfall der allgemeine Monatsstatus des Hausverwaltungssystems, der aus
Ubersichtsgriinden und zwecks Fehlervermeidung maoglichst in allen Objekten gleich sein
sollte.

Falls - als Ausnahme - Objekte einen abweichenden Monatsstatus haben sollten und fir diese
Objekte Einziige auszugeben waren, dann wird in diesem Feld der abweichende Auswahl-
Monatsstatus eingegeben.

Auswahl-Bankleitzahl:

Es erscheint die Bankleitzahl der Hauptbank als Initialvorschlag.

Fir diesen Initialwert-Vorschlag wird die Eintragung aus Mandanten-Stamm, Feld “Auswahl-
Bankleitzahl" verwendet.

Es kann pro Ausgabe auf Normdatentrager immer nur gine einzelne Bankleitzahl verarbeitet
und eine Einzugsdatei fur diese Bank ausgegeben werden.

Sind mehrere Bankleitzahlen zu verarbeiten (weil die Hausverwaltung Objekte mit
unterschiedlichen Banken hat), dann muss fir jede einzele Bankleitzahl ein separater Lauf
durchgefiihrt werden (in diesem Fall liberschreibt der Anwender die vorgeschlagene
Bankleitzahl mit der jeweils anderen Bankleitzahl).

Erstellungsdatum TT.MM.]1J:

Als Initialwert ist das Computersystem-Tagesdatum voreingestellit.
Anderungen durch den Anwender sind méglich.

Das Erstellungsdatum wird als Information am Ende des Datentragerbegleitzettels
ausgedruckt.

Einzugsdurchfiihrung erwiinscht am TT.MM.]1J:

Eintragung des gewiinschten Durchfiihrungsdatums.

Dieses Datum wird am Ende des Datentragerbegleitzettes ausgedruckt und dient als
Information flr die einziehende Bank, an welchem Tag die Einzugsverarbeitung durchgeftihrt
werden soll (im Normalfall einige Tage nach dem Erstellungsdatum)



Spezifikation der Einzugsdatei Laufwerk, Pfad, Name:

Spezifikation wohin die Einzugsdatei geschrieben werden soll.
StandardmaBig wird das HV-Datenbankverzeichnis + Einzugsdateiname verwendet.
Das HV-Datenbankverzeichnis ist normalerweise \PROGRAMME\HVW\HVWDAT\

Der Einzugsdateiname setzt sich zusammen aus “EZ" + 2st.MandantenNr + StatusJJMM + “."
+ 2stBankKennz + fortl.Nr.(bei 1 beginnend)

z.B: EZ010012.BA1
Wichtig: die vorgeschlagene Spezifikation der Einzugsdatei sollte nicht verandert werden, da

bei der spateren automatischen “Verbuchung der Zahlungseingange Einzlige" die Einzugsdatei
wieder unter dieser Spezifikation vom HV-System gesucht wird.

Diskette fiir Bank ausgeben:

Bei Verwendung von Disketten als Einzugsdatentrager muB diese CheckBox markiert (durch
Anklicken mit einem Hackchen versehen sein).

Wenn markiert, werden die Einziige zunédchst auf Festplatte erstellt und am Ende der
Einzugsverarbeitung automatisch von der Festplatte auf eine Diskette kopiert (die

empfangende Diskett muB bereits zu Beginn der Verarbeitung im Laufwerk sein und wird
vom Programm geprlift).

Bankleitzahlen-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Bestandseinheits-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten
Bestandnehmers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Nummern.

Bankleitzahlen-Stamm:

Verzweigung in Objekt-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Objektes
aufgrund von Anschrift, Anschriftsteilen oder Objektnummern.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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Hilfedateien fiir das Qt Help-Framework erstellen

Buchungen Zahlungseingang Einziige (Normdatentrager)

Buchungen Zahlungseingang Einziige (Normdatentrager)

Diese Programmauswahl bucht automatisch :

e Bestandnehmer-Zahlungseingangsbuchungen: das sind die aus Einziigen auf den
Mieteneingangskonten eingegangenen Zahlungen pro Bestandnehmer-Einzelkonto

e Bestandnehmer-Sammelbuchungen pro Objekt

e Bank-Sammelbuchungen pro Objekt

Ausserdem wird Uber die automatischen Buchungen ein Buchungsjournal ausgedruckt.

Der Buchungsstoff bildet sich aus der Einzugsdatei, die normalerweise einige Tage vorher mit
der Verarbeitung “Einziige Ausgabe auf Normdatentrager" erstellt wurde.

Voraussetzung flr die Verwendung dieses Programmes ist daher die monatliche Erstellung von
Einzugsdateien mit der Programmauswahl “Einziige Ausgabe auf Normdatentrager".

siehe auch:

Erforderliche Stammdaten- Definitionen

Buchungskreis Zahlungseingang Einzige
Vermeidung von Mehrfachverbuchung
Programmaufruf Buchen Zahlungseingang Einlge
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Webhilfe-Seiten einfach erstellen

Erforderliche Stammdaten- Definitionen

Erforderliche Stammdaten- Definitionen

Um die automatischen Buchungen durchfiihren zu kénnen, benétigt das HV-System im
Objekt-Stamm/Kontozuordungen je eine Kontonummern-Definition fir "Bank/Zahlungseing.-
Sammelkonto" (Mietenforderungskonto) und “"Bestandnehmer-Sammelkonto".

Fehlen diese Kontonummernzuordnungen anlaBlich der Buchungsverarbeitung , dann erscheint
eine Fehlermeldung am Bildschirm und die Verbuchung wird mit Fiktiv-Kontonummer 999998
durchgefihrt.
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Gratis EPub und Dokumentationsgenerator

Buchungskreis Zahlungseingang Einziige

Buchungskreis Zahlungseingang Einziige

Beispiel:
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Verbuchung von 3 Einzugszahlungen Rottensteiner Georg S 1.500, Svoboda Eveline S 800,
Pickl Anneliese S 700, alle Bestandnehmer in Objekt 0001.

Verwendete Kontonummern It. Definition in Objekt-Stamm/Kontozuordnungen flir Objekt-Nr
0001:

fir Bankkonto gemaB Definition in "Bank/Zahlungseing.-Sammelkonto:" ... KontoNr 0211
fir Bestandnehmer-Sammelkonto in “Bestandnehmer-Sammelkonto:" ... KontoNr 2300

Sammelbuchungen pro Objekt auf Sachkonten:

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben
0211 Bank-Konto 3.000
2300 Mietenforderungen (Bestandnehmer- 3.000

Sammelkonto)

Detail-Zahlungsbuchungen pro Objekt auf Bestandnehmerkonten:

Obj BeNr Bn-Kontobezeichnung Soll Haben
00001 0001 Rottensteiner Georg 1.500,00
00001 0002 Svoboda Evelyne 800,00
00001 0003 Pickl Anneliese 700,00

Summe 3.000,00
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Gratis EPub-Hersteller

Vermeidung von Mehrfachverbuchung

Vermeidung von Mehrfachverbuchung

Der Anwender kdnnte unabsichtlich eine Doppel- oder Mehrfachverbuchung bewirken, indem
er z.B. die gleiche Einzugsdatei mehr als einmal flir die Buchungen Zahlungseingang Einzlige
spezifiziert.

Durch Irrtum kdénnte auch z.B. eine bereits verbuchte Einzugsdatei unter einem anderen
Dateinamen ein zweites Mal existieren und auf diese Weise unerkannt in die Durchfiihrung
gelangen.

Das HV-Programm prift daher vor der Echtverbuchung eines Einzugsbestandes immer, ob ein
Verdacht auf Mehrfachverbuchung besteht indem es kontrolliert, ob bei einem Bestandnehmer

bereits eine Buchung mit gleichem Betrag, gleichem Datum und gleichem Buchungstext
verbucht wurde.

Wenn ja, erscheint eine Warnmeldung, sodaB der Anwender die Verarbeitung rechtzeitig
stoppen und die Sachlage klaren kann.
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Qt Help-Dateien auf einfache Weise erstellen
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Programmaufruf Buchen Zahlungseingang Einiige

Programmaufruf Buchen Zahlungseingang Einiige

in Menlleiste "BN-BUCHHALTUNG" /Buchen Zahlungseingang Einziige"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdéglich:

Kontroll Monats-Status MM.JJ der Einzugsbuchungen:

Als Initial-Vorschlag erscheint der allgemeine Monatsstatus des Hausverwaltungssystems.

Im Verlauf der Einziige-Buchungsverarbeitung Gberprift das Programm, ob der Kontroll-
Monatsstatus mit dem Monatsstatus in der zu verbuchenden Einzugsdatei tGibereinstimmt.

Im Fall einer Datums-Abweichung wird die Verarbeitung abgebrochen.

Kontrollieren Sie bitte den vorgeschlagenen Monatsstatus und geben Sie denjenigen
Monatsstatus ein fiir den die Einzugsverbuchung durchzufiihren ist.

Buchungs-Belegnummer in Buchhaltung:

Eingabe der Belegnummer die in die automatisch erstellten Buchungen eingesetzt werden soll
(Null ist zulassig).

Buchungsdatum in Buchungen TT.MM.]J:

Eingabe des Buchungsdatums, das in die automatisch erstellten Buchungen eingesetzt
werden soll.

Als Initialwert ist das Kontroll-Monatsstatus-Datum mit Tag 01 voreingestellt.

Das Jahr und Monat dieses Buchungsdatums mufB mit dem Jahr und Monat des Kontroll-
Monatsstatus-Datums Ubereinstimmen !

Name der zu verbuchenden Einzugsdatei:

Im Auswahl- Listenfeld ist als Initial-Vorschlag der Datei-Kurzname der zuletzt ausgegebenen
noch nicht verbuchten Einzugsdatei ersichtlich.

Bitte Uberprifen Sie diesen Namensvorschlag.
Vom zuletzt erstellten Datentrager-Begleitzettel - den Sie zu diesem Zeitpunkt normalerweise
verbuchen méchten - kénnen Sie den zutreffenden Dateikurznamen, z.B. EZ019912.BA0

entnehmen.

Wenn Sie durch Anklicken des Listenfeldes die Liste 6ffnen, dann erscheint eine Auswahl aller
im System vorhandenen, noch nicht verbuchten Einzugsdateien.

Die Auswahl der zu verbuchenden Einzugsdatei aus der Liste definieren Sie durch Klicken in
eine beliebige Auswahlzeile in der Liste.
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Information: der Einzug-Datei-Kurzname wird bei der Ausgabe eines monatlichen
Einzugspaketes auf Normdatentrager automatisch gebildet und setzt sich zusammen aus "EZ"
+ 2 Stellen Mandantennr + JJMM. + 2 Stellen Bank-Kennzeichen + fortl.Nummer (bei Null
beginnend), z.B. EZ019912.BA0

Falls mehrere Banken (mit unterschiedlichen Bankleitzahlen) beteiligt sind, beachten Sie bitte,

daB fir jede Bank eine separaten monatliche Einzugsdatei zu verbuchen ist. Die Dateinamen
unterscheiden sich durch das Bankkennzeich im Datei-Kurznamen !

Zusatzliche Auswahlhilfe zu verbuchender Einzugsdateien:

Durch Anklicken der Schaltflache “Einzugsdateien auswahlen" erhalt man ebenfalls ein
Auswahlfenster fir Einzugsdateien (d.s. Dateinamen, die mit EZ beginnen und im
Einzugsverzeichnis enthalten sind).

Dieses Auswahlfenster ermdglicht zusatzlich die Auswahl aus anderen Verzeichnissen.

Wenn Sie eine der angezeigten Dateinamen im Auswahlfenster anklicken und auswahlen, dann
wird dieser Dateiname in das Feld "Name der zu verbuchenden Einzugsdatei" iUbernommen.

Anmerkung: die im Auswahlfenster sichtbaren Einzugsdateien bleiben u.U. auch nach

erfolgreicher Verbuchung zunachst weiterhin erhalten - dirfen jedoch kein zweites Mal (auBer
im Fall gezielter Wiederholungen) abgerufen werden.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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Hilfedateien fur das Qt Help-Framework erstellen

Buchungen Zahlungseingang Zahlscheine (Normdatentrager)

Buchungen Zahlungseingang Zahlscheine
(Normdatentrager)

Diese Programmauswahl bucht automatisch :

e Bestandnehmer-Zahlungseingangsbuchungen: das sind die aus
Zahlscheinzahlungen auf den Mieteneingangskonten eingegangenen Zahlungen
pro Bestandnehmer-Einzelkonto

¢ Bestandnehmer-Sammelbuchungen pro Objekt

¢ Bank-Sammelbuchungen pro Objekt

Ausserdem wird Uber die automatischen Buchungen ein Buchungsjournal ausgedruckt.

Der Buchungsstoff bildet sich aus den Normdatentragern (z.B. Zahlungseingangsdisketten),
die von der Bank aufgrund der Beleglesung geliefert werden kénnen.
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Voraussetzung daftr ist, daB der Anwender fir den Zahlscheindruck einen OCRB-fdhigen
Drucker benitzt, die Zahlscheine optisch lesbar ausdruckt und mit der Bank die
Belegleseservice-Dienstleistung vereinbart hat.

siehe auch:

Verarbeitungs- Details

Erforderliche Stammdaten- Definitionen
Buchungskreis Zahlungseingang Zahlscheine

Vermeidung von Mehrfachverbuchung
Programmaufruf Buchen Zahlungseingang Zahlscheine
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Gratis EPub-Hersteller

Verarbeitungs- Details

Verarbeitungs- Details

Erklérung zum Buchungsdatum:

Das Buchungsdatum in den Bestandnehmer-Zahlungseingangsbuchungen wird pro
Bestandnehmer direkt aus der Normdatentragerdatei (aus Satzart 02, Stelle 111-115,
JIJMMTT) entnommen und braucht daher nicht im Programmauswahlbild eingegeben werden.

Das Buchungsdatum kann innerhalb des Von- /Bis-Bereiches von Bestandnehmer zu
Bestandnehmer variieren.

Als Buchungsdatum fiir die Sammelbuchungen eines Objektes wird daher dashéchste in
diesem Objekt vorkommende Bestandnehmer-Buchungsdatum ermittelt und verwendet.
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Gratis Kindle-Hersteller

Erforderliche Stammdaten- Definitionen

Erforderliche Stammdaten- Definitionen

Um die automatischen Buchungen durchfiihren zu kénnen, bendtigt das HV-System im
Objekt-Stamm/Kontozuordungen je eine Kontonummern-Definition fir "Bank/Zahlungseing.-
Sammelkonto" (Mietenforderungskonto) und "Bestandnehmer-Sammelkonto".

Fehlen diese Kontonummernzuordnungen anlaBlich der Buchungsverarbeitung , dann erscheint
eine Fehlermeldung am Bildschirm und die Verbuchung wird mit Fiktiv-Kontonummer 999998
durchgefihrt.

Die Kontodefinitionen sind gleich mit den in Abschnitt Buchungen Zahlungseingang Einzlige
beschrieben “erforderlichen Stammmdaten-Definitioen" — die im Objektstamm definierten
Kontonummern gelten fiir beide Verarbeitungsarten.
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Buchungskreis Zahlungseingang Zahlscheine

Buchungskreis Zahlungseingang Zahlscheine
Beispiel:

Verbuchung von 3 Zahlscheinzahlungen Lustig Anneliese S 1.500, Ehrenberger Jutta S 800,
Renezberger Anton S 700, alle Bestandnehmer in Objekt 0001.

Verwendete Kontonummern It. Definition in Objekt-Stamm/Kontozuordnungen fiir Objekt-Nr
0001:

fur Bankkonto gemaB Definition in "Bank/Zahlungseing.-Sammelkonto:" ... KontoNr 0211

fir Bestandnehmer-Sammelkonto in “Bestandnehmer-Sammelkonto:" ... KontoNr 2300

Sammelbuchungen pro Objekt auf Sachkonten:

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben
0211 Bank-Konto 3.000
2300 Mietenforderungen (Bestandnehmer- 3.000

Sammelkonto)

Detail-Zahlungsbuchungen pro Objekt auf Bestandnehmerkonten:

Obj BeNr  Bn-Kontobezeichnung Soll Haben
00001 0015 Lustig Anneliese 1.500,00
00001 0016 Ehrenberger Jutta 800,00
00001 0017 Renezeder Anton 700,00

Summe: 3000,00
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Plattformubergreifende Qt Help-Dateien erstellen

Vermeidung von Mehrfachverbuchung

Vermeidung von Mehrfachverbuchung

Der Anwender kdnnte unabsichtlich eine Doppel- oder Mehrfachverbuchung bewirken, indem
er z.B. die gleiche Zahlungseingangsdatei (z.B. die gleiche Diskette) mehr als einmal fir die
Buchungen Zahlungseingang Zahlungseingang spezifiziert.

Durch Irrtum kdénnte auch z.B. eine bereits verbuchte Zahlungseingangsdatei unter einem
anderen Dateinamen ein zweites Mal existieren und auf diese Weise unerkannt in die
Durchfihrung gelangen.

Das HV-Programm prift daher vor der Echtverbuchung einer Zahlungseingangsdatei immer, ob
ein Verdacht auf Mehrfachverbuchung besteht indem es kontrolliert, ob bei einem


https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour
https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour/hilfedateien-fuer-das-qt-help-framework-erstellen

Bestandnehmer bereits eine Buchung mit gleichem Betrag, gleichem Datum und gleichem
Buchungstext verbucht wurde.

Wenn ja, erscheint eine Warnmeldung, sodaB8 der Anwender die Verarbeitung rechtzeitig
stoppen und die Sachlage klaren kann.
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PDF-Hilfedokumente einfach erstellen

Programmaufruf Buchen Zahlungseingang Zahlscheine

Programmaufruf Buchen Zahlungseingang Zahlscheine

in Menlleiste "BN-BUCHHALTUNG" /Buchen Zahlungseingang Zahlscheine"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:
Von Buchungstag TT.MM.]1J:

Kontrolldatum - kein Buchungsdatum in der Zahlungseingangsdatei darfkleiner als dieses
Datum sein.

Das HV-System prift die Datumsfelder in einem Kontorlldurchgang vor der eigentlichen
Echtverbuchung.

Im Fall eines nicht entsprechenden, kleineren Datums erfolgt eine Fehlermeldung und die
Verarbeitung wird vor der Echtverbuchung abgebrochen.

Bis Buchungstag TT.MM.J1J:

Kontrolldatum - kein Buchungsdatum in der Zahlungseingangsdatei darf gréBer als dieses
Datum sein.

Das HV-System prift die Datumsfelder in einem Kontorlldurchgang vor der eigentlichen
Echtverbuchung.

Im Fall eines nicht entsprechenden, kleineren Datums erfolgt eine Fehlermeldung und die
Verarbeitung wird vor der Echtverbuchung abgebrochen.

Buchungs-Belegnummer in Buchhaltung:

Eingabe der Belegnummer die in die automatisch erstellten Buchungen eingesetzt werden soll
(Null ist zulassig).

Inputdateiname der Zahlungseingangs-Datei:

Erforderlich ist die vollstédndige Dateipfad-Spezifikation, bestehend aus Laufwerk, Pfad,
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HVWin10 Hilfe

Dateiname, z.B.: A:\ZAFILE.DAT

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Guthaben-/Riickstandsliste

Guthaben-/Riickstandsliste

Diese Programmauswahl erstellt Guthaben-/Rlickstandslisten fir aktuelle und
"alte" (ausgezogene) Bestandnehmer.

Die Listen bieten einen komprimierten Uberblick tiber die Bestandnehmer-Salden von Objekten.

Es kann zweckmaBig sein, v o r Durchfihrung von Mahnzahlscheinen
Guthaben-/Rickstandslisten als Kontrolle auszudrucken.

siehe auch:

Verarbeitungs- Details G.u.R-Liste
Programmaufruf Guthaben- /Rickstandsliste
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EPub-Blicher einfach erstellen
Verarbeitungs- Details G.u.R-Liste

Verarbeitungs- Details G.u.R-Liste

Die Guthaben-/Rickstandslisten kénnen getrennt nach aktuellen und alten (unaktuellen)
Bestandnehmern gedruckt werden.

SE || 22

Plattformubergreifende Qt Help-Dateien erstellen

18717320
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Programmaufruf Guthaben- /Riickstandsliste

Programmaufruf Guthaben- /Riickstandsliste

in Menlleiste "BN-BUCHHALTUNG" /Guthaben-/Riickstandsliste"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdéglich:
von Objekt- Be-Nr:

Eingabe der ersten Objekt- und Be-Nummer, ab der die Verarbeitung gestartet werden soll.

Be-Nummer Null bedeutet ab erster Be-Nummer des Objektes.
bis Objekt- Be-Nr:

Eingabe der letzten Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der die Verarbeitung erfolgen
soll.

Bewegungen bis inklusive TT.MM.J1J:

Datum, bis zu dem die Bestandnehmerbuchungen berlicksichtigt werden sollen im
Datumsformat TT.MM.]J.

Die Guthaben-/Rickstandsliste enthalt nur Buchungen bis inklusive diesem Datum.

Bn-Auswahlart:

Optionsfeldgruppe zwecks Auswahl ob nur aktuelle oder nur alte Bestandnehmer in der
Guthaben-/Rlckstandsliste zu drucken sind:

nur aktuelle Bestandnehmer:

wenn ausgewahlt, dann enthalt die Guthaben-/Riickstandsliste nur aktuelle Bestandnehmer
(ohne "alte" Bn).

nur alte Bestandnehmer:

wenn ausgewahlt, dann enthalt die Guthaben-/Riickstandsliste nur "alte" Bestandnehmer
(ohne aktuelle Bn).

Saldenauswahl:

Optionsfeldgruppe zwecks Auswahl ob nur Bestandnehmer mit Salden oder alle
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Bestandnehmer in der Guthaben-/Rlckstandsliste zu drucken sind.

nur Bestandnehmer mit Saldo ungleich Null drucken:

Wenn ausgewahlt, dann enthalt die Guthaben-/Rlckstandsliste nur Bestandnehmer mit Saldo
ungleich Null (nur Guthaben und Rilickstande).

Wenn nicht ausgewéahlt, dann enthalt die Guthaben-/Riickstandsliste a | | e Bestandnehmer.

all e Bestandnehmer drucken:

Wenn ausgewahlt, dann enthalt die Guthaben-/Riickstandsliste alle Bestandnehmer, auch
solche mit Saldo Null.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswabhl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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Gratis Kindle-Hersteller

Mahnungen, Mahnzahlscheine

Mahnungen, Mahnzahlscheine

Diese Programmauswahl erstellt Mahnbriefe bestehend aus einem Zahlschein mit
Mahnungsallonge (Formularart ZSMON).

Fir die Mahnstufen 1 bis 3 kann der Anwender individuelle Mahntexte definieren, die im linken
Allongeteil der Mahnung verwendet werden.

Ein von Mahnstufen unabhéangiger fixer Textteil kann ebenfalls individuell gestaltet werden.
Dieser fixe Textteil wird im rechten Allongeteil der Mahnung verwendet.

Mithilfe diverser Parametrierungsmaéglichkeiten kann gesteuert werden, ob ein Bestandnehmer
automatisch gemahnt werden soll oder nicht und ob die Mahngebihr verrechnet werden soll
oder nicht.

siehe auch:

Verarbeitungs- Details Mahnungen
Programmaufruf Mahnungen
Optionen fiir Mahnungsdruck
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Funktionsreicher Multiformat-Hilfsgenerator

Verarbeitungs- Details Mahnungen

Verarbeitungs- Details Mahnungen

AnlaBlich der Mahnzahlschein-Verarbeitung erfolgt automatisch das Update der
Bestandnehmer-Datenfelder "Mahnstufe" und "Mahnhaufigkeit" (um 1 erhéht).
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Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Programmaufruf Mahnungen

Programmaufruf Mahnungen

in Menlleiste "BN-BUCHHALTUNG" /Mahnungen Zahlscheine mit Allonge Druck"

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:
von Objekt- Be- Bn-Nr:

Eingabe der ersten Objekt-, Be-, Bh-Nummer, ab der die Verarbeitung gestartet werden soll.

Be-Nummer Null bedeutet ab erster Be-Nummer des Objektes.
bis Objekt- Be- Bn-Nr:

Eingabe der letzten Objekt-, Be-, Bn-Nummer, bis einschlieBlich der die Verarbeitung erfolgen
soll.

Bewegungen bis inklusive TT.MM.J]J:
Datum, bis zu dem die Bestandnehmerbuchungen berlicksichtigt werden sollen im
Datumsformat TT.MM.J]J.

Die Mahnungsverarbeitung enthalt nur Buchungen bis inklusive diesem Datum.

Das Datum wird auch in der Mahnungsallonge links unten gedruckt.
bis inklusive Mahnstufe:

Definition der Mahnstufe, bis zu der Mahnungen ausgegeben werden sollen.
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Z.B. 3 bedeutet, daB Mahnungen bis inklusive Mahnstufe 3 gedruckt werden (darlber nicht).
99 bedeutet a | | e Mahnstufen mahnen.

Datum auf Mahnung TT.MM.JJ:

Erstellungs-Datum, welches auf der Mahnung ausgedruckt wird.
Als Initialvorschlag enthalt dieses Feld das Computerdatum.

Verandern Sie dieses Feld, wenn Sie ein anderes Datum verwenden mdchten.

Bn-Auswahl (aktuelle / alte Bn):

GemaB Auswahlmadglichkeiten des Listenfeldes.

Sie kdnnen damit bestimmen, ob alle, nur aktuelle oder nur "alte" Bestandnehmer in die
Mahnungsverarbeitung einminden sollen.

Korrektur in Mm:

Die beiden Datenfelder in diesem Rahmen ermdéglichen die Druckjustierung beim
Zahlscheindruck der Mahnung:

linker Rand:

Wenn ungleich Null, dann wird der eingegebene Wert beim linken Druckrand plus oder minus
bericksichtigt.

Wenn der Mahnzahlscheindruck z.B. um 1,5 Millimeter zu weit links erfolgt, dann geben Sie 1,5
ein, um eine Korrektur um diesen Wert zu bewirken.

Die Korrektureingaben bleiben gespeichert.

ACHTUNG: wenn dieser Wert zu hoch gewadhlt wird, dann kénnen manche Drucker die
auBerst rechten Stellen der Druckzeilen nicht mehr drucken und diese Stellen gehen
druckmaBig verloren.

Der Zahlschein kann dadurch ungiiltig werden!

Bei Eingaben in Feld "linker Rand:" miissen Sie unbedingt kontrollieren, ob in der
OCRB-Zeile, als duBerst rechtes Zeichen ein "+" gedruckt wird.

Fehlt das "+", dann muB der Wert fiir "linker Rand:" verkleinert werden!

OCRB-Zeile von oben:

Wenn ungleich Null, dann wird der eingegebene Wert beim Druck der OCRB-Zeile plus oder



minus berlcksichtigt.

Wenn die OCRB-Zeile z.B. um 2,3 Millimeter zu weit oben gedruckt wird, dann geben Sie -2,3
ein, um eine Korrektur um diesen Wert zu bewirken.

Druckerauswahl

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswabhl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Achtung: es dlrfen nur solche Drucker verwendet werden, die eine richtige OCRB-Zeile
drucken koénnen.

Der Drucker muB die erforderliche OCRB-Schriftart aktiviert haben und er mufB3 soweit an den
rechten Rand drucken kénnen, wie es Zahlscheine erfordern (bis 5 mm an den rechten Rand).

Bestandnehmer Bildkonto

Verzweigungsmdéglichkeit in das Bestandnehmerkonto um z.B. Bestandnehmersalden zu
verifizieren.

Texte-Stamm Mahnstufe 1

Verzweigungsmoglichkeit in das Stammdatenprogramm fiir die Mahnungstexte der Mahnstufe
1.

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie die Mahnstufe-1-Texte anschauen oder
verandern wollen.

Texte-Stamm Mahnstufe 2
Verzweigungsmadglichkeit in das Stammdatenprogramm fir die Mahnungstexte der Mahnstufe
2.

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie die Mahnstufe-2-Texte anschauen oder
verandern wollen.

Texte-Stamm Mahnstufe 3
Verzweigungsmaglichkeit in das Stammdatenprogramm flr die Mahnungstexte der Mahnstufe
3.

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie die Mahnstufe-3-Texte anschauen oder
verandern wollen.
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Texte-Stamm Mahn-Fixteil:

Verzweigungsmaglichkeit in das Stammdatenprogramm fiir die Mahnungstexte des
Mahnfixteiles (fir den rechten Mahnungsallongeteil).

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie den fixen Mahntext anschauen oder verandern
wollen.

SO >=>

EBooks einfach erstellen

Optionen fiir Mahnungsdruck

Optionen fiir Mahnungsdruck
Verzweigung in ein Optionsfenster mit den folgenden Eingabemadglichkeiten:

Mahnspesen (Mahngebiihr):

Wenn eingegeben, wird die Mahngebihr automatisch in der Mahnung verwendet.

Bagatellbetrag:

Wenn eingegeben, dann werden Mahnungen bis zu diesem Betrag nicht ausgegeben
(Vermeidung von Mahnungen mit zu kleinen Betragen).
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Benutzerfreundliches Werkzeug zum Erstellen von HTML-
Hilfedateien und Hilfewebsites

Objekt- /Kanzleibuchhaltung

EPub-Blicher flir das iPad verfassen

Sachkonten Direktbuchen

Sachkonten Direktbuchen

Die Sachbuchhaltung oder Objekt-/Kanzleibuchhaltung ist das zentrale Buchhaltungssystem
mit dem alle Nebenbuchhaltungen durch Sammelkonten verbunden sind.

Hinsichtlich der Vorgangsweise bei der manuellen Buchungserfassung von Sachbuchungen gilt
das gleiche wie in Kapitel "Direktbuchen allgemeine Beschreibung" beschrieben (bitte dort
nachlesen).

siehe auch:
Buchungskreis Sachkonten Direktbuchen
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Programmaufruf Sachkonten Direktbuchen:
Erfassen der Gegenbuchungsfelder:
Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

S || =2

HTML-Hilfe, DOC, PDF und Druckhandbiicher von einer
einzigen Quelle aus erstellen

Buchungskreis Sachkonten Direktbuchen

Buchungskreis Sachkonten Direktbuchen
Beispiel:
Verbuchung einer Aufwandsrechnung

Im folgenden Beispiel wird angenommen, daB der Anwender die einfache (nicht zweigeteilte)
Buchhaltungsart "Bank gegen Aufwandskonten" verwendet.

Ein Beispiel fur die zweigeteile Buchhaltungsart finden Sie unter "Kreditorenkonten
Direktbuchen".

Verbuchung einer eines Betriebskostenaufwandes "Rauchfangkehrer" von S 1.200,00.

Anmerkung: die dabei zu verbuchende Vorsteuer von S 200,00 wird vom Programm
automatisch herausgerechnet und auf dem Vorsteuerkonto verbucht.

Buchungen pro Objekt auf Sachkonten:

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben
2001 Bank (Eingabe als Gegenbuchung) 1.200,00
4020 Bk-Rauchfangkehrer (Eingabe als 1.000,00
Einzelbuchung)
2500 Vorsteuer (wird automatisch erstellt) 200,00
Summen 1.200,00 1.200,00
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iPhone Websites einfach gemacht

Programmaufruf Sachkonten Direktbuchen:

Programmaufruf Sachkonten Direktbuchen:

in Mentleiste "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Direktbuchen".

Nachstehend ist die grundsatzliche Vorgangsweise flir die Erfassung der in obigem
Buchungsbeispiel angeflihrten Buchungen detailliert beschrieben.

L || 2=
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Benutzerfreundliches Werkzeug zum Erstellen von HTML-
Hilfedateien und Hilfewebsites

Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Buchungsdatum TT.MM.]1J:

Eingabe des Buchungsdatums fiir die einzugebende Buchung.

Das Buchungsdatum fir Buchung und Gegenbuchung ist gleich.

Belegnummer:

Eingabe der Belegnummer flr den Buchungskreis.

Belegnummer Null ist zulassig.

GegBuchungsArt:

Bei Sach-Gegenbuchungen wird hier "Sachbuchung" definiert.
Wenn als Gegenbuchungsart nicht schon "Sachbuchung" enthalten ist, dann wahlen Sie

diesen Begriff aus, indem Sie auf das Listenfeld klicken und innerhalb der jetzt geéffneten
Liste auf die Zeile "Sachbuchung" klicken.

GegenObjektNr:

Eingabe der Objekt-Nummer fiir die Gegenbuchung falls das GegenKonto ein Objektkonto ist
(Objekt-Nummer Null eingeben, wenn das GegenKonto ein Kanzleikonto ist.

GegenKontoNr:

Eingabe der GegenKontoNummer des Buchungskreises.

Bei Sach-Gegenbuchungen wird hier normalerweise die Kontonummer der Bank eingegeben.

GegenKonto-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".
Anmerkung: Das GegenKonto-S/H kann leer gelassen werden.

In diesem Fall wird das GegenKonto-S/H fiir die Gegen-Sammelbuchung vom Programm
aufgrund der Einzelbuchungen ermittelt.
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GegenKontoBetrag:

Eingabe des Betrages fiir die Gegen-Sammelbuchung .

Anmerkung: wenn Sie einen GegenKontoBetrag eingeben, dann verwendet das
Buchungsprogramm diesen Betrag automatisch als Abstimmsumme und fiihrt am
Abstimmkreisende eine Kontrolle mit der Summe der Einzelbuchungen durch.

Der GegenKontoBetrag kann auch Null gelassen werden.

In diesem Fall wird der GegenKontoBetrag vom Programm aufgrund der Einzelbuchungen
ermittelt und am Abstimmkreisende automatisch in die Gegenbuchung eingesetzt.

GegKontoBuch.text:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen fiir die Gegenbuchung.
Bei Bestandnehmerbuchungen ist der Buchungstext sinngemé&B "Zahlungseingang Auszug ...".

Es wird empfohlen, den Buchungstext zweite Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu verwenden,
da in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fiir einen lberlangen Buchungstext bzw. fiir eine
zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte beim Ausdruck vom Druckprogramm
noch einmal geteilt werden miissen.
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CHM-Hilfedokumente einfach erstellen

Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

BuchungsArt:

Bei Sach-Einzelbuchungen wird hier "Sachbuchung" definiert.
Wenn als Buchungsart nicht schon "Sachbuchung" enthalten ist, dann wahlen Sie diesen

Begriff aus, indem Sie auf das Kombinationsfeld klicken und innerhalb der jetzt gedffneten
Liste auf die Zeile "Sachbuchung" klicken.

ObjektNr:

Eingabe einer Objekt-Nummer falls die Kontonummer ein Objekt verlangt.

Bei nicht objektunterteilten Konten muB Objekt-Nummer Null eingegeben bzw. bestatigt


https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour

werden.

F2 ... Objektauswahlfenster

KontoNummer:

Eingabe der Kontonummer des Sachkontos.

F2 ... Kontoauswahlfenster

Buchungs-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".

KontoBetrag:

Eingabe des Betrages fiir die Einzelbuchung als Bruttobetrag (inkl. Ust).

Ust-Proz:

Ust-Prozentsatz fur die Einzelbuchung.

Anmerkung: normalerweise setzt das Buchungsprogramm einen Ust-Prozentsatz als Vorschlag
ein und Sie Uberspringen das Feld Ust-Proz einfach ohne etwas zu verandern.

Der Vorschlag erfolgt aufgrund der Eintragung im Kontenstamm im Feld "Konto-
Ustprozentsatz".

Nur wenn der vorgeschlagene UstProzentsatz verandert werden soll, geben Sie hier den
anderen UstProzentsatz ein.

UstBetrag:

Ust-Betrag fir die Einzelbuchung.

Anmerkung: normalerweise errechnet das Buchungsprogramm die Ust mithilfe des
Ustprozentsatzes automatisch als Vorschlag und Sie lGberspringen dieses Feld infach mit der
Tab-Taste (normalerweise missen Sie keinen Ust-Betrag eingeben).

Nur wenn bei dieser Buchung der automatisch ermittelte Ust-Betrag durch einen anderen
Betrag ersetzt werden soll, geben Sie hier den anderen Ust-Betrag ein.

Buchungstext:
2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen flr die Einzelbuchung.

Es wird empfohlen, den Buchungstext zweite Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu verwenden, da
in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fir einen Uberlangen Buchungstext bzw. flr eine



zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte vom Auswertungsdruckprogramm noch
einmal geteilt werden mussen.

Alle anderen Informationen zum Buchungsvorgang entnehmen Sie bitte dem Kapitel
"Direktbuchen allgemeine Beschreibung".
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EPub-EBooks mit Leichtigkeit generieren

Sachkonten Kontobewegungen Bildanzeige

Sachkonten Kontobewegungen Bildanzeige

Tabellarische Anzeige der Kontobewegungen am Bildschirm.

Die am Bildschirm ersichtlichen Buchungen sind nach Buchungsdatum sortiert.
siehe auch:

Sachkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:
Sachkonto Buchungsanderungen
Programmaufruf Kontobewegungen Bildanzeige
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Gratis Webbhilfegenerator

Sachkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:

Sachkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:

Sachbuchungen werden in einer tabellarischen Auflistung, einer "Buchungstabelle", auf dem
Bildschirm angezeigt.

Vertikale Bildlaufleiste:
Die Buchungstabelle enthalt 10 Tabellenzeilen fiir die Anzeige der Einzelbuchungen.

Ubersteigt die Buchungsanzahl eines Kontos die Kapazitat eines Bildschirms (10
Buchungszeilen), dann bringt die Bildanzeige zunachst eine Auswahl der letzten (datumsmaBig
neuesten) 10 Buchungen, die in der Buchungstabelle Platz haben.

In diesem Fall (wenn nicht alle Buchungen in ein und demselben Bild unterbringbar sind) ist
automatisch eine vertikale Bildlaufleiste eingeblendet mit deren Hilfe Sie die nicht sichtbaren
Buchungen ins Bild ziehen kénnen.

Sie erhalten altere Buchungen eingeblendet, wenn Sie mit dem Cursor das Bildlauffeld der
vertikalen Bildlaufleiste nach oben bewegen, datumsmaBig jiingere Buchungen, wenn Sie es
nach unten ziehen.

Horizontale Bildlaufieiste:

Die Buchungstabelle besteht aus mehr Spalten, als im sichtbaren Teil des Bildschirm Platz
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haben.

Die wichtigsten Spalten der Buchungstabelle u.zw. Nr, Datum, Beleg, Soll, Haben, Saldo, Kor
und Buchungstext sind im permanent sichtbaren Teil des Bildschirms untergebracht.

Die restlichen Spalten u.zw. Buchunstext 2, GegKonto, JournalNr und BuNr befinden sich im
unsichtbaren rechten Teil der Tabelle.

Um auch diesen Teil sichtbar machen zu kénnen, enthélt die Buchungstabelle immer eine
horizontale Bildlaufleiste.

Sie erhalten die normalerweise nicht sichtbaren restlichen Spalten eingeblendet, wenn Sie mit
dem Cursor das Bildlauffeld der horizontalen Bildlaufleiste nach rechts bewegen.

SO >=>

Kostenloser Qt Help-Dokumentationsgenerator

Sachkonto Buchungsanderungen

Sachkonto Buchungsanderungen

Um fehlerhafte Buchungen und deren Korrekturbuchungen nicht in Auswertungen aufscheinen
zu lassen, besteht die Mdglichkeit, solche Buchungen als "nicht ausweisen" zu kennzeichnen,
und dann diese solcherart markierten Buchungen in Auswertungsdrucken wegzulassen.

Die Kennzeichnung ist der Buchstabe "]J" in Spalte "KOR" der Buchungstabelle.

Bedingung ist, daB fehlerhafte Buchungen und Korrekturbuchungen sich innerhalb eines
Buchungsmonats betragsmaBig gegenseitig aufheben (die Betragssumme aller mit "J"
gekennzeichneten Buchungen pro Monat muB Null ergeben).

Es ist auch méglich, Buchungstexte (Buchungstextl und Buchungstext2) im nachhinein
textmaBig zu verandern.

Um Buchungsénderungen durchzufahren, klicken Sie auf die Schaltflache
"Buchungsdnderungen starten", fihren die gewlinschten Anderungen in den betreffenden
Buchungszeilen durch und klicken abschlieBend auf die Schaltflache "Buchungsanderungen
beenden".

Beim Beenden erfolgt automatisch eine Uberpriifung durch das Programm, ob die
Buchungssumme aller KOR="]" gegennzeichneten Buchungen pro Monat Null ergibt.

Anmerkung: Die Méglichkeit der Buchungsanderungen in diesem begrenzten AusmaB wurde
bereitgestellt, um die Lesbarkeit von buchhalterischen Auswertungen zu verbessern und die
Auswertungen von Fehl- und Korrekturbuchungen zu befreien.

Der Einsatz dieser Méglichkeit liegt jedoch in der Verantwortung und der Sorgfaltspflicht
des Anwenders und es darf dadurch die OrdnungsmaBigkeit und Nachvollziehbarkeit der
Buchhaltung nicht gezielt beeintrachtigt werden.
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Hilfedateien fiir das Qt Help-Framework erstellen
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Programmaufruf Kontobewegungen Bildanzeige

Programmaufruf Kontobewegungen Bildanzeige

in Menileiste “OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Sachkonten Kontobewegungen Bildanzeige"
auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
Objekt-Nr Konto-Nr

Diese beiden Eingabefelder befinden sich im Fenster links oben.
Eingabe der Objekt- und Sachkontennummer, ab der die Bildanzeige beginnen soll.

Fir Kanzleikonten gilt Objekt-Nr 0.
Buchungsjahr Auswahl:

Diese Schaltflache befindet sich im Fenster links unterhalb der Buchungstabelle.

StandardmaBig erhalten Sie den Buchungsstoff aus dem zuletzt eingestellten Verarbeitungs-
Buchungsjahr (dieses Jahr ist rechts oben am Bildschirm als "Buchungsjahr:" ersichtlich).

Wenn Sie die Buchungen eines anderen Buchungsjahres sehen wollen, dann klicken Sie auf
diese Schaltflache und es erscheint eine Eingabeaufforderung flr die Eingabe eines anderen
Jahres.

Geben Sie das gewiinschte Jahr ein und klicken Sie in der Eingabeaufforderung auf OK - ab
jetzt erhalten Sie den Buchungstoff dieses neuen Jahres am Bildschirm.

Anmerkung: die Einstellung eines anderen Buchungsjahres bleibt nur innerhalb dieser
Programmauswahl erhalten.

Konto Auswahlen:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint ein Auswahlfenster fiir die einfache und
rasche Auswahl von Konten lGber Kontobezeichnung, Kontonummer oder beliebige
Kontobezeichnungsteile.

Konto einlesen:
Bewirkt das Neueinlesen des ausgewahlten Kontos und dessen Buchungen.
Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, wird die Buchungsanzeige neu aufgebaut und mit

aktuellsten Daten neu angezeigt (z.B. sinnvoll nach langeren Pausen).

Buchungs dnderungen starten:


glossschaltfl.che.htm

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, dann wird der anderbare Bereich der Buchungstabelle
farblich hervorgehoben und Sie kénnen Buchungsverdanderungen in folgenden Spalten
durchfihren:

KOR: die Eintragung des Buchstaben "J" bewirkt, daB diese Buchung in Auswertungen nicht
mehr aufscheint.

Buchungstext: Anderungen des 80-stelligen Buchungstextes

Buchungstext2: Anderungen des 80-stelligen zweiten Buchungstextes

Buchungs danderungen beenden:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, dann versucht das Programm die
Buchungsanderungen abzuschlieBen und es werden Glultigkeitsprifungen der im Konto
eingegebenen KOR-Definitionen durchgefihrt.

Giiltigkeitspriifung: Die Buchungsbetrag-Summe aller mit KOR-definierten Konten pro
Buchungsmonat muss Null ergeben.

Im Fehlerfall erhalten Sie ein Fehlermeldungsfenster und Sie kdnnen durch Klicken auf die
ensprechenden Schaltflachen wahlen zwischen

e '"Korrekturbearbeitung durch den Anwender" (in diesem Fall gelangen Sie
wieder in die Buchungsanderungen und kénnen die KOR-Definitionen korrigieren)
oder

o« "Alle "J"-Kennzeichnungen dieses Kontos automatisch léschen" (in diesem
Fall werden automatisch alle KOR-Eingaben dieses Kontos geléscht)
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CHM, PDF, DOC und HTML Hilfeerstellung von einer einzigen
Quelle aus

Sachkonten Kontendruck

Sachkonten Kontendruck

Druck von Kontenlisten ("Kontoblatter" in Listenform") aus dem
Objekt- /Kanzleibuchhaltungsbereich .

In dieser Auswertung sind alle Detailbuchungen (eine Zeile pro Buchung) innerhalb der
ausgewahlten Konten ersichtlich.

Konten ohne Buchungen werden nicht gedruckt.

Der Kanzleibereich wird mit Objektnummer Null abgerufen.
siehe auch:
Programmaufruf Sachkonten Kontendruck

|| 2=

Gratis Kindle-Hersteller
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Programmaufruf Sachkonten Kontendruck

Programmaufruf Sachkonten Kontendruck

in Mentleiste "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Sachkonten Kontendruck" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
von Obj-Nr, Konto-Nr:

Eingabe der Objekt- und Sachkontennummer, ab der gedruckt werden soll.

Fur Kanzleibereich Objektnummer Null eingeben.
bis Obj-Nr, Konto-Nr:

Eingabeder Objekt- und Sachkontennummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.

Fir Kanzleibereich Objektnummer Null eingeben.

Periodenauswahl MM.J1]1]1]:

Buchungsperiode fir die Entnahme des Buchungsstoffes in der Kontenliste. Beim Einstieg in
die Programmauswahl wird der allgemeine HV-Monatsstatus als Periodenauswahl angezeigt.

Der Anwender kann hier jede beliebige andere Buchungsperiode eingeben.

Das Jahr darf vom eingestellten Auswahl-Buchungsjahr auch abweichenn -in diesem Fall
kommt ein Warn-Hinweis.

Der Periodenauswahl-Monat wirkt automatisch als Bis-Monat in der Summen- und
Saldenbildung in der Kontoenliste.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswabhl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

L || 2=

Gratis iPhone-Dokumentationsgenerator
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Sachkonten Saldenlisten

Sachkonten Saldenlisten

Druck von Saldenlisten aus dem Objekt- /Kanzleibuchhaltungsbereich in mehreren
unterschiedlichen Sortierungen und Verdichtungsstufen.

Die Saldenlisten enthalten je eine Zeile pro Konto.

Konten ohne Buchungen und Konten, deren Summen und Salden Null ergeben, werden
standardmaBig nicht in den Saldenlisten gedruckt.

Der Kanzleibereich wird mit Objektnummer Null abgerufen.
siehe auch:

Sachkonten Saldenlisten Varianten
Programmaufruf Sachkonten Saldenlisten
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Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Sachkonten Saldenlisten Varianten

Sachkonten Saldenlisten Varianten

Zwei grundsatzlich unterschiedlich sortierte Listenarten stehen zur Auswahl:

1. Sachkonten Saldenlisten nach Objekten / Konten
2. Sachkonten Saldenlisten nach Konten / Objekten

Die nach Objekten / Konten sortierte Listenart enthalt auch Objektsummen.
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Gratis EPub-Hersteller

Programmaufruf Sachkonten Saldenlisten

Programmaufruf Sachkonten Saldenlisten

in Menuleiste entweder

“OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Sachkonten Saldenlisten / Sachkontensaldenliste
Objekte/Konten"

oder

“OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Sachkonten Saldenlisten / Sachkontensaldenliste
Konten/Objekte" auswahlen.

Im Programmaufrufbild sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
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von Obj-Nr, Konto-Nr:

Eingabe der Objekt- und Sachkontennummer, ab der gedruckt werden soll.

Fur die Auswahl des Kanzleikontenbereiches Objektnummer Null eingeben.

bis Obj-Nr, Konto-Nr:

Eingabeder Objekt- und Sachkontennummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.

Fur die Auswahl des Kanzleikontenbereiches Objektnummer Null eingeben.

Periodenauswahl MM.J131]1]:

Buchungsperiode fiir die Entnahme des Buchungsstoffes in der Saldenliste. Beim Einstieg in die
Programmauswahl wird der allgemeine HV-Monatsstatus als Periodenauswahl angezeigt.

Der Anwender kann hier jede beliebige andere Buchungsperiode eingeben.

Das Jahr darf vom eingestellten Auswahl-Buchungsjahr auch abweichenn -in diesem Fall
kommt ein Warn-Hinweis.

Die Periodenauswahl steuert auch die Summen- und Saldenbildung in der Saldenliste.

z.B. die Auswahl 06.2001 wiirde in der Saldenliste Monatssalden fiir 06.2001 und
Gesamtsalden fir 01 - 06.2001 bewirken.

Saldenliste-Variante:

Optionsfeldergruppe zur Auswahl ob eventuell definierte Sammel-Objektnummern in der
Saldenliste berlicksichtigt werden sollen oder nicht.

Dieser Auswahlblock erscheint ausschlieB3lich bei der Saldenlistenart "Sachkontensaldenliste
Objekte/Konten":

Saldenliste nach Sammel-Objektnummern:

Wenn ausgewdhlt, dann werden die im Objektstamm eventuell definierten Sammel-
Objektnummern wirksam.

Es findet eine automatische Zusammenfassung aller zu einer Sammel-Objektnummer
gehdérenden Einzelobjekte statt.

In der Saldenliste werden zu jeder Kontonummer soviele Saldenzeilen ausgegeben, wie
Einzelobjekte innerhalb des Sammelobjektes existieren und pro Kontonummer eine
Kontensummenzeile gedruckt.

Die Kontosummenzeile enthélt die Kontosumme aller Einzelobjekte.



nach Einzelobjekten:

Es werden Saldenlisten pro einzelnem Objekt ausgegeben, unabhéngig davon, ob im
Objektstamm Sammel-Objektnummern definiert wurden oder nicht.

Optionen:

Optionsfeldergruppe zur Auswahl einiger Verarbeitungsdetails:

VuG/SbK-Salden miteinbeziehen:

Standardmé&Big werden Vug / Sbk-Buchungen in der Saldenliste nicht berlicksichtigt, da alle
Kontenzeilen Null-Salden enthalten wiirden.

Wenn ausgewéhlt, dann Berlicksichtigung von Vug / Sbk-Buchungen in den Monats- und
Gesamtsalden der Saldenliste.

Konten mit Nullsalden miteinbeziehen:

Standardmé&Big werden Konten, deren Summen und Salden Null ergeben in der Saldenliste
nicht berticksichtig.

Wenn ausgewédhlt, dann Berlicksichtigung von Konten, deren Summen und Salden Null

ergeben in der Saldenliste (unabhdngig davon, ob "VuG/SbK-Salden miteinbeziehen" definiert
ist oder nicht). Solche Kontozeilen enthalten in allen Betragsfeldern Null.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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PDF-Hilfedokumente einfach erstellen

Steuerliche Auswertungen

Elektronische Biicher einfach verfassen
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Umsatzsteuer Voranmeldung

Umsatzsteuer Voranmeldung

Die Umsatzsteuer Voranmeldungen kdnnen flir den Kanzleibereich (Objekt-Nr Null), fir
Einzelojekte und fir Sammel-Objekte abgerufen werden.

In die Voranmeldungen mindet der zum Zeitpunkt der Verarbeitungen gespeicherte
Buchungsstoff jener Konten, die mit Voranmeldungs-Positionen im Kontenstamm
gekennzeichnet wurden.

Das amtliche Formular, auf das die Voranmeldung gedruckt wird, ist im Programmsystem
integriert.
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Qt Help-Dateien auf einfache Weise erstellen

Durchfiihrung von Umsatzsteuer Voranmeldungen

Durchfiihrung von Umsatzsteuer Voranmeldungen

Der Ausdruck der Umsatzsteuer Voranmeldungen erfolgt als 2-seitiges UVA-Formular welches
im Programmsystem integriert ist.
siehe auch:

Programmaufruf Umsatzsteuer Voranmeldungen
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Funktionsreicher Hilfegenerator

Programmaufruf Umsatzsteuer Voranmeldungen

Programmaufruf Umsatzsteuer Voranmeldungen

In Hauptmendtileiste "Obj-/Kanzleibuchhaltung / Ust Voranmeldung /Ust Voranmeldung mit
integriertem Formulardruck" anklicken.

Es erscheint das Programmaufrufbild, in dem die folgende Auswahlfelder und Optionen
enthalten sind.

von Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, ab der verarbeitet werden soll.

Objekt-Nr Null gilt fir die UVA des Kanzleibereiches.
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bis Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, bis einschlieBlich der verarbeitet werden soll.

Per-Monat MM.J]11]:

Eingabe des Monates (01-12), per welchem die Voranmeldungen zu erstellen sind
Monat 03,06,09,12 = Ausgabe monatlicher und Yz-jahrlicher Voranmeldungen.
Monat 01,02,04,05,07,08,10,11 = Ausgabe nur monatlicher Voranmeldungen.

Von-Datum im Datumsformat MM.]].

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

~

n

Klicken Sie auf diese Schaltfldche um die Onlinehilfe, Kapitel "Umsatzsteuer Voranmeldung
einzublenden

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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CHM-Hilfedokumente einfach erstellen

Hauseigentumer Buchhaltung

Vorteile eines Hilfe-Entwicklungstools
Hauseigentumer Direktbuchen

Hauseigentimer Direktbuchen

Die Hauseigentimerbuchhaltung ist eine Nebenbuchhaltung zur Objekt-/Kanzleibuchhaltung
(zur "Sachbuchhaltung").
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Hinsichtlich der Vorgangsweise bei der manuellen Buchungserfassung von
Hauseigentimerbuchungen gilt das gleiche wie in Kapitel "Direktbuchen allgemeine
Beschreibung" beschrieben (bitte dort nachlesen).

siehe auch:

Buchungskreis Hauseigentimer Direktbuchen
Programmaufruf Hauseigentiimer Direktbuchen:
Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Erfassen der Einzelbuchungsfelder:
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Funktionsreicher Dokumentationsgenerator

Buchungskreis Hauseigentiimer Direktbuchen

Buchungskreis Hauseigentimer Direktbuchen
Beispiel:

Verbuchung von 3 Akontozahlungen fiir 3 Hauseigentimer Gernreich Hannes S 25.000 ,
Gernreich Ludwig S 25.000 und Reichetseder Fritz S 50.000, alle Hauseigentimer in Objekt
0001.

Verwendete Hauseigentiimer-Sammelkonto-Nummer It. Definition in Objekt-

Stamm/Kontozuordnungen fir Objekt-Nr 0001 fiir Hauseigentimer-Sammelkonto ... KontoNr
3300

Sammelbuchungen pro Objekt auf Sachkonten:

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben
2001 Bank-Konto (Eingabe als Gegenbuchung) 100.000
3300 Hauseigentiimer-Sammelkonto (wird 100.000

automatisch gebildet)

Detailbuchungen pro Objekt auf Hauseigentiimerkonten:

Obj HeNr  He-Kontobezeichnung Soll Haben
00001 0001 Gernreich Hannes (Eingabe als Einzelbuchung) 25.000
00001 0002 Gernreich Ludwig (Eingabe als Einzelbuchung) 25.000

00001 0003 Reichetseder Fritz (Eingabe als 50.000
Einzelbuchung)
Summe 100.000
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Einfacher EPub und Dokumentationseditor

Programmaufruf Hauseigentiimer Direktbuchen:

Programmaufruf Hauseigentiumer Direktbuchen:
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in Menuleiste "HE-BUCHHALTUNG / Direktbuchen".

Nachstehend ist die grundsatzliche Vorgangsweise fir die Erfassung der in obigem
Buchungsbeispiel angefiihrten Buchungen detailliert beschrieben.
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Hilfedateien fiir das Qt Help-Framework erstellen

Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Buchungsdatum TT.MM.]1J:

Eingabe des Buchungsdatums fiir die einzugebende Buchung.

Das Buchungsdatum fiir Buchung und Gegenbuchung ist gleich.

Belegnummer:

Eingabe der Belegnummer flir den Buchungskreis.

Belegnummer Null ist zul@ssig.

GegBuchungsArt:

Bei Bestandnehmer-Sammel-Gegenbuchungen wird hier "Sachbuchung" definiert.

Wenn als Gegenbuchungsart nicht "Sachbuchung" definiert ist, dann wahlen Sie diesen Begriff

aus, indem Sie auf das Listenfeld klicken und innerhalb der jetzt gedffneten Liste der
Auswahlmadglichkeiten auf die Zeile "Sachbuchung" klicken.

GegenObjektNr:

Eingabe der Objekt-Nummer fiir die Gegenbuchung falls das GegenKonto ein Objektkonto ist
(Objekt-Nummer Null eingeben, wenn das GegenKonto ein Kanzleikonto ist.

GegenKontoNr:
Eingabe der GegenKontoNummer des Buchungskreises.

Bei Bestandnehmer-Sammel-Gegenbuchungen wird hier die Kontonummer der Bank
eingegeben.
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GegenKonto-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".
Bei Hauseigentimer-Sammel-Gegenbuchungen normalerweise "H".
Anmerkung: Das GegenKonto-S/H kann leer gelassen werden.

In diesem Fall wird das GegenKonto-S/H fiir die Gegen-Sammelbuchung vom Programm
aufgrund der Einzelbuchungen ermittelt.

GegenKontoBetrag:

Eingabe des Betrages fiir die Gegen-Sammelbuchung .

Anmerkung: wenn Sie einen GegenKontoBetrag eingeben, dann verwendet das
Buchungsprogramm diesen Betrag automatisch als Abstimmsumme und fihrt am
Abstimmkreisende eine Kontrolle mit der Summe der Einzelbuchungen durch.

Der GegenKontoBetrag kann auch Null gelassen werden.

In diesem Fall wird der GegenKontoBetrag vom Programm aufgrund der Einzelbuchungen
ermittelt und am Abstimmkreisende automatisch in die Gegenbuchung eingesetzt.

GegKontoBuch.text:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen fiir die Gegenbuchung.
Bei Hauseigentiimerbuchungen ist der Buchungstext sinngemé&B "Auszug ...".

Es wird empfohlen, den Buchungstext zweite Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu verwenden,
da in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fir einen iberlangen Buchungstext bzw. fiir eine
zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte beim Ausdruck noch einmal geteilt
werden midssen.
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Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

BuchungsArt:
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Bei Hauseigentimer-Einzelbuchungen wird hier "Hauseigentimerbuchung" verwendet.
Wenn als Buchungsart nicht schon"Hauseigentimerbuchung" ausgewahlt ist, dann wahlen Sie

diesen Begriff aus, indem Sie auf das Listenfeld klicken und innerhalb der jetzt gedffneten
Liste auf die Zeile "Hauseigentiimerbuchung" klicken.

ObjektNr:
Eingabe der Objekt-Nummer des Hauseigentimers.

He-Konto-Nr:

Eingabe der Hauseigentiimer-Nummer.

Buchungs-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".

Bei Hauseigentimer-Akontozahlungsbuchungen normalerweise "S".

KontoBetrag:

Eingabe des Betrages fiir die Einzelbuchung .

Bei Hauseigentiimer-Akontozahlungsbuchungen ist dies der Gberwiesene Akontobetrag It.
Kontoauszug.

Buchungstext:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen flr die Einzelbuchung.

Es wird empfohlen, den Buchungstext zweite Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu verwenden, da
in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fir einen lberlangen Buchungstext bzw. flr eine

zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte vom Druckprogramm noch einmal
geteilt werden miussen.

Alle anderen Informationen zum Buchungsvorgang entnehmen Sie bitte dem Kapitel
"Direktbuchen allgemeine Beschreibung".
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Gratis EPub-Hersteller

Hauseigentuimer-Kontobewegungen (Bildkonto)

Hauseigentumer-Kontobewegungen (Bildkonto)
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Tabellarische Anzeige der Kontobewegungen am Bildschirm.

Die am Bildschirm ersichtlichen Buchungen sind nach Buchungsdatum sortiert.
siehe auch:

Hauseigentimerkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:
Hauseigentiimerkonto Buchungsanderungen
Programmaufruf Kontobewegungen Bildkonto
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CHM-Hilfedokumente einfach erstellen

Hauseigentiimerkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:

Hauseigentimerkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:

Die Hauseigentimerbuchungen werden in einer tabellarischen Auflistung, einer
"Buchungstabelle", auf dem Bildschirm angezeigt.

Vertikale Bildlaufleiste:
Die Buchungstabelle enthalt 10 Tabellenzeilen fir die Anzeige der Einzelbuchungen.

Ubersteigt die Buchungsanzahl eines Kontos die Kapazitat eines Bildschirms (10
Buchungszeilen), dann bringt die Bildanzeige zundchst eine Auswahl der letzten (datumsmaBig
neuesten) 10 Buchungen, die in der Buchungstabelle Platz haben.

In diesem Fall (wenn nicht alle Buchungen in ein und demselben Bild unterbringbar sind) ist
automatisch eine vertikale Bildlaufleiste eingeblendet mit deren Hilfe Sie die nicht sichtbaren
Buchungen ins Bild ziehen kénnen.

Sie erhalten altere Buchungen eingeblendet, wenn Sie mit dem Cursor das Bildlauffeld der
vertikalen Bildlaufleiste nach oben bewegen, datumsmaBig jingere Buchungen, wenn Sie es
nach unten ziehen.

Die vertikale Bildlaufleiste erméglicht Ihnen das "Blattern" innerhalb der Einzelbuchungen eines
Kontos.

Horizontale Bildlaufieiste:

Die Buchungstabelle besteht aus mehr Spalten, als im sichtbaren Teil des Bildschirm Platz
haben.

Die wichtigsten Spalten der Buchungstabelle u.zw. Nr, Datum, Beleg, Soll, Haben, Saldo, Kor
und Buchungstext sind im permanent sichtbaren Teil des Bildschirms untergebracht.

Die restlichen Spalten u.zw. Buchunstext 2, GegKonto, JournalNr und BuNr befinden sich im
unsichtbaren rechten Teil der Tabelle.

Um auch diesen Teil sichtbar machen zu kénnen, enthélt die Buchungstabelle immer eine
horizontale Bildlaufleiste.

Sie erhalten die normalerweise nicht sichtbaren restlichen Spalten eingeblendet, wenn Sie mit
dem Cursor das Bildlauffeld der horizontalen Bildlaufleiste nach rechts bewegen.
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Hauseigentiimerkonto Buchungsanderungen

Hauseigentiimerkonto Buchungsanderungen

Um fehlerhafte Buchungen und deren Korrekturbuchungen nicht in Auswertungen aufscheinen
zu lassen, besteht die Mdglichkeit, solche Buchungen als "wegzulassen" zu kennzeichnen.

Diese solcherart markierten Buchungen werden in Auswertungsdrucken — ausgenommen
Buchungsjournal und Kontenblatt - weggelassen.

Die Kennzeichnung ist der Buchstabe "3" in Spalte "KOR" der Buchungstabelle.

Bedingung ist, daB fehlerhafte Buchungen und Korrekturbuchungen sich innerhalb eines
Buchungsmonats betragsmaBig gegenseitig aufheben (die Betragssumme aller
gekennzeichneten Buchungen pro Monat muB Null ergeben), sodal3 durch das "Weglassen" der
Buchungen in Auswertungsdrucken keine Unklarkeit entstehen kann.

Es ist auch mdéglich, mit dem Buchungsanderungsprogramm die Buchungstexte
(Buchungstextl und Buchungstext2) im nachhinein textmaBig zu verandern (z.B. um
fehlerhafte Buchungstexte richtigzustellen).

Um Buchungsénderungen durchzufihren, klicken Sie auf die Schaltflache
"Buchungsanderungen starten", fiihren die gewlinschten Anderungen in den betreffenden
Buchungszeilen durch und klicken abschlieBend auf die Schaltflache "Buchungsanderungen
beenden".

Beim Beenden erfolgt automatisch eine Uberpriifung durch das Programm, ob die
Buchungssumme aller KOR="J" gegennzeichneten Buchungen pro Monat Null ergibt.

Anmerkung: Die Mdglichkeit der Buchungsanderungen in diesem begrenzten AusmaB
wurde bereitgestellt, um die Lesbarkeit von buchhalterischen Auswertungen zu
verbessern und die Auswertungen von Fehl- und Korrekturbuchungen zu befreien.

Der Einsatz dieser Moglichkeit liegt jedoch in der Verantwortung und der
Sorgfaltspflicht des Anwenders und es darf dadurch die OrdnungsmaBigkeit und
Nachvoliziehbarkeit der Buchhaltung nicht gezielt beeintrachtigt werden.
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Was ist ein Hilfe-Entwicklungstool?

Programmaufruf Kontobewegungen Bildkonto

Programmaufruf Kontobewegungen Bildkonto

in Menileiste "HE-BUCHHALTUNG /Hauseigentiimer Kontobewegungen Bildkonto
auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
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Objekt-Nr He-Nr

Diese 2 Eingabefelder befinden sich im Fenster links oben.

Eingabe der Objekt- und Hauseigentimerr-Nummer, ab der die Bildanzeige beginnen soll.

Hauseigentiimer Auswahlhilfe:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint ein Auswahlfenster flir die einfache und
rasche Auswahl von Hauseigentiibern tber Namen, Nummer oder beliebige Namensteile.

Hauseigentiimer einlesen:

Bewirkt das Neueinlesen des ausgewahlten Hauseigentimers und dessen Buchungen.

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, wird die Buchungsanzeige neu aufgebaut und mit
aktuellsten Daten neu angezeigt (z.B. sinnvoll nach langeren Pausen).

Buchungs dnderungen starten:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, dann wird der anderbare Bereich der Buchungstabelle
farblich hervorgehoben und Sie kénnen Buchungsveranderungen in folgenden Spalten
durchfihren:

KOR: die Eintragung des Buchstaben "J" bewirkt, daB diese Buchung in Auswertungen nicht
mehr aufscheint.

Buchungstext: Anderungen des 80-stelligen Buchungstextes

Buchungstext2: Anderungen des 80-stelligen zweiten Buchungstextes

Buchungsanderungen beenden:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, dann werden Gliltigkeitsprifungen der im Konto
eingegebenen KOR-Definitionen durchgefiihrt.

Giiltigkeitspriifung: Die Buchungsbetrag-Summe aller mit KOR-definierten Konten pro
Buchungsmonat muss Null ergeben.

Im Fehlerfall erhalten Sie ein Fehlermeldungsfenster und Sie kénnen durch Klicken auf die
ensprechenden Schaltflachen wahlen zwischen

¢ '"Korrekturbearbeitung durch den Anwender" (in diesem Fall gelangen Sie
wieder in die Buchungsanderungen und kénnen die KOR-Definitionen korrigieren)
oder

e "Alle "J"-Kennzeichnungen dieses Kontos automatisch léschen" (in diesem
Fall werden automatisch alle KOR-Eingaben dieses Kontos geléscht)
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Benutzerfreundliches Werkzeug zum Erstellen von HTML-
Hilfedateien und Hilfewebsites

Hauseigentumer Kontendruck (Kontoauszug)

Hauseigentiimer Kontendruck (Kontoauszug)

Druck von Kontoausziigen fir Hauseigentimer.

In dieser Auswertung sind alle Detailbuchungen (eine Zeile pro Buchung) innerhalb der
ausgewahlten Konten ersichtlich.

Hauseigentimerkonten ohne Buchungen werden nicht gedruckt.
siehe auch:

Mitteilungstexte in Hauseigentiimer Kontoauszug
Programmaufruf Hauseigentiimer Kontoauszug
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Gratis iPhone-Dokumentationsgenerator
Mitteilungstexte in Hauseigentiimer Kontoauszug

Mitteilungstexte in Hauseigentiimer Kontoauszug

Innerhalb der Kontoausziige kdnnen individuelle Mitteilungs-Textblécke mitgedruckt werden.

Der Mitteilungs-Textblock zweigeteilt und vor und nach dem Buchhaltungsteil positioniert.

Der Anwender formuliert und speichert die Texte im Texte-Stamm fiir Hauseigentimer-
Kontoauszige auf die das Kontoauszugs-Druckprogramm zugreift.

Die Trennung in Textblock vor und nach dem Buchhaltungsteil wird durch Eingabe einer #-
Trennzeile (Raute) bewirkt. Textzeilen nach der Raute-Zeile werden automatisch nach den
Buchhaltungs-Bewegungszeilen gedruckt.

Der Zugang zum Texte-Stamm zwecks Eingabe von Mitteilungstexten ist innerhalb des
Programmaufrufes flir Hauseigentiimer-Kontoauszug maéglich.
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iPhone Websites einfach gemacht

Programmaufruf Hauseigentiimer Kontoauszug

Programmaufruf Hauseigentiimer Kontoauszug

in Menileiste “OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Hauseigentiimer Kontendruck
(Kontoauszug)" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
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von Obj-Nr, He-Nr:

Eingabe der Objekt- und Hauseigentimernummer ab der gedruckt werden soll.

bis Obj-Nr, He-Nr:

Eingabeder Objekt- und Hauseigentimernummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.

Detailbewegungen ab TT.MM.]J:

Das Datum steuert den Umfang des Listendruckes.

Mit Eingabe dieses Datums bestimmen Sie, ab welchem Buchungsdatum Buchungszeilen im
Kontoauszug gedruckt werden sollen.

Alle alteren, vor diesem Datum liegenden Bestandnehmerbuchungen werden nicht einzeln

gedruckt, sondern saldiert und ein etwaiger Saldo wird im Kontoauszug als "Saldo aus
Vorperiode" in einer separaten Zeile ausgewiesen.

Bewegungen beriicksichtigt bis TT.MM.]J:
Das Datum steuert die Auswahl des Buchungsstoffes in die Auswertung.

Sie bestimmen mit Eingabe dieses Datums, bis inklusive welchem Buchungsdatum
Hauseigentimerbuchungen in den Kontoauszugdruck einminden sollen.

Datum in Kontoauszug TT.MM.JJ:

Der Initialvorschlag fiir dieses Datum ist das Tagesdatum des Computersystems - Anderung
auf ein anderes Datum ist méglich.

Das Datum erscheint im Hauseigentiimer-Kontoauszug in der Betreffzeile "Kontoauszug vom
..... " und rechts oben unterhalb der EDV-Nr.

Adressblock Hausverwaltung weglassen:
StandardmaBig wird im Verstandigungskopf die Adresse der Hausverwaltung ausgegeben.

Wenn ausgewahlt, dann entfallt dieser Adressblock und es kann ein Firmenpapier verwendet
werden, welches die Hausverwaltungsadresse und / oder Firmenlogo schon vorgedruckt hat.

keine Anrede vor Mitteilungstext:

StandardmaBig wird vor dem Mitteilungstext eine Zeile mit der Anrede des Hauseigentiimers
gedruckt, z.B. Sehr geehrte Frau Gernreich Susanne.



Wenn ausgewahlt, dann entféllt diese Anredezeile.

Hauseigentiimer-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Hauseigentiimer-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten
Hauseigentimers aufgrund von Namen, Namensteilen oder Nummern.

Verstandigungstexte He-Kontoauszug

Verzweigung in Texte-Stamm fir Verstandigungstexte He-Kontoauszug zwecks Formulierung
des Mitteilungstextes, der in den Kontoauszligen gedruckt werden soll.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Sie auf diese Schaltflache, wenn Sie den fixen Mahntext anschauen
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Kindle eBooks einfach herstellen

Hauseigentumer-Abrechnung

Hilfedokumente einfach erstellen

Allgemein

Allgemein

Hauseigentiimer-Abrechnungen sind Gegeniberstellungen der im Objekt im
Abrechnungszeitraum angefallenen Hauseigentiimer-Aufwendungen und Hauseigentiimer-
Einnahmen.

Die Abrechnung besteht aus einem Objektteil mit Bildung des Objektsaldos und einem
Hauseigentimerteil pro Hauseigentimer.

Pro Hauseigentimer wird der Abrechnungsanteil am Objektsaldo errechnet und im
Hauseigentimerteil berlcksichtigt.

Bei der Durchfiihrung einer Hauseigentiimerabrechnung fir ein Objekt wird der Ergebnissaldo
automatisch in einem Datenbestand "Abrechnungsergebnisse" gespeichert und kann in die
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Buchhaltung ibernommen werden.

Diese Ubernahme und Verbuchung der Abrechnungs-Salden in die Buchhaltung kénnen Sie als
separaten Vorgang nach der Hauseigentimer-Abrechnung durchfiihren.
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Kindle eBooks mit Leichtigkeit generieren

Objekt-Teil und Hauseigentiimer-Teil

Objekt-Teil und Hauseigentiimer-Teil

StandardmaBig besteht die Hauseigentiimer-Abrechnung eines Objektes aus einem Objekt-Teil
und einem Hauseigentimer-Teil.

Objekt-Teil:

Der Objektteil gliedert sich in den

e Einnamen-Teil der von der "Summe Einnahmen" abgeschlossen wird und dem
e Ausgaben-Teil, der von der "Summe Ausgaben" abgeschlossen wird.

Danach kommen je nach Verarbeitunsvariante die Zeilen

e '"gebuchter Saldovortrag ab" mit dem Vortrag Vorjahr (bzw. der Salde bereits
gebuchter Vormonate)

e "Abrechnung Vormonate" Von-Datum - Bis-Datum (in Zwischenabrechnungen)
"Aktuelle Abrechnung" Von-Datum - Bis-Datum

und die Objektergebniszeile

e "Die Abrechnung ergibt einen Saldo zu Gunsten / Lasten der Hausinhabung von S

Der Einnahmen-Teil enthalt alle Sachkonten aus der Objektbuchhaltung, die im Kontenstamm
eine He-Einnahmen-Zuordnung enthalten und deren Kontensaldo ungleich Null ist.

Um ein Sachkonto in den Einnahmen-Teil der He-Abrechnung einmiinden zu lassen, wahlen Sie
das Programm "Sachkonten-Stamm", wadhlen die gewlinschte Kontonummer aus, klicken auf
die Registertberschrift "HeAbr-Definitionen" und wahlen im Listenfeld "He-Einn/Ausg-
Def:" die Auswahl "Ausweis als He-Abrech-Einnahmen-Konto"

Der Ausgaben-Teil enthalt alle Sachkonten aus der Objektbuchhaltung, die im Kontenstamm
eine He-Ausgaben-Zuordnung enthalten und deren Kontensaldo ungleich Null ist.

Um ein Sachkonto in den Ausgaben-Teil der He-Abrechnung einmiinden zu lassen, wéahlen Sie
das Programm "Sachkonten-Stamm", wahlen die gewlinschte Kontonummer aus, klicken auf
die Registeriberschrift "HeAbr-Definitionen" und wahlen im Listenfeld "He-Einn/Ausg-
Def:" die Auswahl "Ausweis als He-Abrech-Ausgaben-Konto"

Sachkonten, die im Kontenplan im Listenfeld "He-Einn/Ausg-Def:" keine Definition enthalten,
scheinen weder im Einnahmen- noch im Ausgaben-Teil der He-Abrechnung auf.

Die Zeile "gebuchter Saldovortrag ab" wird nur dann gebildet, wenn im Objekt eine
Kontonummer fliir das He-Abrechnungs-Saldovortragskonto definiert ist.

Um ein Sachkonto als Abrechnungs-Saldovortragskonto zu definierten, wahlen Sie das
Programm "Objekt-Stamm", wahlen die gewilinschte Objektnummer aus, klicken auf die
Registeriberschrift "Obj-Konten", und geben in Feld "He-AbrSaldoKonto:" die
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Kontonummer des Saldovortragskontos ein.

Anmerkung: Das Abrechnungs-Saldovortragskonto muB im Sachkontenstamm des
Abrechnungsjahres existent sein.

Es ist egal, welche Definition dieses Konto in Feld " He-Einn/Ausg-Def:" hat.

Zum Thema "gebuchter Saldovortrag ab" beachten Sie bitte die Beschreibungen aus
"Verarbeitungsmoglichkeiten der Saldovortrage".

Hauseigentiimer-Teil:

Im Hauseigentimer-Teil wird fir jeden Hauseigentimer des Objektes eine Detailabrechnung
erstellt.

Die Erstellung des Hauseigentimer-Teiles kann auch generell unterdriickt werden (in diesem
Fall erhalten Sie nur den Objekt-Teil der He-Abrechnung).

Um den Hauseigentimer-Teil in der He-Abrechnung auszuschalten rufen Sie im Meni
"Hauseigentiimer-Buchhaltung" das Programm "Hauseigentiimer Abrechnung" auf, klicken
auf die Schaltfléche "Optionen He-Abrechnung" und klicken im Optionenfenster auf das
Kontrollkéstchen (Checkbox) "He-Teil soll erstellt werden (aufteilung des
Objektergebnisses und Ausdruck der He-Konten)".

Im Kontrollkdstchen verschwindet daraufhin an dieser Stelle das Hackchen und der He-Teil
wird nicht mehr erstellt.

Der Hauseigentimer-Teil enthalt fiir jeden Hauseigentiimer die folgenden Abschnitte:

"Ihre Anteilsberechnung:" Anteilsberechnung des Hauseigentiimers (Berechnung des
Anteiles am Objektergebnis aufgrund seines Prozentsatzes).

"Ihr Kontoauszug:" Kontoauszug des Hauseigentimers mit automatischer Einbeziehung des
Anteiles am Objektergebnis.

"Ihr Kontoauszug ergibt einen Saldo ... :" neuer Kontoauszugssaldo des Hauseigentimers.

Der Hauseigentimer-Kontoauszug enthalt eine Zeile "Saldovortrag" und danach die einzelnen
Buchungen des Hauseigentiimers innerhalb der Abrechnungsperiode. Die
Hauseigentimerbuchungen stammen aus dem Buchhaltungskreis "Hauseigentimer-
Buchhaltung" (nicht Sachbuchungen).

Die Zeile "Saldovortrag" ist bei Bedarf ausschaltbar.

Um den "Saldovortrag" im He-Teil auszuschalten, rufen Sie im Menl "Hauseigentlimer-
Buchhaltung" das Programm "Hauseigentiimer Abrechnung" auf, klicken auf die
Schaltflache "Optionen He-Abrechnung" und klicken im Optionenfenster auf das
Kontrollkdstchen (Checkbox) "kein Saldovortrag im He-Teil, es werden nur Buchungen
innerhalb der Abrechnungsperiode ausgewiesen".

Im Kontrollkdstchen erscheint daraufhin an dieser Stelle ein Hackchen als Markierung fir die
Ausschaltung der Saldenart.
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Qt Help-Dokumentation leicht gemacht
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Abrechnungsperioden, Zwischenabrechnungen

Abrechnungsperioden, Zwischenabrechnungen

Grundsatzlich kénnen Sie die Hauseigentimer-Abrechnung Uber jede beliebige Anzahl von
Monaten abrufen.

Das Programm ermdglicht nicht nur jahrliche He-Abrechnungen sondern auch monatliche,
vierteljahrliche und halbjahrliche He-Abrechnungen oder Abrechnungen die sich lber eine frei
wahlbare Monatsanzahl (z.B. 2 — 6) erstrecken.

Die unterjahrlichen He-Abrechnungen bezeichnet man als "Zwischenabrechnungen'.

In Zwischenabrechnungen werden die jeweis neu abzurechnenten Monate (z.B. 7 - 9) im
Detail, die bereits abgerechneten Vormonate als Vortragszeile ausgewiesen.
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Qt Help-Dokumentation leicht gemacht

Verarbeitungsmaoglichkeiten der Saldovortrage

Verarbeitungsmoglichkeiten der Saldovortrage

Im Objektteil:

Das Programm druckt am Ende des Objektteiles (vor der Objekt-Gesamtergebniszeile) je nach
Erfordernis mehrere Salden- und Ergebniszeilen.

Wenn Sie z.B. eine Zwischenabrechnung mit Abrechnungsperiode von 01.07.2001 bis
30.09.2001 wahlen, dann erhalten Sie standardmaBig die folgenden Zeilen am Ende des
Objektteiles.

gebuchter Saldovortrag ab z.B. 01.01.2001z.B.S 360.500,--

Abrechnung Vormonatez.B.01. 01.2001 - 30.06.2001z.B.S -280.000,--

Aktuelle Abrechnungz.B. 01.07.2001 - 30.09.2001z.B.S -75.000,--

Saldo zu Gunsten der Hausinhabung .... z.B. S 5.500,--

Zwecks Anpassung des Programmes an Ihre Abrechnungs- und Buchungsgepflogenheiten sind
hinsichtlich der Verarbeitung der Saldovortréage "gebuchter Saldovortrag ab" und
"Abrechnung Vormonate" folgende Besonderheiten zu bericksichtigen.

Beispiel 1:

Monatliche, vierteljahrliche oder halbjahrliche Zwischenabrechnungen o h n e Echtverbuchung
der Abrechnungssalden (die Echtverbuchung erfolgt erst am Jahresende):

Die bereits abgerechneten Vormonate sollen als ein Vortrag ("Abrechnung Vormonate")
ausgewiesen werden.

Ein eventueller Saldovortrag vom Vorjahr soll ebenfalls ("gebuchter Saldovortrag ab")
ausgewiesen werden.
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Diese Art ist flir das Programm die Standardvariante (die Zeile "gebuchter Saldovortrag ab"
enthalt den Vortrag vom Vorjahr und die Zeile "Abrechnung Vormonate" enthalt den gesamten
Abrechnungssaldo der Vormonate. Das Konto He-Saldovortrag enthalt noch keine He-
Verbuchungen aus Vormonaten sondern nur den Vortrag vom Vorjahr).

Beispiel 2:

Monatliche, vierteljahrliche oder halbjahrliche Zwischenabrechnungen m i t regelmaBiger
Echtverbuchung der Abrechnungssalden zum Zeitpunkt der Abrechnungserstellung.

Es sollen die die bereits abgerechneten Monate als Vortragszeile ("Abrechnung Vormonate")
und ein eventueller Vortrag vom Vorjahr ebenfalls als Vortragszeile ("Gebuchter Saldovortrag
ab") im Objektergebnis berlicksichtigt werden.

Bei dieser Variante enthalt das He-Saldokonto nicht nur den Saldovortrag vom Vorjahr,
sondern auch die Abrechnungssalden aus den Vormonaten, da Sie diese bereits verbucht
haben.

Um zu vermeiden, daB die Vorperioden 2-fach ausgewiesen werden, miissen Sie bei dieser
Variante die Zeile "Abrechnung Vormonate"ausschalten.

Um die Zeile "Abrechnung Vormonate" aus dem Objekt-Teil der He-Abrechnung auszuschalten
rufen Sie im Menl "Hauseigentimer-Buchhaltung" das Programm "Hauseigentiimer
Abrechnung" auf, klicken auf die Schaltflache "Optionen He-Abrechnung" und klicken im
Optionenfenster auf das Kontrollkdstchen (Checkbox) "k e i n Saldovortrag "Abrechnung
Vormonate im Objekt-Teil ".

Im Kontrollkastchen erscheint daraufhin an dieser Stelle ein Hackchen als Markierung fir die
Ausschaltung der Saldenart.

Wichtige Anmerkung: wenn Sie die He-Abrechnungssalden bei Zwischenabrechnungen buchen
und die Zeile "Abrechnung Vormonate" nicht ausschalten, dann sind die Abrechnungssalden
der Vormonate in der Abrechnung doppelt enthalten - die Abrechnung ware falsch.

Beispiel 3:

Sie mochten eine He-Abrechnung o h n e Vortrag Vorjahr ("Gebuchter Saldovortrag ab")
erstellen.

Dazu missen Sie die Zeile "Gebuchter Saldovortrag ab" ausschalten.

Um die Zeile "Gebuchter Saldovortrag ab" aus dem Objekt-Teil der He-Abrechnung
auszuschalten rufen Sie im Meni "Hauseigentiimer-Buchhaltung" das Programm
"Hauseigentiimer Abrechnung" auf, klicken auf die Schaltflache "Optionen He-
Abrechnung" und klicken im Optionenfenster auf das Kontrollkastchen (Checkbox) "k ein
gebuchter Saldovortrag " im Objekt-Teil ".

Im Kontrollkdstchen erscheint daraufhin an dieser Stelle ein Hackchen als Markierung fir die
Ausschaltung der Saldenart.

im HE-Teil:

Analog dem Objekt-Teil werden im He-Abrechnungskonto die neu abzurechnenden Monate im
Detail dargestellt, und die bereits abgerechneten Monate sind als Saldovertragszeile (Zeile
"Vortrag") zusammengefafBt.

Sie kénnen die Zeile "Vortrag" bei Bedarf auch ausschalten.

Um die Zeile "Vortrag" aus dem Het-Teil der He-Abrechnung auszuschalten rufen Sie im Meni
"Hauseigentiimer-Buchhaltung" das Programm "Hauseigentiimer Abrechnung" auf, klicken
auf die Schaltflache "Optionen He-Abrechnung" und klicken im Optionenfenster auf das
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Kontrollkastchen (Checkbox) "k e i n Saldovortrag " im He-Teil ".

Im Kontrollkdstchen erscheint daraufhin an dieser Stelle ein Hackchen als Markierung fir die
Ausschaltung der Saldenart.
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Durchfithrung von Hauseigentiimer-Abrechnungen

Durchfiihrung von Hauseigentiimer-Abrechnungen

Die Listenauswahl einer der 3 Darstellungsarten treffen Sie im Programmaufruf-Bild fir BK-
Objektabrechnung.

Das System merkt sich Ihre einmal getroffen Einstellungen und verwendet sie solange, bis Sie
diese verandern.

Bei der Durchfiihrung einer Objektabrechnung fir ein Objekt werden die Objektergebnissalden
automatisch in einem Datenbestand "Abrechnungsergebnisse" gespeichert und kénnen
automatisch in der Sachbuchaltung verbucht werden. Diese Verbuchung kénnen Sie als
separaten Vorgang nach der Betriebskosten-Objektabrechnung durchfiihren.

siehe auch:
Programmaufruf Hauseigentiimer-Abrechnungen
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eBooks fiir den Kindle verfassen

Programmaufruf Hauseigentiimer-Abrechnungen

Programmaufruf Hauseigentiimer-Abrechnungen

In Hauptmendtileiste "HE-Buchhaltung /Hauseigentiimer-Abrechnung / Hauseigentiimer-
Abrechnung" anklicken.

Es erscheint das Programmaufrufbild, in dem die folgende Auswahlfelder und Optionen
enthalten sind.

von Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, ab der abgerechnet werden soll.

bis Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, bis einschlieBlich der abgerechnet werden soll.
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Abrechnung von Datum MM.J]J:

Auswahl des Abrechnungszeitraumes.

Von-Datum im Datumsformat MM.JJ.

Abrechnung bis Datum MM.JJ:

Auswahl des Abrechnungszeitraumes.

Bis-Datum im Datumsformat MM.JJ.

Datum in Abrechnung TT. MM.JJ:

Erstellungsdatum, weches in der Abrechnung gedruckt wird.
Datumsformat TT.MM.JJ.

Als Initialvorschlag ist das Computer-Tagesdatum enthalten.

Druckbestimmung:

In der folgenden Optionsfeldgruppe "Druckbestimmung” legen Sie fest, ob die Abrechnung
nur als Bildanzeige durchgefihrt oder auch gedruckt werden soll.

Drucken und Bildanzeige:

Wenn ausgewahlt, dann erhalten Sie sowohl eine Ergebnisanzeige in der Bildtabelle und den
Ausdruck der Abrechnung am Drucker.

Nur Bildanzeige (kein Druck):

Wenn ausgewahlt, dann erhalten Sie eine Ergebnisanzeige in der Bildtabelle, jedoch keinen
Ausdruck der Abrechnung am Drucker.

Optionen He-Abrechnung

Verzweigung in ein Optionsfenster mit den folgenden Eingabemaoglichkeiten:

Die Optionen sind weiter unten in "Optionen fir He-Abrechnung" im Detail beschrieben.

He-Buchungssalden anschauen


glossoptionsfeldgruppe.htm

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie bereits gespeicherte Hauseigentiimer-
Salden aus Abrechnungsergebnisses (aus friher durchgefiihrten Hauseigentiimer-
Abrechnungen) anschauen kénnen.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Hauseigentiimer-Abrechnung"
einzublenden

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.
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Gratis CHM-Hilfedokumentationsgenerator

Optionen fiir He-Abrechnung

Optionen fiir He-Abrechnung

Im Programmaufruf-Bild fir die HE-Abrechnung befindet sich eine Schaltflache "Optionen He-
Abrechnung". Klicken Sie auf diese Schaltflache und verzweigen Sie in ein Optionsfenster mit
den folgenden Eingabemadglichkeiten.

Zum weiteren Verstdndnis der Optionen lesen Sie bitte das Thema
"Verarbeitungsmadglichkeiten der Saldovortrage" am Anfang dieses Kapitels.

He-Teil soll erstellt werden, Aufteilun bjektergebni nd A ruck r He-
Konten:

Definition, ob ein Hauseigentimer-Teil erstellt werden soll oder nicht.
Wenn Sie das Hackchen ausschalten, dann wird nur ein Objekt-Teil und kein He-Teil gedruckt.

kein "gebuchter Saldovortrag" in Objekt-Teil:

Definition, ob die Zeile "gebuchter Saldovortrag ab" im Objekt-Teil gedruckt werden soll oder
nicht.

Wenn Sie das Hackchen einschalten, dann wird der "gebuchte Saldovortrag" weggelassen.

kein Saldovortrag "Abrechnung Vormonate" in Objekt-Teil:

Definition, ob die Zeile "Abrechnung Vormonate" im Objekt-Teil gedruckt werden soll oder
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nicht.

Wenn Sie das Hackchen einschalten, dann wird der Saldovortrag "Abrechnung Vormonate"
weggelassen.

kein "Saldovortrag" in He-Teil, ausgewiesen werden nur die He-Buchungen innerhalb
der Abrechnungsperiode:

Definition, ob die Zeile "Saldovortrag" im Hauseigentiimer-Teil gedruckt werden soll oder nicht.

Wenn Sie das Hackchen einschalten, dann wird die Saldovortragzeile im He-Teil weggelassen.

SO >=>

Funktionsreicher Kindle eBooks Generator

HE-Ergebnisse Bildanzeige

HE-Ergebnisse Bildanzeige

Bei der Durchfiihrung von Hauseigentiimer-Abrechnungen werden die Objekt- und He-
Ergebnissalden automatisch in einem Datenbestand "Abrechnungsergebnisse" gespeichert und
kdnnen spater in die Buchhaltung Gbernommen werden.

Diese gespeicherten He-Einzelergebnisse kdnnen Sie als separaten Vorgang mithilfe dieses
Programmes anschauen.

Um die gespeicherten He-Ergebnisse automatisch in die Buchhaltung zu Gbernehmen, rufen
Sie das Programm "He-Ergebnisse buchen" auf.

siehe auch:
Programmaufruf HE-Ergebnisse-Bildanzeige
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eBooks fur den Kindle verfassen

Programmaufruf HE-Ergebnisse-Bildanzeige

Programmaufruf HE-Ergebnisse-Bildanzeige

In Hauptmenileiste "HE-BUCHHALTUNG / Hauseigentimer-Abrechnung / HE-Ergebnisse
Bildanzeige" .

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdéglich:

von Obj-Nr He-Nr:

Eingabe der Objekt- und He-Nummer, ab der die Abrechnungsergebnisse angezeigt werden
sollen.
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bis Obj-Nr He-Nr:

Eingabe der Objekt- und He-Nummer, bis einschlieBlich der die Anzeige erfolgen soll.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Thema "He-Ergebnisse Bildanzeige"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

Bildanzeige starten

Nach Eingabe der Von-Bis-Auswahldaten klicken Sie auf diese Schaltflaiche um die Bildanzeige
zu starten.

Es erscheint jetzt das eigentliche Fenster fur die HE-Abrechnungsergebnisse mit der
Uberschrift "BK-Ergebnisse pro Bestandnehmer aus BK-Abrechnung".

SO >=>

PDF-Hilfedokumente einfach erstellen

HE-Ergebnisse buchen

HE-Ergebnisse buchen

Bei jeder durchgefiuihrten HE-Abrechnung entstehen HE-Ergebnisse, die in einer Ergebnisdatei
automatisch gespeichert werden und im nachhinein verbucht werden kénnen.

Die HE-Ergebnisse bestehen aus einem Ergebnissaldo pro Objekt und j e einem Ergebnissaldo
pro Hauseigentimer.

Die Verbuchung des Objekt-Ergebnissaldos erfolgt HE-Saldokonto (He-Sammelkonto) gegen
He-Verrechnungskonto.

Die Verbuchung der Hauseigentimer-Ergebnissalden erfolgt auf den HE-Konten gleichlautend
zum He-Sammelkonto.

Tip: bei Verwendung von HE-Zwischenabrechnungen (z.B. Va-jahlrliche He-Abrechnungen) ist
es oftmals gunstiger, die Echtverbuchung der He-Ergebnisse erst per Jahresende
vorzunehmen. Sie bleiben dadurch flexibler im Falle von nachtraglichen Anderungen (z.B.
Umbuchungen, Korrekturbuchungen).

Beispiel:

Im Objekt 00001 ergibt die HE-Abrechnung einen Abrechnungssaldo von 100.000 zugunsten
der Hausinhabung, der auf die beiden Hauseigentimer des Objektes nach Anteilen aufgeteilt
wird.
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Buchungssatz:

Sachkonten:

ObjN KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben

r

0000 7000 He-Sammelkonto 100.000

1 (=HeSaldovortragskonto)

0000 7001 He-Verrechnungskonto 100.000
1

He-Konten (Nebenbuchhaltung):

ObjN HeNr He-Kontobezeichnung Soll Haben
r
(13000 0001 Gernreich Hannes (Anteil 1/4) 25.000
(2000 0002 Gernreich Ludwig (Anteil 1/4) 25.000
(1)000 0003 Reichetseder Fritz (Anteil 1/2) 50.000
Summe 100.000

Erforderliche Kontodefinitionen fiir HE-Ergebnisse buchen:

Das Buchungsprogramm bendtigt pro Objekt die Definition eines HE-Saldokontos (dieses ist
gleichzeitig das HE-Sammelkonto) und eines HE-Verrechnungskontos als Gegenkonto.

Um die Kontodefinitionen einzugeben, wahlen Sie im Hauptmeni "Stammdaten" das Programm
"Objekte-Stamm"”, klicken Sie auf die Registertberschrift "Obj-Konten" und geben Sie
gultige Kontonummern in die Felder "He-Abr.Verr.Konto:" und "He-Abr.Saldokonto:" ein.

siehe auch:
Programmaufruf He-Ergebnisse buchen
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Nachrichten und Informationen Uber Hilfe-Entwicklungstools
und -software

Programmaufruf He-Ergebnisse buchen

Programmaufruf He-Ergebnisse buchen

In Hauptmeniileiste "HE-Buchhaltung /Hauseigentimer-Abrechnung / He-Ergebnisse
buchen" anklicken.

Es erscheint das Programmaufrufbild, in dem die folgende Auswahlfelder und Optionen
enthalten sind.

von Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, ab der gebucht werden soll.
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bis Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, bis einschlieBlich der gebucht werden soll.

Buchungsjahr 33113:

Auswahl des Abrechnungs / Buchungsjahres

Variante-Auswahl:

In der folgenden Optionsfeldgruppe "Variante-Auswahl" legen Sie fest, ob nur eine
Kontrolldurchfiihrung oder Echtverbuchung erfolgen soll.

Nur Kontrolldurchfithrung (keine Echtverbuchung)

Wenn ausgewahlt, dann erhalten Sie eine Kontrolldurchfiihrung, z.B. um die Richtigkeit der
Daten verifizieren zu kénnen.

Echtverbuchung:
Wenn ausgewahlt, dann erhalten Sie eine Echtverbuchung der HE-Abrechnungsergebnisse.
Anmerkung: es findet auch in diesem Fall zuerst eine Fehlerprifung inform einer

Kontrolldurchflihrung statt und die Echtverbuchung wird nicht gestartet, wenn Fehler
enthalten sind.

He-Buchungen Bildanzeige

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm zum Anschauen der Buchungen in den He-
Einzelkonten (He-Nebenbuchhaltung).

He-Abrechnungsergebnisse Bildanzeige

Verzweigungsmadglichkeit in ein Programm, mit dem Sie die HE-Abrechnungsergebnisse (aus
friher durchgefiihrten Hauseigentimer-Abrechnungen) anschauen kdnnen.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.
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Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

~
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Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapite
einzublenden

Hauseigentimer-Abrechnung"

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Einfacher CHM- und Dokumentationseditor

Hauptmietzinsreserve-Abrechnung

EPub-Blicher fiir das iPad verfassen

Allgemein

Allgemein

Hauptmietzinsreserve-Abrechnungen sind Gegenulberstellungen der im Objekt im
Abrechnungszeitraum angefallenen und gebuchten reservefahigen Einnahmen und Ausgaben.

Buchhaltungskonten aus dem Sachkontenbereich minden automatisch in die
Hauptmietzinsreserve-Abrechnung ein, wenn im Kontenstamm, Hmz-Definitionen, in Feld
"Hauptmietzinsreserve-Position" eine Position definiert worden ist.

Die Abrechnung besteht aus einem Objektteil mit Bildung der Objekt-Hauptmietzinsreserve,
einem Objekt-EHB-Teil und einer Summendarstellung mit Summenzeilen der letzten 10
Jahresergebnisse auf einer separaten Seite.

Bei der Durchflihrung einer Hauptmietzinsreserve-Abrechnung fiir ein Objekt werden die
Ergebnissalden fir Hauptmietzinsreserve und Erhaltungsbeitrag des zuletzt abgerechneten
Jahres automatisch in einem Datenbestand "ObjektHMZJahressummen" gespeichert. Aufgrund
dieser Speicherung bleiben die Jahresergebnisse aus allen Jahresabrechnungen erhalten und
minden in die Summenaufstellung der jeweiligen Hauptmietzinsreserve-Abrechnung.
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EPub-Bicher einfach erstellen
Objekt-Teil und Summenaufstellung

Objekt-Teil und Summenaufstellung

StandardmaBig besteht die Hauptmietzinsreserve-Abrechnung eines Objektes aus einem
Objekt-Teil und einer Summenaufstellung mit Ergebniszeilen der letzten 10 Jahre.
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Objekt-Teil:

Der Objektteil gliedert sich in den

e Einnamen-Teil der von der "Summe Einnahmen" abgeschlossen wird und dem
e Ausgaben-Teil, der von der "Summe Ausgaben" abgeschlossen wird.

Danach kommt die Objektergebniszeile o h n e Erhaltungsbeitrag.

e Erhaltungsbeitrag-Teil der von der "Summe Erhaltungsbeitrag" abgeschlossen
wird.

Danach kommt die Objektergebniszeile m i t Erhaltungsbeitrag.

Der Einnahmen-Teil umfaBt alle Sachkonten aus der Objektbuchhaltung, die im Kontenstamm
eine HmzReserve-Einnahmen-Zuordnung enthalten und deren Kontensaldo in der
Abrechnungsperiode ungleich Null ist.

Um ein Sachkonto in den Einnahmen-Teil der HmzReserve-Abrechnung einmiinden zu lassen,
wahlen Sie das Programm "Sachkonten-Stamm", wahlen die gewlinschte Kontonummer aus,
klicken auf die Registeriuberschrift "Hmz-Definitionen" und wahlen im Listenfeld
"Hauptmietzinsreserve-Position:" die Auswahl "Hmz-Einnahmen".

Der Ausgaben-Teil umfaBt alle Sachkonten aus der Objektbuchhaltung, die im Kontenstamm
eine HmzReserve-Ausgaben-Zuordnung enthalten und deren Kontensaldo ungleich Null ist.

Um ein Sachkonto in den Ausgaben-Teil der HmzReserve-Abrechnung einminden zu lassen,
wahlen Sie das Programm "Sachkonten-Stamm", wahlen die gewlinschte Kontonummer aus,
klicken auf die Registeriiberschrift "Hmz-Definitionen" und wahlen im Listenfeld
"Hauptmietzinsreserve-Position:" die Auswahl "Hmz-Ausgaben".

Der HB-Teil umfaBt alle Sachkonten aus der Objektbuchhaltung, die im Kontenstamm eine
HmzReserve-EHB-Zuordnung enthalten und deren Kontensaldo ungleich Null ist.

Um ein Sachkonto in den EHB-Teil der HmzReserve-Abrechnung einmiinden zu lassen, wéahlen
Sie das Programm "Sachkonten-Stamm", wahlen die gewiinschte Kontonummer aus, klicken
auf die Registertberschrift "Hmz-Definitionen" und wahlen im Listenfeld
"Hauptmietzinsreserve-Position:" die Auswahl "EHB".

Sachkonten, die im Kontenplan im Listenfeld "Hauptmietzinsreserve-Position:" keine
Definition enthalten, scheinen in der Hauptmietzinsreserve-Abrechnung nicht auf.

Summenaufstellung-Teil:

Die Summenaufstellung besteht aus Jahresergebniszeilen der letzten 10 Jahre und einer
Gesamtsummenzeile und wird immer am Ende der Hauptmietzinsreserve-Abrechnung als eigene
Seite ausgedruckt.
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Gratis Hilfeverfassungswerkzeug

Durchfithrung von Hauptmietzinsreserve-Abrechnungen

Durchfiihrung von Hauptmietzinsreserve-Abrechnungen
Programmaufruf Hauptmietzinsreserve-Abrechnungen
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Hilfedokumente einfach erstellen

Programmaufruf Hauptmietzinsreserve-Abrechnungen

Programmaufruf Hauptmietzinsreserve-Abrechnungen

In Hauptmenileiste "Obj-Kanzleibuchhaltung / Hauptmietzinsreserve /
Hauptmietzinsreserve-Abrechnung" anklicken.

Es erscheint das Programmaufrufbild, in dem die folgenden Auswahlfelder und Optionen
enthalten sind.

von Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, ab der abgerechnet werden soll.

bis Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, bis einschlieBlich der abgerechnet werden soll.

Abrechnung von Datum MM.J1J:

Auswahl des Abrechnungszeitraumes.

Von-Datum im Datumsformat MM.]].
Abrechnung bis Datum MM.]J:

Auswahl des Abrechnungszeitraumes.

Bis-Datum im Datumsformat MM.JJ.

Objekt Auswahlhilfe

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie Objekte nach Adressteilen, Adressen
und Objektnummern auswahlen kénnen.

Konten Stamm

Verzweigungsmadglichkeit in ein Programm, mit dem Sie Kontenstammdaten des
Sachkontenbereiches anschauen und veréandern kénnen
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Hmz-/Ehb-Summen Stamm

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie bereits gespeicherte Hmz- oder Ehb-
Summen aus Vorjahren anschauen, und verandern kénnen.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Hauptmietzinsreserve-
Abrechnung" einzublenden

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Kindle eBooks einfach herstellen

Hauptmietzinsreserve-/Ehb-Jahressummen Stamm

Hauptmietzinsreserve-/Ehb-Jahressummen Stamm

Die Hauptmietzinsreserve-Abrechnung enthélt eine Summenaufstellung, die einen Uberblick
der Hauptmietzinsreserven und Ehb der letzten 10 Jahre (inklusive der zuletzt durchgefihrten
Abrechnung) bietet.

Bei der Durchfiihrung einer Hauptmietzinsreserve-Abrechnung fiir ein Objekt werden die
Ergebnissalden fiir Hauptmietzinsreserve und Erhaltungsbeitrag des zuletzt abgerechneten
Jahres automatisch in einem Datenbestand "ObjektHMZJahressummen" gespeichert. Aufgrund
dieser Speicherung bleiben die Jahresergebnisse aus allen Jahresabrechnungen erhalten
werden in den Summenaufstellungen verwendet.

Das Hmz-/Ehb-Jahressummen-Stammdatenprogramm ermdglicht Ihnen, diese
Jahresergebnisse anzuschauen und zu verandern.

Mit diesem Programm kdénnen Sie z.B. die Ergebnisse von zuriickliegenden Jahren einspeichern,
wenn Sie ein Objekt neu tbernommen haben.

siehe auch:
Programmaufruf Hmz-/Ehb-Jahressummen Stamm
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iPhone-Dokumentation einfach erstellen

Programmaufruf Hmz-/Ehb-Jahressummen Stamm

Programmaufruf Hmz-/Ehb-Jahressummen Stamm

In Hauptmendtileiste "Obj-Kanzleibuchhaltung / Hauptmietzinsreserve-Abrechnung /
Hmz-/Ehb-Jahressummen Stamm" anklicken.

Es erscheint das Programmaufrufbild, in dem die folgenden Auswahlfelder und Optionen
enthalten sind.

Objekt-Nr:

Eingabe der Nummer des Objektes, dessen Hmz-/Ehb-Jahressummen Sie anschauen oder
verandern moéchten.

letztes Hmz-Verarbeitungsjahr

Hier wird das zuletzt durchgefiihrte Hauptmietzinsreserve-Verarbeitungsjahr angezeigt.

Aufgrund der durchgefiihrten Hmz-Abrechnungen speichert das Programm das jeweils neue
letzte Durchfiihrungsjahr.

An dieser Stelle kénnen Sie das gespeicherte Jahr verandern, z.B. zurlicksetzen.
Anmerkung: in Abhangigkeit von diesem Hmz-Verarbeitungsjahr werden maximal 9

davorliegende Vorjahresergebnisse (mit dem letzten Jahr insgesamt 10 Jahreszeilen) in der
Tabelle angezeigt.

letztes anzuzeigendes Hauptmietzinsjahr wahlen

Mit dieser Auswahl 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie ein anderes "letztes"
Hauptmietzinsjahr eingeben kénnen, von dem aus die 9 davorliegenden Vorjahresergebnisse
angezeigt werden.

Dieses Jahr dient nur der unterschiedlichen Anzeige von Vorjahres-Ergebnissen wéhrend der
Bildanzeige - es bleibt nicht gespeichert.
hinzufligen einer Jahreszeile

Mit dieser Auswahl fligen Sie eine neue zurlickliegende Jahresergebniszeile ein.

entfernen einer Jahreszeile
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Mit dieser Auswahl I6schen Sie eine vorhandene, zuriickliegende Jahresergebniszeile.

Objekt einlesen

Neueinlesen, bzw. Abspeicherung der Objektdaten.

Objekt Auswahlhilfe

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie Objekte nach Adressteilen, Adressen
und Objektnummern auswahlen kénnen.

~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Thema "Hmz / Ehb-Jahressummen"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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iPhone Websites einfach gemacht

Beiblatt

Qt Help-Dokumentation leicht gemacht

Allgemein

Allgemein

Beiblatter zur Einkommensteuererklarung sind steuerliche Auswertungen im Bereich der
Hauseigentimerbuchhaltung.

Das Beiblatt besteht aus einem Objektteil und aus je einem Hausertragnisteil pro
Hauseigentimer im Objekt.
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iPhone Websites einfach gemacht
Objekt-Teil

Objekt-Teil

Der Objekt-Teil enthalt die steuerpflichtigen Einnahmen und Ausgaben des gesamten
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Objektes.
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Einfacher CHM- und Dokumentationseditor

Hauseigentumer-Teil

Hauseigentimer-Teil

Es entstehen soviele Hauseigentimer-Teile wie Hauseigentiimer im Objekt vorhanden sind.

Der einzelne Hauseigentimer-Teil enthalt die Abrechnungsteile:

anteilige Einnahmen

anteilige Ausgaben

Afa des Hauseigentiimers

Bewegungen des Personenkontos des Hauseigentiimers
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CHM-Hilfedokumente einfach erstellen

Bewegungen aus He-Konto

Bewegungen aus He-Konto

In den Hauseigentimer-Teil des Beiblattes kdnnen auch bestimmte Buchungen aus dem
Hauseigentimer-Personenkonto einminden.

Um Buchungen aus dem He-Konto in das Beiblatt einmiinden zu lassen, wahlen Sie die He-
Buchungen Bildanzeige, geben die Objekt- und He-Nummer ein, um einen Hauseigentimer
auszuwahlen, klicken auf "Buchungsanderungen starten” und geben in den betreffenden
Buchungszeilen in Spalte "Bei" den Buchstaben "B" ein.

Sie beenden diesen Vorgang durch Klicken auf "Buchungsdnderungen beenden".

Im Beiblatt, Hauseigentiimer-Teil werden Bewegungen aus dem He-Konto unter einer
separaten Uberschrift "Bewegungen Personenkonto:" einzeln ausgedruckt und im steuerlichen
He-Ergebnis bericksichtigt.
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Funktionsreicher Hilfegenerator

Durchfiihrung von Beiblattern

Durchfithrung von Beiblattern
Programmaufruf Beiblatt zur Einkommensteuer erklarung:
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Gratis EPub und Dokumentationsgenerator

Programmaufruf Beiblatt zur Einkommensteuer erklarung:

Programmaufruf Beiblatt zur Einkommensteuer
erklarung:

In Hauptmenlileiste "He-Buchhaltung / Beiblatt zur Einkommensteuererkldarung" anklicken.
Es erscheint das Programmaufrufbild, in dem die folgenden Auswahlfelder und Optionen
enthalten sind.

von Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, ab der Beiblatter erstellt werden sollen.

bis Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, bis einschlieBlich der Beiblatter erstellt werden sollen.

Beiblatt von MM.J1]]:

Auswahl des Beiblatt-Zeitraumes.

Von-Datum im Datumsformat MM.J1]].
Beiblatt bis MM.JJ]3:

Auswahl des Beiblatt-Zeitraumes.

Bis-Datum im Datumsformat MM.JJJJ.
Listenauswahl
wahlen Sie eine der beiden folgenden Listenmdglichkeiten

Beiblatt zur Einkommensteuer erklarung

eigentliche Einkommensteuererklarung im ausfihrlichen Umfang

Kontrolliste (komprimiertes Beiblatt)
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Kurzform einer Einkommensteuererkldarung ohne Detail

Objekt Auswahlhilfe

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie Objekte nach Adressteilen, Adressen
und Objektnummern auswahlen kénnen.

Konten Stamm

Verzweigungsmaoglichkeit in ein Programm, mit dem Sie Kontenstammdaten des
Sachkontenbereiches anschauen und verandern kénnen

Objekt Beiblatt Jahressummen

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie bereits gespeicherte Objekt-Beiblatt-
Jahressummen anschauen, und verandern kénnen.

Obj-/Kanzlei Buchungen

Verzweigungsmaoglichkeit in ein Programm, mit dem Sie bereits gespeicherte Sachbuchungen
im Objekt anschauen kénnen.

He Buchungen

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie bereits gespeicherte Buchungen des
Hauseigentimerkonto anschauen kénnen.

In diesem Programm kdnnen Sie auch bestimmte He-Buchungen kennzeichnen (Eingabe des
Buchstaben "B" in Spalte "Bei"), um sie in das Beiblatt einminden lassen.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswabhl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Hauptmietzinsreserve-
Abrechnung" einzublenden


glosslistenfeld.htm
glossschaltfl.che.htm

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Kreditoren Buchhaltung

Elektronische Biicher einfach verfassen

Kreditoren Direktbuchen

Kreditoren Direktbuchen

Die Kreditorenbuchhaltung ist eine Nebenbuchhaltung zur Objekt-/Kanzleibuchhaltung (zur
"Sachbuchhaltung").

Als Kreditorenkonten sind normalerweise die Lieferanten der Hausverwaltung angelegt.

Hinsichtlich der Vorgangsweise bei der manuellen Buchungserfassung von
Kreditorenbuchungen gilt das gleiche wie in Kapitel "Direktbuchen allgemeine Beschreibung"
beschrieben (bitte auch dort nachlesen).

siehe auch:

Buchungskreis Kreditoren Direktbuchen
Programmaufruf Kreditoren Direktbuchen:
Erfassen der Gegenbuchungsfelder:
Erfassen der Einzelbuchungsfelder:
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Buchungskreis Kreditoren Direktbuchen

Buchungskreis Kreditoren Direktbuchen
Beispiel:
Verbuchung einer Aufwandsrechnung.

Im folgenden Beispiel wird angenommen, daB3 der Anwender die zweigeteilte Buchhaltungsart
"Kreditor gegen Aufwandskonto" und "Bank gegen Kreditor" verwendet.

Ein Beispiel fir die nicht zweigeteile Buchhaltungsart finden Sie unter "Sachkonten
Direktbuchen".

Verbuchung einer eines Betriebskostenaufwandes "Rauchfangkehrer" von S 1.200,00.

Anmerkung: die dabei zu verbuchende Vorsteuer von S 200,00 wird vom Programm
automatisch herausgerechnet und auf dem Vorsteuerkonto verbucht.
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Buchungen pro Objekt auf Sachkonten:

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben
2001 Bank (Eingabe als Gegenbuchung) 1.200,00
4020 Bk-Rauchfangkehrer (Eingabe als 1.000,00
Einzelbuchung)
2500 Vorsteuer (wird automatisch erstellt) 200,00
Summen 1.200,00 1.200,00
Beispiel:

Verbuchung von 3 Zahlscheinzahlungen Lustig Anneliese S 1.500, Ehrenberger Jutta S 800,
Renezberger Anton S 700, alle Bestandnehmer in Objekt 0001.

Verwendete Kontonummer It. Definition in Objekt-Stamm/Kontozuordnungen fiir Objekt-Nr
0001flr Bestandnehmer-Sammelkonto in “Bestandnehmer-Sammelkonto:" ... KontoNr 2300

Sammelbuchungen pro Objekt auf Kreditoren (Sachkonten-Kreditorensammelbuchung entsteht
automatisch).:

Anmerkung: bei Anwendern mit Uberweisungsautomatik (separate Lizenz fir
Uberweisungsservice erforderlich) entsteht wahrend der Eingabe der Kreditorenbuchung auch
automatisch die komplette Uberweisung und der Datenspeicher flr die spatere automatische

Zahlungsbuchung.

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben

1234 Kaminservice Millermann (Eingabe als 12.000,00
Gegenbuchung)
Kreditorenbuchung

2300 Kreditoren-Sammelkontdo (wird automatisch 12.000,00
gebildet)

Sachkonten-Sammelbuchung

Einzel-Aufwandsbuchungen pro Objekt auf Sachkonten:

Konto Nr Bn-Kontobezeichnung Soll Haben
4020 Bk-Rauchfangkehrer (Eingabe als 10.000,00
Einzelbuchung)
2500 Vorsteuer (wird automatisch gebildet) 2.000,00
Summe: 12.000,00
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Programmaufruf Kreditoren Direktbuchen:

Programmaufruf Kreditoren Direktbuchen:

in Mentuleiste "KR-BUCHHALTUNG /Direktbuchen".

Nachstehend ist die grundsatzliche Vorgangsweise fir die Erfassung der in obigem
Buchungsbeispiel angeflihrten Buchungen detailliert beschrieben.
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Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Erfassen der Gegenbuchungsfelder:

Buchungsdatum TT.MM.]1J:

Eingabe des Buchungsdatums fiir die einzugebende Buchung.

Das Buchungsdatum fir Buchung und Gegenbuchung ist gleich.
Belegnummer:

Eingabe der Belegnummer flr den Buchungskreis.

Belegnummer Null ist zulassig.
GegBuchungsArt:

Bei Kreditorenbuchungen wird hier "Kreditorenbuchung" definiert.

Wenn als Gegenbuchungsart nicht schon "Kreditorenbuchung" definiert ist, dann wahlen Sie
diesen Begriff aus, indem Sie auf das Listenfeld klicken und innerhalb der jetzt getffneten
Liste auf die Zeile "Kreditorenbuchung" klicken.

Anmerkung: Wenn Sie die Uberweisungsautomatik beniitzen, dann erscheinen nach Auswahl
"Kreditorenbuchung" rechts neben dem Gegenbuchungsbereich zwei zusatzliche Datenfenster
"Bank-Uberweisungsdaten" und "Kreditor-Uberweisungsdaten". Die Datenfenster enthalten zu
diesem Zeitpunkt noch keine Daten.

Falls diese Datenfenster nicht erscheinen, dann haben Sie entweder keine Lizenz far
Uberweisungsautomatik oder in "Optionen" ist die Definition 'bei Kreditoren-Rechnungseingang
Uberweisungsautomatik anwenden:" ist auf "Nein" gesetzt.

GegenObjektNr:

Eingabe der Objekt-Nummer fir die Kreditorenbuchung falls das Kreditorenkonto ein
Objektkonto ist (Objekt-Nummer Null eingeben, wenn das Kreditorenkonto ein Kanzleikonto
ist).

Bei Anwendern mit Uberweisungsautomatik wird jetzt das Uberweisungs-Datenfenster "Bank-
Uberweisungsdaten" aufgrund der Bank-Daten des Objektes (bei Objektseingabe) oder der
generellen Bank-Daten (bei Objekt Null) mit Bank-Uberweisungsdaten automatisch befiillt.
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Geg-Kr-KontoNr:

Eingabe der Kreditoren-Kontonummer (Kontonummer des Lieferanten).

Um die Auswahl der Kreditoren-Kontonummer zu erleichtern, wird automatisch die Kreditoren-
Auswabhlhilfe eingeblendet, wenn die Kontonummer Null ist.

Bei Anwendern mit Uberweisungsautomatik wird jetzt das Uberweisungs-Datenfenster

'f_Kreditor—Uberweisungsdaten" aufgrund der Kreditoren-Kontonummer mit Kreditoren-
Uberweisungsdaten automatisch befillt.

GegenKonto-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".
Bei Bestandnehmer-Sammel-Gegenbuchungen normalerweise "S".
Anmerkung: Das GegenKonto-S/H kann leer gelassen werden.

In diesem Fall wird das GegenKonto-S/H fiir die Gegen-Sammelbuchung vom Programm
aufgrund der Einzelbuchungen ermittelt.

GegenKontoBetrag:

Eingabe des Betrages fiir die Gegen-Sammelbuchung .

Anmerkung: wenn Sie einen GegenKontoBetrag eingeben, dann verwendet das
Buchungsprogramm diesen Betrag automatisch als Abstimmsumme und fithrt am
Abstimmkreisende eine Kontrolle mit der Summe der Einzelbuchungen durch.

Der GegenKontoBetrag kann auch Null gelassen werden.

In diesem Fall wird der GegenKontoBetrag vom Programm aufgrund der Einzelbuchungen
ermittelt und am Abstimmkreisende automatisch in die Gegenbuchung eingesetzt.

In diesem Fall wird der GegenKontoBetrag vom Programm aufgrund der Einzelbuchungen
ermittelt.

Falligkeit TT.MM.JJ:

Dieses Feld erscheint nur bei Anwendungen mit Uberweisungsautomatik.
Eingabe des Félligkeitsdatums im Datumsformat TT.MM.JJ

Aufgrund der Datumseingabe errechnet das Programm die Anzahl der Tage bis zur Félligkeit
und zeigt die Tage rechts vom Datumsfeld an.



Skonto %:

Dieses Feld erscheint nur bei Anwendungen mit Uberweisungsautomatik.
Eingabe eines Skonto-Prozentsatzes oder Null belassen.
Die Kredidtorenbuchung wird trotz Skonto-Prozentsatz brutto (inklusive Skonto) gebucht.

Wenn Sie einen Skonto-Prozentsatz eingeben, dann errechnet das Programm einen um das
Skonto verminderten Betrag, und verwendet diesen in der autom. Uberweisung (der
verminderte Betrag wird lUberwiesen).

AuBerdem wird dadurch bei der spdteren automatischen Zahlungs-Bankbuchung automatisch
eine Skonto-Buchung (Richtigstellung des Kreditoren- und des Vorsteuerkontos)
durchgefiihrt.

GegKontoBuch.text:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen fiir die Kreditorenbuchung.

Wichtige Anmerkung: bei Anwendern mit Uberweisungsautomatik werden die ersten 28
Stellen in die Uberweisung als "Kurz-Verwendungszweck" iibernommen. Da das
Normdatentrégerfeld in der Uberweisung nur 28 Stellen lang ist, kann der Buchungstext ab
der 29.sten Stelle nicht in die Uberweisung verwendet werden !1!

Sie miissen daher die fiir den Uberweisungsempfénger wichtigen Identifkations-Daten wie
Rechnungsnummer und Rechnungsdatum in den ersten 28 Stellen des Buchungstextes
unterbringen,

z.B: Re-Nr. 12345678 v. 28.11.00

Textteile ab der 39.sten Stelle werden zwar in Ihrer Buchhaltung als normaler Buchungstext
verarbeitet - sie sind in der Uberweisung jedoch nicht sichtbar.
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Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

Erfassen der Einzelbuchungsfelder:

BuchungsArt:

Bei dieser Buchungsart wird hier "Sachbuchung" definiert.

Wenn als Buchungsart nicht "Sachbuchung" definiert ist, dann wahlen Sie diesen Begriff aus,
indem Sie auf das Kombinationsfeld klicken und innerhalb der jetzt gedffneten Liste auf die
Zeile "Sachbuchung" klicken.
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ObjektNr:

Eingabe der Objekt-Nummer zum Sachkonto .

KontoNummer:

Eingabe der Sachkontonummer.

Buchungs-S/H:

Eingabe des Soll-Kennzeichnes "S" oder Haben-Kennzeichens "H".

Bei Kreditoren-Eingangsrechnungbuchungen hier normalerweise "S".

KontoBetrag:

Eingabe des Betrages flir die Einzelbuchung als Bruttobetrag (inkl. Ust).

Ust-Proz:

Ust-Prozentsatz fur die Einzelbuchung.

Anmerkung: normalerweise setzt das Buchungsprogramm einen Ust-Prozentsatz als Vorschlag
ein und Sie Uberspringen das Feld Ust-Proz einfach ohne etwas zu verandern.

Der Vorschlag erfolgt aufgrund der Eintragung im Kontenstamm im Feld "Konto-
Ustprozentsatz".

Nur wenn der vorgeschlagene UstProzentsatz verandert werden soll, geben Sie hier den
anderen UstProzentsatz ein.

UstBetrag:

Ust-Betrag fir die Einzelbuchung.

Anmerkung: normalerweise errechnet das Buchungsprogramm die Ust mithilfe des
Ustprozentsatzes automatisch als Vorschlag und Sie Uberspringen dieses Feld infach mit der
Tab-Taste (normalerweise muissen Sie keinen Ust-Betrag eingeben).

Nur wenn bei dieser Buchung der automatisch ermittelte Ust-Betrag durch einen anderen
Betrag ersetzt werden soll, geben Sie hier den anderen Ust-Betrag ein.

Buchungstext:

2 Buchungstextzeilen zu je 80 Stellen fir die Einzelbuchung.



Bei Bestandnehmer-Einzelbuchungen ist als Buchungstext-Initialvorschlag bereits das Wort
"Zahlung" enthalten.

Sie kénnen den vorgeschlagenen Buchungstext verandern oder erganzen.

Es wird empfohlen, den Buchungstext zweite Zeile nur bei wirklichem Bedarf zu verwenden, da
in manchen Ausdrucken zuwenig Platz fir einen Uberlangen Buchungstext bzw. flr eine

zweite Buchungstextzeile vorhanden ist und die Texte vom Auswertungsdruckprogramm noch
einmal geteilt werden miissen.

Alle anderen Informationen zum Buchungsvorgang entnehmen Sie bitte dem Kapitel
"Direktbuchen allgemeine Beschreibung".
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Kreditoren-Kontobewegungen (Bildkonto)

Kreditoren-Kontobewegungen (Bildkonto)

Tabellarische Anzeige der Kontobewegungen am Bildschirm.

Die am Bildschirm ersichtlichen Buchungen sind nach Buchungsdatum sortiert.
siehe auch:

Kreditorenkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:
Kreditorenkonto Buchungsanderungen
Programmaufruf Kreditoren Kontobewegungen Bildkonto
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Kreditorenkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:

Kreditorenkonto Bildanzeige Bildlaufleisten:

Kreditorenbuchungen werden in einer tabellarischen Auflistung, einer "Buchungstabelle", auf
dem Bildschirm angezeigt.

Vertikale Bildlaufleiste:
Die Buchungstabelle enthalt 10 Tabellenzeilen fir die Anzeige der Einzelbuchungen.

Ubersteigt die Buchungsanzahl eines Kontos die Kapazitat eines Bildschirms (10
Buchungszeilen), dann bringt die Bildanzeige zundchst eine Auswahl der letzten (datumsmaBig
neuesten) 10 Buchungen, die in der Buchungstabelle Platz haben.

In diesem Fall (wenn nicht alle Buchungen in ein und demselben Bild unterbringbar sind) ist
automatisch eine vertikale Bildlaufleiste eingeblendet mit deren Hilfe Sie die nicht sichtbaren
Buchungen ins Bild ziehen kénnen.
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Sie erhalten altere Buchungen eingeblendet, wenn Sie mit dem Cursor das Bildlauffeld der
vertikalen Bildlaufleiste nach oben bewegen, datumsmaBig jliingere Buchungen, wenn Sie es
nach unten ziehen.

Die vertikale Bildlaufleiste ermdglicht Ihnen das "Blattern" innerhalb der Einzelbuchungen eines
Kontos.

Horizontale Bildlaufieiste:

Die Buchungstabelle besteht aus mehr Spalten, als im sichtbaren Teil des Bildschirm Platz
haben.

Die wichtigsten Spalten der Buchungstabelle u.zw. Nr, Datum, Beleg, Soll, Haben, Saldo, Kor
und Buchungstext sind im permanent sichtbaren Teil des Bildschirms untergebracht.

Die restlichen Spalten u.zw. Buchunstext 2, GegKonto, JournalNr und BuNr befinden sich im
unsichtbaren rechten Teil der Tabelle.

Um auch diesen Teil sichtbar machen zu kénnen, enthélt die Buchungstabelle immer eine
horizontale Bildlaufleiste.

Sie erhalten die normalerweise nicht sichtbaren restlichen Spalten eingeblendet, wenn Sie mit
dem Cursor das Bildlauffeld der horizontalen Bildlaufleiste nach rechts bewegen.
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Kreditorenkonto Buchungsdanderungen

Kreditorenkonto Buchungsanderungen

Um fehlerhafte Buchungen und deren Korrekturbuchungen nicht in Auswertungen aufscheinen
zu lassen, besteht die Méglichkeit, solche Buchungen als "wegzulassen" zu kennzeichnen.

Diese solcherart markierten Buchungen werden in gedruckten Auswertungen — ausgenommen
Buchungsjournal und Kontenblatt - weggelassen.

Die Kennzeichnung ist der Buchstabe "J" in Spalte "KOR" der Buchungstabelle.

Bedingung ist, daB fehlerhafte Buchungen und Korrekturbuchungen sich innerhalb eines
Buchungsmonats betragsmédBig gegenseitig aufheben (die Betragssumme aller
gekennzeichneten Buchungen pro Monat muB Null ergeben), sodaBl durch das "Weglassen" der
Buchungen in Auswertungsdrucken keine Unklarkeit entstehen kann.

Es ist auch mdglich, mit dem Buchungsanderungsprogramm die Buchungstexte
(Buchungstextl und Buchungstext2) im nachhinein textmaBig zu verandern (z.B. um
fehlerhafte Buchungstexte richtigzustellen).

Um Buchungsénderungen durchzufahren, klicken Sie auf die Schaltflache
"Buchungsdnderungen starten", fihren die gewlinschten Anderungen in den betreffenden
Buchungszeilen durch und klicken abschlieBend auf die Schaltflache "Buchungsanderungen
beenden".

Beim Beenden erfolgt automatisch eine Uberpriifung durch das Programm, ob die
Buchungssumme aller KOR="]" gegennzeichneten Buchungen pro Monat Null ergibt.
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Anmerkung: Die Moglichkeit der Buchungsdnderungen in diesem begrenzten Ausmaf
wurde bereitgestellt, um die Lesbarkeit von buchhalterischen Auswertungen zu
verbessern und die Auswertungen von Fehl- und Korrekturbuchungen zu befreien.

Der Einsatz dieser Moglichkeit liegt jedoch in der Verantwortung und der
Sorgfaltspflicht des Anwenders und es darf dadurch die OrdnungsmaBigkeit und
Nachvoliziehbarkeit der Buchhaltung nicht gezielt beeintrachtigt werden.

ol || Zep2

Funktionsreicher Dokumentationsgenerator

Programmaufruf Kreditoren Kontobewegungen Bildkonto

Programmaufruf Kreditoren Kontobewegungen Bildkonto

in Menuleiste "KR-BUCHHALTUNG /Kreditoren Kontobewegungen Bildkonto" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
Objekt-Nr Kr-Nr

Diese 2 Eingabefelder befinden sich im Fenster links oben.

Eingabe der Objekt- und Kreditoren-Nummer, ab der die Bildanzeige beginnen soll.
Kreditorenkonten Suchhilfe F2:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint ein Auswahlfenster flr die einfache und
rasche Auswahl von Kreditoren tiber Namen, Nummer oder beliebige Namensteile.

Kreditorenkonto einlesen:

Bewirkt das Neueinlesen des ausgewahlten Kreditorenkontos und dessen Buchungen.

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, wird die Buchungsanzeige neu aufgebaut und mit
aktuellsten Daten neu angezeigt (z.B. sinnvoll nach langeren Pausen).

Buchungs dnderungen starten:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, dann wird der anderbare Bereich der Buchungstabelle
farblich hervorgehoben und Sie kénnen Buchungsverdnderungen in folgenden Spalten
durchfihren:

KOR: die Eintragung des Buchstaben "J" bewirkt, da diese Buchung in Auswertungen nicht
mehr aufscheint.

Buchungstext: Anderungen des 80-stelligen Buchungstextes
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Buchungstext2: Anderungen des 80-stelligen zweiten Buchungstextes

Buchungsanderungen beenden:

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, dann werden Gliltigkeitsprifungen der im Konto
eingegebenen KOR-Definitionen durchgefiihrt.

Giiltigkeitspriifung: Die Buchungsbetrag-Summe aller mit KOR-definierten Konten pro
Buchungsmonat muss Null ergeben.

Im Fehlerfall erhalten Sie ein Fehlermeldungsfenster und Sie kénnen durch Klicken auf die
ensprechenden Schaltflachen wahlen zwischen

¢ '"Korrekturbearbeitung durch den Anwender" (in diesem Fall gelangen Sie
wieder in die Buchungsanderungen und kénnen die KOR-Definitionen korrigieren)
oder

e "Alle "J"-Kennzeichnungen dieses Kontos automatisch léschen" (in diesem
Fall werden automatisch alle KOR-Eingaben dieses Kontos geléscht)
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Kreditoren Kontendruck (Kontoauszug)

Kreditoren Kontendruck (Kontoauszug)

Druck von Kontoausziigen fur Kreditoren.

In dieser Auswertung sind alle Detailbuchungen (eine Zeile pro Buchung) innerhalb der
ausgewahlten Konten ersichtlich.

Kreditorenkonten ohne Buchungen werden nicht gedruckt.
siehe auch:
Programmaufruf Kreditoren Kontoauszug
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Programmaufruf Kreditoren Kontoauszug

Programmaufruf Kreditoren Kontoauszug

in Menduleiste "KR-BUCHHALTUNG / Kreditoren Kontendruck (Kontoauszug)" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:

von Objekt-Nr, Konto-Nr:
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Eingabe der Objekt- und Kontonummer ab der gedruckt werden soll.

bis Objekt-Nr, Konto-Nr:

Eingabeder Objekt- und Kontonummer, bis einschlieBlich der gedruckt werden soll.

Detailbewegungen ab TT.MM.J]J:

Das Datum steuert den Umfang des Listendruckes.

Mit Eingabe dieses Datums bestimmen Sie, ab welchem Buchungsdatum Buchungszeilen im
Kontoauszug gedruckt werden sollen.

Alle &lteren, vor diesem Datum liegenden Bestandnehmerbuchungen werden nicht einzeln
gedruckt, sondern saldiert und ein etwaiger Saldo wird im Kontoauszug als "Saldo aus
Vorperiode" in einer separaten Zeile ausgewiesen.

Kreditoren Auswahlhilfe

Verzweigung in Kreditoren-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden eines bestimmten Kreditors
aufgrund von Namen, Namenssteilen oder Kreditorennummern.

Kreditoren Bildkonto

Verzweigung in das Kreditoren-Bildkontenprogramm, welches die Buchungsbewegungen des
Kreditors anzeigt.

Druckerauswahl

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswabhl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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Uberweisungssystem

Elektronische Blicher einfach verfassen
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Uberweisungen allgemein

Uberweisungen allgemein

Das HV-Uberweisungssystem automatisiert den ausgehenden Zahlungsverkehr in mehrfacher
Hinsicht, namlich bei der Erfassung der Uberweisungen und bei der Verbuchung der
Uberweisungen.

Das HV-Uberweisungssystem bietet auBerdem kostenméBige Vorteile im Zusammenspiel mit
den durchfiihrenden Banken und unverzichtbare arbeitstechnische und arbeitssparende
Vorteile in der eigenen Buchhaltung.

Grundsatzlich wiederkehrende, gleichartige Uberweisungs-Geschaftsfalle kénnen einmal als
Vorrats-Uberweisungspakete erfaBBt und gespeichert werden und sind dann immer wieder
verwendbar.

Das Uberweisungssystem ist nicht Bestandteil des standardmé&Bigen Hausverwaltungs-
Computersystems.

Um die Programme des pberweisungssystems verwenden zu kdnnen ist eine zusatzliche
Programmlizenz flir das Uberweisungsprogrammpaket erforderlich.

siehe auch:

Programmlizenz fiir Uberweisungen

Erfassungshilfen fiir Uberweisungen

Buchungsautomatik bei Uberweisungen

Vorteile im Zusammenspiel mit Banken

Wiederkehrende Uberweisungs-Geschéftsfille, Vorrats-Uberweisungen
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Programmlizenz fiir Uberweisungen

Programmlizenz fiir Uberweisungen

Das Uberweisungssystem ist nur mit einer zuséatzlichen Programmlizenz verwendbar.

Sollten Sie eine solche Zusatzlizenz fiir die Verwendung des Uberweisungssystems benétigen,
dann wenden Sie sich Bitte an die DATA SERVICE-Kundenbetreuung.
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Erfassungshilfen fiir Uberweisungen

Erfassungshilfen fiir Uberweisungen

e arbeits- und zeitsparender Erfassungsvorgang pro Uberweisung durch Verwendung
bereits gespeicherter Bank- und Kreditorendaten.

pro Geschaftsfall sind nur mehr einige wenige variable Daten (Datum, Betrag, Text) zu
erfassen wahrend die Gbrigen Zuordnungsdaten wie Bank- und Kontierungsdaten Uber
Bedienerhilfen automatisch eingesteuert werden

e Bessere Kontrolle und Abstimmbarkeit durch edv-maBige Kontrolle aller durch den
Benutzer eingegebenen Daten
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Buchungsautomatik bei Uberweisungen

Buchungsautomatik bei Uberweisungen

Eingangsrechnungen Verbuchung mit Kreditoren :

Bereits bei der Eingabe der Eingangsrechnungbuchung entstehen die Uberweisungsdaten und
minden automatisch in das Uberweisungssystem (als Nebenprodukt der ER-Buchung).

Die Uberweisung selbst erfolgt vollautomatisch.

Die spatere Zahlungsbuchung erfolgt unabhéngig von der Uberweisungsausgabe ebenfalls
vollautomatisch.

Eingangsrechnungen Verbuchung ohne Kreditoren:

Bei dieser Art gibt es keine Buchung "Kreditoren gegen Sachkonto" sondern nur "Bank gegen
Sachkonto".

Die Buchung "Bank gegen Sachkonto" erhalten Sie automatisch aus dem Uberweisungssystem.

e Es werden nur die Daten der Uberweisungen erfasst (keine Buchung handisch
eingegeben)

e bereits mit der Erfassung der einzelnen Uberweisungen werden auch die
Kontierungsmerkmale fir die automatische spatere Verbuchung "Bank gegen
Sachkonto" erfasst und definiert.

e Alle Buchungsfelder wie Konto-Nummer, Gegenkonto-Nummer, Mwstkonto-
Nummer, Skontokonto, Buchungsbetrag, Vorsteuerbetrag, Skontobetrag,
Buchungstext usw. sind wéahrend der Uberweisungs-Bearbeitung bereits im
unteren Teil des Uberweisungs-Erfassungsfensters sichtbar und kénnen vom
Anwender bestatigt oder verandert werden. Dabei gibt es automatische
Kontierungsvorschlage aufgrund der in den Kreditoren-Stammdaten und
Bankdaten hinterlegten Kontierungsinformationen.

e Nach Durchfithrung der Uberweisungen durch die Bank - wenn die Uberweisungen
als Sammelbuchung im Tagesauszug enthalten sind — rufen Sie die Verarbeitung
flr die automatischen Buchungen "Bank gegen Sackkonten" durch. Der
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Buchungszeitpunkt ist frei wahlbar. Fir den Benutzer bedeutet dieser Vorgang
den generellen Wegfall aller nachtraglichen Buchungseingaben, Wegfall von
Fehlerquellen und zwingende Ubereinstimmung von Uberweisungen und
Buchungen.
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Vorteile im Zusammenspiel mit Banken

Vorteile im Zusammenspiel mit Banken

e Arbeits- und papiersparende Weitergabe an die Bank inform von Normdatentragern
(z.B. Disketten) und Datentrager-Begleitzettel.

e Niedrigere Bankspesen pro Uberweisung. Infolge der Verwendung von
Normdatentrdagern wird den Banken die automatisierte Abwicklung ermdéglicht -
bankseitige Erfassungs- und Prifvorgange fallen weg, die Banken bieten daher
gunstigere Spesensatze.

e Bei Verwendung eines Elektronicbanking-Programmes kénnen Uberweisungen auch
auBerhalb der normalen Geschaftszeit (z.B. an Samstagen oder Sonntagen, auch
Nachts) via Modem an die Banken Ubermittelt werden.
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Wiederkehrende Uberweisungs-Geschiftsfille, Vorrats-Uberweisungen

Wiederkehrende Uberweisungs-Geschiftsfille, Vorrats-
Uberweisungen

o Uberweisungspakete, die sich periodisch wiederholen, kénnen als Vorrats-
Uberweisungen vorbereitet, gespeichert und danach beliebig oft — auch mit
Anderungen - wiederverwendet werden.

e Vorrats-Uberweisungen ersparen dem Anwender die mehrmalige Erfassung von
Uberweisungsdaten bei sich wiederholenden Uberweisungen und reduzieren diese
Arbeiten auf eine einmalige Erfassungsarbeit mit fallweisen Aktualisierungen.

e Zum jeweiligen Zeitpunkt, also je nach Uberweisungsart z.B. monatlich,
vierteljahrlich, halbjahrlich oder zu bestimmten anderen Terminen werden diese
Vorrats-Uberweisungspakete vom Benutzer betraglich aktualisiert und in die
aktuelle Uberweisungsverarbeitung einbezogen.
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Uberweisungen automatisch beim Verbuchen von Eingangsrechnungen
bilden

Uberweisungen automatisch beim Verbuchen von
Eingangsrechnungen bilden

Wenn Sie Eingangsrechnungen nach der Art "Kreditorenkonten gegen Sachkonten" buchen,
kénnen Sie nebenbei die Uberweisungen und die spatere Zahlungsbuchung automatisch
erhalten.

Das Programm erstellt automatisch Uberweisungssatze, zuséatzlich zur ER-Buchung, wenn
folgende Voraussetzungen zutreffen:

e Sie befinden sich in Buchungsauswahl Direktbuchen

e Sie haben eine Lizenz fir Uberweisungs-Automatik

e Sie haben in "Optionen" die Zeile "Bei Kreditoren-Rechnungseingang
Uberweisungsautomati anwenden" auf "3" definiert.

e Sie haben als "GegenBuchungsart" die Buchungsart "Kreditoren" gewahlt.

Nach Auswahl der Gegenbuchungsart Kreditoren erscheinen rechts zwei
Uberweisungsdatenfenster fir Bank-Uberweisungsdaten und Kreditor-Uberweisungsdaten bei
jeder ER-Buchung.

Der Vorgang beim Eingeben einer ER-Buchung mit Uberweisungsautomatik wird anschlieBend
im Detail beschrieben

Gegenbuchungs-Eingabeteil:

im Gegenbuchungsteil sind die folgend beschriebenen Eingabefelder fiir die Uberweisung
relevant:

GegBuBuchungsart:

Auswahl aus Listenfeld "Kreditorenbuchung"

Nach Anklicken der Auswahl "Kreditorenbuchung" oder beim Weiterspringen in das nachste
Buchungseingabefeld erscheinen rechts vom Gegenbuchungs-Eingabeteil zwei (normalerweise

gran unterlegte Informationsfenster far Bank-Uberweisungsdaten und Kreditor-
Uberweisungsdaten, mit zunachst noch leeren Feldinhalten.

GegenObjektNr:

Wenn die "Geg-Kr-KontoNr" (Kreditoren-Kontonummer) als Objektkonto definiert ist, dann muB
in Feld "GegenObjektNr:" eine gultige Objektnummer eingegeben werden.

Geg-Kr-KontoNr:

Kreditoren-Kontonummer.

Mit F2 oder Anklicken des Feldes Kreditoren-Auswahl erhalten Sie eine direkte Auswahlhilfe


glosslistenfeld.htm

zum Auffinden des gewlinschten Lieferanten.

Nach Eingabe der Kreditoren-Kontonummer werden die Kreditoren-Bankdaten im
Informationsfenster Kreditor-Uberweisungsdaten angezeigt.

Falligkeit TT.MM.J3:

Falligkeitsdatum fiir die Uberweisung im Format TT.MM.JJ.
Das Datum darf nicht kleiner als das Buchungsdatum sein.

Nach Eingabe des Falligkeitsdatums wird rechts neben dem Datumsfeld die Anzahl der
Falligkeitstage automatisch angezeigt.

Skonto %:

Wenn eingegeben, dann wird in der Uberweisung automatisch der Skontobetrag errechnet und
vom Uberweisungsbetrag abgezogen.

AnlaBlich der automatischen Zahlungsbuchung wird automatisch eine Skontobuchung
(Korrekturbuchung zur Buchung "Kreditor gegen Sachkonto" mit Vorsteuer-Korrekturbuchung)
gebucht.

Anmerkung: Wenn Sie eine ER-Buchung eingeben, bei der eine autom. Uberweisung entsteht,
dann missen ausserdem folgende Kriterien erfillt werden:

Feld "Geg-Konto-S/H" muB "H" sein
Buchungsbetrag darf nicht Null oder Minus sein
GegKontoBuchtext darf nicht leer sein
Buchungstext darf nicht leer sein.
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Uberweisungen erfassen, dndern

Uberweisungen erfassen, dndern

Programmaufruf Uberweisungen erfassen, &ndern
Erfassen der Uberweisungsfelder:
Erfassen der Buchungsfelder:
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Programmaufruf Uberweisungen erfassen, dndern

Programmaufruf Uberweisungen erfassen, dndern
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in Menuleiste “"UBERWEISUNGEN / Uberweisungen erfassen, dandern".

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

S || =2

CHM, PDF, DOC und HTML Hilfeerstellung von einer einzigen
Quelle aus

Erfassen der Uberweisungsfelder:

Erfassen der Uberweisungsfelder:

Uberweisungsdatenteil der Uberweisung.

Die nachstehend angefiihrten Eingabefelder sind méglich:
Hausbank Bankltz:

Bankleitzahl der eigenen Bank.
Die Bankleitzahl muB im Bankleitzahlen-Stamm existent sein.

Mit F2 oder Anklicken der Schaltflache "Bankkonten Auswahlhilfe" Auswahl der eigenen
Bankdaten und autom. Ubernahme in die Felder "Hausbank Bankltz" und "Hausbank Kontonr:".

Hausbank Kontonr:

Kontonummer der eigenen Bank.
Die Hausbank-Kontonummer muss in Bankkonten-Stamm existieren.

Mit F2 oder Anklicken der Schaltflache "Bankkonten Auswahihilfe" Auswahl der eigenen
Bankdaten und autom. Ubernahme in die Felder "Hausbank Bankltz" und "Hausbank Kontonr:".

Uberw.Datum TT.MM.J13J:

Dieses Falligkeitsdatum verwaltet die interne Evidenzhaltung von Auftragen beim Anwender.

Das Falligkeitsdatum ist ein Kriterium bei der Erstellung eines Uberweisungs-Bestandes und
wird flr die Auswahl von Uberweisungen flr eine Uberweisungsdurchfiihrung herangezogen.

Dieses Datum wird nicht in der Uberweisung an die Bank mitgegeben.

Empfanger-Nr:

Nummer unter der die Uberweisungsdaten eines bestimmen Zahlungsempfingers im
Empfanger-Stamm gespeichert sind.
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Wenn Sie eine glltige Empfanger-Nummer (Kreditoren-Nummer) eingeben, dann erfolgt ein
Zugriff auf den Empfanger-Stamm (Kreditoren-Stamm) und es werden automatisch die
gefundenen Empfiénger-Uberweisungsdaten aus dem Empfanger-Stamm entnommen, in die
Uberweisung eingefiigt und am Bildschirm angezeigt.

Die automatisch enthnommenen Empfangerdaten bestehen aus Empfanger-Name, Empfanger-
Bankleitzahl, Empfanger-Bankkonto und Fibu-Aufwandskontonummer (falls im Kreditoren-
Stamm definiert).

Wichtiger Hinweis: obwohl die Empfangerdaten aufgrund der Empféanger-Nummer
automatisch Gibernommen und in die Uberweisung eingesetzt werden, kénnen Sie die Felder
Empfanger-Bankleitzahl, Empfanger-Bankkonto und Fibu-Aufwandskontonummer
durch andere Werte (die nur fir diese eine Uberweisung gelten) ersetzen und tiberschreiben.

Veréndern Sie allerdings in einer bestehenden, bereits erfassten Uberweisung die Empfanger-
Nr auf eine andere Empfénger-Nr, dann werden wieder alle Empfanger-Uberweisungsdaten der
neuen Empfanger-Nr aus dem Kreditoren-Stamm entnommen und in die Uberweisung neu
eingesetzt.

Falls Sie die Empfanger-Nummer nicht wissen, driicken SieF2, dann erscheint des Empfanger-
Auswahlfenster als Suchhilfe und Sie kdénnen auf diese Weise durch Doppelklicken auf die Zeile
des ausgewahlten Empfangers mihelos dessen Empféanger-Nummer und Empfanger-
Uberweisungsdaten in das Feld iibernehmen.

Wenn Sie Empfanger-Nummer Null eingeben, dann miissen Sie alle dazugehdrigen
Kreditorendaten selbst erfassen.

Empfanger-Nummer Null wird verwendet, wenn der Empfanger im Empfanger-Stamm nicht
angelegt ist und man auch keinen neuen Stammsatz anlegen méchten - z.B. weil es eine
einmalige oder selten vorkommende Zahlung ist.

Empfanger-Name:

Name des Zahlungsempfangers.

Dieses Feld erscheint als aktives Eingabefeld, wenn Sie in Feld Empfanger-Nummer Null
eingesetzt haben.

In diesem Fall miissen Sie alle Empfanger-Uberweisungsdaten - also auch den Empfanger-
Namen selbst eintragen.

Wenn Sie in Feld Empfanger-Nr eine gliltige Nummer eingesetzt haben, dann erhalten die den
Empfanger-Namen automatisch eingesetzt (und kénnen den Empfanger-Namen hier nicht
verandern).

Empfanger-Banklitz:

Bankleitzahl (It. Bankleitzahlen-Verzeichnis) zur Bankkontonummer des Zahlungsempfangers.
Die Bankleitzahl muB im Bankleitzahlen-Stamm existent sein.

Wenn Sie in Feld Empfanger-Nr eine glltige Empfangernummer eingesetzt haben, dann
erhalten die die Empfanger-Bankltz automatisch eingesetzt.

Sie kdnnen - falls erforderlich - die automatisch eingesetzte Bankleitzahl gegen eine andere



Bankleitzahl ersetzen.

Empf-Bankkonr:

Bankkontonummer des Zahlungsempfangers (ohne Sonderzeichen).

Wenn Sie in Feld Empfanger-Nr eine glltige Empfangernummer eingesetzt haben, dann
erhalten die die Empfanger-Bankkontonummer automatisch eingesetzt.

Sie kénnen - falls erforderlich - die automatisch eingesetzte Bankkontonummer gegen eine
andere Kontonummer ersetzen.

Uberweis-Betrag brutto:

Uberweisungsunsbetrag als Bruttobetrag einzugeben.

Null unzuléssig (es kdnnen keine Uberweisungen mit Betrag Null erstellt werden)

Skonto-Prozent:

Bei Eingabe eines Prozentsatzes wird automatisch ein Skontobetrag errechnet und vom
Uberweisungsbetrag abgezogen.

Der errechnete Skonto- und Uberweisungs-Nettobetrag werden angezeigt.

Anmerkung: Im Falle eines Skonto-Prozentsatzes wird anl&Blich der automatischen
Uberweisungs-Zahlungsbuchungen auch eine Skontobuchung (mit Vorsteuerkorrektor)
gebildet und gebucht — wenn die Buchungs-Art "Kreditorenbuchung" definiert ist.

Bei Buchungs-Art "Obj-/Kanzleibuchung" wird der um das Skonto verminderte Nettobetrag
gebucht und keine automatische Skontobuchung erzeugt.

Kurz-Verwendungszweck:

Der hier angegebene Text ist max. 28-stellig und wird beim Zahlungsempfanger/
Zahlungspflichtigen direkt am Kontoauszug bzw. auf einem Beleg angezeigt. In den meisten
Fallen wird diese Zeile zur Angabe eines etwaigen Zahlungsgrundes ausreichen.

Beispiel: Re. 99566 v. 14.1.2000

Durch Anklicken der Schaltflache "Zusatztexte" haben Sie auch die Méglichkeit, Zusatztexte
zu Thren Auftragen zu erfassen. Dieses Feld ist dann zu verwenden, wenn der Platz fir die
Angabe des Zahlungsgrundes im Feld Kurz-Verwendungszweck nicht ausreicht oder eine
detailliertere Angabe notwendig ist.

IdentifikationsNr (Kundendaten):

Feld mit max. 12 Stellen.



Dieses Feld wird entweder als "IndentifikationsNr" oder "Kundendaten" bezeichnet.

Indentifikationsnummern oder Kundendaten dienen zur Erfassung von Informationen zur
maschinellen Weiterverarbeitung beim Empfénger (z.B.: Ihre Kundennummer beim Empfénger).

Hier wird auch als Identifikationsnummer z.B. die Kontonummer bei "Stadtkasse" oder die
vorgedruckte Ident-Nummer bei Strafmandaten eingegeben.

Dieses Feld ist nur dann von Bedeutung, wenn

e der Empfanger/ Zahlungspflichtige seine Zahlungseingange mittels eines
Datentragers erhalt und diesen automatisch weiterverarbeiten kann

e wenn der Empfanger die Eingabe einer Identifikationsnummer zwingend verlangt
(Strafmandate)

- dann dirfen nur numerische Werte eingegeben werden.

Wichtiger Hinweis: manchmal werden Sie eine Kundendatennummer oder
Identifikationsnummer vorfinden, die aus einer 12-stelligen Nummer, einem Bindestrich und
einer zusatzlichen Ziffer (Prifziffer) besteht.

In diesem Fall lassen Sie den Bindestrich und die Prifziffer weg und geben nur die 12-stellige
Nummer ein.

Wenn eine Identifikationsnummer verwendet wird, dan sollte die Nummer sollteimmer 12-
stellig eingegeben werden, d.h. es sind bei Bedarf links flihrende Nullen zu ergénzen.

Ansonsten kann das Feld IdentifikationsNr / Kundendaten zusammen mit Feld Kurz-
Verwendungszweck als 40-stellige Einheit zur Eingabe eines freien Zahlungsgrund-Textes
angesehen werden.

Das Feld kann auch leer bleiben.
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Erfassen der Buchungsfelder:

Erfassen der Buchungsfelder:

Buchungsteil der Uberweisung.

Die nachstehend angefiihrten Datenfelder sind méglich:

Buchungs-Art:

Auswahl gemaB Auswahlmdglichkeiten des Listenfeldes.

Als Initialvorschlag bei neuen Uberweisungen kommt diejenige Buchungs-Art, die in
"Optionen”, Feld "Uberwiegende Buchungsart" als Vorschlag definiert wurde.

Mdglichkeiten sind:
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Obj-/Kanzleibuchhaltung

Uberweisungen mit Buchungs-Art "Obj-/Kanzleibuchhaltung" sind zumeist vom Anwender
handisch erfaBte Uberweisungen, wenn die Hausverwaltung nach der Buchungsmethode "Bank
gegen Sachkonten" bucht oder

wenn zusétzlich zu den Kreditoren-Uberweisungen noch andere Uberweisungsarten, z.B.
Gehaltsiiberweisungen erfaBt werden sollen

Kreditorenbuchung

anlog der Buchungsart "Kreditorenbuchung automatisch" wenn die Uberweisung manuell
erfasst wird..

Kreditorenbuchung automatisch

Uberweisungen mit Buchungs-Art "Kreditorenbuchung" entstehen automatisch bei der
Buchungseingabe von Eingangsrechnungen, wenn die Hausverwaltung nach der
Buchungsmethode "Kreditoren gegen Sachkonten" bucht.

Wichtig: in solchen Uberweisungen kann die "Buchungs-Art" im Nachhinein nicht veréndert
werden.

Belegnummer:

Belegnummer fur Objekt-/Kanzleibuchhaltung

Belegnummer Null ist zulassig.

ObjektNr:

Objekt-Nummer fiir die Objekt-/Kanzleibuchhaltung falls das Konto- oder Gegenkonto eine
objektunterteijlter Kontotypus ist.

Die Objektnummer muBB im Objekte-Stamm existent sein.

Bank-Geg.KontoNr:

GegenkontoNummer flir Objekt-/Kanzleibuchhaltung (Bankkonto)

Die Kontonummer muB im Kontenstamm des Buchungsjahres existieren.

KontoNr:

Sach-KontoNummer fir Objekt-/Kanzleibuchhaltung (Aufwandskonto)
Die Kontonummer muB im Sach-Kontenstamm des Buchungsjahres existieren.

Dieses Feld erscheint nur bei Buchungs-Art "Obj-/Kanzleibuchhaltung"



Kredit-KontoNr:

Kreditoren-KontoNummer flr die Kreditorenbuchung.
Die Kontonummer muB im Kreditorenstamm existieren.
Dieses Feld erscheint nur bei Buchungs-Art "Kreditorenbuchung".

Die Kreditoren-KontoNummer muf identisch sein m_i_t der Kreditoren-Kontonummer in Feld
"Empfanger-Nr /Name:" im oberen Eingabeteil der Uberweisung.

Vorst.KontoNr:

VorsteuerKontoNummer fir Objekt-/Kanzleibuchhaltung.

Die vorgeschlagene Vorsteuer-Kontonummer ergibt sich aus der bei der KontoNr. im
Kontenstamm definierten Vorsteuer-Kontonummer

Die Kontonummer muB im Kontenstamm des Buchungsjahres existieren.

Vorst.Prozent:

Ust-Prozentsatz fir die Berechnung der Vorsteuer.

Der vorgeschlagene Prozentsatz ergibt sich aus dem bei der KontoNr im Kontenstamm
definierten Ust-Prozentsatz.

Die Kontonummer muB im Kontenstamm des Buchungsjahres existieren.

Vorsteuer:

Der vom Programm errechnete Vorsteuer-Betrag kdnnte vom Anwender geandert werden

Es erfolgt keine gesonderte Prifung, ob der vom Anwender gednderte Vorsteuer-Betrag einen
passenden Wert ergibt.

Vom Anwender gednderte Vorsteuer-Betrdge erkennt man im Uberweisungsbild daran, daB
neben dem Betrag der Vermerk "" angezeigt wird.

Buchungstext:
2 Textzeilen zu je 80 Stellen flir automatische Zahlungsbuchung.
Uberweisungs-Zusatztexte

Durch Anklicken der Schaltflache "Zusatztexte" haben Sie die Mdglichkeit, Zusatztexte zu
Ihren Auftragen zu erfassen. Dieses Feld ist dann zu verwenden, wenn der Platz fir die
Angabe des Zahlungsgrundes im Feld "Kurz-Verwendungszweck" nicht ausreicht oder eine
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detailliertere Angabe notwendig ist.

Die Zusatztexte werden dem Zahlungsempfanger auf einem Beleg ausgedruckt bzw.
vollstédndig am Kontoauszug angedruckt

Der Text pro Textzeile ist max. 57 Stellen.

Insgesatm maximal 16 Textzeilen kdnnen Sie eingeben.
Uberweisung auswihlen

Verzweigungsmaoglichkeit um die Uberweisungsdaten einer bestimmten am zentralen
Uberweisungsbestand bereits gespeicherten Uberweisung aufgrund der Uberweisungsnummer
aus auszuwahlen und am Bildschirm anzuzeigen.

Nach Anklicken erscheint das Auwahlfenster "vorhandene Uberweisung wahlen" und Sie
kénnen die Uberweisungsnummer eingeben.

Es sind nur Uberweisungen auswéhlbar, die noch nicht auf Normdatentrager ausgegeben
wurden.

Satz speichern
Neueinlesen des Uberweisungs-Datensatzes nach Andern oder Eingeben von Daten.
Neue Uberweisung

Sie klicken auf diese Schaltfliche, wenn Sie eine neue Uberweisung eingeben wollen.
Das Programm eréffnet einen neuen Uberweisungs-Datensatz mit Initialwerten bestiickt.
Es erscheint ein Uberweisungsbild mit grundséatzlich leeren Datenfeldern.

Die Felder "Hausbank Bankltz", "Hausbank KontoNr" und "Uberw.Datum TT.MM.JJ" enthalten
den Inthalt der vorigen Uberweisung (diese Felder werden nicht gel6scht), wenn zuvor bereits
mindestens eine Uberweisung erfaBt wurde.

Geben Sie jetzt die Daten der neuen Uberweisung ein.

Uberweisung l6schen

Klicken Sie auf diese Schaltfliche, wenn Sie die am Bildschirm ersichtliche Uberweisung
I6schen wollen.

Geldschte Uberweisungen sind endgiiltig storniert und kénnen nicht wieder reaktiviert werden.

Optionen

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..


glosslistenfeld.htm

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

vor / riick

duch Anklicken der Symbole am Datenelement kénnen Sie Uberweisungen vor- und
rickwartslesen oder den ersten / letzten Datensatz ( Dateibeginn oder Dateiende ) ins Bild
bringen.

> ... einen Datensatz nach vorsetzen (ndchste Uberweisung einlesen)
< ... einen Datensatz zuriicksetzen (vorige Uberweisung einlesen)
>| ... letzte Uberweisung einlesen

| < ... erste Uberweisung einlesen

"~

Klicken Sie auf diese Schaltfliche um die Onlinehilfe, Kapitel "Uberweisung Erfassen Andern"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Erfasste Uberweisungen (Bildanzeige)

Erfasste Uberweisungen (Bildanzeige)

Die bereits erfaBten Uberweisungen kénnen als tabellarische Ubersicht in einem Bildfenster
betrachtet werden.

Verschiedene Sortierungen und Selektionsmdéglichkeiten stehen zur Verfligung
siehe auch:

Uberweisungen Bildanzeige Bildlaufleisten:
Programmaufruf erfasste Uberweisungen Bildkonto
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Uberweisungen Bildanzeige Bildlaufleisten:

Uberweisungen Bildanzeige Bildlaufleisten:

Die Uberweisungs-Bildanzeige enthilt immer eine horizontale Bildlaufleiste und - wenn die
Datenmenge die Kapazitat eines Bildschirms Ubersteigt — eine vertikale Bildlaufleiste.

Ubersteigt die Uberweisungsanzahl einer Auswahl die Kapazitét eines Bildschirms, dann bringt
die Bildanzeige zunachst die letzten Uberweisungen die in der Bildtabelle Platz haben (das ist
die allerletzte Uberweisung und alle sortierungsméBig davorliegenden Buchungen die noch
Platz finden).

In diesem Fall (wenn nicht alle Uberweisungen in ein und demselben Bild sichtbar sind) ist eine
vertikale Bildlaufleiste eingeblendet mit deren Hilfe Sie den nicht sichtbaren Uberweisungsteil
ins Bild ziehen kénnen.

Sie erhalten zuvorliegende Uberweisungen eingeblendet, wenn Sie mit dem Cursor das
Bildlauffeld der vertikalen Bildlaufleiste nach oben bewegen, spatere Uberweisungen, wenn Sie
es nach unten ziehen.

Die wichtigsten Spalten der Uberungsbildtabelle sind im sichtbaren Teil des Bildschirms
untegebracht.

Die Uberweisungstabelle enthalt aber noch zusatzliche Spalten im unsichtbaren rechten Teil
der Tabelle.

Sie erhalten diese normalerweise nicht sichtbaren Spalten, wenn Sie mit dem Cursor das
Bildlauffeld der horizontalen Bildlaufleiste nach rechts bewegen.
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Programmaufruf erfasste Uberweisungen Bildkonto

Programmaufruf erfasste Uberweisungen Bildkonto

in Meniileiste “UBERWEISUNGEN /Erfasste Uberweisungen Bildanzeige" auswihlen.
Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar :

Sie kdnnen vorwarts oder rickwarts blattern indem Sie Pfeil-rechts (=vorwarts) oder Pfeil-
links (=rickwarts) klicken.
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Erfasste Uberweisungen (Listendruck)

Erfasste Uberweisungen (Listendruck)
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Die bereits erfassten Uberweisungen kénnen in mehreren Varianten und Sortierungen als Liste
ausgedruckt werden.

siehe auch:
Programmaufruf erfasste Uberweisungen Liste Druck
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Programmaufruf erfasste Uberweisungen Liste Druck

Programmaufruf erfasste Uberweisungen Liste Druck

in MenUleiste "UBERWEISUNGEN / Erfasste Uberweisungen Listendruck" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswabhl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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Uberweisungen Ausgabe auf Normdatentriger

Uberweisungen Ausgabe auf Normdatentriger

Bei diesem Vorgang werden erfasste Uberweisungen zwecks Durchfiihrung durch die Bank
ausgewahlt und als "Normdatensatze" auf einem Datentrdager ausgegeben.

Die Selektion der durchzufiihrenden Uberweisungen erfolgt mittels der unter Programmauswahl
beschriebenen Auswahlfelder.

Das Programm erstellt aus den erfassten Uberweisungen einen Datentréger (Datei mit
normierten Datensadtzen = Normdatentréger) und den von den Banken vorgeschriebenen
“Datentragerbegleitzettel" (eine Liste mit Kontroll- und Abstimmdaten).

Als Datentrager wird entweder eine Diskette (hauptsachl. bei kleineren Datenbestdnden) oder
ein ein Festplatten-Datenbestand ausgegeben.

Dieser Datentrager wird vom Anwender an die Bank weitergeleitet (Abgabe der Diskette bei
kontoflihrender Stelle, oder Modem-Ubertragung der Festplatten-Datei) und dient der
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edvmaéBigen Uberweisungs-Durchfiihrung in der Datenverarbeitung der Bank.

Wenn (einige Tage spater) im Tagesauszug der Bank die Zeile "durchgefiihrte Uberweisungen
..."enthalten ist, dann kann der Benutzer die Uberweisungen in der Buchhaltung der
Hausverwaltung verbuchen. Die Verbuchung wird mit dem Vorgang "Uberweisungen
automatisch verbuchen" aufgerufen (siehe dort).

Nach Ausgabe von Uberweisungen auf Datentrager sind diese Uberweisungen als "nicht mehr
aktiv" gekennzeichnet und am zentralen Uberweisungsbestand nicht mehr sichtbar (sie
kénnen jedoch bei Bedarf "reaktiviert" werden.

Mit der Erstellung der Uberweisungs-Normdatentréger und Weitergabe an die Bank sind die
Uberweisungen noch nicht in der Buchhaltung der Hausverwaltung verbucht.

Dies geschieht in einem separaten Programmaufruf (siehe Programmaufruf “"UBERWEISUNGEN /
"Uberweisungen automatisch buchen") zu einem etwas spéteren Zeitpunkt - nach einigen
Tagen, wenn die Uberweisungssammelbuchungen bankmaBig durchgefiihrt und auf den
Kontoausziigen die Zeilen "durchgefiihrte Uberweisungen ..." ersichtlich sind.

Anmerkung: fiir die spatere Verbuchung der Uberweisung in der Buchhaltung der
Hausverwaltung werden die hier erstellten Normdatentrager-Dateien nicht mehr bendétigt, da
die fur die Buchungserstellung bendétigten Informationen wieder aus dem
Uberweisungsbestand entnommen werden.

siehe auch:

Uberweisungen verwendete Datentragerformate
Datentrager- Begleitzettel
Programmaufruf Uberweisungen Ausgabe auf Normdatentrdager
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Uberweisungen verwendete Datentrigerformate

Uberweisungen verwendete Datentrigerformate

Das HV-System verwendet derzeit die 120-stelligen V2-Normdatentrager It.
Datentrageriibereinkommen der Banken.

Die Uberweisungs-Bankdatei wird auf einem Festplattenlaufwerk (standardméBig im gleichen
Drive und Pfad wie die HV-Datenbank, \PROGRAMME\HVW\HVWDAT\) erstellt. Das Verzeichnis
kann in der Programmauswahl mittels Schaltflache "Dateipfad Spezifikationen" geandert
werden (Anderungen sollen nur von Benutzern mit geniigend Detaileinblick in die HV-
Dateizusammenhange durchgefihrt werden).

Wenn die in der Programmauswahl ersichtliche CheckBox "Diskette fur Bank ausgeben”
markiert ist (mit einem Hackchen versehen ist), dann wird die Uberweisungs-Bankdatei am
Ende der Verarbeitung automatisch auf Diskette kopiert.

Der Kurz-Dateiname wird grundsatzlich vom Programm automatisch aufgrund der jeweiligen
Programmauswahl gebildet und besteht aus den Teilen: "UB" + 2 Stellen Mandantennummer +
JIMM.TT + fortlaufende Nummer (mit 0 beginnend), z.B. UB019912.310


https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour
glossschaltfl.che.htm

Der zur Anwendung gelangende gesamte Dateiname wird in der Programmauswahl (nach dem
Feld "Erstellungsdatum" ) als Information "Uberweisungs-Bankdatei Laufwerk,Pfad,Name:"
angezeigt z.B. H:\PROGRAMME\HVW\HVWDAT\UB019912.310

Anmerkung: die empfohlene Vorgangsweise bei Verwendung von Disketten ist die
folgende:

e Sie belassen alle System-Voreinstellungen unverandert und
e Sie markieren die Checkbox “Diskette fiir die Bank ausgeben" (es erscheint ein
Hackchen).

Die Uberweisungs-Bankdatei wird dann zunéchst als Festplattendatei erstellt und am
Verarbeitungsende automatisch auf die Diskette fiir die Bank kopiert.
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Datentrager- Begleitzettel

Datentrager- Begleitzettel

Datentrédger (z.B. Uberweisungsdatei auf Diskette), die an eine Bank zur Verarbeitung
Ubergeben werden, missen von einem sog. Datentrager-Begleitzettel, der wie ein Lieferschein
die Datentragersendung begleitet, ausgestattet sein.

Es wird daher vom HV-System zu jeder Datentragerausgabe ein solcher Datentrager-
Begleitzettel gedruckt.

Datentragerbegleitzettel enthalten Informationen Gber den Datentrager-Absender und
Informationen Uber den Inhalt des Datentragers.

Der Datentragerbegleitzettel ist nach “"Bestanden" unterteilt und er enthalt soviele
“Bestande", als unterschiedliche Kontonummern am Datentrager enthalten sind.

Am Ende Des Datdentragerbegleitzettels ist Raum fiir Datum, Firmenstempel und Unterschrift
der Hausverwaltung.

Nach Erstellung der Einzugsdiskette, ist der Datentragerbegleitzettel von der Hausverwaltung
firmenmaBig zu unterfertigen und zusammen mit der Uberweisungsdiskette der Bank zu
Ubergeben.

WICHTIG: Der Anwender sollte von jedem Datentragerbegleitzettel vor Weitergabe an die
Bank unbedingt eine Kopie flir den Verbleib in der Hausverwaltung erstellen, z.B. weil einige
Informationen wie “"Dateiname am Datentrager" spater beim Aufruf der automatischen
Uberweisungsverbuchung hilfreich sind !
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Programmaufruf Uberweisungen Ausgabe auf
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Normdatentrager

in Meniileiste “UBERWEISUNGEN" /Uberweisungen Ausgabe auf Normdatentriger

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:

Auswahl-Bankleitzahl:

Bankleitzahl der eigenen Bank, die die Uberweisungen durchfiihren soll.

Sie wahlen damit diejenigen erfassten Uberweisungen zur Durchfiihrung aus, die der Auswahl-
Bankleitzahl zuzuordnen sind.

Als Initialvorschlag enthalt das Feld die Bankleitzahl aus der letzten Durchfiihrung.

Sie kénnen die angezeigte Bankleitzahl - falls sie zutreffend ist — belassen oder eine andere
Bankleitzahl in das Feld eingeben.

Nach Verlassen dieses Feldes wird der Name der Bank rechts neben dem Feld angezeigt.

von Bank-Kontonummer:

Erste Bank-Kontonummer (eigene Bank), ab der Uberweisungen durchzufiihren sind.

Sie wahlen damit diejenigen erfassten Uberweisungen zur Durchfiihrung aus, die innerhalb
dieses von-Kontonummernbereiches liegen.

Die Kontonummer ist numerisch (ohne Sonderzeichen) einzugeben.

bis Bank-Kontonummer:

Letzte Bank-Kontonummer (eigene Bank), bis zu der Uberweisungen durchzufiihren sind.

Sie wahlen damit diejenigen erfassten Uberweisungen zur Durchfiihrung aus, die innerhalb
dieses bis-Kontonummernbereiches liegen.

Die Kontonummer ist numerisch (ohne Sonderzeichen) einzugeben.

Wenn Sie die alle Uberweisungen - ohne Einschrénkung auf Kontonummern - ausgeben
wollen, dann definieren Sie

von-Bankkontonummer: 0

bis-Bankkontonummer: 99999999999

Hinweis: wenn Sie als bis-Bankkontonummer 9999999... eingegeben haben und die Meldung
"Keine Uberweisungen unter dieser Auswahl gefunden" erhalten, iiberpriifen Sie unter
anderem, ob die bis-Bankkontonummer auch wirklich 11 mal die Ziffer 9 enthalt (11 Neuner),
da weniger Neuner nicht immer alle Kontonummern umfassen.

von TT.MM.JJ:



Sie wahlen damit diejenigen erfassten Uberweisungen zur Durchfiihrung aus, die innerhalb
dieses von-Datumsbereiches liegen.

Das System vergleicht mit dem in den Uberweisungen eingegebenen Datum.
bis TT.MM.]1J:

Sie wahlen damit diejenigen erfassten Uberweisungen zur Durchfiihrung aus, die innerhalb
dieses bis-Datumsbereiches liegen.

Das System vergleicht mit dem in den Uberweisungen eingegebenen Datum.

Wenn Sie die alle Uberweisungen - ohne Einschrdnkung auf Uberweisungsdatum - ausgeben
wollen, dann definieren Sie

von-TT.MM.JJ: O

bis-TT.MM.JJ: 31.12.1] (3] ist Uberweisungsjahr)
Uberweisungs durchfiihrung erwiinscht per TT.MM.J]3J:

Mitteilung an die Bank, per welchem Datum die Uberweisunge_n durchgefliihrt werden sollen
(vom Bankkunden gewiinschtes Durchflihrungsdatum fir die Uberweisungen).

Das Datum wird im Datentragerbegleitzettel als letzte Zeile ausgedruckt.

Information: der Kurzdateiname der Uberweisungs-Bankdatei auf der Festplatte wird nach
Eingabe des Feldes "Uberweisungsdurchfithrung erwiinscht per ..." automatisch _neu gebildet
und setzt sich wie folgt zusammen: "UB" + 2Stellen Mandantennummer + JJMM.TT + 0, wobei
JIMMTT aus dem "Uberweisungsdurchfiihrung erwiinscht per Datum" entnommen werden.

Nach Eingabe dieses Datums wird daher die Dateiinformation "Uberweisungs-Bankdatei
Laufwerk,Pfad,Name:" im Programauswahlbildschirm neu angezeigt.

Erstellungsdatum TT.MM.J3J:

Als Initialwert ist das Computersystem-Tagesdatum voreingestellt.
Anderungen durch den Anwender sind méglich.

Das Erstellungsdatum wird am Ende des Datentragerbegleitzettels in der Unterschriftzeile
ausgedruckt.

Detailzeile pro Uberweisung in Datentrigerbegleitzettel:

Wenn markiert (mit einem Hackchen versehen), dann sind im Datentrdager-Begleitzettel nicht
nur die Abstimmsummen pro Kontobestand, sondern auch alle im Normdatentrager
enthaltenen Uberweisungen als Detailzeilen gedruckt.

Dies ermdglicht eine bessere Ubersichtlichkeit und Uberpriifbarkeit des Vorganges.



Wenn nicht markiert, dann enthéalt der Datentrager-Begleitzettel keine Uberweisungs-
Einzelzeilen.

Diskette fiir Bank ausgeben:

Bei Verwendung von Disketten als Einzugsdatentrager muB diese CheckBox markiert (durch
Anklicken mit einem Hackchen versehen sein).

Wenn markiert, werden die Einziige zunédchst auf Festplatte erstellt und am Ende der
Einzugsverarbeitung automatisch von der Festplatte auf eine Diskette kopiert (die
empfangende Diskette muB bereits zu Beginn der Verarbeitung im Laufwerk sein und wird
vom Programm geprlift).

Bankleitzahlen-Auswahlhilfe:

Verzweigung in Bestandseinheits-Auswahlhilfe zum leichten Auffinden einer bestimmten Bank
aufgrund von Namen, Namensteilen oder Bankleitzahlen.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Es dlrfen nur solche Drucker verwendet werden, die eine OCRB-Schrift drucken kénnen, und
eine Zahlschein-Formularjustierung ermdglichen.
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Uberweisungen reaktivieren

Uberweisungen reaktivieren

Wenn Uberweisungspakete auf Normdatentrager ausgegeben werden, um sie von der Bank
durchfiihren zu lassen, dann werden solche Uberweisungen als "nicht mehr aktiv"
gekennzeichnet und sind im zentralen Uberweisungsbestand nicht mehr sichtbar.

Auf bereits ausgegebne Uberweisungen kénnen Sie - ausser zum Echtveruchen der
Zahlungsbuchungen - nicht mehr zugreifen.

In bestimmten Fallen und bei Wiederholungen gibt es daher die Reaktivierungsmaglichkeit
solcher Uberweisungen.

siehe auch:


glosslistenfeld.htm
https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour

Wann sind Uberweisungen zu reaktivieren
Programmaufruf Uberweisungen reaktivieren
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Wann sind Uberweisungen zu reaktivieren

Wann sind Uberweisungen zu reaktivieren

Uberweisungen miissen Sie Reaktivieren, wenn Sie:

e eine Ausgabe auf Normdatentrager wiederholen mdchten, weil z.B. der
Datentrager (z.B. Diskette) fir die Bank defekt ist oder

e wenn der Datentrager fur die Bank bereits erstellt wurde, aber vor Weitergabe
des Datentrdgers an die Bank noch Korrekturen im Uberweisungsbestand
vorgenommen werden sollen oder

e andere sinngemaBe Grinde.

Siehe auch Abschnit "Wiederholung von Uberweisungsausgaben".
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Programmaufruf Uberweisungen reaktivieren

Programmaufruf Uberweisungen reaktivieren

in Menileiste "UBERWEISUNGEN /Uberweisungen reaktivieren"

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:

Name des zu reaktivierenden Uberweisungspaketes:
Wahlen Sie im Auswahl-Listenfeld den Uberweisungs-Paketnamen des zu reaktivierenden
Uberweisungspaketes aus.

Jedes bereits einmal ausgegebene Uberweisungspaket hat einen Uberweisungs-Paketnamen
erhalten.

Information: der Uberweisungs-Paketname wird bei der Ausgabe eines Uberweisungspaketes
auf Normdatentrager automatisch gebildet und setzt sich zusammen aus "UB" + 2

St.Mandantennr + JJMM.TT (Durchfihrung erwiinscht per Datum) + einer fortl. Nummer bei
Null beginnend, z.B. UB019912.310

Reaktivierung durchfiihren

Klicken Sie auf "Reaktivierung durchfiihren".
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Danach sind solche Uberweisungsdaten am generellen Uberweisungsbestand wieder aktiviert
und Sie kénnen alle Verarbeitungen, die mit Uberweisungen méglich sind, wieder durchfiihren,
z.B. neuerlich Uberweisungsausgaben auf Normdatentréger durchfiihren aber sonstige
Verarbeitungen , z.B. Verdnderungen am generellen Uberweisungsbestand eingeben.

Achtung: Es liegt in der Verantwortung des Anwenders, diese beschriebene Wieder-
Aktivierungmaoglichkeit nur so zu niitzen, daBB dadurch keine Mehrfachiiberweisungen
durch die Bank oder sonstige unerwiinschte Mehrfachverarbeitungen entstehen.
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Uberweisungen automatisch buchen

Es handelt sich um den Buchungsvorgang Zahlungsbuchungen "Bank gegen Kreditoren" oder
"Bank gegen Sachkonten".

Wenn im Tagesauszug der Bank ersichtlich ist, daB die Uberweisungen durchgefiihrt wurden
(Zeile "durchgefuhrte Uberweisungen ...") dann ist der Anstol3 fur die automatische
Verbuchung des durchgefihrten Uberweisungspaketes gekommen.

Als Identifizierung des Uberweisungspaketes dient der Sammelbuchungsbetrag, die
Uberweisungsanzahl und das Datum.

Fiir jede Bank-Kontoauszugszeile "durchgefiihrte Uberweisungen ..." besteht ein
Zusammenhang zu einer friiher erfolgten Ausgabe eines Uberweisungspaketes und einem
dazugehdrigen "Datentrdger-Begleitzettel Uberweisungen:", von dem der Benutzer eine Kopie
aufbewahrt haben sollte.

Beim Vorgang "l_'_Jberweisungen automatisch buchen" werden alle erforderlichen Buchungen pro
durchgefihrter Uberweisung (Auswandsbuchung, Ust-Buchung und Bankbuchung,
Lieferantenskontobuchung) in der Objekt-/Kanzleibuchhaltung des Benutzers erstellt.

Im Auswahl- Listenfeld "Name des zu verbuchenden Uberweisungspaketes:" werden alle noch
nicht verbuchten Uberweisungspakete angezeigt und kénnen muihelos zwecks Verbuchung
ausgewahlt werden.

Nachdem ein Uberweisungspaket verbucht worden ist, scheint es im Auswahl- Listenfeld nicht
mehr auf.

siehe auch:

Ablauf der Buchungsverarbeitung

Autom. Lieferanten-Skontobuchungen

Vermeidung von Mehrfachverbuchung
Programmaufruf Uberweisungen automatisch buchen
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Ablauf der Buchungsverarbeitung

Ablauf der Buchungsverarbeitung

Der systeminterne Ablauf des Verbuchungslaufes ist dreigeteilt:

1. Entnahme der Buchungsdaten aus dem Uberweisungsbestand

2. formale Prifung der durchzufihrenden Buchungen

3. Echtverbuchung auf den Sachkonten (Aufwandsbuchungen, Mwst-Buchungen,
Bankbuchungen und Lieferantenskontobuchungen).

Die Verarbeitungsphasen 1 und 2 laufen - speziell bei nicht zu groBen Uberweisungsmengen —
sehr schnell ab und kdnnen vom Anwender oftmals nicht wahrgenommen werden.

In Verarbeitungsphase 1 und 2 ist die Verarbeitung abbrechbar und kénnte vom Anwender bei
Bedarf gestoppt und vorzeitig beendet werden.

In der Echtverbuchungsphase ist ein Abbruch nicht méglich.
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Autom. Lieferanten-Skontobuchungen

Wenn die Eingangsrechnungen in der Buchhaltung des Anwenders_zweigeteilt gebucht werden
(Rechnungseingang: Kreditoren gegen Sachkontenk, Zahlung: Bank gegen Kreditoren), dann
sind die Voraussetzungen flir automatische Lieferanten-Skontobuchungen gegeben.

Das Uberweisungssystem erstellt automatische Skontobuchungen, wenn bei der Erfassung der
ER-Buchung (Kreditor gegen Sachkonto) ein "Skonto%" eingegeben wurde. In solchen Fallen
erfolgt

e die automatische Uberweisung mit dem um den Skonto reduzierten Betrag und
e anlaBlich der automatischen Verbuchung der Zahlung (Bank gegen Sachkonto)
gibt das Programm auch eine automatische Skontoertragsbuchung aus. Die
Skontobuchung reduziert die Vorsteuer und und berichtigt den Saldo am

Kreditorenkonto.

Beispiel mit anschlieBender Detaildarstellung des gesamten Geschiftsfalles inklusive
Skonto:

Verbuchung einer Rauchfangkehrer-Rechnung Kaminservice Millermann zu S 12.000,00
(Kreditor 1234) mit 3% Skonto:

Erste Buchung: Eingabe der Eingangsrechnungs-Buchung durch den Anwender:

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben

1234 Kaminservice Mullermann (Eingabe als 12.000,00
Gegenbuchung)
Kreditoren-Einzelbuchung

2300 Kreditoren-Sammelkontdo (wird automatisch 12.000,00
gebildet)

Sachkonten-Sammelbuchung

4020 Bk-Rauchfangkehrer (Eingabe als 10.000,00
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Einzelbuchung)
2500 Vorsteuer (wird automatisch gebildet) 2.000,00

Summe: 12.000,00 12.000,00

Die Uberweisung entsteht automatisch aufgrund der Eingangsrechngs-Buchung und wird vom
Anwender Gber Normdatentrager an die Bank zur Durchflhrung gebracht. Der
Uberweisungsbetrag ist abzliglich 3% Skonto S 11.640,00.

2.Buchung: Automatische Zahlungsbuchung Bank gegen Kreditor (nach durchgefiihrter

Uberweisung):

Die folgende automatische Zahlungsbuchung entsteht bei Programmaufruf "Uberweisungen
automatisch buchen"

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben
2001 Bank 11.640,00
1234 Kaminservice Millermann 11.640,00

(Kreditorenbuchhaltung)
Kreditorenbuchung

2300 Kreditoren-Sammelkontdo 11.640,00

Automatische Lieferanten-Skontobuchung:

die automatischen Lieferanten-Skontobuchungen entstehen zusammen mit den
automatischen Zahlungsbuchungen Bank gegen Kreditor (im gleichen Durchfihrungslauf wie
"Uberweisungen automatisch buchen") und sind im Buchungsjournal ersichtlich.

KontoNr Kontobezeichnung Soll Haben
4020 Bk-Rauchfangkehrer (Skontoertrag) 300,00
2500 Vorsteuer 60,00
1234 Kaminservice Millermann 360,00
(Kreditorenbuchhaltung)
2300 Kreditoren-Sammelkontdo 360,00
T | | Beed
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Vermeidung von Mehrfachverbuchung

Vermeidung von Mehrfachverbuchung

Um unbeabsichtigte Doppel- oder Mehrfachverbuchungen von Uberweisungspaketen zu
vermeiden gibt es folgende systeminterne Priifung.

Das HV-Programm priift daher vor der Echtverbuchung eines Uberweisungspaketes immer, ob
ein Verdacht auf Mehrfachverbuchung besteht indem es kontrolliert, ob auf dem Sachkonto

der ersten Buchung bereits eine Buchung mit gleichem Betrag, gleichem Datum und gleichem
Buchungstext verbucht wurde.

Wenn ja, erscheint eine Warnmeldung, sodaB der Anwender die Verarbeitung rechtzeitig
stoppen und die Sachlage klaren kann.
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Programmaufruf Uberweisungen automatisch buchen

Programmaufruf Uberweisungen automatisch buchen

in Menileiste “UBERWEISUNGEN /Uberweisungen automatisch buchen"

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:
Name des zu verbuchenden Uberweisungspaketes:

Im Auswahl- Listenfeld ist als Initial-Vorschlag der Name des noch nicht verbuchten
Uberweisungspaketes mit dem hochsten Paketdatum (dies ist normalerweise das
Uberweisungspaket, das zuletzt auf Normdatentrager ausgegeben wurde) ersichtlich.

Wenn Sie durch Anklicken des Listenfeldes die Liste offnen, dann erscheint eine Auswahl aller
im System vorhandenen, noch nicht verbuchten Uberweisungsungspakete.

Die Auswahl eines bestimmten Uberweisungspaketes bestimmen Sie durch Klicken in eine
beliebige Auswahlzeile in der Liste.

Der zu einem Uberweisungspakt-Namen gehérende Datentréger-Begleitzettel 148t sich bei
Bedarf leicht herausfinden, da am Datentrager-Begleitzettel in der Zeile "Dateiname am
Datentrdger: ..." ebenfalls der Paketname enthalten ist.

Information: der Uberweisungs-Paketname wird bei der Ausgabe eines Uberweisungspaketes
auf Normdatentrager automatisch gebildet und setzt sich zusammen aus "UB" + 2
St.Mandantennr + JJMM.TT (Durchfiihrung erwiinscht per Datum) + einer fortl. Nummer bei
Null beginnend, z.B. UB019912.310

Belegnummer in Buchhaltung:

Eingabe der Belegnummer die in die automatisch erstellten Buchungen eingesetzt werden soll
(Null ist zulassig).

Buchungsdatum in Buchungen TT.MM.JJ:

Eingabe des Buchungsdatums, das in die automatisch erstellten Buchungen eingesetzt
werden soll.

Das Jahr dieses Buchungsdatums stimmt normalerweise mit dem eingestellten
Auswahlbuchjahr Uberein.

Wenn Sie in diesem Feld ein abweichendes Buchungsjahr eingegeben haben, dann ist die
Verbuchung im abweichenden Buchungsjahr grundsatzlich zwar zuldssig, Sie erhalten jedoch
zu Verarbeitungsbeginn eine Kontrollmeldung und kénnen - im Fall eines unbeabsichtigten
Fehlers - die Verarbeitung abbrechen und das Jahr im Buchungsdatum korrigieren.


https://www.helpndoc.com/de/epub-ebooks-erstellen
glosslistenfeld.htm

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Es dirfen nur solche Drucker verwendet werden, die eine OCRB-Schrift drucken kénnen, und
eine Zahlschein-Formularjustierung ermdéglichen.
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Uberweisungsabwicklung Gesamtzusammenhang

Uberweisungsabwicklung Gesamtzusammenhang

Der Vorgang fir den Anwender ist unterschiedlich, je nachdem welche Buchungsvariante in
der Buchhaltung zur Anwendung gelangt:

siehe auch:

Buchungsvariante "Kreditoren gegen Sachkonten"
Buchungsvariante "Bank gegen Sachkonten"
Wiederholung von Uberweisungsausgaben
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Buchungsvariante "Kreditoren gegen Sachkonten"

Buchungsvariante "Kreditoren gegen Sachkonten"

bei dieser Buchungsvariante gibt es eine Buchung bei Rechnungseingang in der Art "Kreditoren
gegen Sachkonten" und eine zweite Buchung bei Bezahlung in der Art "Bank gegen
Kreditoren".

Verbuchung der Eingangsrechnungen:

Wahrend der Buchungseingabe "Kreditoren gegen Sachkonten" entstehen bereits die
Uberweisungssatze am Uberweisungsbestand.

Siehe "Uberweisungen automatisch beim Verbuchen der Eingangsrechnungen bilden".

Anmerkung: danach sind die Eingangsrechnungen verbucht und die Uberweisungen am
generellen Uberweisungsbestand gespeichert — die Uberweisungen sind jedoch noch nicht
Uberwiesen. Wenn Sie den Uberweisungsbestand sich ansehen (Auswahl " Uberweisungen
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Erfassen Andern") dann konnen Sie die automatisch entstandenen Uberweisungen sehen — am
Bildschirm sind die Uberweisungsdaten der letzten ER-Buchung ersichtlich.

Wichtiger Hinweis:

Wenn Korrekturen / Verdnderungen in den Uberweisungen erforderlich sind (vor deren
|_=_'alligkeit, vor deren Bankdurchfiihrung), Qann kdnnen Sie diese Ve__rénderungen am generellen
Uberweisungsbestand mit der Auswahl: "Uberweisungen Erfassen Andern" durchfihren.

Weiterleitung an die Bank - Echt-Durchfiihrung der Uberweisungen:

Vor dem Falligkeitstag erstellen Sie den Datentrager flr die Bank leiten diesen an dieBank
weiter.

Siehe "Uberweisungen, Ausgabe auf Normdatentréger".

Eine Kopie des erhaltenen Datentragerbegleitzettels behalten Sie fiir die Ablage (ungedingt
erforderlich).

Nach diesem Vorgang sind die Uberweisungen am generellen Uberweisungsbestand (Auswahl
"Uberweisungen Erfassen Andern") nicht mehr sichtbar.

Wenn der Vorgang "Uberweisungen, Ausgabe auf Normdatentrager"wiederholt werden muB,
z.B. weil der erstellte Datentrager fehlerhaft ist, dann gehen Sie vor wie in Punkt
"Wiederholung von Uberweisungsausgaben" beschrieben ist.

Automatische Verbuchung der Zahlungsbuchungen:

Wenn die Uberweisungen im Bank-Kontoauszug als Zahlung enthalten sind, z.B.
Kontoauszugtext "Datentrager mit 28 Uberweisungen S 350.000", dann flhren Sie die
Programmauswahl: "Uberweisungen automatisch buchen" durch. ( siehe Detailbeschreibung ).

Es entstehen automatisch Zahlungsbuchungen in der Art "Bank gegen Kreditoren" und ein
Buchungsjournal.

Bei Uberweisungen mit Skonto erfolgt automatisch die Verbuchung des Skontos mit
Korrekturbuchung zur Vorsteuer (Kreditor gegen Sachkonto)

Der Uberweisungsvorgang ist damit abgeschlossen.
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Buchungsvariante "Bank gegen Sachkonten"

Buchungsvariante "Bank gegen Sachkonten"

bei dieser Buchungsvariante gibt es insgesamt nur eine Buchung je Eingangsrechng, die
anlaBlich der Zahlung automatisch durchgefiihrt wird (die Kreditorenbuchung bei
Rechnungseingang entfallt).

Bei dieser Buchungsvariante erfaBt der Anwender nur Uberweisungsdaten und alle Buchungen
in der Sachbuchhaltung entstehen automatisch (keine Buchungseingabe durch den
Anwender).

Erfassung der Uberweisungsdaten je Eingangsrechnung:
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Rufen Sie das Programm "Uberweisungen Erfassen Andern" auf und erfassen Sie die
Uberweisungsdaten pro Eingangsrechnung (siehe Detailbeschreibung "Uberweisungen Erfassen
Andern").

Bei der Erfassung der Uberweisungsdaten entstehen gleichzeitig die Buchungsdaten fir die
spatere automatische Zahlungsbuchung "Bank gegen Sachkonto".

Wichtiger Hinweis:

Wenn Korrekturen / Verdnderungen in den Uberweisungen vor deren Echt-Durchfiihrung
erforderlich sind (vor deren Falligkeit, vor deren Bankdurchfliihrung), dann kdénnen Sie diese
Verdnderungen am generellen Uberweisungsbestand ebenfalls mit der Auswahl:
"Uberweisungen Erfassen Andern" durchfiihren.

Weiterleitung an die Bank - Echt-Durchfiihrung der Uberweisungen:

Vor dem Falligkeitstag erstellen Sie den Datentrager flr die Bank leiten diesen an dieBank
weiter.

Siehe "Uberweisungen, Ausgabe auf Normdatentréger".

Eine Kopie des erhaltenen Datentragerbegleitzettels behalten Sie fiir die Ablage (ungedingt
erforderlich).

Nach diesem Vorgang sind die Uberweisungen am generellen Uberweisungsbestand (Auswahl
"Uberweisungen Erfassen Andern") nicht mehr sichtbar.

Wenn der Vorgang "Uberweisungen, Ausgabe auf Normdatentrdger"wiederholt werden muB,
z.B. weil der erstellte Datentrager fehlerhaft ist, dann gehen Sie vor wie in Punkt
"Wiederholung von Uberweisungsausgaben" beschrieben ist.

Automatische Verbuchung der Zahlungsbuchungen:

Wenn die Uberweisungen im Bank-Kontoauszug als Zahlung enthalten sind, z.B.
Kontoauszugtext "Datentrager mit 28 Uberweisungen S 350.000", dann flhren Sie die
Programmauswahl: "Uberweisungen automatisch buchen" durch. ( siehe Detailbeschreibung ).

Es entstehen automatisch Zahlungsbuchungen in der Art "Bank gegen Sachkonten" und ein
Buchungsjournal.

Der Uberweisungsvorgang ist damit abgeschlossen.
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Wiederholung von Uberweisungsausgaben

Wiederholung von Uberweisungsausgaben

Es kann manchmal erforderlich sein, Uberweisungsungsausgaben zu wiederholen.

Nach der Ausgabe von Uberweisungen auf Normdatentréger sind solche Uberweisungen am
generellen Uberweisungsbestand nicht mehr sichtbar.

Um solche Uberweisungen wieder sichtbar zu machen, miissen Sie eine Reaktivierung
durchfihren, wie folgt:
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Uberweisungen fiir Wiederholung reaktivieren:
Rufen Sie "UBERWEISUNGEN / Uberweisungen reaktivieren" auf.

\_/_Véhlen Sie im Auswahl-Listenfeld den Uberweisungs-Paketnamen des zu reaktivierenden
Uberweisungspaketes aus.

Jedes bereits einmal ausgegebene Uberweisungspaket hat einen Uberweisungs-Paketnamen
erhalten.

Information: der Uberweisungs-Paketname wird bei der Ausgabe eines Uberweisungspaketes
auf Normdatentrager automatisch gebildet und setzt sich zusammen aus "UB" + 2
St.Mandantennr + JJMM.TT (Durchfiihrung erwiinscht per Datum) + einer fortl. Nummer bei
Null beginnend, z.B. UB019912.310

Klicken Sie auf "Reaktivierung durchfiihren".

Danach sind solche Uberweisungsdaten am generellen Uberweisungsbestand wieder aktiviert
und Sie kénnen alle Verarbeitungen, die mit Uberweisungen méglich sind, wieder durchfiihren,
z.B. neuerlich Uberweisungsausgaben auf Normdatentrager durchfiihren aber sonstige
Verarbeitungen , z.B. Verdnderungen am generellen Uberweisungsbestand eingeben.

Achtung: Es liegt in der Verantwortung des Anwenders, diese beschriebene Wieder-
Aktivierungmaoglichkeit nur so zu niitzen, daB keine Mehrfachiiberweisungen durch die
Bank oder sonstige unerwiinschte Mehrfachverarbeitungen dadurch entstehen.
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Betriebskostenabrechnung

Plattformubergreifende Qt Help-Dateien erstellen

Betriebskostenabrechnungen allgemein

Betriebskostenabrechnungen allgemein

Betriebskostenabrechnungen kénnen grundsatzlich als Objektabrechnungen (pro Objekt) oder
als Einzelabrechnungen (pro Bestandnehmer) erstellt werden.

Innerhalb dieser beiden Arten gibt es 3 unterschiedliche Verdichtungsstufen (Saldenzeilen,
Buchungszeilen und Zeilen gemaB Darstellungsform in Kontenstamm).

Betriebskostenabrechnungen bestehen aus einem Aufwandsteil und einem Einnahmenteil.

Der Buchungsstoff fir den Aufwandsteil wird automatisch aus der Sachbuchhaltung (Objekt-
Buchhaltung) entnommen.

Der Einnamenteil kann wahlweise

e ebenfalls aus dem Buchungsstoff der Sachbuchhaltung (Objekt-Buchhaltung)
entnommen werden oder
e aus dem Vorschreibungsbestand gebildet werden.

siehe auch:
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Kennzeichnung der Sachkonten
Akonto-Entnahme aus Vorschreibung
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Kennzeichnung der Sachkonten

Kennzeichnung der Sachkonten

Diejenigen Aufwand- und Einnahmenkonten, die in die BK-Abrechnung einmiinden sollen,
missen im Sachkontenstamm des Abrechnungsjahres besonders gekennzeichnet sein.

Im Sachkontenstamm, Register "BkAbr-Definitionen" missen Sie zumindest die folgenden
Felder definieren.

e Listenfeld "Bk-Mieter/Eigentiimer-Abr"

e Feld "Bk-Abr-Aufteilungsschlissel”

e Listenfeld "Bk-Block-Auswahl"

e Feld "Abr-UstProzentsatz"

Anmerkung: nur Konten bei den alle oben angefiihrten Felder eine gliltige Definition
enthalten,kénnen in die BK-Abrechnungen einminden.
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Akonto-Entnahme aus Vorschreibung

Akonto-Entnahme aus Vorschreibung

Bei dieser Art mlssen diejenigen Entgeltposten, die in die BK-Abrechnung als
Einnahmepositionen einmiinden sollen, im Postenstamm besonders gekennzeichnet werden.

1) im Postenstamm, Register "Allgemein", Listenfeld "PostenArt, Kennung:" Auswahl als "BK-
Akonto-Posten" oder "BK-Nachverr. ..." vornehmen

2) im Postenstamm, Register "BkAbrDefinition", Listenfeld "BkBlockAuswahl:" Auswahl einer
Bk-Blockbezeichnung vornehmen

Wichtig: Nur solche Entpostposten, fir die beide Zuordnungen vorhanden sind, miinden in die
BK-Abrechnung ein. Fehlt eine der beiden Kennzeichnungen, dann miinden solche
Entgeltposten nicht in die BK-Abrechnung ein.
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Betriebskosten-Objektabrechnung

Betriebskosten-Objektabrechnung

Betriebskosten-Objektabrechnungen sind Gegentliberstellungen der im Objekt im
Abrechnungszeitraum angefallenen Betriebskosten-Aufwendungen und Betriebskosten-
Akonto-Einnahmen.

Zum Unterschied von der BK-Einzelabrechnung enthélt die BK-Objektabrechnung
Objektsummen und Bk-Objektergebnissalden aber keine Ergebnisse je Bestandseinheit.

Die BK-Objektabrechnung kénnen Sie wahlweise in 3 unterschiedlichen Konten-
Darstellungsarten erstellen:

e Liste mit Kontensalden (eine Zeile je Konto, keine Detailbuchungen sichtbar)

e Liste mit Detailbuchungen (pro Konto werden alle Detailbuchungen der Bk-Periode
ausgewiesen)

e Liste mit Detailzeilen gemaB Definition Kontodarstellung im Kontenstamm

Die Listenauswahl einer der 3 Darstellungsarten treffen Sie im Programmaufruf-Bild fir BK-
Objektabrechnung.

Das System merkt sich Ihre einmal getroffen Einstellungen und verwendet sie solange, bis Sie
diese verandern.

Bei der Durchflihrung einer Objektabrechnung fir ein Objekt werden die Objektergebnissalden
automatisch in einem Datenbestand "Abrechnungsergebnisse" gespeichert und kénnen
automatisch in der Sachbuchaltung verbucht werden. Diese Verbuchung kénnen Sie als
separaten Vorgang nach der Betriebskosten-Objektabrechnung durchfiihren.

siehe auch:
Programmaufruf BK-Objektabrechnungen
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Programmaufruf BK-Objektabrechnungen

Programmaufruf BK-Objektabrechnungen

In Hauptmenileiste "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Betriebskonten-Abrechnungen / BK-
Objektabrechnung Mieter" oder "... / BK-Objektabrechnung Eigentiimer"' anklicken.

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdglich:
von Obj-Nr:

Eingabe der Objektnummer, ab der abgerechnet werden soll.

bis Obj-Nr:
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Eingabe der Objektnummer, bis einschlieBlich der abgerechnet werden soll.
Abrechnung von MM.JJ:

Auswahl des Abrechnungszeitraumes.

Von-Datum im Datumsformat MM.]].
Abrechnung bis MM.]13J:

Auswahl des Abrechnungszeitraumes.

Bis-Datum im Datumsformat MM.J].
Datum in Abrechnung TT. MM.]J:

Datum, weches in der Abrechnung gedruckt wird.
Datumsformat TT.MM.JJ.

Als Initialvorschlag ist das Computer-Tagesdatum enthalten.
Listendarstellung:

In der folgenden Optionsfeldgruppe "Listendarstellung"” legen Sie fest, auf welche Art die
Buchungen innerhalb der einzelnen Konten auszuweisen sind:

Saldenzeile je Konto:

Wenn ausgewahlt, dann wir eine Zeile je Konto (mit dem ObjektKontosaldo) gedruckt.
Dies fiuihrt zu einer stark verdichteteten, relativ kurzen Liste.

Die Liste hat den Charakter einer Objektsaldenliste.

Einzelbuchungen je Konto:

Wenn ausgewahlt, dann werden alle Buchungen je Konto innerhalb der Abrechnungsperiode
gedruckt.

Dies flhrt zu einer langeren Liste.

Die Liste hat starke Aussagekraft Gber die Detailbuchhaltung des Objektes.

Detailzeilen gemaB Definition Kontodarstellung in Kontenstamm:


glossoptionsfeldgruppe.htm

Wenn ausgewahlt, dann werden die Buchungen innerhalb eines Kontos so dargestellt, wie im
Kontenstamm, Feld "BK-Konto-Darstellung-Def in Abrechnung" definiert, siehe "Sachkonten
Stamm / BkAbr-Definitionen".

Die Liste kann im Erscheinungsbild stark variieren.

Akonto-Entnahme:

In der folgenden Optionsfeldgruppe "Akonto-Entnahme" legen Sie fest, auf welche Art die BK-
Akonti vom Betriebskosten-Programm zu bilden sind:

Akonto aus Vorschreibung:

Wenn ausgewahlt, dann erfolgt die Entnahme der Betriebskosten-Akonti aus dem
Vorschreibungs-Datenspeicher (Zinsliste) und nicht aus Konten der Sachbuchhaltung.

Es werden Objektsummen proVorschreibungs-Akontoposten innerhalb der gewahlten
Abrechnungsperiode gebildet und in der Bk-Abrechnung verwendet.

Akonto aus Buchhaltungskonten:

Wenn ausgewahlt, dann erfolgt die Entnahme der Betriebskosten-Akonti aus dem
Buchungsbestand der Sachbuchhaltung (aus Bk-Einnahmenkonten).

Es werden Objektsummen proBuchhaltungs-Akontoposten innerhalb der gewahlten
Abrechnungsperiode gebildet und in der Bk-Abrechnung verwendet.

Durchfiihrungs bestimmungen:

In der folgenden Kontrollkdstchengruppe "Durchfiihrungsbestimmungen" legen Sie einige
Einzelheiten fest, die fiir die Durchfiihrung der Bk-Abrechnung von Bedeutung sind:

Nur Salden-Neuausgabe (ohne Abrechnungsdruck):

Wenn ausgewahlt, dann erfolgt eine komplette Bk-Abrechnung aufgrund der von Ihnen
vorgegebenen Objekte und Abrechnungsperiode, jedoch ohne Listendruck.

Diese Verarbeitung wahlen Sie dann, wenn Sie bereits gedruckte Bk-Abrechnungen erhalten

haben, aber die Abrechnungsergebnisse flr die spatere Verbuchung neu gebildet und neu
gespeichert werden sollen.

Optionen Bk-Abrechnung

Verzweigung in ein Optionsfenster mit den Eingabemadglichkeiten, die im Thema"Optionen
Betriebskostenabrechnung" im Detail beschrieben sind.



Bk-Objektergebnisse anschauen

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie bereits gespeicherte Bk-
Abrechnungsergebnisse (aus friher durchgefihrten Bk-Objektabrechnungen) anschauen
kdnnen.

Bk-Blocke Positionenstamm:

Verzweigung in das Stammdatenprogramm fiir Bk-Bl6cke-Positionen, um z.B. neue Positionen
anzulegen und dann in der BK-Objektabrechnung zu verwenden.

Kontenstamm:

Verzweigung in das Sachkonten-Kontenstammprogramm z.B. um Bk-Positionen zuzuordnen.
Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Betriebskosten-
Objektabrechnung" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

Im unteren Teil des Programmaufrufbildes sind noch weitere Schaltflachen ftr
Verzweigungsmaglicheiten in diverse Stammdatenprogramme ersichtlich, die Sie vor
Durchfiihrung der Bk-Objektabrechnung benitzen kénnen.
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Betriebskosten-Einzelabrechnung

Betriebskosten-Einzelabrechnungen sind Gegentberstellungen der im Objekt im
Abrechnungszeitraum angefallenen Betriebskosten-Aufwendungen und Betriebskosten-
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Akonto-Einnahmen und gleichzeitige Errechnung des anteiligen Betriebskostensaldos der
Bestandseinheit.

Zum Unterschied von der BK-Objektabrechnung enthélt die BK-Einzelabrechnung sowohl
Objektsummen und Bk-Objektergebnissalden als auch die anteilig aufgrund der
Betriebskostenschliissel ermittelten Bestandseinheits-Ergebnisse.

Die BK-Eizelabrechnung kénnen Sie (wie bei der Objektabrechnung) wahlweise in 3
unterschiedlichen Konten-Darstellungsarten erstellen:

¢ Abrechnungsliste mit Kontensalden (eine Zeile je Konto, keine Detailbuchungen
sichtbar)

e Abrechnungsliste mit Detailbuchungen (pro Konto werden alle Detailbuchungen
der Bk-Periode ausgewiesen)

e Abrechnungsliste mit Detailzeilen gemaB Definition Kontodarstellung im
Kontenstamm

Die Listenauswahl einer der 3 Darstellungsarten treffen Sie im Programmaufruf-Bild flir BK-
Einzelabrechnung.

Das System merkt sich Ihre einmal getroffen Einstellungen und verwendet sie solange, bis Sie
diese verandern.

Bei der Durchflihrung einer Einzelabrechnung fiir ein Objekt werden die Bestandseinheits-
Ergebnissalden automatisch in einem Datenbestand "Abrechnungsergebnisse" gespeichert und
kdnnen automatisch in die Vorschreibung des Objektes libernommen werden.

Diese Ubernahme der Bk-Ergebnissalden in die Vorschreibung kénnen Sie als separaten
Vorgang nach der Betriebskosten-Einzelabrechnung durchfiihren.

siehe auch:
Programmaufruf BK-Einzelabrechnungen
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Gratis HTML-Hilfedokumentationsgenerator

Programmaufruf BK-Einzelabrechnungen

Programmaufruf BK-Einzelabrechnungen

In Hauptmenileiste "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Betriebskonten-Abrechnungen / BK-
Einzelabrechnung Mieter" oder "... / BK-Einzelabrechnung Eigentiimer' anklicken.

Der Bildaufbau und die Auswahlfelder sind @hnlich dem Programmaufruf fiir Betriebskosten-
Objektabrechnungen.

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdéglich:
von Obj-Nr, Be-Nr:
Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der abgerechnet werden soll.

bis Obj-Nr, Be-Nr:
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Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, bis einschlieBlich der abgerechnet werden soll.

Abrechnung von MM.JJ:

Auswahl des Abrechnungszeitraumes.

Von-Datum im Datumsformat MM.JJ.

Abrechnung bis MM.]13J:

Auswahl des Abrechnungszeitraumes.

Bis-Datum im Datumsformat MM.JJ.

Datum in Abrechnung TT. MM.]J:

Datum, weches in der Abrechnung gedruckt wird.
Datumsformat TT.MM.JJ.

Als Initialvorschlag ist das Computer-Tagesdatum enthalten

Listendarstellung:

In der folgenden Optionsfeldgruppe "Listendarstellung"” legen Sie fest, auf welche Art die
Buchungen innerhalb der einzelnen Konten auszuweisen sind:

Saldenzeile je Konto:

Wenn ausgewahlt, dann wir eine Zeile je Konto (mit dem ObjektKontosaldo und Bk-
Einzelergebnis) gedruckt.

Dies fiuihrt zu einer stark verdichteteten, relativ kurzen Liste.

Einzelbuchungen je Konto:

Wenn ausgewahlt, dann werden alle Buchungen je Konto innerhalb der Abrechnungsperiode
gedruckt.
Dies fuhrt zu einer langeren Liste.

Die Liste hat starke Aussagekraft Gber die Detailbuchhaltung des Objektes.

Detailzeilen gemaB Definition Kontodarstellung in Kontenstamm:


glossoptionsfeldgruppe.htm

Wenn ausgewahlt, dann werden die Buchungen innerhalb eines Kontos so dargestellt, wie im
Kontenstamm, Feld "BK-Konto-Darstellung-Def in Abrechnung" definiert, siehe "Sachkonten
Stamm / BkAbr-Definitionen".

Die Liste kann im Erscheinungsbild stark variieren.

Akonto-Entnahme:

In der folgenden Optionsfeldgruppe "Akonto-Entnahme" legen Sie fest, auf welche Art die BK-
Akonti vom Betriebskosten-Programm zu bilden sind:

Akonto aus Vorschreibung:

Wenn ausgewahlt, dann erfolgt die Entnahme der Betriebskosten-Akonti aus dem
Vorschreibungs-Datenspeicher (Zinsliste) und nicht aus Konten der Sachbuchhaltung.

Es werden Objekt- und Bestandseinheitssummen proVorschreibungs-Akontoposten innerhalb
der gewahlten Abrechnungsperiode gebildet und in der Bk-Abrechnung verwendet.

Akonto aus Buchhaltungskonten:

Wenn ausgewahlt, dann erfolgt die Entnahme der Betriebskosten-Akonti aus dem
Buchungsbestand der Sachbuchhaltung (aus Bk-Einnahmenkonten).

Es werden Objektsummen proBuchhaltungs-Akontoposten innerhalb der gewahlten
Abrechnungsperiode gebildet und in der Bk-Abrechnung verwendet.

Durchfiihrungs bestimmungen:

In der folgenden Kontrollkdstchengruppe "Durchfiihrungsbestimmungen" legen Sie einige
Einzelheiten fest, die fir die Durchfiihrung der Bk-Abrechnung von Bedeutung sind:

Nur Salden-Neuausgabe (ohne Abrechnungsdruck):

Wenn ausgewahlt, dann erfolgt eine komplette Bk-Abrechnung aufgrund der von Ihnen
vorgegebenen Objekte und Abrechnungsperiode, jedoch ohne Listendruck.

Diese Verarbeitung wahlen Sie dann, wenn Sie bereits gedruckte Bk-Abrechnungen erhalten
haben, aber die Abrechnungsergebnisse flr die spatere Verbuchung neu gebildet und neu
gespeichert werden sollen.

Optionen Bk-Abrechnung

Verzweigung in ein Optionsfenster mit den Eingabemadglichkeiten, die im Thema"Optionen
Betriebskostenabrechnung" im Detail beschrieben sind



Bk-Objektergebnisse anschauen

Verzweigungsmaglichkeit in ein Programm, mit dem Sie bereits gespeicherte Bk-
Abrechnungsergebnisse (aus friiher durchgefiihrten Bk-Einzelabrechnungen) anschauen
kdnnen.

Bk-Blocke Positionenstamm:

Verzweigung in das Stammdatenprogramm fiir Bk-Blécke-Positionen, um z.B. neue Positionen
anzulegen und dann in der BK-Einzelabrechnung zu verwenden.

Kontenstamm:

Verzweigung in das Sachkonten-Kontenstammprogramm z.B. um Bk-Positionen zuzuordnen.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "Betriebskosten-
Einzelabrechnung" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

Im unteren Teil des Programmaufrufbildes sind noch weitere Schaltflachen ftr
Verzweigungsmaglicheiten in diverse Stammdatenprogramme ersichtlich, die Sie vor
Durchfihrung der Bk-Einzelabrechnung benitzen kénnen.
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iPhone Websites einfach gemacht
Optionen Betriebskostenabrechnung

Optionen Betriebskostenabrechnung

Im Programmaufruf-Bild fir die Betriebskostenabrechnung befindet sich eineSchaltflache
"Optionen Bk-Abrechnung". Klicken Sie auf diese Schaltflache und verzweigen Sie in ein
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Optionsfenster mit den folgenden Eingabemadglichkeiten.

Nachverrechnungsposten in Bk-Abrechnung-Akonto miteinbeziehen:

Definition, ob in Bk-Abrechnungen Bk-Nachverrechnungsposten - falls vorhanden - einminden
sollen oder nicht.

Wenn Sie das Hackchen einschalten, dann werden zusatzlich zu den normalen Bk-
Akontoposten die Bk-Nachverrechnungs-Akontoposten im Einnahmeteil der Bk-Abrechnung
automatisch mit einbezogen.

Diese Definition hat nur Auswirkung in Bk-Verarbeitungen, in denen das BK-Akonto aus der
Vorschreibung entnommen wird (wenn im Programmauswabhlbild fir Bk-Abrechnungen das

Optionsfeld "Akonto aus Vorschreibung" ausgewahlt ist)

Eigentiimer-Bk-Abrechnung Ust-Automatik:

Sie konnen derzeit wahlen zwischen "keine E-Abr-Ust-Automatik" oder "Instandh.Ust-
Automatik (ab 95)".

Im letzteren Fall erhalten Sie im Instandhaltungsblock, am Ende des Ausgabenblockes
spezielle Ust-Zeilen.

Zum weiteren Verstandnis dieser Option lesen Sie bitte auch das Thema "Autom.Ustzeilen im
Instandhaltungsblock” in diesem Kapitel.

SO >=>

Funktionsreicher Multiformat-Hilfsgenerator

Autom. Ustzeilen im Instandhaltungsblock

Autom. Ustzeilen im Instandhaltungsblock

Ausweis der Ust fir Instandhaltung.

Wenn Sie die Option "Instandh.Ust-Automatik (ab95)" aktivieren, dann erhalten Sie in
Eigentiimerabrechnungen, im Instandhaltungsblock, am Ende des Ausgabenblockes folgende
spezielle Ust-Zeilen.

In Bk-Objektabrechnungen:

je eine Ust-Zeile pro Ust-Prozentsatz.

Die Zeile enthalt die Summe der Instandhaltungs-Aufwandspositionen mit gleicher Ust, die
Errechnung des Ustbetrages und Anrechnung des errechneten Ustbetrages im
Instandhaltungs-Objektaufwand.

in Bk-Einzelabrechnungen:

je eine Ust-Zeile pro Ust-Prozentsatz.

Die Ust-Zeilen enthhalten die Objektsummen analog der Ust-Automatik in
Objektabrechnungen und zusatzlich die Aufteilung auf den Bestandnehmer nach dem
Verhdltnis der Ust-Zugehorigkeit.

Bei der Aufteilung wird als Schliisselsumme nicht die gesamte Objekt-Schliisselsumme sondern
die anteilige Objekt-Schlisselsumme proUst-Prozentsatzverwendet.
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Der gesamte Rechenvorgang pro Ustzeile besteht aus

e Multiplikation des Objektaufwandes mal dem Zeilen-Ustprozentsatz, dividiert
durch 100 ergibt den Objekt-Ustbetrag

e Multiplikation dieses Objekt-Ustbetrages mal dem Einzelschlissel der
Bestandseinheit, dividiert durch die Objekt-Schliisselsumme des Ust-
Prozentsatzes.

e das erhaltenen Aufteilungsergebnis wird im Instandhaltungs-Aufwand
angerechnet.

Die Aufteilung der 10-prozentigen Instandhaltungs-Mwst erfolgt daher nur innerhalb der
Bestandnehmer mit 10% Be-Mwst.

Die Aufteilung der 20-prozentigen Instandhaltungs-Mwst erfolgt innerhalb der Bestandnehmer
mit 20% Be-Mwst.

Im Falle mehrer Ust-Automatikzeilen erhalt der Bestandnehmer nur in der Zeile, wo der Ust-
Prozentsatz mit der Be-Mwst indentisch ist, einen Anteil errechnet (in den anderen Ust-
Automatikzeilen ist der Anteil des Bestandnehmers Null).
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BK-Einzelergebnisse Bildanzeige

BK-Einzelergebnisse Bildanzeige

Bei der Durchfiihrung einer Betriebskosten-Einzelabrechnung fiir eine Bestandseinheit werden
die Bestandseinheits-Ergebnissalden automatisch in einem Datenbestand
"Abrechnungsergebnisse" gespeichert und kénnen spater in die Vorschreibung tibernommen
werden.

Diese gespeicherten BK-Einzelergebnisse kénnen Sie als separaten Vorgang mithilfe dieses
Programmes anschauen.

Um die gespeicherten BK-Einzelergebnisse automatisch in die Vorschreibung zu Gbernehmen,
rufen Sie das Programm "BK-Einzelergebnisse in Vorschreibung Gibernehmen" auf.

siehe auch:
Programmaufruf BK-Einzelergebnisse Bildanzeige
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Elektronische Blicher einfach verfassen
Programmaufruf BK-Einzelergebnisse Bildanzeige

Programmaufruf BK-Einzelergebnisse Bildanzeige

In Hauptmenileiste "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Betriebskonten-Abrechnungen / BK-
Einzelergebnisse Bildanzeige" .
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Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdéglich:

von Obj-Nr Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der die Einzelergebnisse angezeigt werden sollen.

bis Obj-Nr Be-Nr:

Eingabe der Objektnummer, bis einschlieBlich der die Anzeige erfolgen soll.

~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Thema "Bk-Einzelergebnisse
Bildanzeige" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.

Bildanzeige starten

Nach Eingabe der Von-Bis-Auswahldaten klicken Sie auf diese Schaltfliche um die Bildanzeige
zu starten.

Es erscheint jetzt das eigentliche Fenster fiir die BK-Einzelergebnisse mitd der Uberschrift
"BK-Ergebnisse pro Bestandnehmer aus BK-Abrechnung".
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Gratis iPhone-Dokumentationsgenerator

BK-Einzelergebnisse in Vorschreibung iibernehmen

BK-Einzelergebnisse in Vorschreibung ubernehmen

Bei der Durchflihrung einer Betriebskosten-Einzelabrechnung fir eine Bestandseinheit werden
die Bestandseinheits-Ergebnissalden automatisch in einem Datenbestand
"Abrechnungsergebnisse" gespeichert und kénnen mit diesem Programm in die Vorschreibung
Ubernommen werden.

siehe auch:
Programmaufruf BK-Einzelergebnisse in Vorschr libernehmen:
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Funktionsreicher EBook-Editor


glossschaltfl.che.htm
https://www.helpndoc.com/de/funktionen-tour/erstellen-sie-iphone-webseiten-und-dokumentationen
https://www.helpndoc.com/de/epub-ebooks-erstellen

Programmaufruf BK-Einzelergebnisse in Vorschr iibernehmen:
Programmaufruf BK-Einzelergebnisse in Vorschr
uilbernehmen:

In Hauptmendleiste "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Betriebskonten-Abrechnungen / BK-
Einzelergebnisse in Vorschr. libernehmen’ .

Folgende Auswabhlfelder und Optionen sind mdoglich:

von Obj-Nr Be-Nr:

Eingabe der Objekt- und Be-Nummer, ab der die Einzelergebnisse angezeigt werden sollen.
bis Obj-Nr Be-Nr:

Eingabe der Objektnummer, bis einschlieBlich der die Anzeige erfolgen soll.

aus BK-Durchfiihrungs 3313:

Sie geben hier das Durchfiihrungsjahr der BK-Einzelabrechnung ein, in der die zu
Ubernehmenden BK-Einzelergebnisse gebildet wurden.

k
k

Verarbeitung starten

Nach Eingabe der Von-Bis-Auswahldaten klicken Sie auf diese Schaltflache um die
Verarbeitung zu starten.

Nach Beendigung dieser Verarbeitung enthalten die Vorschreibungen der ausgewahlten
Bestandseinheiten in den Bk-Nachverrechnungsposten die automatisch ibernommenen BK-
Einzelergebnisse.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Thema "Bk-Einzelergebnisse in Vorschr
Ubernehmen" einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Driicken der Taste F1.
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Was ist ein Hilfe-Entwicklungstool?
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ONORM Abrechnungen

Funktionsreicher Hilfegenerator

ONORM Abrechnungen allgemein

ONORM Abrechnungen allgemein

ONORM Abrechnungen werden grundsétzlich als Einzelabrechnungen pro Bestandnehmer
erstellt.

ONORM Einzelabrechnungen pro Bestandnehmer werden als "Langfassung" bezeichnet.

Darlberhinaus kann fiir das Objekt eine "Kurzfassung" produziert werden, die eine Art
Objektabrechnung darstellt und Einblick in die Aufwandskonten pro Objekt ermdglicht.

Der Buchungsstoff fiir den Aufwandsteil der ONORM Abrechnungen wird automatisch aus der
Sachbuchhaltung (Objekt-Buchhaltung) entnommen.

Der Einnamenteil wird immer aus dem Vorschreibungsbestand (nicht aus dem Buchungsstoff
von Einnahmen-Buchhaltungskonten)gebildet.

siehe auch:

Kennzeichnung der Sachkonten
Akonto-Entnahme aus Vorschreibung
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Kennzeichnung der Sachkonten

Kennzeichnung der Sachkonten

Diejenigen Aufwand- und Einnahmenkonten, die in die ONORM-Abrechnung einmiinden sollen,
missen im Sachkontenstamm des Abrechnungsjahres besonders gekennzeichnet sein.

Im Sachkontenstamm, Register "ON-A4000-Definitionen" miissen Sie zumindest die
folgenden Felder definieren.

o Listenfeld "ONORM A4000-Abrechnung, Konto-Abrech Position:"
e Listenfeld "Bk-Block-Auswahl"
e Feld "Abr-UstProzentsatz"

Anmerkung: nur Konten bei den alle oben angefiihrten Felder eine gtltige Definition
enthalten,kédnnen in die ONORM-Abrechnungen einminden.
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Hilfedateien flir das Qt Help-Framework erstellen
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Akonto-Entnahme aus Vorschreibung

Akonto-Entnahme aus Vorschreibung

Bei ONORM Abrechnungen wird das Akonto grundsétzlich aus der Vorschreibung entnommen.

Es missen daher diejenigen Entgeltposten, die in die ONORM Abrechnung als
Einnahmepositionen einminden sollen, im Postenstamm besonders gekennzeichnet werden,
u.zw:

Im Postenstamm, Register "Allgemein", Listenfeld "PostenArt, Kennung:" Auswahl als "BK-
Akonto-Posten" oder "BK-Nachverr. ..." vornehmen.

Die Zuordnung einer "Bk-Block-Auswahl" im Register "Bk Abr Definition" kann bei der ONORM
Abwicklung bei der Akonto-Entnahme entfallen, da in der ONORM-Langfassung die "Akonto-
Vorschreibungen" nicht nach Bk-Blécken unterteilt dargestellt werden.

Wichtig: Nur solche Entpostposten, fir die diese Zuordnung vorhanden ist, minden in die
ONORM Abrechnung ein. Fehlt die Kennzeichnung, dann miinden solche Entgeltposten nicht in
die Abrechnung ein.
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Hilfedateien fur das Qt Help-Framework erstellen

ONORM Betriebskostenabrechnung-Kurzfassung

ONORM Betriebskostenabrechnung-Kurzfassung

Beschreibung der Kurzfassung
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HTML-Hilfedokumente einfach erstellen

Optionen ONORM-Kurzfassung

Optionen ONORM-Kurzfassung

Im Programmaufrufbild fur die ONORM Betriebskostenabrechnung-Kurzfassung befindet sich
eine Schaltflache "Optionen ONORM-Kurzfassung". Klicken Sie auf diese Schaltflache und
verzweigen Sie in ein Optionsfenster mit den folgenden Eingabemdéglichkeiten.

Nachverrechnungsposten in Bk-Abrechnung-Akonto miteinbeziehen:

Definition, ob in Bk-Abrechnungen Bk-Nachverrechnungsposten - falls vorhanden - einmiinden
sollen oder nicht.

Wenn Sie das Hackchen einschalten, dann werden zusatzlich zu den normalen Bk-
Akontoposten die Bk-Nachverrechnungs-Akontoposten im Einnahmeteil der Bk-Abrechnung
automatisch mit einbezogen.
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HVWin10 Hilfe

k ein "Saldo zum Ende Vorperiode:

Normalerweise erscheint am Ende der Abrechnung eine Zeile "Saldo zum Ende Vorperiode ..."
und es wird der Saldo der Vorjahresabrechnung ausgewiesen.

Wenn Sie das Hackchen einschalten, dann wird diese Saldozeile nicht ausgegeben (auch
wenn ein Saldo bestehen wirde).
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Online-Hilfen fiir Qt-Anwendungen generieren

ONORM Betriebskostenabrechnung-Langfassung

ONORM Betriebskostenabrechnung-Langfassung

Beschreibung der Langfassung
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Online-Hilfen fir Qt-Anwendungen generieren

ONORM Riicklagen-Abrechnung

ONORM Riicklagen-Abrechnung

Beschreibung der Ricklagen-Abrechnung
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EPub-Biicher einfach erstellen

Buchen Monatswechsel

EPub-Blicher fiir das iPad verfassen

Buchen Monatswechsel allgemeine Beschreibung

Buchen Monatswechsel allgemeine Beschreibung

Das Programm "Buchen Monatswechsel" fiihrt Monats-AbschluBaktivitdten auf den HV-
Datenbestanden durch und erzeugt das alte Monat betreffende automatische Buchungen im
Sachkonten- und Bestandnehmerkonten-Bereich.

Der Monatsstatus in den verarbeiteten Objekten wird aktualisiert (erhéht).

Das Programm muB zwecks Erhalt der Monatskontinuitat in jedem Monat 1 mal durchgefihrt
werden.

293/320
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Der Durchflihrungszeitpunkt ist Gberlicherweise in der ersten Folgewoche zum HV-
Statusmonat.

Wichtig: Dieses Programm sollte erst dann durchgefiihrt werden, nach d e m alle
Auswertungen und Verarbeitungen des Vorschreibungsbereiches (Zinsliste, Einzlige,
Zahlscheine, Verstandigungen usw) zum alten Monat_fertig verarbeitet und ausgedruckt sein.

Die automatischen Monats-AbschluBaktivitaten sind im einzelnen :

e Erhdhung des allgemeinen Monatsstatus um 1 Monat und Speicherung im
Mandanten-Stamm.

e Speicherung des neuen Monatsstatus in allen verarbeiteten Objekten im Objekt-
Stamm.

e Nullstellung der variablen Vorschreibungspositionen.

e Bildung der neuen "Guthabensreste"

Die automatischen Buchungen sind:

e Vorschreibungsbuchungen (Sollstellungsbuchungen) auf den Mieterkonten

e Leerstehungsbuchungen (Sollstellungs-Korrekturbuchungen) auf den Mieterkonten

e VorschreibungsPostensummen-Buchungen auf Einnahmenkonten
(Sachbuchhaltung)

e Vorschreibungs-Mwst-Buchungen auf Mwst-Konten (Sachbuchhaltung)

e BK- und HE-Honorarbuchungen (Sachbuchhaltung)

e HB-Wohnung-Mwst-Buchungen (Sachbuchhaltung)

Beim Verbuchen entsteht ein Buchungsjournal unter Verwendung der nachsthdéheren
Journalnummer.

Dieses ist ein zentrales Programm, welches umfangreiche Bestandsveranderungen bewirkt.

Es ist daher ein glnstiger Zeitpunkt, um vor Durchfiihrung dieser monatlichen Verarbeitung
eine separate Datensicherung zu erstellen.

Die separate monatliche Datensicherung ermdglicht es, bei Bedarf den urspriinglichen Zustand
wieder herstellen zu kénnen und bietet die zusatzliche Sicherheit, auf eine unabhangige
Datensicherung vom alten HV-Monat zurlickgreifen zu kdnnen.

Diese Datensicherung sollte friihestens erst beim nachsten Monatswechsel liberschrieben
werden.
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HTML-Hilfe, DOC, PDF und Druckhandbiicher von einer
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Programmaufruf Buchen Monatswechsel

Programmaufruf Buchen Monatswechsel

in Menuleiste “"OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Buchen Monatswechsel".

Folgende Auswahlfelder und Optionen sind mdglich:

Auswahl-Monatsstatus MM.JJ:

Definition des HV-Monats, der verbucht und Ubergeleitet werden soll.
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Als Vorschlag erscheint der im Hausverwaltungssystem vermerkte aktuelle Monatsstatus.

Im Normalfall sollten Sie diesen Monatsstatus unverandert lassen und mit Datenfreigabe
bestatigen.

Der Monatsstatus sollte wirklich nur in Ausnahmefallen - wenn einzelne neue Objekte einen
anderen Monatsstatus haben als die normal laufenden Objekte — zu veréndern sein.

von Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer, ab der verarbeitet werden soll.

bis Objekt-Nr:

Eingabe der Objektnummer bis einschlieBlich der verarbeitet werden soll.

Anmerkung: im Normalfall sollten immer a | | e Objekte einer Hausverwaltung verarbeitet
werden.

Die Felder "von Objekt-Nr:" und "bis Objekt-Nr:" sollten im Normalfall daher mit Datenfreigabe
bestatigt (oder mit Tab-Taste Ubersprungen) und nicht verandert werden.

In Sonderfallen, z.B. wenn Sie ein Objekt mit dlterem Monatsstatus nachverarbeiten missen
ist hier die entsprechende Objektauswahl mdglich.

Belegnummer in Buchhaltung:
Definition einer Belegnummer, die in die automatisch erstellten Buchungen eingesetzt werden

soll.

Belegnummer Null ist zulassig.

Datum in Buchhaltung TT.MM.]J:

Als Datums-Vorschlag ist der Monatserste des Auswahl-Monatsstatus enthalten.
Der Buchungstag ist veranderbar.

Dieses Datum ist das Buchungsdatum der automatisch erstellten Buchungen.

Kontrollprotokoll drucken:

Wenn ausgewahlt, dann wird wahrend der Buchungsverarbeitung-Priifphase — v o r der
eigentlichen Echtverbuchung - ein Kontrollprotokoll ausgedruckt, welches Protokollzeilen je
verarbeitetem Objekt enthalt.

Im Protokoll ist die Objektnummer, Objektanschrift, Anzahl Be, Abstimmsumme zur Zinsliste
Netto und Brutto enthalten.

Die Auswahl "Kontrollprotokoll drucken:" bewirkt weiters einenProgramm-Zwischenstop am



Ende der Priifphase vor Beginn der Echtverbuchung.

Der Benutzer wird aufgefordert die Kontrolliste zu entnehmen und das Programm entweder
fortzusetzen oder zu beenden.

Kontenstamm:

Verzweigungsmaoglichkeit in den Sachkontenstamm.

Objektstamm:

Verzweigungsmaoglichkeit in den Objektstamm.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswabhl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.

Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.

Der Ablauf der Verarbeitung:
Die Programmverarbeitung geschieht in 2 Phasen.

Als erster Schritt erfolgt eine Datenprifung aller ausgewahlten Objekte einschlieBlich der
verarbeitungssteuernden Kontenzuordnungen und Definitionen.

Falls "Kontrollprotokoll drucken" ausgewahlt wurde, dann entsteht in diesem Programmteil
auch das Protokoll.

Verlauft die Prifung in der Datenprifungs-Phase fehlerfrei, dann schlieBt automatisch als
zweiter Schritt die Echtverbuchung an.

Im Fehlerfall jedoch wirde die Verarbeitung (ohne Bestandsveranderung) nach der 1. Phase
abgebrochen und der Anwender kann — nach Behebung der Fehlerursachen aufgrund der
Fehlermeldungen - die Verarbeitung erneut starten.
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Monatlich durchzufiihrende Programme, Monatswechsel im
Vorschreibungsbereich

Monatlich durchzufithrende Programme, Monatswechsel
im Vorschreibungsbereich

Monatswechsel allgemein
Programmaufruf Buchen Monatswechsel
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Monatswechsel allgemein

Nach Ablauf jeden Monats miissen Sie im Hausverwaltungscomputersystem einen
Monatswechsel aktivieren um das System auf den nachsten Vorschreibungsmonat
einzustellen.

Dies geschieht mit dem Programmaufruf "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Buchen
Monatswechsel".

Der Zeitpunkt flr diese Programmverarbeitung ist Ublicherweise in der ersten Woche jeden
Monats (flir den Vormonat), nachdem alle Vorschreibungs-Auswertungen wie Zinsliste,
Zahlscheine, Einzlige, Verstandigungen zum abzuschlieBenden Monat fertiggestellt sind.

Der Monatswechsel bewirkt umfangreiche Veranderungen im Vorschreibungsbereich und es
werden Buchungen im Sachkonten- und Bestandnehmer-Buchhaltungsbereich durchgefihrt.

Ein Buchungsjournal tber die automtisch entstandenen Monatswechselbuchungen wird
ausgedruckt.

Nach Durchflihrung des beschriebenen Monatswechsels befinden Sie sich
vorschreibungsmaBig in einem neuen, nachsthéheren Monat und alle
Vorschreibungsverarbeitungen betreffen diesen neuen Monat.
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Programmaufruf Buchen Monatswechsel

Programmaufruf Buchen Monatswechsel

in Hauptmeni "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Buchen Monatswechsel".

Auswahl Monatsstatus MM.J1J:
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Als Initialvorschlag ist der momentan generell im Hausverwaltungssystem eingestellte
Monatsstatus enthalten.

Dieser vorgeschlagene Monatsstatus wird im Normalfall auch verwendet.

Nur im Fall abweichender Sonderverarbeitungen (z.B. ein einzelnes neu hinzugekommenens
Objekt hat einen anderen Monatsstatus) sollte der Monatsstatus-Auswahl geandert werden.

Das Programm verarbeitet nur Objekte die einen gleichen Monatsstatus wie der Auswahl
Monatsstatus haben.

von Objekt-Nr:
Objektnummer, ab der die Verarbeitung beginnen soll.

Hinweis: Bei Monatswechselverarbeitungen sollte mdglichst immer ab dem ersten Objekt
begonnen werden (daher Initialvorschalg 1).

Bis Objekt-Nr:

Objektnummer, ab bis einschlieBlich der die Verarbeitung erfolgen soll.

Hinweis: Bei Monatswechselverarbeitungen sollten alle Objekte ausgewéahlt sein (daher
Initialvorschlag 99999).

Belegnummer in Buchhaltung:

Belegnummer fiir die monatl. Uberleitungsbuchungen in der Buchhaltung.

Datum in Buchhaltung TT.MM.]J:

Datum fiir die monatl. Uberleitungsbuchungen in der Buchhaltung.

Es kann nur der Tag verandert werden.

"~

Klicken Sie auf diese Schaltflache um die Onlinehilfe, Kapitel "buchen Monatswechsel"
einzublenden.

Das gleiche bewirken Sie durch Dricken der Taste F1.

Druckerauswahl:

Im Listenfeld ist der momentan aktive Drucker ersichtlich..

Durch Anklicken des Listenfeldes erscheint eine Auswahl aller im System zur Verfligung
stehenden Drucker.
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Auswahl eines bestimmten Druckers durch Klicken in eine beliebige Auswahlzeile in der
Druckerliste.
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Jahrlich durchzufiihrende Programme, Jahreswechsel im
Obj-/Kanzlei-Buchhaltungsbereich

JahresabschluB allgemein

Programmaufruf neues Buchungsjahr erstellen
Programmaufruf Jahresabschluss / Eréffnungsbuchungen

|| 2=

iPhone-Dokumentation einfach erstellen

JahresabschluB3 allgemein

JahresabschluB3 allgemein

Nach Ablauf eines Buchungsjahres mussen Sie im Hausverwaltungssystem einen
Jahreswechsel aktivieren, um das System auf ein neues Jahr einzustellen.

Dies geschieht mit dem Programmaufruf "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Buchen
Jahreswechsel / neues Buchungsjahr erstellen'.

Derz Zeitpunkt flr diese Programmverarbeitung ist zum Jahresende, wenn Sie zum erstenmal
zum Folgejahr Buchung eingeben mdéchten.

Der Jahreswechsel bewirkt die automatische Erzeugung der Ausgangs-Buchungsdateien flr
das neue Buchungsjahr.

Eine Detailbeschreibung ist in Kapitel "Neues Buchungsjahr erstellen" enthalten.

Nach Durchfiihrung des Jahreswechsels befinden Sie sich buchhalterisch in einem neuen,
nachsthdoheren Jahr und Sie buchen ab diesem Zeitpunkt automatisch im neuen Jahr.
Trotzdem kénnen Sie weiterhin auch Buchungen zum alten Jahr durchfiihren, wenn Sie beim
Einstieg in das HV-System das alte Buchungsjahr auswahlen.

Mit der Erstellung eines neuen Buchungsjahres sind noch keine Abschlussbuchungen zum
alten Jahr und keine Eréffnungsbuchungen zum neuen Jahr erfolgt.

Abschluss- und Eréffnungsbuchungen erhalten Sie mit der separaten Auswahl "OBJ-
KANZLEIBUCHHALTUNG / Buchen Jahreswechsel /Jahresabschluss /
Eréffnungsbuchungen”.

Sie rufen Abschluss- und Eréffnungsbuchungen ab, wenn die Saldovortrége der
Bestandskonten im neuen Jahr brauchen. Es ist mdglich auch nach Erstellung der
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Abschluss/Eréffnungsbuchungen weiterhin im alten Jahr Buchungen durchzufiihren und auch
die Abschluss- und Eréffnungsbuchungen beliebig oft zu wiederholen, da das Programm immer
nur den neuen Saldo - der sich aufgrund nachtraglicher Buchungen im alten Jahr ergibt -
bertcksichtigt.

Je ein Buchungsjournal zu den AbschluBbuchungen mit Journalnummer altes Jahr und
Er6ffnungsbuchungen mit Journalnummer neues Jahr wird ausgegeben.
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Programmaufruf neues Buchungsjahr erstellen

In Hauptmeni "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Buchen Jahreswechsel / neues Buchungsjahr
erstellen".

neues Buchungsjahr 11313:

das neue Buchungsjahr darf um 1 héher dem momentanen aktuellen Buchungsjahr sein (wenn
ein neues Buchungsjahr begonnen werden soll) oder gleich dem aktuellen Buchungsjahr sein
(wenn der bereits durchgeflihrte Jahreswechsel wiederholt werden soll.

OK:

Starten der Durchfiihrung
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Programmaufruf Jahresabschluss / Er6ffnungsbuchungen

Programmaufruf Jahresabschluss / Eroffnungsbuchungen

in Hauptmeni "OBJ-/KANZLEIBUCHHALTUNG / Buchen Jahreswechsel /Jahresabschluss /
Eréffnungsbuchungen”.

von Objekt-Nr:

Objektnummer, ab der die Verarbeitung beginnen soll.

Hinweis: Bei Jahresabschluss / Eré6ffnungsbuchungen sollte méglichst immer ab dem ersten
Objekt begonnen werden.
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Bis Objekt-Nr:

Objektnummer, ab bis einschlieBlich der die Verarbeitung erfolgen soll.

Hinweis: Bei Jahresabschluss / Eréffnungsbuchungen sollten alle Objekte ausgewahlt sein.

Belegnummer in Buchhaltung fiir Abschlussbuchungen:
Belegnummer flr die Abschlussbuchungen in der Buchhaltung.
Da die Buchungen innerhalb des Buchungsdatums nach Belegnummern sortiert sind, sollte die

gewdhlte Belegnummer eine hohe Nummer sein, damit AbschluB-Buchungen am Ende
ausgewiesen werden.

Belegnummer in Buchhaltung fiir Er6ffnungsbuchungen:
Belegnummer flir die Eréffnungsbuchungen in der Buchhaltung.
Da die Buchungen innerhalb des Buchungsdatums nach Belegnummern sortiert sind, sollte die

gewahlte Belegnummer eine niedrige Nummer sein, damit Eréffnungs-Buchungen am Beginn
ausgewiesen werden.

nur Kontrollauf (keine Echtverbuchung):

wenn ausgewahlt, dann erfolgt nur ein Kontrolllauf mit Datenprifung ohne Echtverbuchung.

Etwaige Fehler und fehlende Kontenstamm-Definitionen kénnen damit leicht entdeckt werden.

Echtverbuchung Abschluss /Eroffnungsbuchungen

Echtdurchfihrung mit Verbuchung und Ausgabe eines Buchungsjournales.
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Mit dieser Auswertung erstellen Sie beliebig strukturierte Saldenlisten in
Objekt-/Kanzleibuchhaltungsbereich.

Die Saldenliste kann nach Bilanzkriterien (=hdufigste Verwendung) oder auch ganz anderen
Gesichtspunkten sortiert sein.

Um Bilanz-Saldenlisten zu erhalten

e mubB ein Bilanzpositionenstamm existieren
e mussen Sie den Sachkonten, die in die Bilanz einmiinden sollen, im
Sachkontenstamm eine Bilanzposition zuweisen (einmalige Definitionsarbeit)
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Soll/Haben [Priifung , Angleichung

Soll/Haben - Priifung , Angleichung

Die Buchungsdateien innerhalb der Objekt-/Kanzleibuchhaltung sind normalerweise im Zustand
der Soll / Haben-Gleichheit, d. h. die Summe aller Soll-Buchungen eines Buchungsjahres =
der Summe aller Haben-Buchungen dieses Buchungsjahres.

Infolge von Verarbeitsungsstérungen (z.B. System-Ausfall wahrend einer
Buchungsverarbeitung) kann es zu Ungleichheiten kommen und die Sachbuchhaltung wird
dadurch unkonsistent.

Mit dem hier beschriebenen Programm kdnnen Sie lberpriifen, ob die
Objekt-/Kanzleibuchhaltung sollhabengleich ist und Sie kdnnen im Fehlerfall eine automatische
Soll-/Haben-Angleichungsbuchung erstellen.

Anmerkung: Dieses Soll-/Haben-Angleichungsprogramm ist kein geeignetes Mittel zum
Wiederherstellen von unkonsistenten Dateien nach Verarbeitungsstérungen. Wenn Dateien
nach einem Strom- oder Systemausfall eventuell zerstért oder inkonsistent sind, dann muB
der Anwender auf jeden Fall eine Wiederherstellung der HV-Datenbank mittels einer
Datensicherung durchfiihren.

Es ist auch zu bedenken, daB fir die Soll-/Haben-Angleichungsbuchung kein Buchungsjournal
erstellt wird und der buchhalterische Nachvollziehbarkeit fiir diesen Vorgang nicht gegeben
ist.

Dieses Angleichungsprogramm soll jedoch eine formaltechnische Hilfe bieten, wenn keine
Datensicherung vorhanden ist oder die Entstehung der Soll-/Haben-Ungleicheit langere Zeit
unbemerkt geblieben ist, sodaB es flir eine Wiederherstellung mittels Datensicherung zu spat
ware.

Bei der Erstellung einer automatischen Soll-/Haben-Angleichungsbuchung wird der ermittelte
Differenzbetrag auf die Soll-/Haben-Seite, wo der Betrag fehlt, gebucht. In Ermangelung einer
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konkreten Kontonummer erfolgt die Buchung auf das Fiktivkonto 999998.
Die Journalnummer der autom. Soll-/Haben-Angleichungsbuchung wird mit Null eingesetzt.

Der Anwender muB grundsatzlich klaren, fir welche fehlenden Sachbuchungen die
Soll-/Haben-Angleichungsbuchung ersatzweise erstellt wurde. Durch Umbuchen vom
Fiktivkonto 999998 auf entsprechende Sachkonten muB die Buchhaltung anwenderseitig
richtiggestellt werden.

siehe auch:

Programmaufruf Soll/Haben-Priifung, Angleichun
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Programmaufruf Soll/Haben-Priifung, Angleichung

in Menileiste "SONSTIGE / Soll / Haben-Priifung, Angleichung
(Objekt-/Kanzleibuchhaltung)" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
S/H-Priifungen, Angleichung:

Nach Anklicken dieser Schaltflache erscheint die Aufforderung zur Eingabe des
Buchungsjahres, das geprift / angeglichen werden soll:

"Buchungsjahr eingeben, das gepriift werden soll:"

Als Initialvorschlag ist das momentan ausgewdahlte Buchungsjahr ersichtlich.

Bestatigen Sie, oder verandern Sie das zu prifende Buchungsjahr und klicken Sie OK.

Nach einer kurzen Verarbeitungszeit (Verarbeitungsdauer je nach DateigréBe unterschiedlich)
erscheint als Information die Summe Soll, Summe Haben und eine etwaige Differenz.

Wenn eine Soll-/Haben-Differenz vorliegt, dann werden Sie auch gefragt, ob Sie eine
Soll-/Haben-Angleichungsbuchung durchfiihren mdchten.

"Summe Soll 100.000,00

Summe Haben 80.000,00

Soll-/Haben-Differenz 20.000,00 festgestellt.

Soll eine Soll-/Haben-Angleichungsbuchung auf Fiktivkonto 999998 erstellt werden ?"

Wenn Sie auf "JA" klicken, dann fragt Sie das Programm nach dem Buchungsdatum fir die
Angleichungsbuchung:

"Datum der Soll-/Haben-Angleichungsbuchung eingeben'

Geben Sie das gewlinschte Datum ein (das Jahr muB gleich dem Prifjahr sein) und klicken Sie
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auf OK.

Die Angleichungsbuchung wird jetzt automatisch erstellt und Sie erhalten als Bestdtigung eine
Information

"S/H-Angleichungsbuchung auf Konto 999998 wurde giiltig erstellt".

"~

Onlinehilfe

Abbrechen

Verlassen des Verarbeitungsfensters
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Buchungen zu einer Journalnummer loschen

Buchungen zu einer Journalnummer léschen

Achtung: dieses Programm ist kein geeignetes Programm flr tagliche Buchhaltungsarbeiten,
da die Nachvollziehbarkeit der Buchhaltung gefédhrdet werden kann (es ist ein spezielle
Hilfprogramm, welches nur in Ausnahmefallen gezielt und unter Abwagung der Umstande
eingesetzt werden darf).

Im Buchhaltungssystem werden alle Buchungen einer Buchungseingabe von einem
Buchungsjournal begleitet.

Jedes Buchungsjournal hat eine Journalnummer (die Journalnummern beginnen in jedem neuen
Buchungsjahr mit 1).

Die Jounalnummern werden in den Buchungen mitgespeichert.

Dieses Hilfsprogramm ermdglicht die Léschung aller Buchungen zu einer bestimmten,
auswahlbaren Journalnummer.

Die Léschung umfaBt alle Buchungsarten (ObjKanzleibuchungen, Bestandnehmerbuchungen,
Hauseigentimerbuchungen, Debitoren- und Kreditorenbuchungen).

Vor Beginn und nach Beendigung der Buchungsléschung findet eine automatische
Soll-/Haben-Priifung statt.

Wenn das Programm eine Soll-/Haben -Ungleichheit entdeckt, werden Sie mittels entspr.
Fehlermeldungen darauf aufmerksam gemacht.

Anmerkung: Dieses Buchungsloschprogramm ist kein geeignetes Mittel flir die regelmaBige
Anwendung bei irrtimlichen Buchungseingaben. Es sollte auch nur flir das zuletzt
ausgegebene Journal angewandt werden.
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Normalerweise muBB der Anwender bei irrtiimlich entstandenen Buchungsbestanden eine
Wiederherstellung der HV-Datenbank mittels einer Datensicherung durchflihren. Eine andere
legale Mdglichkeit wére die Stornierung von unerwiinschten Buchungen durch
Stornobuchungen.

Der Anwender hat auch zu bedenken und zu erwagen, wieweit eine nachtragliche Léschung
eines Buchungsjournales bereits weitergegebene buchhalterische Auswertungen (z.B.
Voranmeldungen) betrifft und er hat durch eine entsprechende innerbetriebliche
Dokumentation dafir zu sorgen, daB die buchhalterische Nachvollziehbarkeit durch diesen
Vorgang nicht beeintrachtigt wird.

Dieses Angleichungsprogramm soll jedoch eine formaltechnische Hilfe in speziellen
Sonderfallen bieten, z.B. wenn keine Datensicherung vorhanden ist (oder wenn die
Datensicherung nicht verarbeitbar ist).

siehe auch:
Programmaufruf Buchungen zu Journalnummer I6schen
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Programmaufruf Buchungen zu Journalnummer loschen

Programmaufruf Buchungen zu Journalnummer léschen

in Menlleiste "SONSTIGE / Diverse Hilfsprogramme / Buchungen zu Journalnummer
Idschen)" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
Buchungsjahr:
Eingabe des Buchungsjahres, in dem eine Journalnummer geléscht werden soll.

Journalnummer:

Eingabe der Journalnummer, zu der alle Buchungen innerhalb des Buchungsjahres geléscht
werden sollen.

"~
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Verlassen des Verarbeitungsfensters

Starten Loschung

Léschungsverarbeitung starten
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Reparieren, Verdichten HV-Datenbanken

Diese Verarbeitung repariert und verdichtet Ihre HV-Datenbanken.

Das Hausverwaltungs-Programmpaket darf zu diesem Zeitpunkt kein zweitesmal aufgerufen
sein (weder im Netzwerk auf einem anderen Arbeitsplatz noch auf Ihrem eigenen PC -
kontrollieren Sie die Taskleiste).

Wenn das Hausverwaltungs-Programmpaket im Computersystem mehr als einmal aufgerufen
ist, erhalten Sie eine Fehlermeldung und die Verarbeitung wird abgebrochen.

siehe auch:
Programmaufruf Reparieren, Verdichten HV-Datenbanken
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Programmaufruf Reparieren, Verdichten HV-Datenbanken

Programmaufruf Reparieren, Verdichten HV-
Datenbanken

in Mentleiste "SONSTIGE / Reparieren, Verdichten HV-Datenbanken" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:
Verarbeitung allgemeine Datenbank:

dieser Punkt ist derzeit nicht innerhalb des Hausverwaltungsprogrammpaketes aufrufbar.

Sie haben daflir einen separaten Aufruf.

Verarbeitung Mandantendatenbank:


https://www.helpndoc.com/de
https://www.helpndoc.com/de

Nach Anklicken dieser Schaltflache wird die aufgrund der gewdhlten Mandantennummer
eingestellte Mandantendatenbank gepriift, gegebenenfalls repariert und komprimiert.

Es wird zuerst eine Kopie der Datenbank im Datenbankverzeichnis gebildet (bei dieser
Duplikats-Datenbank ist vor dem Datenbanknamen das Wort "COPY" vorangestellt, z.B.
COPYhv01.mdb), die Priifungen, Korrekturen und Verdichtungen auf dieser Kopie
vorgenommen und abschlieBend die bearbeitete Datenbank-Kopie auf die alte Datenbank
zuriickgeschrieben.

Am Bildfenster werden die einzelnen Verarbeitsschritte angezeigt.

"~
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Objekte aus anderer Datenbank hinzufiligen

Diese Verarbeitung fligt ein oder mehrere Objekte, die sich auf einer anderen HV-Datenbank
befinden, in Ihre normale HV-Datenbank ein.

Das Hilfsprogramm ermdglicht z.B. die Zusammenlegung von getrennten Mandantenbestdnden
und Bildung einer gemeinsamen Datenbank.

Aufbau und Datenformate der anderen HV-Datenbank:

Die andere HV-Datenbank muB den gleichen Aufbau und die gleichen Tabellenformate wie die
normale HV-Datenbank haben.

Datenbank-Pfad-Name der anderen HV-Datenbank:

Die andere HV-Datenbank muB sich im gleichen Verzeichnis wie die normale HV-Datenbank
befinden.

Der Datenbankname muB gleich dem Namen der normalen HV-Datenbank sein mit dem
Unterschied, daB die Buchstaben "NEU" im Namen vor dem Punkt enthalten sein missen.

HeiBt z.B. die normale HV-Datenbank HV02.MDB, dann muB der Name der anderen
Datenbank HVO2NEU.MDB lauten.

Verarbeitungshinweise:

Bei Aufruf des Programmes sehen Sie alle Objekte, die iUbernommen werden sollen, in einer
Tabelle des Programmaufrufbildes.
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WICHTIGER HINWEIS: Wenn Objekte, die von der anderen Datenbank Gbernommen werden
sollen, bereits auf der normalen HV-Datenbank enthalten, da werden solche Objekte (auch
eventuell restliche Objektteile) auf der normalen HV-Datenbank zuerst komplett entfernt und
durch die Objektdaten der anderen Datenbank ersetzt.

Es kommt keine Programmeldung, wenn das Objekt bereits exisiert !

Die laufende Programmverarbeitung kann durch Driicken der ESC-Taste vorzeitig abgebrochen
werden . In diesem Fall wird das letzte Objekt noch fertig tbernommen.

Die Verarbeitung kann jederzeit wiederholt werden.

WICHTIG: Das Hausverwaltungs-Programmpaket darf zum Zeitpunkt dieser Verarbeitung kein
zweitesmal aufgerufen sein (weder im Netzwerk auf einem anderen Arbeitsplatz noch auf
Ihrem eigenen PC - kontrollieren Sie die Taskleiste).

Wenn das Hausverwaltungs-Programmpaket im Computersystem mehr als einmal aufgerufen
ist, erhalten Sie Fehlermeldungen und die Verarbeitung verlauft ungultig.

siehe auch:
Programmaufruf Objekte aus anderer Datenbank hinzufligen

L || 2=

Qt Help-Dateien auf einfache Weise erstellen

Programmaufruf Objekte aus anderer Datenbank hinzufiigen

Programmaufruf Objekte aus anderer Datenbank
hinzufiigen

in Menileiste "SONSTIGE/ Diverse Hilfsprogramme/ Objekte aus anderer Datenbank
hinzufiigen" auswahlen.

Im Programmaufruf sind die folgenden Auswahlfelder und Optionen verfligbar:

Starten Objektiibernahme

Nach Anklicken dieser Schaltfliche beginnt die Ubernahmeverarbeitung.

Die Verarbeitung kénnte durch Dricken der ESC-Taste bei Bedarf vorzeitig abgebrochen
werden (in diesem Fall wird das letzte Objekt noch fertig ilbernommen und danach
abgebrochen)

"~

Onlinehilfe

Abbrechen
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Verlassen des Verarbeitungsfensters

SO >=>

Funktionsreicher EBook-Editor

Dateniibernahme von HV?7

Kindle eBooks mit Leichtigkeit generieren

Dateniibernahme allgemein

Dateniibernahme allgemein

Benutzer des bisherigen Hausverwaltungssystems HV7 kénnen mihelos auf die Windows-
Version HVWin32 umsteigen, da die bisherigen Datenbestédnde automatisch auf die Windows-
Datenbank Gibernommen werden.

Die umgestellten Daten kénnen weitgehendst ohne Nachbearbeitung im HVYWin32
weiterverwendet werden.

Ausnahmefaélle sind in der Folge beschrieben:

|| 2=

Funktionsreicher Kindle eBooks Generator

Kreditoren-Kontenstamm

Kreditoren-Kontenstamm

im alten System gab es 2 Arten von Kreditoren-Konten

1. den Kreditoren-Kontenstamm f[:ll_‘_die Kreditorenbuchhaltung und
2. den Empfanger-Datenstamm im Uberweisungsservice

Die Verwendung der Nummern innerhalb der beiden Arten war ochne Zusammenhang (beide
Kreditorenarten beginnen mit Nummer 1 mit unterschiedlichen Kreditorendaten).

Im neuen System gibt es nur einen einzigen Kreditorenstamm.

Derzeitige Lésung:

Es wird zuerst der alte Kredituren-Kontenstamm i(bernommen (unter Beibehaltung aller
Kontonummern) und dann der Uberweisungs-Empfinger-Datenstamm (ibernommen - dabei
erhélt jede Nummer aus dem Uberweisungs-Empfanger-Datenstamm automatisch "0000" vier
Nullen angehéangt.

Bei der Ubernahme der Uberweisungen wird in Feld Empfanger-Nr ebenfalls "0000" vier Nullen
angehangt.

Diese Erklarung dient der Information fiir den Anwender - eine Nachbearbeitung im neuen
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System ist nicht erforderlich.

SO >=>

Gratis EBook und Dokumentationsgenerator

Vorgangsweise bei Neueingabe eines Hauses

EPub-EBooks mit Leichtigkeit generieren

Allgemein

Allgemein

Im Hausverwaltungs-Computersystem wird der Begriff "Objekt" gleichbedeutend fir "Haus"
verwendet.

Unter Objekt-Stammdaten sind daher Stammdaten des Hauses gemeint.

Als "Bestandseinheiten" oder abgekirzt "BE" werden Wohnungen, Lokale, Garagen etc.
bezeichnet.

Um ein Objekt im Computersystem verwenden zu kdnnen, miissen Sie zuerst die Objekt-
Stammdaten mit einer beliebigen (eindeutigen) Objekt-Nummer im System eréffnen.

Im AnschluB daran geben Sie die Daten der einzelnen Bestandseinheiten des Objektesein.

Anmerkung: anlaBlich der Eingabe von Objekt-Stammdaten benétigen Sie auch noch andere
Datenarten wie Hauseigentimer-Stammdaten, Posten-Stammadaten, Schllissel-Stammdaten,
Bankleitzzahlen-Stammdaten etc.

Diese anderen Datenarten kénnten Sie v o r der Neuanlage des Objektes als vorgelagerter
Schritt in die jeweiligen Stammdaten-Arten eingeben.

Sie kdénnen aber auch gleich mit der Objekt-Neueréffnung beginnen und im Falle fehlender
Hauseigentimer-, Posten-, Schllissel- oder Bankleitzahlen-Stammdaten in die jeweiligen
Stammdaten-Programme verzweigen und wahrend der Objekt-Eréffnung die benétigten
Datenarten nach Bedarf eingeben. Das gegenstandliche Beispiel verwendet die letztere
Methode.

Hinweis: AnlaBlich der Daten-Ersteingabe des allerersten Objektes einer Hausverwaltung
(wenn die Hausverwaltung mit dem Computersystem neu beginnt) sind die meisten Dateien
leer.

Das Computersystem gibt grundsatzlich eine Informations-Meldung z.B. "die Objekt-Datei ist
komplett leer - Hinweis auf einen leeren Datenbestand" aus, wenn ein Programmaufruf auf
eine komplett leere Datei auflauft.

Diese Informations-Meldung verschwindet nach Eingabe von "ENTER" und es erscheint das
gewahlte Stammdatenbild - bei leeren Datenbestdanden missen jedoch Sie als erstes
zumindest einen Datensatz, z.B. ein Objekt eréffnen, da andere Méglichkeiten der
Verarbeitung bei leeren Dateien nicht zugelassen werden.
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Gratis Hilfeverfassungsumfeld

Vorgangsweise bei Neueroffnung eines Objektes

Vorgangsweise bei Neueroffnung eines Objektes

Annahme, Sie wollen ein Objekt mit der Objektnummer 00001 neueréffnen.

Klicken Sie in Menileiste "STAMMDATEN" auf die Zeile "/Objekte-Stamm" um das Programm
"Objekte-Stamm" aufzurufen.

Es erscheint das Bild fir "Objekt-Stammdaten" und sie sehen im Normalfall die Daten des
ersten gespeicherten Objektes (ausgenommen die Objektdatei ist komplett leer).

Klicken Sie auf die Schaltflache "Objekt-Neueréffnung".
Es erscheint ein Dialogfenster "Neues Objekt eréffnen”.
Geben Sie im Dialogfenster in Zeile "neue Objekt-Nr:" die gewlinschte Objektnummer ein

(Nummer unter der das Objekt gespeichert werden soll, z.B. 00001) und klicken Sie auf OK
(oder Enter).

Anmerkung: die Objekthnummer kann maximal 5-stellig, numerisch sein, fihrende Nullen nicht
eingeben.

Es erscheint eine Meldung "Bitte bestétigen Sie" ..." Objekt 00001 neu erdéffnen”.
Bestdatigen Sie die durch Klicken "JA" (oder Enter).

Anmerkung: an dieser Stelle kénnte eine irrtiimlich eingeleitete Neuerdffnung durch Klicken
auf "NEIN" abgebrochen werden.

Jetzt wird vom System ein neues Objekt mit provisorischen Initialwerten angelegt und es
erscheint ein Dialogfenster mit Hinweis "Ein neuer leerer Objekt-Stammsatz wurde angelegt.
Sie kénnen jetzt Posten-, Schliissel- und Kontozuordnungen von einem bereits bestehenden

n

Objekt automatisch ibernehmen (Arbeitsersparnis) ....".
Ubernahme von Datenstrukturen eines bestehenden Objektes:

Sie ersparen viel Eingabearbeit und vereinheitlichen gleichzeitig die Datenstruktur Ihrer
Objektdaten, wenn Sie an dieser Stelle von der Méglichkeit der automatischen Ubernahme
von Datendefinitionen bestehender Objekte gebrauch machen.

Um Datenstrukturen eines bestehenden Objektes zu ibernehmen, geben Sie jetzt im
Dialogfenster in Feld "Ubernehmen von Objekt-Nr:" die Nummer eines bestehenden Objektes
ein, dessen Posten-, Schliissel und Kontozuordnungen ibernommen werden kénnen.

Um eine solche Objektnummer zu finden, kdnnen Sie auch im Dialogfenster die Schaltflache
"Objekt-Auswahlhilfe" anklicken und mittels der Auswahlhilfe eine Objektnummer definieren.

Nach Eintragen der Objektnummer klicken Sie auf die Schaltflache "OK Posten, Schlissel,
Konten tGbernehmen" um diese Datenstrukturen zu Gbernehmen (oder klicken Sie auf
"Abbrechen" um keine Datenstrukturen zu Gbernehmen).

Hinweis: Sie kdnnen automatisch tibernommene Datenstrukturen jederzeit im nachhinein
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verandern und anpassen.

Nach einer kurzen Wartezeit sind die Daten des abgebenden Objektes Gibernommen und es
erscheint der abschlieBende Hinweis "kontrollieren, verdndern oder egénzen Sie anschlieBend
die provisorischen Objekt-Feldinhalte"”.

Klicken Sie Auf "OK" (oder Enter) um den Hinweis zu I6schen und verandern und erganzen Sie
anschlieBend alle provisorischen Feldinhalte durch wirkliche Objektdaten.

Eingabe der Objekt-Stammdaten im neuangelegten Objektstamm:

Das Stammdatenbild fir Objekt-Stammdaten setzt sich aus mehreren Stammdaten-Registern
(Abschnitten) zusammen, die unterschiedliche Register-Uberschriften haben.

Nach der Neuanlage befinden Sie sich in im ersten Stammdaten-Register mit der Uberschrift
"Obj-Stamm".

Register "Obj-Stamm:"

Kontrollieren Sie folgende Datengruppen im Register "Obj-Stamm":
ObjTypus:

Die Voreinstellung flir ObjTypus = "Miethaus".

Falls diese Einstellung nicht stimmt, klicken Sie auf das Listenfeld und wahlen Sie aus den
vorhandenen Madglichkeiten des jetzt gedffneten Listenfeldes aus.

Falls Sie z.B. ein Eigentimergemeinschafts-Objekt eréffnen, dann klicken Sie in der ObjTypus-
Liste auf die Zeile "Wohnungseigentimergemeinschaft" - beachten Sie, daB mit dieser
Anderung des ObjTypus eine automatische Verédnderung des Datenblockes "Hauseigentiimer"
im rechten Bildteil geschieht, anstellte des Hauseigentiimer-Datenblockes ist nun
"Wohnungseigentiimer-Datenblock sichtbar.

ObjAnschrift:
Die Objektanschrift enthalt nach der Objekt-Neuanlage provisorische Dateninhalte.

Ersetzen Sie auf jeden Fall diese provisorischen Initialbezeichnungen durch wirkliche Objekt-
Anschriftsdaten.

ObjBankverbindung:

Diese Datenfelder sind entweder leer (wenn in "Optionen" keine Initial-Bankverbindungsdaten
definiert sind) oder mit den Bankverbindungsdaten aus "Optionen" vorbestlickt.

Erganzen oder verandern Sie diese Daten nach Bedarf.

Anmerkung: vielfach sind in mehreren oder allen Objekten einer Hausverwaltung die
ObjBankverbindungsdaten gleich. In Optionen kdnnen Sie daher die Bankverbindungsdaten
definieren, die bei Objekt-Neuerdéffnungen automatisch vorbestiickt werden sollen (falls noch
nicht geschehen, klicken Sie auf die Schaltflache "Optionen" und geben Sie im Fenster
"Optionen Objekt-Stamm" die Bankverbindungsdaten ein, die kiinftig als Initialvorschlag dienen
sollen).

Hauseigentiimer-Datenblock:
Dieser Datenblock ist nur sichtbar, wenn als ObjTypus z.B. "Miethaus" definiert ist.

Falls Sie bereits Hauseigentimer-Stammdaten angelegt haben, geben Sie in Feld "He-
Obj-/He-Nr." die Objekt- und Hauseigentiimer-Nr des zustandigen Hausbesitzers ein (klicken


glosslistenfeld.htm

Sie auf die Schaltflache Hauseigentliimer-Auswahlhilfe und wahlen Sie aus der Liste einen
Hauseigentimer aus - die Objekt-/He-Nr des ausgewahlten Hauseigentimers wird
automatisch in den Hauseigentimer-Datenblock Gibernommen und die Ubrigen
Hauseigentimerdaten angezeigt).

Wenn noch kein Hauseigentiimer-Stamm flr das neuangelegte Objekt existiert, dann klicken
Sie auf die Schaltflache "Hauseigentimer Stamm" um in das Hauseigentiimer-
Stammdatenprogramm zu verzweigen.

Eréffnen Sie dort einen oder mehrere Hauseigentimer fir das Objekt gemaB Beschreibung
"Neuerdffnung eines Hauseigentiimers", danach geben Sie die Objekt-/He-Nr in Feld "He-
Obj-/He-Nr." ein.

Wenn im neuerdffneten Objekt mehrere Hausbesitzer existieren, dann geben Sie die
Objekt-/He-Nr des vorrangigen Hausbesitzers ein.

Nach Eingabe der Objekt-/He-Nr erscheinen die Felder Voranmeldungs-Periode,
Steuernummer,Referat und Finanzamt mit den Daten des definierten Hauseigentiimers befiillt
(diese Datenfelder kénnen auch geandert werden)

Wohnungseingentiimergemeinschaft-Datenblock:
Dieser Datenblock ist nur sichtbar, wenn als ObjTypus "Eigentiimergemeinschaft" definiert ist.

Befllllen Sie jetzt (oder zu einem spateren Zeitpunkt) die Felder "Voranm.Periode", "Steuer-
Nr", "Referat" und wahlen Sie aus dem Finanzamter-Listenfeld das zustanige Finanzamt aus.

Der Datenblock wird flr die automatische Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen
bendétigt.

Register "Obj-Schliissel":

Dieser Schritt sollte v o r der Eingabe der Obj-Vorschreibungen erfolgen, da die Objekt-
Schlissel bei den Vorschreibungen bereits bendétigt werden.

Falls Sie bereits Datenstrukturen von einem bestehenden Objekt anlaBlich der Neuerdffnung
Ubernommen haben, dann kdénnen Sie die folgende Beschreibung lberspringen, da die Obj-
Schlissel bereits bestlickt sind, ansonsten gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie jetzt auf die Registeriberschrift "Obj-Schlissel", um die Schliisseldefinitionen des
Objektes einzugeben.

Bei neuerdéffneten Objekten ist die Schllsseltabelle leer und muB jetzt, wenn Sie im Objekt
Schlissel verwenden, definiert werden.

Falls bereits andere Objekte existieren, die eine dhnliche Schliissel-Gliederung wie Ihr neues
Objekt haben, dann besteht die Mdglichkeit des folgenden arbeitssparenden Vorganges:

Klicken Sie auf die Schaltflache "Eingabehilfe: alle Schllisselpositionen eines bereits
vorhandenen Objektes Gibernehmen"

es erscheint ein Dialogfenster "alle Schliisselpositionen eines vorhandenen Objekts
ubernehmen "

geben Sie die Objektnummer des entsprechenden Geber-Objektes ein und klicken Sie OK

es werden alle Schllsselpositionen des Geber-Objektes Glbernommen und in der
Schlisseltabelle des neuerdffneten Objektes angezeigt.

Falls kein Objekt existiert, von dem das Schliissel-Schema Ubernommen werden kann, dann ist
wie folgt vorzugehen:



Klicken Sie auf die Schaltflache "Hinzufligen einer Schllsselzeile".
Es erscheint ein Dialogfenster "Schliisselzeile hinzufiigen".
Geben Sie die Nummer der Schlisselzeile ein, die Sie einfligen mdéchten.

Anmerkung: aus Einheitlichkeitsgriinden gilt folgendes Schliisselzeilen-Schema: Zeile 1
verwendet man generell flr die Nutzflache, Zeile 2 verwendet man fir Anteile, Zeile 3
verwendet man flir den allgemeinen Betriebskostenschliissel. Alle héheren Schllisselzeilen
kénnen beliebig (mdglichst in allen Objekten einheitlich) verwendet werden.

In der Vorschreibungstabelle erscheint jetzt eine neue Zeile mit der definierten ZeilenNummer
und Sie befinden sich im Feld "Schlisselbezeichnung".

Doppelklicken Sie auf den Button-Pfeil 6 rechts im Feld "Schlisselbezeichnung".

Es erscheint die "allgemeine Gesamt Schlisseltabelle", eine Auflistung aller im System
gespeicherten Schllsselbezeichnungen.

Um aus der allgemeinen Gesamt-Schliisseltabelle einen bestimmten Schliissel auszuwahlen,
klicken Sie einmal auf die Zeile mit dem gewiinschten Schllssel (nach dem Klick erscheint die
ausgewahlteSchlisselzeile dunkel unterlegt) und danach auf die Schaltflache "Auswahl OK".

Es wird die Schlisselbezeichnung automatisch in die Objekt-Schllisseltabelle Gbernommen und
angezeigt.

Wenn Sie in der allgemeinen Gesamt-Schlisseltabelle den gewlinschten Schlissel nicht
finden, dann muissen Sie den Schliissel neu anlegen.

Um einen neuen Schllssel anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "Allgem.
Schlisselstamm" und

erdffnen Sie dort einen oder mehrere Schliissel gemaB Beschreibung "Neueréffnung eines
Schlissels", danach kénnen Sie die neuangelegten Schlissel aus der allgemeinen Gesamt-
Schlisseltabelle auswahlen und im Objekt zuordnen.

Register "Obj-Vorschreibung"

Falls Sie bereits Datenstrukturen von einem bestehenden Objekt anlaBlich der Neuerdffnung
Ubernommen haben, dann kdnnen Sie die folgende Beschreibung Uberspringen, da die Obj-
Vorschreibungsposten bereits bestiickt sind, ansonsten gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie jetzt auf die Registeriberschrift "Obj-Vorschreibung", um die
Vorschreibungsdefinitionen einzugeben.

Bei neueréffneten Objekten ist die Vorschreibungstabelle grundsatzlich leer und muB jetzt
definiert werden.

Wenn bereits andere Objekte existieren, die eine dhnliche Vorschreibungs-Gliederung wie Ihr
neues Objekt haben, dann besteht die Méglichkeit des folgenden arbeitssparenden
Vorganges:

klicken Sie auf die Schaltflache "Eingabehilfe: alle Posten eines bereits vorhandenen Objektes
ibernehmen"

es erscheint ein Dialogfenster "alle Posten eines vorhandenen Objekts tibernehmen "
geben Sie die Objektnummer des entsprechenden Geber-Objektes ein und klicken Sie OK

es werden alle Vorschreibungspositionen des Geber-Objektes Gbernommen und in der
Vorschreibungstabelle des neuerodffneten Objektes angezeigt.



Falls kein Objekt existiert, von dem das Vorschreibungs-Schema libernommen werden kann,
dann ist wie folgt vorzugehen:

Klicken Sie auf die Schaltflache "Hinzufligen einer Postenzeile".
Es erscheint ein Dialogfenster "Postenzeile hinzufligen".

Geben Sie die Nummer der Postenzeile ein, die Sie einfigen mdchten (Sie beginnen
normalerweise mit der Nummer 1 und zahlen dann jeweils 1 weiter) und anschlieBend OK (oder
Enter)

In der Vorschreibungstabelle erscheint jetzt eine neue Zeile mit der definierten ZeilenNummer
und Sie befinden sich im Feld "PoNr" (die Postennummer selbst ist Null).

Doppelklicken Sie auf den Button-Pfeil 6 rechts im Feld "PoNr".

Es erscheint die "allgemeine Gesamt Postentabelle", eine Auflistung aller im System
gespeicherten Vorschreibungsposten.

Um aus der allgemeinen Gesamt-Postentabelle einen bestimmten Posten auszuwahlen, klicken
Sie einmal auf die Zeile mit dem gewiinschten Posten (nach dem Klick erscheint die
ausgewahlte Postenzeile dunkel unterlegt) und danach auf die Schaltflache "Auswahl OK".

Es wird die Postennummer und die Postenbezeichnung automatisch in die Objekt-
Vorschreibungstabelle ibernommen und angezeigt und Sie befinden sich im Feld "Schlissel".

Wenn Sie in der allgemeinen Gesamt-Postentabelle den gewiinschten Vorschreibungsposten
nicht finden, dann missen Sie den Posten neu anlegen.

Um einen neuen Posten anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "Allgem. Postenstamm"
und erdffnen Sie dort einen oder mehrere Posten gemaB Beschreibung "Neueréffnung eines
Vorschreibungspostens”, danach kdnnen Sie die neuangelegten Posten aus der allgemeinen
Gesamt-Postentabelle auswahlen und im Objekt zuordnen.

Um bei Vorschreibungsposten automatische Aufteilungsberechnungen durchfiihren zu kénnen,
definieren Sie, welcher Schlissel beim jeweiligen Posten gelten soll.

Wenn Sie also einem Vorschreibungsposten einen Schlissel zuordnen mdchten - z.B.
normalerweise bei Betriebskosten-Akontoposten, dann

doppelklicken Sie auf den Button-Pfeil 6 rechts im Feld "Schlissel".

Es erscheint die "Objekt-Schlisseltabelle", eine Auflistung aller im neuerdffneten Objekt (im
vorigen Schritt: Register "Obj-Schlissel") zugeordneten Schlissel.

Um aus der Objekt-Schliisseltabelle einen bestimmten Schliissel auszuwahlen, klicken Sie
einmal auf die Zeile mit dem gewiinschten Objektschlissel (nach dem Klick erscheint die
ausgewahlte Objekt-Schliisselzeile dunkel unterlegt) und danach auf die Schaltflache
"Auswahl OK".

Es wird die dieSchlisselbezeichnung automatisch in die Objekt-Vorschreibungstabelle
Ubernommen und in der Postenzeile angezeigt

Register "Obj-Kontozuordnungen"

Falls Sie bereits Datenstrukturen von einem bestehenden Objekt anlaBlich der Neuerdffnung
ibernommen haben, dann kdnnen Sie die folgende Beschreibung tberspringen, da die Obj-
Kontozuordnungen bereits bestlickt sind, ansonsten gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie jetzt auf die Registerliberschrift "Obj-Kontozuordnungen", um die Objekt-
Kontonummern einzugeben.



Das Computersystem benétigt die Kontozuordnungen fiir diverse Verarbeitungen des Objekt-
Buchhaltungsbereiches, z.B. monatl. Buchungslberleitung, Buchen Zahlungseingang, Buchen
Einzlige usw.

Bei neuerdéffneten Objekten sind die Obj-Kontozuordnungen grundsatzlich leer und missen
jetzt definiert werden.

Wenn bereits andere Objekte existieren, die gleiche Konten verwenden wie Ihr neuerdéffnetes
Objekt, dann besteht die Mdglichkeit des folgenden arbeitssparenden Vorganges:

Klicken Sie auf die Schaltflache "Eingabehilfe: alle Kontozuordnungen eines bereits
vorhandenen Objektes Gibernehmen"

es erscheint ein Dialogfenster "alle Kontozuordnungen eines vorhandenen Objekts (ibernehmen

geben Sie die Objektnummer des entsprechenden Geber-Objektes ein und klicken Sie OK

es werden alle Kontonummern des Geber-Objektes ibernommen und in der Kontentabelle des
neuerdffneten Objektes angezeigt.

Falls kein Objekt existiert, von dem das Konten-Schema libernommen werden kann, dann ist
wie folgt vorzugehen:

Klicken Sie auf das Eingabefeld "Bestandnehmer-Sammelkonto:"
Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache "Konten-Auswahlhilfe".
Es wird Sachkonten-Auswahlhilfefenster eingeblendet.

Suchen Sie nach dem BN-Sammelkonto.

Wenn eine Zeile Bn-Sammelkonto im Sachkonten-Auswahlhilfefenster gefunden wird, klicken
Sie einmal auf diese Zeile (die Zeile erscheint jetzt dunkel unterlegt) und klicken Sie auf
"Auswahl OK".

Die Kontonummer wird jetzt automatisch in das Feld "Bestandnehmer-Sammelkonto"
Ubernommen und die Kontobezeichnung rechts daneben angezeigt.

Wenn Sie in der Konten-Auswahlhilfe kein entsprechendes Konto finden, dann missen Sie das
Sachkonto neu anlegen.

Um ein neues Sackkonto anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "Kontenstamm" und
erdffnen Sie einen Kontenstamm fiir BN-Sammelkonto gemaB Beschreibung "Neueréffnung
eines Sachkontos", danach kénnen Sie das neuangelegte Sachkonto aus der Konten-
Auswahlhilfe auswahlen und im Objekt zuordnen.

Klicken Sie auf das Eingabefeld "Bank/Zahlungseing-Sammelkonto" und gehen Sie in gleicher
Weise vor wie beim BN-Sammelkonto.

Anmerkung: Bei der Objekt-Neuerdffnung sollten Sie zumindest die ersten beiden
Kontozuordnungen (Bn-Sammelkonto und Bank-Sammelkonto) mit Kontonummern bestilicken,
da Sie ansonsten auf jeden Fall Fehlermeldungen und Verarbeitungsabbriiche bei
Monats(iberleitungen erhalten wirden.

die iibrigen Objektstamm-Arten

Wenn Sie eine Objekt-Neuerdffnung bis zu diesem Punkt gemaB obigen Beschreibungen
durchgefiuhrt haben, dann ist der wichtigste Teil erledigt und das neueréffnete Objekt ist
bereit fir Neuerdéffnung von Bestandseinheiten.



Die Ubrigen Objektstamm-Arten "Objekt-Zusatzdaten" und "Objekt-Honorare" kénnen Sie
ebenfalls anldBlich der Objekt-Neuerdffnung mit Daten bestlicken (siehe Detailbeschreibung
bei "Objekt-Stamm") oder auch zu einem spateren Zeitpunkt eingeben.

Die Eingabefelder in "Objekt-Diverse" werden derzeit normalerweise bei einer Neueréffnung
nicht verandert.

Weitere Arbeiten zum neueroéffneten Objekt:

Wenn Sie im AnschluB3 an die Objekt-Neueréffnung Bestandseinheiten eréffnen wollen, dann
klicken Sie jetzt auf die Schaltflache "Bestandseinheiten Stamm" und eréffnen Sie die
Wohnungen, Lokale, Garagen usw. zu diesem Objekt gemaB Beschreibung "Vorgangsweise zu
Neuerdffnung von Bestandseinheiten".
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Vorgangsweise bei Neueroffnung von Bestandseinheiten

Vorgangsweise bei Neueroffnung von Bestandseinheiten

Annahme, Sie wollen zu einem vorhandenen Objekt mit der Obj-Nummer 00001 eine
Bestandseinheit mit der Be-Nummer 0001 neueréffnen.

Befinden Sie sich im Objekt-Stamm, dann klicken Sie auf die Schaltfléche
"Bestandseinheiten-Stammdaten ", oder Sie klicken Sie im Hauptbild auf "STAMMDATEN",
"Bestandseinheiten/Bestandnehmer-Stamm" um das Programm "Bestandseinheiten-
Stammdaten" aufzurufen.

Es erscheint das Bild fir "Bestandseinheits-Stammdaten" und sie sehen im Normalfall die
Daten der ersten gespeichertenBestandseinheit (ausser die Bestandseinheitsdatei ist
komplett leer).

Klicken Sie auf die Schaltflache "Bestandseinheit-Neueréffnung”.
Es erscheint ein Dialogfenster "Neue Bestandseinheit eréffnen”.

Geben Sie im Dialogfenster in Zeile "neue Objekt-/Be-Nr:" die Objekt- und Bestandseinheits-
Nummer ein unter der die Bestandseinheit gespeichert werden soll, z.B. 0001) und klicken Sie
auf OK (oder Enter).

Anmerkung: die Objekthummer kann maximal 5-stellig, numerisch sein, die Be-Nummer maximal
4-stellig, numerisch sein, fihrende Nullen nicht eingeben.

Es erscheint eine Meldung "Bitte bestédtigen Sie" ..."Bestandseinheit 000010001 neu
eréffnen”.

Bestatigen Sie die durch Klicken "JA" (oder Enter).

Anmerkung: an dieser Stelle kénnte eine irrtiimlich eingeleitete Neuerdffnung durch Klicken
auf "NEIN" abgebrochen werden.

Jetzt wird vom System eine neue Bestandseinheit mit zundchst provisorischen Initialwerten
angelegt und es erscheint ein Hinweis "Neuerdffnung durchgefihrt ...".

Klicken Sie Auf "OK" (oder Enter) um den Hinweis zu I6schen und verandern und erganzen Sie
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anschlieBend alle provisorischen Feldinhalte durch wirkliche Bestandseinheitsdaten.

Eingabe der Bestandseinheits-Stammdaten im neuangelegten
Bestandseinheitsstamm:

Das Stammdatenbild fir Bestandnehmer-StammgIaten setzt sich aus mehreren Stammdaten-
Teilen zusammen, die unterschiedliche Register-Uberschriften haben.

Nach der Neuanlage befinden Sie sich in im ersten Stammdaten-Register mit der Uberschrift
"Be-Stamm".

Register "Be-Stamm:"

Kontrollieren Sie folgende Datengruppen im Register "Be-Stamm":
Bestandseinh.Art:

Die Voreinstellung fur Bestandseinh.Art = "Wohnung".

Falls diese Einstellung nicht stimmt, klicken Sie auf das Listenfeld und wahlen Sie aus den
vorhandenen Mdglichkeiten des jetzt gedffneten Listenfeldes aus.

Falls Sie z.B. ein Geschdftslokal eréffnen, dann klicken Sie im der Bestandseinh.Art-Liste auf
die Zeile "Lokal".

Bestandseinheits-Anschrift Datenblock:

Die Bestandseinheits-Anschrift enthalt nach der Be-Neuanlage die Anschrift des Objektes vom
Objekt-Stamm..

Erganzen Sie die Tir-Nummer und verandern Sie Anschriftsteile je nach Bedarf.
Register "Be-Schliissel"

Klicken Sie jetzt auf die Registeriuberschrift " Be=-Schliissel", um die Schlisselwerte
einzugeben.

Bei neuerotffneten Bestandseinheiten sehen Sie zwar die Schllsseltabelle (Abbild der Objekt-
Schlisseltabelle), bestehend aus Schllssel, SchiBezeichung und ObjektSchlisselsummen, die
Bestandseinheits-Schlisselwerte sind jedoch leer und werden jetzt bestickt.

Klicken Sie in der Schllsseltabelle, in den Schllisselzeilen wo Sie Schllissel eingeben méchten,
auf Feld "SchiBetrag" und geben Sie den jeweiligen Bestandseinheits-Schlisselwert ein.

Mit jeder Eingabe eines Be-Schliisselwertes wird auch automatisch die zugehdrige Objekt-
Schlisselsumme aktualisiert (neu gebildet) und neu angezeigt.

Register "Be-Vorschreibung”

Klicken Sie jetzt auf die Registerliberschrift "Be-Vorschreibung", um die
VorschreibungsDirektbetrage einzugeben.

Bei neueréffneten Bestandseinheiten sehen Sie die Vorschreibungstabelle (Abbild der Objekt-
Vorschreibungstabelle) mit den Posten und Objekt-Postensummen, die Bestandseinheits-
Postenbetrage sind jedoch leer und werden jetzt bestlckt.

Klicken Sie in der Vorschreibungstabelle, in den Zeilen wo Sie Vorschreibungsbetrage eingeben
modchten, auf Feld "PoBetrag" und geben Sie den jeweiligen Bestandseinheits-Postenbetrag
ein.

Mit jeder Eingabe eines Vorschreibungsbetrages werden auch automatisch die zugehdrige
Objekt-Postensumme aktualisiert (neu gebildet), die Be-Mwst errechnet und Be-Netto-


glosslistenfeld.htm

Vorschreibung sowie Be-Brutto-Vorschreibung neu gebildet und angezeigt.

Hinweis: die Breite der Tabellenspalten ist flir normalgroBe Betrdge ausgelegt. Wenn Sie
vereinzelt sehr groBe Vorschreibungsbetrdge verwenden (ab MilliardengréBe), dann ist in den
Betragstabellen nicht der gesamte Betrag ( nicht alle Ziffern) sichtbar. In einem solchen Fall -
wenn eine Tabelle zu schmal ist und Sie alle Ziffern sehen mdchten - klicken Sie in der
Tabellentberschrift mit dem Cursur genau auf die rechte senkrechte Begrenzung der
betreffenden Spaltenliberschrift und ziehen die Spalte beliebig weit nach rechts. Sie
verbreitern damit die Betragsspalte voribergend (bei der nachsten Bildauswahl haben die
Spalten wieder Normalbreite).

Register "Bn-Stamm:"

Kontrollieren Sie folgende Datenfelder im Register "Bn-Stamm":

Bn-Name:

Geben Sie anstelle des provisorischen Names den wirklichen Bestandnehmer-Namen ein.
Bn-Anrede (kurz/lang):

Wadhlen Sie eine Anrede aus den Mdglichkeiten des Listfeldes.

Bn-Mwst-%:

Nach Neuerdffnung eines Bestandnehmers ist der Initial-Be-Mwst-Prozentsatz in Abhangigkeit
vom definierten "Objekt-Typus" im Objektstamm 0 oder 10 % (wenn im Objektstamm
"Eigentimergemeinschaft" definiert, dann 0 %, sonst 10 %).

Falls ein anderer Bn-Mwst-% bendtigt wird, dann andern Sie diesen jetzt.

Eine Anderung des Bn-Mwst-%-Satzes bewirkt eine Informationsmeldung sowie die
automatische (unsichtbare) Neuberechnung der Bestandnehmer-Vorschreibung.

Register "Bn-Versandadresse"

Klicken Sie jetzt auf die Registeriiberschrift "Bn-Versandadresse", um eine Versandadresse
einzugeben, falls der Bestandnehmer eine von der Bestandseinheits-Adresse abweichende
Zustalladresse hat.

Im Register "Bn-Versandadresse" klicken Sie auf die die Schaltflache "Versandadresse
anlegen".

Geben Sie die Namens- und Anschriftsdaten ein und klicken Sie abschlieBend auf die
Schaltflache "Versandadresse abspeichern".

Register "Bn-Bankverbindung"
Klicken Sie auf die Registertberschrift "Bn-Bankverbindung", um Bestandnehmer-Bankdaten
einzugeben, falls der Bestandnehmer einen Einzugsauftrag hat oder wenn Sie aus einem

anderen Grund Bankdaten des Bestandnehmers im System hinterlegen méchten.

Im Register "Bn-Bankverbindung" klicken Sie auf die die Schaltflache "neue
Bankverbindungsdaten anlegen".

Geben Sie die Bankverbindungsdaten ein.
Die "Beleg-Nr" kann Null belassen werden.

Falls der Bestandnehmer einen Einzugsauftrag hat, missen Sie im Listenfeld "Einzug J/N:" die
Auswahl "Ja Einzug" treffen.



Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache "neue Bankverbindungsdaten speichern".

An dieser Stelle haben Sie die wichtigsten Bestandseinheits-/Bestandnehmer-Eingaben
erledigt.

Fihren Sie die gleichen Arbeiten flir alle andereren Bestandseinheiten durch, die Sie zu dem
Objekt erdffnen méochten.

Vorschreibungspositionen, die einen Aufteilungsschliissel definiert haben kdnnen mit der
autom. Vorschreibungskalkulation arbeitssparend berechnet werden.

Automatische Vorschreibungskalkulation:
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