DATAC<SERVICE

COMPUTERSYSTEME

Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten gemaR Artikel 30 DSGVO

Angaben zum Verantwortlichen

Verantwortliche Stelle (gemaR Art. 4 Nr. 7 DSGVO) Jakob Michael Schmalzl

per Adresse:
Data&Service Hausverwaltungssoftware GmbH

Ehrenbrunngasse 28-30/4/1
2320 Schwechat

Mail: michael.schmalzl@dataservice.co.at
Telefon: +43 1 6893140

Gemeinsamer Verantwortlicher

wie Verantwortliche Stelle

Gesetzlicher Vertreter (= Geschaftsfihrung) wie Verantwortliche Stelle

Ggf. Vertreter in der EU (gemaR Art. 27 DSGVO) wie Verantwortliche Stelle

Datenschutzbeauftragter

wie Verantwortliche Stelle

Verarbeitungstatigkeit

a) Aligemeine Kundenverwaltung

enthalt spezielle Kategorien
personenbezogener Daten

o Name/Firma,

* Beruf/Berufsbezeichnung,

e Geburtsdatum,

e Firmenbuchnummer,

o Ansprechperson,

o Geschaftsanschrift und sonstige Adressen des Kunden,

o Kontaktdaten (Telefonnummer, Faxnummer, Mail-Adresse, etc.)
o Bankverbindungen, Kreditkartendaten,

« Bestelldaten,

o UID-Nummer,

o Kundenserviceanfragen,

Applikation

Software von Data&Service GmbH erstellt

Zweck der Datenverarbeitung

Kundenverwaltung und Auftragsdatenverarbeitung
- verfolgte Zweckbestimmungen: ,Auftragsbearbeitung, Buchhaltung,
Inkasso, History von Kundentelefonaten,

Kategorien von Personen und
personenbezogener Daten

Kunden
Lieferanten
Mitarbeiter
Bewerber

Dateniibertragung an Dritte

NEIN
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Rechtsgrundlage

BAO,
DSGVO Art 6, Art9

Datenaufbewahrungsfristen /
Loschfristen

Aufbewahrung gemaf § 132 Abs (1) BAO; nach Ablauf dieser Frist automatische
Léschung dieser Daten;

Erforderlichkeit und
VerhaltnismaRigkeit, Art. 5
DSGVO

Die RechtméRigkeit orientiert sich neben den Prinzipien ,,VerhéltnisméaBigkeit” (Art. 5 Abs. 1 lit. b),
»Iransparenz” (Art. 5 Abs. 1 lit. a), ,Datenminimierung” (Art. 5 Abs. 1 lit. ¢), ,Richtigkeit” (Art. 5
Abs. 1 lit. d), ,Speicherbegrenzung” (Art. 5 Abs. 1 lit. ¢) und ,Integritét und Vertraulichkeit” (Art. 5
Abs. 1 lit. f), insbesondere an dem Prinzip der Zweckbindung (Art. 5 Abs. 1 lit. b).

Recht auf Léschung

Ja, schriftlich an die Verantwortliche Stelle (gemaR Art. 4 Nr. 7 DSGVO)

Technische und
organisatorische
Sicherungsmaflnahmen

Kennwortschutz nur fir berechtigte Mitarbeiter; Schutz gegen Datenverlust und mutwillige
Datenvernichtung durch tagliche Datensicherung und durch automatisch aktualisierenden
Virenschutz; mehrstufiger Schutz gegen Datendiebstahl durch Firewall und strenges
Doméanen-/Berechtigungskonzept sowie durch Kennwortschutz des
Datenbanksystems;

Letzte Review

24.05.2018

Verarbeitungstatigkeit

b) Vertragsgeschafte mittels Lieferschein und Rechnung

enthalt spezielle Kategorien
personenbezogener Daten

o Name/Firma,

¢ Beruf/Berufsbezeichnung,

e Geburtsdatum,

e Firmenbuchnummer,

e Ansprechperson,

¢ Geschaftsanschrift und sonstige Adressen des Kunden,

o Kontaktdaten (Telefonnummer, Faxnummer, Mail-Adresse, etc.)
¢ Bankverbindungen, Kreditkartendaten,

o Bestelldaten,

e UID-Nummer,

¢ Kundenserviceanfragen,

Applikation

Software von Data&Service GmbH erstellt

Zweck der Datenverarbeitung

Abwicklung von Verkaufen mittels Rechnungslegung

Kategorien von Personen und
personenbezogener Daten

- Kunden
- Lieferanten

Kategorien von Personen und
personenbezogener Daten

Name, Titel, Geschlecht, Postanschrift, Telefonnummer und E-Mail- Adresse des

Kunden; auf Lieferschein gelieferte und mittels Rechnung

Datenlibertragung an Dritte

Steuerberater:

HKB Buchhaltungs GmbH
Johann-Vollenhoferstrasse 1
2326 Maria Lanzendorf

Rechtsgrundlage

BAO,
DSGVO Art 6, Art 9
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Datenaufbewahrungsfristen /
Loschfristen

Aufbewahrung gemal § 132 Abs (1) BAO; nach Ablauf dieser Frist automatische
Léschung dieser Daten;

Recht auf Léschung

keine Anonymisierung oder Léschung vor Ablauf der Aufbewahrungsfrist gemal § 132
Abs (1) BAO, da eine vorzeitige Anonymisierung oder

Léschung vor Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfristim Widerspruch
zu § 11 Umsatzsteuergesetzund § 131 BAO (,Radierverbot”) steht

Technische und
organisatorische
Sicherungsmalinahmen

Kennwortschutz / Auftragserstellung und Fakturierung nur fir berechtigte Mitarbeiter; Schutz
gegen Datenverlust und mutwillige Datenvernichtung durch tagliche Datensicherung und
durch automatisch aktualisierenden Virenschutz; mehrstufiger Schutz gegen Datendiebstahl
durch Firewall und strenges Domanen-/Berechtigungskonzept sowie durch Kennwortschutz
des Datenbanksystems;

Letzte Review

24.05.2018

Verarbeitungstatigkeit

c) Zusendung von Information Wartungskunden per E-Mail oder per Post / Zustellung
eines elektronischen Newsletters iliber Programmanderungen

enthalt spezielle Kategorien
personenbezogener Daten

e Name/Firma,

o Beruf/Berufsbezeichnung,

* Geburtsdatum,

e Firmenbuchnummer,

e Ansprechperson,

o Geschaftsanschrift und sonstige Adressen des Kunden,

¢ Kontaktdaten (Telefonnummer, Faxnummer, Mail-Adresse, etc.)
¢ Bankverbindungen, Kreditkartendaten,

o Bestelldaten,

e UID-Nummer,

o Kundenserviceanfragen,

Applikation

Microsoft Office

Zweck der Datenverarbeitung

Information Uber das Verkaufte Produkt (Anpassungen, Fehlerbehbung, neue Programmteile)

Kategorien von Personen und
personenbezogener Daten

- Kunden

- Lieferanten
- Mitarbeiter
- Bewerber

Datenlibertragung an Dritte

Internet Provider fir den SMTP Transport:

UPC Austria Services GmbH
Wolfganggasse 58-60
A - 1120 Wien

Rechtsgrundlage

themenbezogen gezielte Zusendungen nur an jene Wartungskunden, die in ihrer
Einwilligungserklarung explizit Zusendungen zu den jeweiligen Themen zugestimmt
haben oder durch die Zustimmung zum Wartungsvertrag.

Datenaufbewahrungsfristen /
Loschfristen

automatische Léschung von Stammkunden, wenn keine Geschéftsfélle mit dem
Stammkunden aufgezeichnet sind und die Neuanlage des Stammkunden mehr als drei Jahre
zuriick liegt.

Léschung der Versanddaten nach spatestens 2 Jahre.
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Recht auf Léschung

Léschung des Stammkunden und Anonymisierung der betroffenen Geschéftsfélle,
Ja, schriftlich an die Verantwortliche Stelle (gemaR Art. 4 Nr. 7 DSGVO)

Technische und
organisatorische
Sicherungsmaflnahmen

Kennwortschutz / Zugriff auf Kundenstamm nur flir berechtigte Mitarbeiter; Schutz gegen
Datenverlust und mutwillige Datenvernichtung durch tagliche Datensicherung und durch
automatisch aktualisierenden Virenschutz; mehrstufiger Schutz gegen Datendiebstahl
durch Firewall und strenges

Domanen-/Berechtigungskonzept sowie durch Kennwortschutz des
Datenbanksystems;

Letzte Review

24.05.2018

Verarbeitungstatigkeit

d) Information Telefon

enthalt spezielle Kategorien
personenbezogener Daten

o Name/Firma,

o Kontaktdaten (Telefonnummer),

Applikation

3MobiltesFestnetz

Zweck der Datenverarbeitung

Support der Kunden

Kategorien von Personen und
personenbezogener Daten

Kunden und Lieferanten (Name, Telefonnummer)

Datentibertragung an Dritte

Hutchison Drei Austria GmbH
Briinner StralRe 52
A - 1210 Wien

Rechtsgrundlage

durch die Zustimmung zum Wartungsvertrag

Datenaufbewahrungsfristen /
Léschfristen

Automatische Léschung nach 30 Tage

Recht auf Léschung

Léschung des Wartungkunden und Anonymisierung der betroffenen Geschéftsfalle.

Technische und
organisatorische
Sicherungsmaflnahmen

Kennwortschutz / Zugriff auf Kundenstamm nur flr berechtigte Mitarbeiter; Schutz gegen
Datenverlust und mutwillige Datenvernichtung durch tagliche

Datensicherung und durch automatisch aktualisierenden Virenschutz;
mehrstufiger Schutz gegen Datendiebstahl durch Firewall und strenges Domaénen-
/Berechtigungskonzept sowie durch Kennwortschutz des Datenbanksystems;

Letzte Review

24.05.2018

Verarbeitungstatigkeit

e) Aktenverwaltung (Biiroautomation)

enthalt spezielle Kategorien
personenbezogener Daten

e Abrechnungsdaten

e Adressdaten

o Bankverbindungsdaten/Kreditkartendaten

e Bonitatsdaten

e Geburtsdatum

e IT-Nutzungsdaten/Log Daten/Protokolldateien
e |P-Adresse

o Interessen/Praferenzen

o Kontaktdaten

e Lohn-und Gehaltsdaten

e Lebenslauf

o Name/Vorname/Anrede/Titel

o Qualifikationsdaten/Leistungs- und/oder Potenzialbeurteilung
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e Sozialversicherungsdaten
e Standortdaten

e Vertragsdaten

e Vertragsstammdaten

e Zahlungsdaten

e Zeirfassungsdaten

Applikation

o Dateiablage
o MS Office

Zweck der Datenverarbeitung

Formale Behandlung der zu besorgenden Geschéftsfalle (einschlieflich der
Aufbewahrung der bei dieser Tatigkeit angefallenen Dokumente).

Kategorien von Personen und
personenbezogener Daten

Einbringer von Lieferungen und Leistungen an Kunden und sonstigen Mitteilungen, die
im Wirkungsbereich des Auftraggebers schriftlich, mindlich oder telefonisch eingebracht
werden und einer Erledigung bedirfen:

- Bereichsspezifische, Personenkennzeichen:Auftraggeberinterne allgemeine Indizes

- Name/sonstige Bezeichnung

- Anschrift

- Zustellbevollmachtigter und Zustellanschrift

- Telefon- und Faxnummer und andere zur Adressierung erforderliche Informationen, die
sich durch moderne Kommunikationstechniken ergeben

- Betrefftext (Gegenstandsbezeichnung) des Eingangsstiicks

- Bezugszahlen (zB zu Vorakten)

- Beilagen (zB eingescannte Dokumente, Urkunden)

- Prozess (Aktenlauf — alle befassten Stellen und Personen)

- Vermerke und Notizen

- Einsichtsbemerkungen (Stellungnahmen der im Aktenlauf befassten
Stellen und Personen)

- Erledigungstext

- Name des Bearbeiters

- Name des Genehmigenden

- Name des Abfertigenden

Datenlibertragung an Dritte

Wenn erforderlich fir den Anlassfall mit Einversténdniss aller Personen und Einrichtungen, die
im Rahmen der Geschaftstatigkeit zu befassen sind;

Rechtsgrundlage

Artikel 6 Abs (1) Punkt b) und c) DSGVO

Datenaufbewahrungsfristen /
Léschfristen

Aufbewahrung gemaR § 132 Abs (1) BAO

Recht auf Léschung

nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen

Technische und
organisatorische
Sicherungsmalinahmen

Kennwortschutz / Zugriff auf manuelle Evidenzen nur fir berechtigte

Mitarbeiter; Schutz gegen Datenverlust und mutwillige Datenvernichtung durch tagliche
Datensicherung und durch automatisch aktualisierenden Virenschutz; mehrstufiger Schutz
gegen Datendiebstahl durch Firewall und strenges Doméanen-/Berechtigungskonzept;

Letzte Review

24.05.2018

Verarbeitungstatigkeit

f) Rechnungswesen

enthalt spezielle Kategorien
personenbezogener Daten

e Name/Firma,

¢ Beruf/Berufsbezeichnung,

e Geburtsdatum,

e Firmenbuchnummer,

e Ansprechperson,

e Geschaftsanschrift und sonstige Adressen des Kunden,

o Kontaktdaten (Telefonnummer, Faxnummer, Mail-Adresse, etc.)
e Bankverbindungen, Kreditkartendaten,

« Bestelldaten,

o UID-Nummer,

Applikation

Steuerberater:
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HKB Buchhaltungs GmbH
Johann-Vollenhoferstrasse 1
2326 Maria Lanzendorf

Zweck der Datenverarbeitung Verarbeitung und Ubermittiung von Daten im Rahmen einer Geschéftsbeziehung mit Kunden
und Lieferanten, einschlieBlich automationsunterstiitzt erstellter und archivierter
Textdokumente (wie zB

Korrespondenz) in diesen Angelegenheiten

Kategorien von Personen und Kunden oder Lieferanten (Empfanger und Erbringer von Lieferungen oder
personenbezogener Daten Leistungen):

- Name

- Anrede/Geschlecht

- Anschrift

- Telefon- und Faxnummer und andere zur Adressierung erforderliche Informationen,
die sich durch moderne Kommunikationstechniken ergeben

- Geburtsjahr, Geburtstag und -monat (soweit zur Identifikation unbedingt
notwendig)

- Firmenbuchdaten

- Daten zur Bonitat

- Sperrkennzeichen (z.B. Kontaktsperre, Rechnungssperre, Liefersperre, Zahlungssperre)

- Zuordnung zu einer bestimmten Kunden- und Lieferantenkategorie
(einschlieBlich regionale Zuordnung, usw)

- Kenn-Nummern fir Zwecke amtlicher Statistik wie UID-Nummer und
Intrastat-Kenn-Nummer

- Zugehorigkeit zu einem bestimmten Einkaufsverband, Konzern

- Gegenstand der Lieferung oder Leistung

- Bonus- Provisionsdaten und dgl

- Kontaktperson beim Betroffenen zur Abwicklung der Lieferung oder

Leistung
o Name
o  Anrede/Geschlecht
o  zusatzliche Daten zur Adressierung
o  Funktion
o  Umfang der Vertretungsbefugnis
- Bei der Leistungserbringung mitwirkende Dritte einschliellich Angaben
Uber die Art der Mitwirkung;
o Name
o  Anrede/Geschlecht
o  Anschrift
o Telefon- und Faxnummer und andere zurAdressierung
erforderliche Informationen, die sich durch moderne

Kommunikationstechniken ergeben

o  Geburtsjahr, Geburtstag und —monat (soweit zur Identifikation unbedingt
notwendig)

o  Firmenbuchdaten

o  Daten zur Bonitat

o  Sperrkennzeichen (z.B. Kontaktsperre, Rechnungsssperre,

Liefersperre, Zahlungssperre)

o  Zuordnung zu einer bestimmten Kategorie der Leistungserbringer
(einschlieBlich regionale Zuordnung, usw)

o  Kenn-Nummern fiir Zwecke amtlicher Statistik wie UID-Nummer und Intrastat-

Kenn-Nummer

Zugerhdrigkeit zu einem bestimmten Einkaufsverband, Konzern

Gegenstand der Lieferung oder Leistung

Bonus, Provisionsdaten und dgl

Kontaktperson beim Betroffenen zur Abwicklung der Lieferung oder

Leistung

Bankverbindung

Kreditkartennummernund —unternehmen

Daten zum Kreditmanagement ( zB Kreditlimit, W echsellimit)

Daten zum Zahlungs- oder Leistungsverhalten des Betroffenen

Mahndaten/Klagsdaten

Leistungsspezifische Aufwande und Ertrage

O O O o

O O O 0 0o
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- Bankverbindung
- Kreditkartennummern und —unternehmen
- Daten zum Kreditmanagement (zB Kreditlimit, W echsellimit)
- Daten zum Zahlungs- oder Leistungsverhalten des Betroffenen
- Mahndaten/Klagsdaten
- Leistungsspezifische Aufwande und Ertrage
- Forderungen und Gegenforderungen
- Gesellschafter: Ausstehende Einlagen, Sonstige Forderungen des

Auftraggebers (zB Privatentnahmen), Bezlige, Gewinn- und Verlustanteile

Datentibertragung an Dritte

Banken zur Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Rechtsvertreter im Geschaftsfall, Gerichte,
Zustandige Verwaltungsbehoérden, insb. Finanzbehérden, Inkassounternehmen zur
Schuldeneintreibung (ins Ausland daher nur, soweit die Schuld im Ausland eingetrieben
werden muss), Fremdfinanzierer wie Leasing- oder Factoringunternehmen und
Zessionare, sofern die Lieferung oder Leistung auf diese Weise fremdfinanziert ist, Vertrags-
oder Geschaftspartner, die an der Lieferung oder Leistung mitwirken bzw. mitwirken sollen,
Versicherungen aus Anlass des Abschlusses eines Versicherungsvertrages Uber die
Lieferung/Leistung oder des Eintritts des Versicherungsfalles,

Bundesanstalt ,Statistik Osterreich” fiir die Erstellung der gesetzlich vorgeschriebenen
(amtlichen) Statistiken, Konzernleitung des Auftraggebers, bei Lieferanten sowie
gewerblichen Kunden und GroRkunden, Kunden (Empfanger von Leistungen), Auftraggebers,
bei Lieferanten sowie gewerblichen Kunden und Grof3kunden, Kunden (Empfénger von
Leistungen)

Rechtsgrundlage

Artikel 6 Abs (1) Punkt b) und c) DSGVO

Datenaufbewahrungsfristen /
Léschfristen

Aufbewahrung gemaR § 132 Abs (1) BAO; dariber hinaus bis zum Ablauf der fiir den
Auftraggeber geltenden Garantie-, Gewahrleistungs-, Verjahrungs- und sonstigen gesetzlichen
Aufbewahrungsfristen und bis zur Beendigung von allfalligen Rechtsstreitigkeiten, bei denen

Recht auf Léschung

nach Ablauf der genannten gesetzlichen Aufbewahrungsfristen

Technische und
organisatorische
Sicherungsmaflnahmen

Kennwortschutz / Zugriff auf die Buchhaltungsunterlagen nur fir berechtigte Mitarbeiter; Schutz
gegen Datenverlust und mutwillige Datenvernichtung durch tagliche Datensicherung und
durch automatisch aktualisierenden Virenschutz; mehrstufiger Schutz gegen Datendiebstahl
durch Firewall und

strenges Domanen-/Berechtigungskonzept;

Letzte Review

24.05.2018

Verarbeitungstatigkeit

g) Personalwesen

enthalt spezielle Kategorien
personenbezogener Daten

e Name/Firma,

o Beruf/Berufsbezeichnung,

* Geburtsdatum,

e Firmenbuchnummer,

¢ Ansprechperson,

¢ Geschaftsanschrift und sonstige Adressen des Kunden,

o Kontaktdaten (Telefonnummer, Faxnummer, Mail-Adresse, etc.)
e Bankverbindungen, Kreditkartendaten,

o Bestelldaten,

e UID-Nummer,

Applikation

Steuerberater
Dr. Jakob Schmalzl Schwechater Wirtschaftsprifungs- und Steuerberatungsges.m.b.H.

Bruck-Hainburger Stral3e 1
A-2320 Schwechat

Zweck der Datenverarbeitung

Verarbeitung und Ubermittiung von Daten fiir Lohn-, Gehalts-, Entgeltsverrechnungen und
Einhaltung von Aufzeichnungs-, Auskunfts-und Meldepflichten, soweit dies auf Grund

von Gesetzen oder Normen kollektiver Rechtsgestaltung oder arbeitsvertraglicher
Verpflichtungen jeweils erforderlich ist, einschlieBlich automationsunterstitzt erstellter und
archivierter Textdokumente (wie zB Korrespondenz) in diesen Angelegenheiten.

Flhrung der Zeitwirtschaft gemaR Arbeitszeitgesetz.

Verwendung und Evidenthaltung von personenbezogenen Daten von Bewerbern, wenn
diese Daten vom Betroffenen angegeben wurden. Planung und Dokumentation von allhahmen
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zur Personalentwicklung. Planung und Dokumentation von MaRnahmen zum
Arbeitnehmerlnnenschutzgesetz.

Kategorien von Personen und Arbeitnehmer, arbeitnehmerahnliche Personengruppen, Leiharbeitnehmer, freie

personenbezogener Daten Dienstnehmer, Lehrlinge, Volontdre und Ferialpraktikanten (auch

ehemalige Beschéaftigte):

- Name

- frihere Namen (Namensteile)

- Geburtsdatum

- Geburtsort

- Geschlecht

- Personenstand

- Kinder und sonstige Familienangehorige, im Zusammenhang mit Leistungen, die
in Verbindung mit dem Arbeitsverhalinis des Betroffenen erbracht werden
(insbesondere Name, Geburtsdatum, Sozialversicherungsnummer)

- Gesetzlicher Vertreter

- Staatsbirgerschaft

- Fremdenrechtliche Voraussetzungen der Funktionsausiibung

- Bankverbindung

- Wohnadresse

- Private Telefon- und Faxnummer und andere zur Adressierung erforderliche
Informationen, die sich durch moderne Kommunikationstechniken ergeben

- Organisatorische Zuordnung im Betrieb einschlieRlich Beginn und Ende

- Umfang der Vertretungsbefugnis

- Telefon- und Faxnummer und andere zur Adressierung im Betrieb erforderliche
Informationen, die sich durch moderne Kommunikationstechnikenergeben

- Funktionstrager:

- Sozialversicherungsnummer und Sozialversicherungstrager

- Daten zur Krankenscheinverwaltung

- Dienstnehmer-Sozialversicherungsdaten (Versichertenmeldung)
- Beitragsgrundlagenmeldung
- Erstattungsantrag Krankenentgelt gemaR § 8 EFZG
- Arbeits- und Entgeltsbestatigung fir Krankengeld
- Arbeits- und Entgeltsbestatigung fir Wochengeld
- Mitarbeitervorsorge gemal BMVG
- Eintrittsdatum, Vordienstzeiten, Austrittsdatum, Kiindigungsfrist
- Art der Beendigung des Dienstverhaltnisses
- Gesetzliche Beschaftigungsvoraussetzungen
- Daten der Beschaftigungsbewilligung
- Bezeichnung der Tatigkeit
- Gruppenzugehdrigkeit (Arbeiter/Angestellte)
- Kammerzugehorigkeit
- Sicherheitsstufe / Zugangs- (Zugriffs-)rechte
- Lichtbild des Betroffenen (fir Ausweiskarten)
- Glltigkeitsdauer der Ausweiskarte
- Arbeitszeiterfassung
- Sonstige Daten zur Arbeitszeit (insbesondere Geringfiigigkeit, Arbeitsstunden,
Uberstunden, Gleitzeit, Nacht- und Teilzeitarbeit)
- Daten zur Urlaubsverwaltung
- Religionsbekenntnis (zur Abwesenheitsverwaltung), nach Angabe des
Betroffenen
- Krankenstand, einschlieRlich Arbeitsunfall und Berufskrankheit (Beginn, Ende und Dauer)

- Zeitpunkt eines Arbeitsunfalls

- Kuraufenthalte

- Mutterschutz (Beginn und Ende)

- Karenzurlaub gemaf MSchG und EKUG (Beginn und Ende)

- Prasenzdienst, Ausbildungsdienst oder Zivildienst (Beginn und Ende)

- Art und Dauer der sonstigen Abwesenheit wegen Dienstverhinderung oder
Dienstfreistellung (einschlieBllich vereinbarte Karenzierung)

- Daten zur Entgeltfortzahlung

- Beschaftigungsrelevante Daten gemaf Arbeitnehmerinnenschutzgesetz,
Bazillenausscheidergesetz, Tuberkulosegesetz und ahnlichen Rechtsvorschriften
- Staatsburgerschaft

- Fremdenrechtliche Voraussetzungen der Funktionsausubung

- Bankverbindung

- Wohnadresse

- Private Telefon- und Faxnummer und andere zur Adressierung erforderliche
Informationen, die sich durch moderne Kommunikationstechnikenergeben
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- Organisatorische Zuordnungim Betrieb einschlieBlich Beginn und Ende
- Umfang der Vertretungsbefugnis

- Telefon- und Faxnummer und andere zur Adressierung im Betrieb erforderliche
Informationen, die sich durch moderne Kommunikationstechnikenergeben

Funktionstrager:

Datum der Bestellung in die Funktion

Daten betreffend die Verhinderung der Funktionsausiibung

Datum der Funktionsbeendigung

Art der Funktionsbeendigung

Gesetzliche und vertragliche Grundlagen der Berechnung der
Funktionsentschadigung

- Sozialversicherungsnummerund Sozialversicherungstrager

- Daten zur Krankenscheinverwaltung

- Dienstnehmer-Sozialversicherungsdaten (Versichertenmeldung)

- Beitragsgrundlagenmeldung

- Erstattungsantrag Krankenentgelt gemaR § 8 EFZG

- Arbeits- und Entgeltsbestéatigung fir Krankengeld

- Arbeits- und Entgeltsbestatigung fir Wochengeld

- Mitarbeitervorsorge gemaR BMVG

- Eintrittsdatum, Vordienstzeiten, Austrittsdatum, Kiindigungsfrist

- Art der Beendigung des Dienstverhaltnisses

- Gesetzliche Beschaftigungsvoraussetzungen

- Daten der Beschaftigungsbewilligung

- Bezeichnung der Téatigkeit

- Gruppenzugehdrigkeit (Arbeiter/Angestellte)

- Kammerzugehorigkeit

- Sicherheitsstufe / Zugangs- (Zugriffs-)rechte

- Lichtbild des Betroffenen (fiir Ausweiskarten)

- Giiltigkeitsdauer der AusweiskarteArbeitszeiterfassung

- Sonstige Daten zur Arbeitszeit (insbesondere Geringflgigkeit, Arbeitsstunden,

Uberstunden, Gleitzeit, Nacht- und Teilzeitarbeit)

- Daten zur Urlaubsverwaltung

- Religionsbekenntnis (zur Abwesenheitsverwaltung), nach Angabe des

Betroffenen

- Krankenstand, einschlieflich Arbeitsunfall und Berufskrankheit (Beginn, Ende und Dauer)
- Zeitpunkt eines Arbeitsunfalls

- Kuraufenthalte

- Mutterschutz (Beginn und Ende)

- Karenzurlaub gemal MSchG und EKUG (Beginn und Ende)

- Prasenzdienst, Ausbildungsdienst oder Zivildienst (Beginn und Ende)

- Art und Dauer der sonstigen Abwesenheit wegen Dienstverhinderung oder
Dienstfreistellung (einschlief3lich vereinbarte Karenzierung)

- Daten zur Entgeltfortzahlung

- Beschaftigungsrelevante Daten gemaf Arbeitnehmerlnnenschutzgesetz,
Bazillenausscheidergesetz, Tuberkulosegesetz und éhnlichen Rechtsvorschriften

O O o o o

- Grad der Behinderung gemal Behinderteneinstellungsgesetz (nach
Bekanntgabe des Betroffenen)
- Gesetzliche, kollektivvertragliche, betriebsvereinbarungsmagige und einzelvertragliche
Grundlagen der Entgeltberechnung (Einstufung)

- Brutto und Nettoentgelt (Daten des Gehaltszettels)

- Daten der Entgeltsfortzahlung

- Abzlige vom Nettoentgelt auf Grund Gesetzes oder betrieblicher
Vereinbarungen

- Sachbezilige

- Aufwandsentschadigungen (wie Reisegebiihren)

- Sozialleistungen im Zusammenhang mit dem Arbeitsverhaltnis

- Daten nach Bezugebegrenzungsgesetz

- Hohe des Gewerkschaftsbeitrages und Bezeichnung und Adresse des
Empfangers (nach Bekanntgabe des Betroffenen)

- Versicherungspramienals Leistung des Arbeitgebers

- Verwaltung von Vorschiissen und Darlehen

- Lohnpfandungsdaten

- Daten des Lohnzettels (L-16 Formular)

- Alleinverdiener-und Alleinerzieher-Absetzbetrag

- Wohnsitzfinanzamt

- Daten zur Pensionskasse

- Daten zur Verwendung von Dienstfahrzeugen (insbesondere
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Fihrerschein, Abrechnungen, Schadensfalle, Versicherungen)

- Besondere Qualifikationen (zB Gewerbeschein, besondere Ausbildung)

- Nebenbeschaftigungen

- Daten nach dem Berufsausbildungsgesetz und einschlagigen
kollektivvertraglichen Regelungen bei Lehrlingen, insbesondere Lehrvertragsdaten und
sonstige Daten aus dem Ausbildungsverhaltnis und Berufsschulbesuch

- Bewerber (jeweils, wenn vom Betroffenen angegeben):

. Name

. Geburtsdatum

. Staatsblrgerschaft

. Geschlecht

. Anschrift

. Telefonnummer

. E-Mail-Adresse

. Lichtbild

. Ausbildungsdaten

. Berufserfahrung und Lebenslauf
. Angestrebte Beschaftigung und Beginn derselben
. Sprachkenntnisse

. Spezielle Berufserfordernisse

. Testergebnisse

Datentibertragung an Dritte

Glaubiger des Betroffenen sowie sonstige an der allenfalls damit verbundenen
Rechtsverfolgung Beteiligte, auch bei freiwilligen Gehaltsabtretungen fur fallige Forderungen;
Sozialversicherungstrager; Arbeitsinspektorat; Gemeindebehdrden in verwaltungspolizeilichen
IAgenden; Bezirksverwaltungsbehorde in verwaltungspolizeilichen Agenden (Gewerbehorde,
Zustandigkeiten nach ASchG, usw); Lehrlingsstelle gemaf § 19 Berufsausbildungsgesetz und
Berufsschulen; Arbeitsmarktservice; Bundesamt fir Soziales und Behindertenwesen
gemal §16 Behinderteneinstellungsgesetz; Finanzamt; Versicherungsanstalten im Rahmen
einer bestehenden Gruppen- oder Einzelversicherung; mit der Auszahlung an den
Betroffenen oder an Dritte befasste Banken; vom Dienstnehmer angegebene
Gewerkschaft, mit Zustimmung des Betroffenen; gesetzliche Interessensvertretungen;
Pensionskassen; Rechnungshof; Rechtsvertreter; Gerichte; Mitversicherte;
Mitarbeitervorsorgekassen;Steuerberater: Dr. Jakob Schmalzl Schwechater
\Wirtschaftsprifungs- und Steuerberatungsges.m.b.H., Bruck-Hainburger Strafl’e 1, A-2320
ISchwechat;

Rechtsgrundlage

Artikel 6 Abs (1) Punkt b) und c) DSGVO

Datenaufbewahrungsfristen /
Loschfristen

Bis zur Beendigung der Beziehung mit dem Betroffenen und dariiber hinaus solange als
gesetzliche Aufbewahrungsfristen bestehen (zB § 132 Abs (1) BAO) oder solange
Rechtsanspriiche aus dem Arbeitsverhaltnis gegeniiber dem Arbeitgeber geltend gemacht
werden kénnen. Bis zur Beendigung von allfalligen Rechtsstreitigkeiten, bei denen die Daten
als Beweis bendtigt werden.

Recht auf Léschung

nach Ablauf der genannten gesetzlichen Aufbewahrungsfristen

Technische und
organisatorische
Sicherungsmafinahmen

Kennwortschutz/ Zugriff auf die genannten Systeme und Evidenzen nur fir berechtigte
Mitarbeiter; Schutz gegen Datenverlust und mutwillige

Datenvernichtung durch tégliche Datensicherung und durch automatisch aktualisierenden
Virenschutz; mehrstufiger Schutz gegen Datendiebstahl

durch Firewall und strenges Domanen-/Berechtigungskonzept;

Letzte Review

24.05.2018

Schwechat, am 24.5.2018
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